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Dette dokument er et dokumentationsredskab, og institutionerne patager sig intet ansvar herfor

»>B KOMMISSIONENS FORORDNING (EURATOM, EKSF, EF) Nr. 3418/93
af 9. december 1993
om gennemforelsesbestemmelser til visse bestemmelser i finansforordningen af 21. december 1977
(EFT L 315 af 16.12.1993, s. 1)
Zndret ved:
Tidende
nr. side dato

»M1 Kommissionens afgerelse 97/594/EKSF, EF, Euratom af 30. juli 1997 L 239 54 30.8.1997
»M2 Kommissionens afgerelse 98/539/EF, EKSF, Euratom af 7. september L 252 67 12.9.1998

1998
»M3 Kommissionens afgerelse 1999/537/EF, EKSF, Euratom af 23. juli 1999 L 206 24 5.8.1999
» M4 Kommissionens afgerelse 2000/716/EF af 16. november 2000 L 290 52 17.11.2000
»MS Kommissionens afgerelse 2001/642/EF af 21. august 2001 L 226 7 22.8.2001
»M6 Kommissionens forordning (EF) nr. 1687/2001 af 21. august 2001 L 228 8 24.8.2001
» M7 Kommissionens afgerelse 2002/443/EF af 12. juni 2002 L 153 15 13.6.2002

NB: I denne konsoliderede udgave forekommer henvisninger til den europeiske regningsenhed og/eller ecuen. Begge skal fra

den 1. januar 1999 forstds som henvisninger til euroen — Radets forordning (EQF) nr. 3308/80 (EFT L 345 af 20.12.1980,

s. 1) og Rédets forordning (EF) nr. 1103/97 (EFT L 162 af 19.6.1997, s. 1).
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KOMMISSIONENS FORORDNING (EURATOM, EKSF, EF) Nr.
3418/93

af 9. december 1993

om gennemforelsesbestemmelser til visse bestemmelser i finansfor-
ordningen af 21. december 1977

KOMMISSIONEN FOR DE EUROPZAISKE FALLESSKABER HAR —

under henvisning til traktaten om oprettelse af Det Europeziske Kul- og
Stalfzllesskab,

under henvisning til traktaten om oprettelse af Det Europziske Felles-
skab,

under henvisning til traktaten om oprettelse af Det Europaiske Atom-
energifellesskab,

under henvisning til Radets finansforordning af 21. december 1977
vedrerende De Europaxiske Fallesskabers almindelige budget ('), senest
endret ved forordning (Euratom, EKSF, EQF) nr. 610/90 (?), serlig
artikel 126,

efter hering af Europa-Parlamentet og Radet,

under henvisning til udtalelse fra Domstolen, Revisionsretten og Det
Okonomiske og Sociale Udvalg, og

ud fra felgende betragtninger:

Af finansforordningens artikel 11, 22, 23, 24, 25, 28, 29, 36, 37, 38,
41, 45, 46, 49, 53, 54, 56, 58, 59, 60, 63, 64a, 65, 66, 70, 70a, 75,
94, 97 og 123 fremgar det udtrykkeligt, at der skal vedtages gennem-
forelsesbestemmelser.

det er nedvendigt at foretage en reekke tilpasninger i Kommissionens
forordning 86/610/EQF, Euratom, EKSF (°), bl.a. som folge af revisi-
onen af finansforordningen;

der ber fastsettes gennemforelsesbestemmelser for at skabe klarhed
med hensyn til behandlingen af visse bidrag fra tredjemand til Feelles-
skabets virksomhed;

ud fra ensket om klarhed og en rationel anvendelse ber de gzldende
gennemforelsesbestemmelser samles i en enkelt tekst, og forordning
86/610/EQF, Euratom, EKSF ber ophaves;

udstedelsen af disse bestemmelser er ikke til hinder for, at der senere
fastsaettes andre gennemforelsesbestemmelser, som ikke direkte er
omtalt i finansforordningen, men som matte vise sig hensigtsmassige

UDSTEDT FOLGENDE FORORDNING:

AFSNIT 1
EVALUERING AF UDGIFTER

(Finansforordningens artikel 2)

Artikel 1

1.  Forud for fremsettelsen af forslag til nye programmer og foran-
staltninger, som medforer udgifter, der skal afholdes over De

(") EFT nr. L 356 af 31. 12. 1977, s. 1.
(®» EFT nr. L 70 af 16. 3. 1990, s. 1.
(*) EFT nr. L 360 af 19. 12. 1986, s. 1.
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Europaiske Fellesskabers almindelige budget, foretages der en forud-
gaende evaluering. Denne skal omfatte:

a) de behov, der skal dakkes pa kort eller lang sigt
b) de mal, der skal nés

c) de forventede resultater og de indikatorer, der er nedvendige til
vurdering af heraf

d) feellesskabsinterventionens merverdi

e) de med forslagene forbundne risici, herunder risikoen for svig, og
mulige alternative lgsninger

f) erfaringer fra allerede gennemforte lignende foranstaltninger

g) omfanget af bevillinger, menneskelige ressourcer og evrige admini-
strationsudgifter, der skal tildeles under hensyn til princippet om
omkostningseffektivitet

h) det kontrolsystem, der skal oprettes.

2. Alle programmer eller foranstaltninger geres derefter til genstand
for en efterfolgende evaluering af de anvendte menneskelige og finan-
sielle ressourcer og de opnaede resultater for at kontrollere, at disse er i
overensstemmelse med de fastsatte mals@tninger.

3.  Der foretages en periodisk evaluering af de resultater, der opnas
under et flerdrigt programs gennemforelse, efter en tidsplan, der ger
det muligt at tage hensyn til konklusionerne af denne evaluering i
forbindelse med enhver beslutning om videreforelse, @ndring eller
afbrydelse af det pageldende program.

For sa vidt angar foranstaltninger, der finansieres pa arsbasis, evalueres
resultaterne mindst hvert sjette ar.

AFSNIT I a

ANVENDELSEN AF »Mé6 EURO <« PA INDTAGTER OG UDGIFTER

(Finansforordningens artikel 11, stk. 4)

Artikel 1

Omregning mellem » M6 euro <« og de nationale valutaer foretages
principielt pd grundlag af den dagskurs pd »M6 euro «, som er
offentliggjort i De Europceiske Feellesskabers Tidende. 1 medfor af
artikel 11, stk. 4, i finansforordningen foretages omregningen mellem
» M6 ecuro <« og nationale valutaer i forbindelse med den i finansfor-
ordningens artikel 69 til 72 omhandlede regnskabsfering dog pa
grundlag af ménedskurserne for M6 curo <« efter kurserne den
nestsidste arbejdsdag i méaneden forud for den méned, hvor kurserne
fastlegges.

Artikel la

1.  Kommissionen fastsatter vekselkursen mellem euro og hver af de
valutaer, som institutionerne anvender under budgetgennemforelsen, pa
grundlag af de referencevekselkurser, der fastlegges af Den Europee-
iske Centralbank og offentliggeres i De Europeiske Fellesskabers
Tidende.

2. Omvekslinger mellem euro og nationale valutaer foretages efter
den dagskurs pé euro, som offentliggeres i De Europeiske Feellesska-
bers Tidende. 1 medfor af finansforordningens artikel 11, stk. 4,
foretages omvekslingen mellem euro og nationale valutaer i forbindelse
med den i finansforordningens artikel 69 til 72 omhandlede regnskabs-
foring dog pa grundlag af ménedskurserne for euro, der beregnes ud fra
kurserne den nastsidste arbejdsdag i méneden forud for den méned, for
hvilken kurserne fastleegges.

3. For sd vidt angar valutaer, hvis dagskurs ikke offentliggares i De
Europceeiske Fellesskabers Tidende, anvender Kommissionen ved fast-
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settelsen af vekselkursen mellem euro og disse valutaer de informati-
onskilder, som den anser for at vaere palidelige.

Artikel 2

Er forslagene om indgédelse af en forpligtelse og de konstaterede
fordringer udtrykt 1 national valuta, foretages omregningen til
» M6 curo <« efter »M6 artikel 1a <.

Den tilsvarende betalingsordre og indtagtsordren skal vare udferdiget
1 samme valuta.

Restsummen, udtrykt i »M6 euro <4, af en forpligtelse og af en
konstateret fordring, der er udtrykt i national valuta, justeres ved hver
manedlig vedtagelse af budgetregnskabet. Regnskabsarets sidste juste-
ring foretages pd grundlag af kursen for december for sa vidt angar
saldoen af forpligtelserne; saldoen af de konstaterede fordringer
justeres pa grundlag af kursen pr. 31. december med henblik pa opstil-
lingen af balancen.

Endvidere kan disse saldi justeres i manedens lob i tilfeelde af en valu-
takurstilpasning.

Artikel 3

Uanset »M6 artikel 1a <« anvendes for maneden »n«, for hvilken
udgifter, der finansieres over Den Europzeiske Udviklings- og Garanti-
fond for Landbruget (EUGFL), Garantisektionen, er blevet angivet i
overensstemmelse med bestemmelserne i artikel 3, stk. 5, i »>M6
Kommissionens forordning (EF) nr. 296/96 <« ('), den kurs, der var
geldende den tiende i méneden »n+l« eller pd den sidste dag forud
for denne, hvor der foreld en generel notering.

Denne kurs anvendes tillige for de hertil svarende forskud i henhold til
artikel 4 og 5 1 M6 Kommissionens forordning (EF) nr. 296/96 <.

Forskellene i1 national valuta mellem de midler, der er stillet til
medlemsstaternes radighed, for maneden »n« og de udgifter, som er
opfert for samme maned, omregnes til »M6 euro <« efter kursen
den tiende i maneden »n+2«.

Artikel 4

Decemberkurserne pd P»M6 curo <« anvendes til beregning af de
forpligtelser, der endnu ikke er betalt ved regnskabsarets afslutning,
og, for sa vidt angdr de ikke-opdelte bevillinger, til fastsettelse af de
bevillinger, som skal fremfares.

Betalinger vedrerende et regnskabsar, som foretages mellem den 1. og
den 15. januar i det efterfolgende regnskabsar, bogferes i budgettet
efter decemberkursen pd »M6 euro «.

Artikel 5

For s& vidt angér ikke-opdelte bevillinger, skal endnu ikke betalte
forpligtelser indfries med de fremforte beleb i national valuta eller
» M6 curo «; betalingerne bogfores til kurserne pa betalingstids-
punktet. Der tages ved beregningen af regnskabsarets saldo hensyn til
en eventuel overskridelse af de fremforte bevillinger for hver budget-
post i overensstemmelse med artikel 15 1 Rédets forordning (EQF,
Euratom) nr. 1552/89 (3).

Reguleringer af endnu ikke betalte forpligtelser fra tidligere regn-
skabsér, der vedrerer opdelte bevillinger og er beregnet ved
justeringerne, fastlegges i budgetregnskabet og opferes i den oversigt
i forvaltningsregnskabet, der viser indfrielsen af forpligtelser fra de
tidligere regnskabsar.

(") EFT nr. L 249 af 8. 9. 1988, s. 9.
(*) EFT nr. L 155 af 7. 6. 1989, s. 1.
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AFSNIT 1I
DELEGERING OG UNDERENTREPRISE

(Finansforordningens artikel 22)

Artikel 6

I dokumenter, hvorved der uddelegeres befojelser i medfor af bestem-
melserne i finansforordningens artikel 22, stk. 4, anferes navnene pa de
ansatte inden for institutionen, som er bemyndiget til at underskrive i
fuldmagtsgiverens sted.

I disse dokumenter henvises der til de bestemmelser i den i finansfor-
ordningens artikel 22, stk. 4, omhandlede forretningsorden, hvori
betingelserne for uddelegering af befojelser er fastsat.

Artikel 7

De i artikel 6 omhandlede dokumenter tillige med en underskriftsprove
fra den, der har faet fuldmagt, meddeles:

— den befuldmegtigede

— institutionens regnskabsforer, som ikke ma foretage nogen betaling,
der er anvist af ikke-befuldmegtigede ansatte

— institutionens finansinspekter, hvem det navnlig pahviler at efter-
prove lovligheden og den formelle rigtighed af indtagter og
udgifter

— de anvisningsberettigede, dog kun i de tilfalde, hvor det drejer sig
om fuldmagter, der er givet af finansinspektoren eller regnskabs-
foreren, eller om underfuldmagter givet af befuldmagtigede
anvisningsberettigede inden for rammerne af deres befojelser

— Revisionsretten.

De dokumenter, hvorved de givne fuldmagter ophaves, meddeles pa
samme made.

Artikel 8

Fuldmagtsdokumentet skal i alle tilfeelde indeholde nermere angivelse
af, inden for hvilke graenser de befuldmagtigede er bemyndiget til at
udarbejde forslag til konstatering af fordringer og indtaegtsordrer,
forslag til indgéelse af udgiftsforpligtelser af betalingsordrer, de artikel-
og kontonumre, som fuldmagten omfatter, samt eventuelt fuldmagtens
varighed.

Artikel 9

I overensstemmelse med bestemmelser i finansforordningen og i denne
forordning vedtager hver institution de foranstaltninger til forvaltning
af bevillingerne, som den finder nedvendige for en tilfredsstillende
gennemforelse af sin sektion i budgettet.

Hver institution udarbejder et dokument indeholdende alle de interne
bestemmelser, der vedtages med henblik herpa. Dette dokument skal
indeholde de vigtigste regler for kompetencefordelingen mellem anvis-
ningsberettigede og forvaltende tjenestemend for s& vidt angér
gennemforelsen af oversigten over udgifter og oversigten over
indtaegter for hver enkelt institutions sektion i budgettet.

De i andet afsnit omhandlede dokumenter tillige med enhver anden
intern instruks af generel karakter, som udstedes vedrerende gennem-
forelsen af budgettet og regnskabet, tilstilles alle tjenestegrene, der
deltager i1 budgetforvaltningen, samt Revisionsretten.

Artikel 9a

Den, der uddelegerer en befojelse eller far den overdraget ved uddele-
gering, skal for enhver handling som led i budgetgennemforelsen
skriftligt give sin overordnede meddelelse om alle eventuelle interesse-
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konflikter, som kan medfere, at han ikke kan udfere sit hverv pa upar-
tisk og objektiv méde. En sldan interessekonflikt kan bl.a. skyldes
familie- eller venskabsband, politisk eller nationalt tilhersforhold,
okonomiske interesser eller enhver anden form for felles verdinormer
eller holdninger i forhold til modtageren. Den administrativt overord-
nede i forhold til den, der uddelegerer en befojelse eller far den
overdraget ved uddelegering, meddeler skriftligt, om der bestar en inte-
ressekonflikt. T bekraftende fald kan handlingen ikke gennemferes af
den, der uddelegerer den pageldende befojelse eller far den overdraget
ved uddelegering.

Hvis den, der uddelegerer en befojelse eller fir den overdraget ved
uddelegering, ikke har meddelt, at der findes en sddan interessekonflikt,
er vedkommende ekonomisk og disciplinert ansvarlig efter reglerne i
finansforordningens artikel 73-77. Han er pa samme made ansvarlig,
hvis han udferer en handling som led i budgetgennemforelsen, selv
om hans administrativt overordnede har meddelt, at der bestir en inte-
ressekonflikt.

Artikel 9b

For at sikre gennemsigtigheden af transaktioner, der udferes i underen-
treprise, skal omkostninger og udgifter i forbindelse med forvaltningen
opferes sarskilt, og der skal foretages en beregning af renter og andet
afkast af de midler, som medkontrahenten ligger inde med pd Kommis-
sionens vegne.

Indgdede kontrakter skal indeholde bestemmelser om behandling af
renter og andet afkast, om regnskabsforing samt om inddrivelse af uret-
massigt udbetalte belob.

Kontrakter, som institutionen indgar med underleveranderer, skal inde-
holde regler om forvaltning af midler, der stilles til rddighed for
underleveranderer — navnlig med henblik pd udbetaling til stottemod-
tagerne — samt fagetiske regler om bl.a. uforenelige interesser og
arbejdsomrader, interessekonflikter og fortrolighed.

AFSNIT 111
FORVALTNING VED HJZALP AF INTEGREREDE EDB-SYSTEMER

(Finansforordningens artikel 23)

Artikel 10

1.  Ved M6 integrerede edb-systemer <, jf. finansforordningens
artikel 23, forstds edb-forvaltnings- og regnskabsprogrammer til brug
for den anvisningsberettigede, for finansinspekteren og for regnskabs-
foreren, og som indferes efter falles aftale mellem dem.

2. For anvendelsen af systemerne galder folgende:

a) systemet skal sikre kontrollen med, at der er bevillinger til radighed
til den foresldede transaktion, og afvise enhver transaktion, til
hvilken der ikke er bevillinger til radighed

b) systemet skal sikre, at enhver transaktion udelukkende varetages af
tjenestemend, der er bemyndiget hertil, i den anvisningsberetti-
gedes, finansinspektarens og regnskabsfoererens tjenestegrene efter
de bestemmelser, der vedtages af hver institution i henhold til
artikel 9

c) systemet skal sikre en effektiv adskillelse mellem funktionen som
anvisningsberettiget, som finansinspekter og som regnskabsforer

d) institutionen péser, at dens interne og eksterne procedurer sikrer
dens data og anvendelsen af systemet

e) institutionen sikrer systemets fysiske sikkerhed

f) hver institution kan, jf. artikel 84, 87 og 89 i finansforordningen, nar
den anvisningsberettigede, finansinspekteoren og regnskabsforeren i
forening skenner, at systemet frembyder de nedvendige garantier,
beslutte at anvende data-medier i stedet for de tidligere anvendte
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formularer, dvs. forslag om indgaelse af forpligtelser,
» M6 betalingsordrer, overslag over fordringer og indtegtsordrer.
P4 samme made kan originale bilag erstattes af systemer til elektro-
nisk dokumentbehandling. <

VM6
3. Naér forvaltningen sker ved hjelp af integrerede edb-systemer, der
er i overensstemmelse med stk. 1 og 2, kan den kontrol, som regn-
skabsforeren udferer med henblik pa at godkende
betalingstransaktioner, erstattes eller suppleres med en regelmaessig

kontrol af disse systemer, der om nedvendigt kan ske pé stedet.

AFSNIT 1V

REGLER FOR REGNSKABSFOREREN, DE UNDERORDNEDE REGN-
SKABSFORERE OG FORSKUDSBESTYRERNE

(Finansforordningens artikel 25 og 75)

Afdeling 1

Generelle bestemmelser

Artikel 11

Hver institution udnevner ved begrundet afgerelse en regnskabsforer,
der skal varetage:

— inkassering af fordringer og indtegter, betaling af udgifter samt
likviditetsstyring

— regnskabsforing samt opstilling af finansielle oversigter i overens-
stemmelse med finansforordningens artikel 69 til 72 og 78 til 81.

Artikel 12

Institutionen kan pa forslag af regnskabsfereren udnavne en eller flere
underordnede regnskabsferere. Disse er administrativt underordnet
regnskabsforeren, som fastleegger deres ansvarsomrade.

Artikel 13

Regnskabsforeren udnaevnes af hver institution blandt tjenestemeend i
kategori A eller B, som er statsborgere i medlemsstaterne.

De underordnede regnskabsforere udnavnes af hver institution blandt
tjenestemend i kategori A, B eller undtagelsesvis C, som er statsbor-
gere 1 medlemsstaterne.

Forskudsbestyrerne, der udpeges i henhold til artikel 83, udvelges
blandt tjenestemend i kategori A, B eller C eller om nedvendigt blandt
de »ovrige ansatte« pa tilsvarende niveau.

Artikel 14

Regnskabsfereren og de underordnede regnskabsforere udvalges af
institutionen pd grundlag af deres sarlige kvalifikationer, som er
bekraftet ved eksamensbeviser eller dertil svarende faglig erfaring.

Forskudsbestyrere udnaevnes pd grundlag af deres sarlige kvalifikati-
oner, dokumenteret enten ved eksamensbeviser eller tilsvarende
erfaring eller ved relevant forudgidende uddannelse, idet der tages
hensyn til omfanget af den forskudsordning, de skal forvalte.

Artikel 15

Hvervet som regnskabsferer og underordnet regnskabsferer er uforene-
ligt med hvervet som anvisningsberettiget, forskudsbestyrer og
finansinspekter.
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Hvervet som forskudsbestyrer er uforeneligt med hvervet som finansin-
spektor.

Artikel 16

Regnskabsforeren udever sine serlige opgaver i henhold til bestemmel-
serne i finansforordningen.

Regnskabsforeren er navnlig garant for objektivitet i regnskabsferelsen
og ved foreleggelsen af de i finansforordningens artikel 69 til 72 og 78
til 81 omhandlede finansielle oversigter.

Institutionen stiller det personale og materiel til rddighed for regnskabs-
foreren, der er nedvendigt for, at denne kan udfere sine opgaver pa
tilfredsstillende made.

Inden udgifterne afholdes, serger regnskabsforeren for, at de i finans-
forordningen og i denne forordning fastsatte formaliteter er overholdt,
og sikrer sig, at den frigerende kvittering er gyldig, og at der ikke fore-
ligger materielle fejl.

Regnskabsfereren suspenderer betalingen og giver meddelelse om
arsagerne til suspensionen, ndr det af den foretagne kontrol fremgar,
at en af de i stk. 1 til fire anforte bestemmelser ikke er overholdt.

Betalinger, der foretages, uden at finansforordningens artikel 51, stk. 3,
er overholdt, medferer disciplinert og eventuelt ekonomisk ansvar for
regnskabsforerne, de underordnede regnskabsferere og forskudsbesty-
rerne pd de betingelser, der er fastsat i artikel 22 og 86 til 89 i
vedtegten for tjenestemaend i De Europziske Feallesskaber og i ansat-
telsesvilkdrene for de ovrige ansatte i Feellesskaberne, i det folgende,
benzvnt vedtegten.

Artikel 17

Regnskabsforeren skal ved udarbejdelsen af det forelebige budgetfor-
slag heres om eventuelle problemer i forbindelse med foreleggelsen
af budgettet, der kan fi indvirkning pa vilkarene for den regnskabs-
meassige gennemforelse af budgettet.

Afdeling II

Regnskabsforelse og opstilling af finansielle oversigter

Artikel 18

1. T henhold til finansforordningens artikel 25, stk. 4, opstiller regn-
skabsfereren de periodiske oversigter, forvaltningsregnskabet og
balancen for den institution, han henherer under. Med henblik herpa
forer han regnskab over alle regnskabsarets transaktioner og foretager
regnskabsafslutningen.

2. De finansielle oversigter foreleegges finansinspektoren efter
artikel 79 og 81 i finansforordningen og vedtages derefter endeligt af
institutionen.

3. Huvis regnskabsforeren fratreeder sit hverv, opstilles der et midler-
tidigt regnskab pr. sidste dag i den maned, hvor regnskabsforeren er
fratradt.

Den fratreedende og den nye regnskabsforer godkender det midlertidige
regnskab med deres underskrift.

v M6

vB
Artikel 20

Kommissionens regnskabsferer centraliserer alle nedvendige oplys-
ninger og opstiller De Europziske Fellesskabers konsoliderede
forvaltningsregnskab og balance, séledes at Kommissionen kan vedtage
dem og sende dem til Europa-Parlamentet, Rddet og Revisionsretten
senest den 1. maj.
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Artikel 21

Efter at Kommissionens regnskabsforer har hert de evrige institutioners
regnskabsforere:

— fastlegger Kommissionen de regnskabsmetoder, der skal gelde for
alle institutionerne

— fastleegger og ajourforer den strukturen i institutionernes regnskabs-
kontoplan

— harmoniserer den opstillingen af balancerne.

Kommissionen begrunder og forklarer i noterne til balancen alle
@ndringer i regnskabsmetoderne.

Afdeling III

Likviditetsstyring

Artikel 22

I henhold til finansforordningens artikel 25, stk. 1, er regnskabsforeren
ansvarlig for inkassering af indteegter og betaling af udgifter, og han
varetager den dertil herende likviditetsstyring.

Institutionen &bner de nedvendige konti i pengeinstitutter eller lader
dem &bne efter at have forhandlet om vilkdrene for deres funktion i
overensstemmelse med principperne for forsvarlig ekonomisk forvalt-
ning. Funktionsvilkarene for kontiene undersgges regelmessigt og
genforhandles om nedvendigt; finansinspekteren ferer tilsyn hermed.

Kommissionens regnskabsferer harmoniserer funktionsvilkarene for de
konti, der er &bnet af de forskellige institutioner, efter hering af de
ovrige institutioners regnskabsferere.

Artikel 23

Regnskabsforeren varetager likviditetsstyringen i den institution, han
henherer under, giver anvisning om overfersler mellem konti dbnet i
pengeinstitutter og foretager valutavekslinger pa en sadan made, at der
ikke forekommer nogen debetsaldo pé disse konti.

Overforsler mellem konti i pengeinstitutter sker inden for rammerne af
de disponible midler.

Artikel 24

Kommissionens regnskabsforer fordeler de i medlemsstaternes stats-
kasser og centralbanker disponible midler blandt medlemsstaterne i
overensstemmelse med artikel 12 i »M6 forordning (EF, Euratom)
nr. 1150/2000 <.

Artikel 25

Regnskabsforeren bringer med regelmassige mellemrum overensstem-
melse mellem de konti, der er abnet i pengeinstitutterne, og
regnskaberne, samt kontrollerer, at de forhandlede funktionsvilkér
anvendes korrekt.

Artikel 26

Regnskabsforeren overforer midler til forskudsforvaltningerne og
sorger for den finansielle opfelgning af dem.
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Afdeling IV

Forsikring

Artikel 28

Regnskabsforeren, de underordnede regnskabsforere og forskudsbesty-
rerne forsikrer sig gennem institutionen mod den finansielle risiko,
som er en folge af deres hverv.

Artikel 29

Forsikringspraemierne betales direkte til forsikringsselskabet af instituti-
onen.

Artikel 30

Uden at dette berorer:

— artikel 86 til 89 i vedtagten
— artikel 75 i finansforordningen, og
— institutionens rekurs over for tredjemand

pdtager institutionen sig i henhold til EF-traktatens P> M6 artikel
288 <, stk. 2, de risici og de underskud, som ikke dakkes af forsik-
ringsselskaberne, i det omfang indestaendet pa den garantikonto, der er
oprettet i den ansvarlige tjenestemands navn, ikke er tilstreekkeligt til at
dekke underskuddet.

Afdeling V

Seerlig godtgerelse og garantikonto

Artikel 31

Den sarlige godtgerelse, der er omhandlet i artikel 75, stk. 4, i finans-
forordningen, udger pr. maned:

a) M7 142 <« EUR for regnskabsforeren
b) »M7 96 <« EUR for assisterende regnskabsforere

c) M7 48 <« EUR for forskudsbestyrere, hvor det forvaltede beleb
er mindst lig med eller hgjere end 3 800 EUR, og hvor forvaltnin-
gens varighed er lig med eller over 30 pé hinanden folgende dage.

Denne godtgerelse udtrykkes i euro, og det tilsvarende belgb i euro
krediteres den i artikel 32 omhandlede garantikonto.

Artikel 32

Der oprettes i institutionens almindelige regnskab en garantikonto i
hver af de pagaldende ansattes navn. Efter anmodning fra den enkelte
institution kan denne konto fores centralt i Kommissionens almindelige
regnskab. M6 Kontoen krediteres regelmassigt med den i artikel 31
omhandlede manedlige godtgerelse samt med en arlig rente svarende til
det arlige gennemsnit af de ménedlige satser, som Den Europeiske
Centralbank anvender pa sine sterre refinansieringstransaktioner i
euro. <«

Den debiteres for underskud, som den pageldende erkleres ansvarlig
for af den institution, der har udnavnt ham, i det omfang sddanne
underskud ikke er blevet dakket af forsikringsselskabernes erstatning.

Artikel 33

1. Garantikontoens kreditsaldo udbetales til den pagzldende eller til
dem, der indtraeder i hans rettigheder, efter opheret af hans hverv som
regnskabsforer eller underordnet regnskabsferer, efter afgerelse truffet
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af de i finansforordningens artikel 22 navnte myndigheder og medde-
lelser af den i finansforordningens artikel 77 omtalte decharge pa
grundlag af en positiv udtalelse fra regnskabsforeren, undtagen hvad
ham selv angér, og fra finansinspektoren.

2. For forskudsbestyrernes vedkommende udbetales garantikontoens
kreditsaldo til de pagaldende eller til dem, der indtraeder i deres rettig-
heder, efter opheret af deres hverv, efter regnskabsferens og den
kompetente anvisningsberettigedes godkendelse og kontrol og efter
positiv udtalelse fra finansinspekteren.

3. Udbetalinger efter stk. 1 og 2 finder udelukkende sted efter
skriftlig instruks fra chefen for det generaldirektorat eller den admini-
strative enhed, regnskabsfereren tilherer.

AFSNIT V

REGLER GZALDENDE FOR FINANSINSPEKTOREN, DE ASSISTER-
ENDE FINANSINSPEKTORER OG DEN INTERNE REVISOR

(Finansforordningens artikel 24 og 24a)

Artikel 34

Hver institution udnavner ved begrundet afgerelse en finansinspekter,
der skal fore kontrol med indgéelsen af forpligtelser og anvisningen i
forbindelse med alle udgifter samt med alle indtegter, som skal opferes
pa Feallesskabernes budget, og for hvilke institutionen er anvisningsbe-
rettiget.

Artikel 35

Institutionen kan udnzvne en eller flere underordnede finansinspek-
torer. Disse er tjenstligt underlagt finansinspekteren, som bestemmer,
hvilke befojelser der skal tillegges dem. Inden for rammerne af disse
befojelser er de ansvarlige for de pategninger, som de giver.

Artikel 36

Finansinspektoren og de underordnede finansinspekterer skal af institu-
tionen velges blandt statsborgere i medlemsstaterne pad grundlag af
deres sarlige kvalifikationer.

Artikel 37

Institutionen stiller det nedvendige personale og materiel til radighed
for finansinspektoren, sd han kan udfere sin kontrolfunktion pa tilfreds-
tillende méde.

Artikel 38

Alle beslutninger, hvorved finansinspekteren eller de underordnede
finansinspektorer meddeler fuldmagter og underfuldmagter, skal vere
1 overensstemmelse med artikel 6, 7 og 8.

Artikel 39

Finansinspektoren er fuldstendig uafhaengig ved udevelsen af sine
kontrolfunktioner og er kun ansvarlig over for institutionen. Han kan
hverken pélegges instrukser eller begraensninger for si vidt angér
udevelsen af de funktioner, som ved hans udnavnelse overdrages ham
i medfer af finansforordningens bestemmelser.

Disse bestemmelser galder ogsa for de underordnede finansinspekterer
inden for greenserne af den fuldmagt, de har faet meddelt af deres over-
ordnede, finansinspektoren.
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Artikel 40

Finansinspekteren kan til enhver tid og om alle spergsmal, der har
finansielle virkninger, herunder anvendelsen af bestemmelserne i
finansforordningens artikel 2, afgive rapporter til institutionen.

Institutionen fremsender efter anmodning saddanne rapporter til Europa-
Parlamentet og Revisionsretten, undtagen hvis den finder dem fortro-
lige.

Artikel 41

Finansinspektoren og de underordnede finansinspekterer har adgang til
alle bilag samt alle andre dokumenter vedrerende udgifter og indtagter,
som skal kontrolleres. De kan foretage kontrol pa stedet.

Artikel 42

Finansinspektoren og de underordnede finansinspekterer kan kun stilles
disciplinert og eventuelt gkonomisk til ansvar efter finansforordnin-
gens artikel 74 af institutionen selv og efter stk. 2 til 5.

Institutionen treeffer begrundet afgerelse om at indlede en undersogelse.
Denne afgerelse meddeles den pagzldende og, hvis denne er en under-
ordnet finansinspekter, finansinspekteren. Institutionen kan — under sit
eget direkte ansvar — overdrage undersggelsen til en eller flere tjene-
stemand, der er indplaceret i samme eller i en hejere lonklasse end den
pageldende, og som ikke udever funktioner som finansinspektor,
anvisningsberettiget eller regnskabsforer. Ved denne undersogelse skal
den pageldende og, hvis det drejer sig om en underordnet finansin-
spektor, finansinspekteren heres.

Undersogelsesrapporten fremsendes til den pégeldende og, hvis det
drejer sig om en underordnet finansinspekter, til finansinspekteren.
Derefter hores den pdgaldende af institutionen angéende denne rapport.

P4 grundlag af rapporten og heringen treffer institutionen enten
begrundet afgerelse om frifindelse af den péagaeldende eller en
begrundet afgerelse i henhold til vedtegtens artikel 22 og 86 til 89.
Afgerelser om disciplinere og/eller gkonomiske sanktioner meddeles
den pageldende og fremsendes til orientering til de gvrige institutioner,
til Revisionsretten og, hvis det drejer sig om en underordnet finansin-
spekter, til finansinspekteren.

Den péagaldende kan pa de i vedtagten fastsatte betingelser indbringe
ovennavnte afgerelser for Domstolen.

Artikel 43

Uden at klageadgangen i henhold til vedtagten i evrigt bereres, har
finansinspektoren og de underordnede finansinspekterer mulighed for
at indbringe enhver akt vedrerende udevelsen af deres kontrolfunktion
for Domstolen. Indbringelsen skal ske senest tre maneder efter datoen
for meddelelsen af den pagaldende akt.

Bestemmelserne i stk. 1 anvendes pd sager indbragt af institutionen
mod dennes finansinspekter eller underordnede finansinspekterer.

Sagen behandles og pddemmes efter vedtegtens artikel 91, stk. 5.

Artikel 43a

Den interne revision varetages i overensstemmelse med de relevante
internationale revisionsprincipper. Den interne revision vedrerer
forvaltnings- og kontrolsystemernes effektivitet. Revisionsrapporterne
fremsendes til de reviderede tjenester og til de instanser, som institutio-
nerne udpeger til at sikre, at deres tjenester efterkommer
henstillingerne.
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Artikel 43b

Den interne revisor udpeges blandt medlemsstaternes statsborgere pa
grundlag af vedkommendes sarlige sagkundskab.

AFSNIT VI
INKASSERING AF FORDRINGER

(Finansforordningens artikel 28 og 29)

Artikel 44

» M6 I overensstemmelse med artikel 28, stk. 1, i finansforordningen
forelegger den kompetente anvisningsberettigede forud for enhver
foranstaltning eller situation, der kan fore til, at der opstar en fordring
for Faellesskaberne, et overslag over fordringen. <« Selv om det doku-
ment eller den afgerelse, der affeder en fremtidig fordring, endnu ikke
gor det muligt at fastlegge fordringens sterrelse eller forfaldsdato,
udferdiges der alligevel et fordringsoverslag, sa vidt muligt med angi-
velse af ansldede belob og den forventede forfaldsdato.

Overslaget tilsendes finansinspekteren til pategning og regnskabs-
foreren til promemoriaregistrering af fordringen.

Artikel 45

1. T henhold til bestemmelserne i finansforordningens artikel 28, stk.
2, udferdiger den kompetente anvisningsberettigede omgéende en
indteegtsordre for enhver konstateret fordring.

Indtegtsordren forelegges finansinspektoren til pategning og sendes til
regnskabsforeren til registrering. Den skal bl.a. indeholde oplysning om
forfaldsdatoen.

2. M6 Regnskabsforeren foretager inkasseringen. <«

3. Ved den faktiske inkassering udferdiger regnskabsforeren et
indtegtsbilag, som bogferes. Regnskabsforeren underretter den anvis-
ningsberettigede og finansinspektoren om inkasseringen.

4.  Er en fordring ikke inkasseret ved betalingsfristens udleb, tager
regnskabsfereren skridt til at iveerkseaette inkasseringsproceduren, even-
tuelt ad rettens vej.

5. Skal en fordring inkasseres i successive rater enten i et enkelt
regnskabsar eller over flere regnskabsér, registreres hele fordringen, s
snart den er konstateret, pad grundlag af en indtaegtsordre.

Artikel 46

> M6 Midlertidige < fastleggelser i henhold til finansforordningens
artikel 28 er strengt begrenset til lobende indtegter.

Individuelle inkasseringer, der er genstand for »M6 midlertidige <«
fastleggelser, skal derfor ikke enkeltvis foreleegges finansinspektoren
til pategning.

Inden regnskabsérets afslutning skal den anvisningsberettigede fore-
legge finansinspektoren @ndringerne i de P M6 midlertidige <
fastleeggelser til pategning, siledes at de bringes i overensstemmelse
med de faktiske konstatererde fordringer.

Artikel 47

I overensstemmelse med artikel 45, stk. 3, underrettes den anvisnings-
berettigede og finansinspekteren snareset om enhver inkassering. Hvis
den pédgeldende inkassering ikke sker pa grundlag af en indtaegtsordre
udfaerdiget i overensstemmelse med artikel 45, krediteres det pagel-
dende belob omgdende en interimskonto i det almindelige regnskab,
og den kompetente anvisningsberettigede anmodes om at tage skridt
til at konstatere fordringen og udferdige den manglende indtaegtsordre
med henblik pd kontering. Hvis det viser sig, at en sddan interimskonto
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er blevet krediteret et fejlagtigt oppebaret beleb, tilbagebetales dette
snarest.

Artikel 48

Overslag og indtegtsordrer registreres serskilt i regnskabet og numme-
reres kronologisk, saledes at det for alle institutionens fordringer er
muligt at konstatere:

— hvilke trufne foranstaltninger, der kan affede en fordring
— storrelsen af de udestdende fordringer

— disse fordringers forfaldsdato

— hvilke fordringer, der er inkasseret

— hvilke fordringer, der endnu skal inkasseres, sammen med de skridt
der er taget i sd henseende.

Artikel 49

Regnskabet opstilles pa en sddan made, at finansinspekteren til enhver
tid kan kontrollere, at fordringsoverslagene og indtegtsordrerne er
korrekt registreret, og udfere de opgaver, der pahviler ham i henhold
til finansforordningens artikel 29, stk. 3.

Artikel 50

I henhold til finansforordningens artikel 29, stk. 2, skal ethvert forslag
fra den anvisningsberettigede om at opgive at inddrive en konstateret
fordring bl.a. indeholde oplysning om debitor, indtegtens art, anslaede
storrelse og kontering, samt om begrundelsen for det foresldede bort-
fald.

Hvis institutionens gverste myndighed ser bort fra, at finansinspekteren
har afsldet at pategne forslaget, sendes afgerelsen herom til den anvis-
ningsberettigede, som returnerer forslaget om opgivelse af fordringen
samt afgerelsen til finansinspektoren. Forslaget og afgerelsen om at se
bort fra afslaget registreres i overensstemmelse med finansforordnin-
gens artikel 28, stk. 2, forste afsnit.

AFSNIT VII
FORPLIGTELSE TIL AFHOLDELSE AF UDGIFTER

(Finansforordningens artikel 36)

Artikel 51

For der treffes en foranstaltning med udgiftsvirkning, skal den kompe-
tente anvisningsberettigede foreleegge finansinspekteren et forslag om
indgaelse af en udgiftsforpligtelse. Den anvisningsberettigede skal pa
forhand sikre sig, at foranstaltningen er i overensstemmelse med prin-
cipperne for forsvarlig ekonomisk forvaltning, herunder navnlig for
tilbageholdenhed og omkostningseffektivitet, jf. finansforordningens
artikel 2. Forslaget udarbejdes i princippet pad grundlag af en formular,
som skal vedtages af den anvisningsberettigede, regnskabsforeren og
finansinspekteoren i forening. Forslaget om indgéelse af en udgiftsfor-
pligtelse skal indeholde de i finansforordningens artikel 37 navnte
oplysninger.

Artikel 52

Institutionens principbeslutninger, der medferer en udgiftsforpligtelse
over for tredjemand, betragtes som indgaelse af de pagaldende udgifts-
forpligtelser.

Artikel 53

Hvis en udgift kraever, at institutionen treffer principbeslutning herom,
kan institutionen kun vedtage udkastet til denne beslutning, hvis finans-
inspekteoren pa forhdnd har godkendt det. Finansinspekteren godkender
kun udkastet, hvis det opfylder kravene til forsvarlig ekonomisk
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forvaltning. Nar den anvisningsberettigede forelegger finansinspek-
toren udkastet til principbeslutning, forelegger han samtidig et
forpligtelsesforslag svarende til principbeslutningen.

S& snart institutionen har godkendt beslutningsudkastet, forelaegges det
tilsvarende samlede forpligtelsesforslag, ledsaget af udkastet til den
tilsvarende retlige forpligtelse, for finansinspekteren til pategning.

Hvis institutionen ikke godkender beslutningsudkastet eller nedsetter
det foresldede udgiftsbelob, @ndres eller annulleres forpligtelsesfor-
slaget, der eventuelt erstattes af et beherigt @ndret forpligtelsesforslag,
der forelaegges for finansinspektoren til forhdndspétegning.

Den anvisningsberettigede indgar de retligt bindende enkeltforpligtelser
inden for de frister, der er fastsat i finansforordningens artikel 36, stk.
2. Hver retligt bindende enkeltforpligtelse skal, inden den underskrives,
godkendes af finansinspekteren i overensstemmelse med bestemmel-
serne 1 artikel 37, stk. 2, i finansforordningen. Den skal, inden den
underskrives, registreres i regnskabet af den anvisningsberettigede ved
afskrivning pa den tilsvarende samlede budgetforpligtelse.

Den anvisningsberettigede friger omgdende — og senest tre méneder
efter udlebet af fristen for gennemforelse af den samlede forpligtelse
— forskellen mellem det i stk. 2 nevnte forpligtelsesbelob og summen
af de beleb, der er registreret i hovedbogholderiet i overensstemmelse
med stk. 4.

Artikel 54

Forelobige udgiftsforpligtelser efter finansforordningens artikel 36, stk.
1, er strengt begranset til labende udgifter. Individuelle forpligtelser,
som er omfattet af sidanne forelebige forpligtelser, skal ikke enkeltvis
forelaegges finansinspekteren til pategning.

Nar der er tale om forelobige forpligtelser, skal den anvisningsberetti-
gede pa eget ansvar kontrollere, at de individuelle forpligtelser ikke
overstiger den forelobige forpligtelse, som de er dakket af.

I forbindelse med disse forelebige forpligtelser kan der kun ske auto-
matisk fremforsel af bevillinger pd de i finansforordningens artikel 7
fastsatte vilkar i det omfang, de ved udgangen af regnskabsaret svarer
til finansielle forpligtelser, som faktisk er blevet indgéet for de i finans-
forordningen fastsatte datoer.

Som lebende udgifter betragtes udgifter til administration, der fore-
kommer flere gange i lobet af et regnskabsér, som f.eks.:

— personaleudgifter (lenninger og forskellige former for godtgerelse,
ansattelsesudgifter mv.)

— udgifter til tjenesterejser

— reprasentationsudgifter

— modeudgifter

— free lance-tolke » M6 eller overszttere <«

— udveksling af tjenestemand

— husleje

— diverse forsikringer

— rengering og vedligeholdelse

— lejeudgifter

— telekommunikation

— vand, gas, elektricitet

— regelmessige udgivelser (tidsskrifter o.1.)

— abonnementer.

Artikel 55

Kan udgifterne til visse foranstaltninger med udgiftsvirkning endnu
ikke beregnes ngjagtigt pa det tidspunkt, hvor forpligtelsesforslaget
vedrerende den pégeldende udgift forelegges finansinspektoren og
meddeles regnskabsfereren, skal den anvisningsberettigede lave et
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overslag over den forventede udgift og i sit forpligtelsesforslag anfore
de elementer, der ligger til grund for overslaget.

Artikel 56

Alle forpligtelsesforslag skal foreleegges finansinspektoren sé betids, at
han kan tage stilling hertil og fremsatte de bemaerkninger, han matte
finde nedvendige, saledes at der kan tages hensyn hertil.

Artikel 57

Forpligtelsesforslag skal, jf. dog gennemferelsen af finansforordningens
artikel 23, vaere ledsaget af alle bilag og efter omstendighederne af alle
andre dokumenter og oplysninger, som er ngdvendige for at finansin-
spektoren kan fastsld de i finansforordningens artikel 38, stk. 1,
omhandlede forhold.

AFSNIT VIII

REGISTRERING AF FORSLAGENE OM INDGAELSE AF UDGIFTS-
FORPLIGTELSER EFTER FINANSINSPEKT@RENS PATEGNING

(Finansforordningens artikel 37)

Artikel 58

Forpligtelsesforslagene registreres i institutionens regnskab. Registre-
ringen skal foretages pa en sidan made, at det for hver budgetpost for
det enkelte regnskabsar til enhver tid er muligt at fa et overblik over:

1) de disponible forpligtelser
2) de indgdede forpligtelser
3) foretagne betalinger i forbindelse med sadanne forpligtelser

4) restbelebet for uindfriede forpligtelser.

Registreringen skal ligeledes gore det muligt til enhver tid at fi et over-
blik over:

1) de oprindelige forpligtelser, eventuelt foreget med supplerende
forpligtelser

2) betalingerne i forbindelse med disse forpligtelser i tidligere regn-
skabsér

3) restbelobet for uindfriede forpligtelser ved regnskabsarets begyn-
delse

4) betalingerne i lobet af regnskabsaret

5) endnu uindfriede forpligtelser.
P4 samme made registreres de samlede forelabige forpligtelser efter
finansforordningens artikel 99.

Artikel 59
Regnskabet skal opstilles saledes, at finansinspektoren kan kontrollere,
at udgiftsforpligtelserne og betalingerne er korrekt registreret.

AFSNIT IX

PATEGNING AF FORSLAGENE OM INDGAELSE AF UDGIFTSFOR-
PLIGTELSER

(Finansforordningens artikel 38)

Artikel 60

Med forbehold af artikel 10 og 61 sker pategningen ved, at finansin-
spektoren, en underordnet finansinspekter eller en ansat, der har
modtaget fuldmagt eller underfuldmagt, jf. artikel 38, forsyner forplig-
telsesforslaget med sin underskrift, og dette stemples med angivelse af
datoen.
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Artikel 61

I nedsfald kan pategningen gives ved notat, telex eller ethvert andet
middel, som utvetydigt viser, at det pagaldende forpligtelsesforslag er
blevet pategnet.

Artikel 62

Hvis institutionens gverste myndighed efter finansforordningens artikel
39 ser bort fra, at finansinspekteren har afsldet at give sin pategning,
sendes afgerelsen herom til den anvisningsberettigede, som returnerere
forpligtelsesforslaget til finansinspektoren sammen med afgerelsen.
Forpligtelsesforslaget og afgerelsen registreres i overensstemmelse
med finansforordningens artikel 37.

Artikel 63

Artikel 60, 61 og 62 finder ogsa anvendelse pad de samlede forelobige
forpligtelser, der er omhandlet i finansforordningens artikel 99.

Artikel 64

Finder finansinspektoren de i finansforordningens artikel 28, stk. 2,
artikel 37, 41 og 45 omtalte bilag, som er nermere beskrevet i naerve-
rende forordnings artikel 65 til 73, utilstraekkelige eller ufuldsteendige,
udsaetter han sin pategning og returnerer forslaget til den anvisningsbe-
rettigede med neje angivelse af de enskede bevisligheder.

AFSNIT X
BILAG

(Finansforordningens artikel 28, stk. 2, artikel 37, 41 og 45)

Afdeling 1

Inkassering af fordringer

Artikel 65

Som bilag til stette for indteegtsordrer betragtes: den afgarelse eller det
dokument, der har affedt fordringen, ledsaget af ethvert dokument, der
giver mulighed for at kontrollere fordringens art, beregningen af
belobet, forfaldsdatoen samt debitors identitet, f.eks.:

a) for sa vidt angdr de egne indtegter (')

— for told, landbrugsafgifter og sukkerafgifter: medlemsstaternes
regnskabsopgerelser 1 henhold til gennemforelsesforordnin-
gerne (*)

— for indtegter fra moms og BNI: budgettet for det regnskabsar
(regnskabsar n), for hvilket belobet fastlegges, samt for de
respektive saldi (regnskabséar n), for hvilket belebet fastlegges,
samt for de respektive saldi (regnskabsar n+1 og felgende), de
forskellige opgerelser, sammenfattende dokumenter og konto-
udtog, der er omhandlet i gennemferelsesforordningerne (*)

b) for sa vidt angér de forskellige andre indtegter: den grundlaggende
retsakt, beslutning, afgerelse, kontrakt eller aftale, hvorved
fordringen er opstiet, samt de bilag, hvori der redegeres for alle
elementer, der indgér i beregningen.

(") Radets afgorelse 88/376/EQF, Euratom (EFT nr. L 185 af 15. 7. 1988, s.
24).

(®) Rédets forordning (EQF, Euratom) nr. 1552/89. — Radets forordning (EQF,
Euratom) nr. 1553/89 (EFT nr. L 155 af 7. 6. 1989, s. 9).
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Afdeling II
Afholdelse af udgifter

Artikel 66

For sé vidt angér forslag om indgéelse af udgiftsforpligtelser, betragtes
udkast til akter, der forpligter institutionen, som bilag, f.eks.:

a) i forbindelse med kontraktlig indfrielse af udgifter:

udkast til aftale, kontrakt, ordreseddel eller andre bilag af lignende
art, for indkebsaftalers vedkommende eventuelt ledsaget af
modtagne tilbud, begrundelsen for underhindsaftalen og i givet
fald udtalelsen fra Det Radgivende Udvalg for Indkeb og Aftaler, i
det folgende benazvnt CCAM

b) i forbindelse med autonom tildeling af stotte:

— for tildeling af finansiel stotte fra de forskellige fonde eller
tilsvarende foranstaltninger: de dokumenter, der i givet fald
kraeves 1 de tilherende grundforordninger samt udkast til beslut-
ninger om ydelse af stotte

— for tilskud i almindelighed:
— modtagerens anmodning, i givet fald ledsaget af en beretning
om anvendelsen af tidligere bevilgede tilskud
— begrundelsen for det tildelte belab
— udkastet til den skriftlige aftale eller andre lignende bilag

— budgetoverslaget for den foranstaltning, for hvilken anseg-
ningen om tilskud er indgivet, eller et tilsvarende dokument.

Afdeling II1
Fastszettelse og betaling af udgifter

Artikel 67

Som bilag for leverancer i almindelighed betragtes navnlig leverande-
rens faktura, eventuelt ledsaget af et eksemplar af det dokument, som
ligger til grund for Fellesskabets forpligtelse (f.eks.: ordreseddel eller
kontrakt).

I alle tilfeelde skal det af leveranderen udfaerdigede dokument angive:

— leverancernes art og mangde, i pdkommende tilfelde med en
beskrivelse af de dermed forbundne tjenesteydelser

— prisen pr. enhed og den samlede pris

— skatte- og afgiftsfritagelser; i givet fald en angivelse af de beleb i
skatter, afgifter og told pé leverancen, som er inkluderet i prisen.

Dette dokument eller et bilag hertil skal desuden vere forsynet med en
pategning fra den anvisningsberettigede eller den af ham bemyndigede
person om:

— at leverancen er beherigt modtaget med angivelse af dato og sted
herfor

— at leverancen er opfort pa fortegnelsen, hvis dette kraeves

— at alle elementer pa fakturaen er kontrolleret

— at der foreligger en udtalelse fra CCAM, hvis en sadan kraves.

Artikel 68

For sa vidt angér tjenesteydelser, betragtes navnlig leveranderens
faktura (eller nota) som bilag.

Fakturaen (eller notaen) skal:

— indeholde oplysninger om tjenesteydelsens art, eventuel pris pr.
enhed, den samlede pris, skatte- og afgiftsfritagelse eller, sa vidt
muligt, de beleb i skatter og afgifter pa tjenesteydelsen, som er
inkluderet i prisen

— beere pategningen »bon a payer« (»kan betales«), med den anvis-
ningsberettigedes eller den af ham bemyndige persons underskrift,
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hvorved det attesteres, at tjenesteydelsen er beherigt leveret, og at
alle elementer pa fakturaen (eller notaen) er kontrolleret.

Artikel 69

1. For sda vidt angdr undersegelses- og forskningskontrakter,
betragtes folgende som bilag:

a) et eksemplar af kontrakten og eventuelle tilleegskontrakter, som skal
vedlegges den forste betalingsfuldmagt

b) ethvert dokument, som ifelge kontrakternes finansielle bestemmelser
kan tjene som dokumentation for betalingerne (betalingsanmod-
ninger fra kontrahenten, fakturaer anvisninger fra
forvaltningsudvalg 1 tilfelde af associeringskontrakter samt ethvert
andet dokument, der dokumenterer udgifterne). Den sidste betaling
skal vere ledsaget af et dokument med attestationen »tjenestey-
delsen  leveret«  (»service  fait«)  udferdiget af den
anvisningsberettigede.

2. For sé& vidt angér beslutninger om tildeling af finansiel stotte fra
de forskellige fonde eller tilsvarende foranstaltninger, betragtes
folgende som bilag:

a) et eksemplar af beslutningen, der skal vedlegges den forste beta-
lingsfuldmagt

b) ethvert dokument, som ifelge de finansielle bestemmelser i grund-
forordningerne og i beslutningerne om tildeling af finansiel stotte
kan tjene som dokumentation for betalingerne (betalingsanmodning,
attestation for arbejdets pabegyndelse, situationsrapporter o.l.) Den
sidste betaling skal vare ledsaget af et dokument med attestation
for programmets eller projektets fuldferelse samt en opgerelse over
de udgifter, der faktisk er afholdt til det pdgaeldende program eller
projekt.

3.  For sa vidt angér de i artikel 66, litra b), andet led, omhandlede
tilskud, betragtes folgende som bilag:

a) et eksemplar af beslutningen om ydelse af tilskuddet

b) modtagerens skriftlige accept af Faellesskabets kontrol, jf. finansfor-
ordningens artikel 87, og — hvis tilskuddets storrelse gor det
berettiget — foreleeggelse af en rapport om projektets gennem-
forelse og anvendelsen af de modtagne midler.

Artikel 70
For sa vidt angar personaleudgifter, betragtes folgende som bilag:

a) for den ménedlige lon:
— den fuldstendige liste over personalet med angivelse af alle
elementer af vederlaget. Denne liste vedleegges betalingsordren

— en formular (skema vedrerende personlige oplysninger), som
viser enhver @ndring af ethvert element i vederlaget. Formularen
udarbejdes pd grundlag af de beslutninger, der treeffes i hvert
enkelt tilfeelde

— hvis det drejer sig om ansattelser eller udnevnelser, skal fast-
settelsen af den forste len ledsages af en bekraftet kopi af
beslutningen om ansattelse eller udnavnelse

b) for evrige vederlag (time- eller daglennet personale):

en af den anvisningsberettigede udarbejdet opgerelse, som viser
tilstedeverelsen 1 dage og timer

c¢) for overarbejde:

en af den dertil befogjede tjenestemand underskrevet opgerelse, som
attesterer det overarbejde, den ansatte har udfert

d) for udgifter i forbindelse med tjenesterejser:

— ordren om tjenesterejse beherigt underskrevet af den kompetente
myndighed
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— »afregning for tjenesterejse« (»ordre de mission«) med angivelse
af bl.a. tjenesterejsens mal, dato og tidspunkt for afgang og
ankomst til malet, befordringsudgifter, opholdsudgifter og avrige
behorigt godkendte udgifter i henhold til dokumentation; afreg-
ningen underskrives af den, som har foretaget tjenesterejsen, og
den dertil befuldmegtigede overordnede myndighed

e) for andre personaleudgifter:

de bilag, som refererer til den afgerelse, der danner hjemmel for
udgiften, og som indeholder alle elementer i beregningen.

Artikel 71

For enhver forpligtelse, der indfries ved ratevis betaling, ledsages den
forste betalingsordre af en bekraftet kopi af kontrakten eller beslut-
ningen om tildeling af finansiel stotte. P4 de ovrige betalingsordrer
henvises der til dette dokument og de(n) foregéende betaling(er).

Ved udferdigelsen af den sidste betalingsordre skal den anvisningsbe-
rettigede attestere, at den pageldende foranstaltning er afsluttet, saledes
at de regnskabsmassige konsekvenser heraf kan drages, i givet fald
med bortfald af indgédede, men endnu ikke indfriede forpligtelser til
folge.

Nar der i henhold til finansforordningens artikel 1, stk. 7, er fastsat en
frist, skal det i regnskabet veere muligt at finde frem til og uddrage de
forpligtelser, der ikke er endeligt indfriet en maned inden den péagel-
dende dato. De anvisningsberettigede skal herefter forberede forslaget
til bortfald af den ikke indfriede forpligtelse, eller, hvis betingelserne i
artikel 1, stk. 7, er opfyldt, fremlegge et forslag om @ndring af den
oprindelige forpligtelse, ledsaget af den relevante begrundelse herfor.

Artikel 72

Er flere betalinger baseret pa et enkelt bilag, skal der i alle betalings-
ordrerne henvises til det oprindelige bilag og til nummeret pd den
betalingsordre, det ledsager.

Artikel 73

Undtagen i de i artikel 65 til 72 naevnte tilfzelde kan den anvisningsbe-
rettigede, hvis et originalt bilag ikke kan fremlagges, erstatte dette med
en bekraftet kopi, og han skal i si fald angive drsagen til, at originalen
ikke har kunnet fremlegges, og attestere, at betaling ikke har fundet
sted.

AFSNIT XI
YDELSE AF FORSKUD

(Finansforordningens artikel 46)

Artikel 74

Ud over forskud i henhold til vedtegten eller en bestemmelse i en
forskrift kan den anvisningsberettigede udbetale forskud til deekning af
udgifter, som en tjenestemand eller anden ansat skal atholde for sin
institutions regning. Disse udgifter, som i almindelighed henherer
under personale- og driftsudgifter, kan vere foranlediget af serlige
opgaver, eller der kan vere tale om forventede udgifter af endnu
ukendt art eller storrelse.

Artikel 75

Ydelsen af sddanne forskud og udpegelsen af den pageldende tjeneste-
mand eller ansatte sker — pé forslag af den anvisningsberettigede og
efter pagtegning af finansinspektoren og positiv udtalelse fra regn-
skabsforeren — pa grundlag af en af de i finansforordningens artikel
22 omhandlede myndigheder truffet beslutning, som fastsatter forskud-
dets storrelse og varigheden af den periode, hvori det kan anvendes.
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Hvis arten af en udgift er fastslidet med tilstrekkelig sikkerhed, er
enhver udbetaling af forskud betinget af, at der forinden er udarbejdet
et forslag om indgéelse af udgiftsforpligtelser herfor.

Artikel 76

Den udpegede tjenestemand eller ansatte er ansvarlig for de midler, der
stilles til hans radighed, og skal treffe de nedvendige foranstaltninger
til at sikre disse.

Senest ti dage efter gennemforelsen af den opgave, hvortil forskuddet
var ydet, forelegger den pagaldende regnskabsforeren en detaljeret
redegorelse for anvendelsen af forskuddet og tilbagebetaler et eventuelt
restbelab.

Senest seks uger efter samme dato afvikler den anvisningsberettigede
forskuddet med henblik pd at kunne afslutte den interimskonto, som
blev oprettet ved ydelsen.

AFSNIT XII

BANK- OG POSTGIROKONTI

(Finansforordningens artikel 53)

Artikel 77

For at gennemfore finansielle transaktioner kan institutionen &bne
bank- og/eller postgirokonti i medlemsstaterne og eventuelt i tredje-
lande.

Artikel 78

Institutionen kan ligeledes vare indehaver af konti i hver medlemsstats
seddelbank eller det dér autoriserede pengeinstitut.

Artikel 79

Institutionen meddeler alle pengeinstitutter, hvor den har &bnet konti,
navnene pa og underskriftsprover fra de ansatte, som er udpeget af
den og er befgjet til at dbne konti og disponere over disse, tillige med
eventuelle maksimumsbelob, som hver enkelt befuldmegtiget ma
haeve.

Artikel 80

For at der kan disponeres over kontiene, kreves det, at to behorigt
befuldmaegtigede ansatte underskriver i faellesskab, hvoraf den ene
skal vaere regnskabsfereren, en underordnet regnskabsforer eller en
forskudsbestyrer.

Med henblik pd gennemforelse af finansforordningens artikel 53
udpeger institutionen de ansatte, som er bemyndiget til at underskrive
checks samt postgiro- og bankoverforsler.

Inden de pageldende ansatte skriver under, skal de sikre sig, at der er
overensstemmelse mellem betalingsordrerne og checkene og postgiro-
og bankoverferslerne.

Artikel 81

Som hovedregel skal betaling af:

— tjenestemaends og evrige ansattes manedlige vederlag

— udgifter til leverancer eller tjenesteydelser pa mere end
> M6 420 EUR <«

ske pr. check eller pr. postgiro- eller bankoverfersel.
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Artikel 8la

1.  Betalinger ved bankoverforsel eller postgiro kan kun foretages af
regnskabsforeren, hvis bankoplysningerne vedrerende betalingsmodta-
geren forud er registreret i en database, der forvaltes centralt af hver
enkelt institution.

Registrering i databasen af bankoplysningerne vedrerende betalings-
modtageren eller endring af disse oplysninger sker pa grundlag af et
papirbaseret eller elektronisk dokument, som udstedes af betalingsmod-
tagerens bank, eller, hvis det drejer sig om betalinger til tjenestemand
og evrige ansatte, af betalingsmodtageren.

2. 1 forbindelse med en betaling ved bankoverfersel eller postgiro
kan de anvisningsberettigede kun forpligte deres institution over for
tredjemand, hvis denne har overdraget dem den dokumentation, der er
nedvendig for, at han kan registreres i databasen.

De anvisningsberettigede overvédger, at de bankoplysninger, betalings-
modtageren har meddelt dem, forbliver gyldige i den periode,
institutionen er forpligtet over for ham. Den anvisningsberettigede skal
i givet fald ajourfere disse oplysninger i overensstemmelse med stk. 1,
andet afsnit.

AFSNIT XIII
FORSKUDSFORVALTNING

(Finansforordningens artikel 54)

Artikel 82

Der kan oprettes forskudsforvaltninger, nér betalingen af visse udgifter
som folge af disses art eller sarligt hastende karakter ikke kan fore-
tages pa grundlag af en betalingsordre, der er underskrevet af den
anvisningsberettigede og pategnet af finansinspektoren. Uanset finans-
forordningen artikel 40 og 51 kan forskudsbestyreren forelobig
fastsaette og betale udgifter under forbehold af senere anvendelse af
finansforordningens artikel 40, 41, 44, 45, 47 og 50.

Beslutning om oprettelse af forskudsordninger og vasentlige andringer
i vilkérene for deres funktion treeffes af regnskabsforeren pa behorigt
begrundet forslag af den anvisningsberettigede og efter positiv udtalelse
fra finansinspektoren.

Artikel 83

Beslutning om udn@vnelse af en forskudsbestyrer treffes af regnskabs-
foreren pa beherigt begrundet forslag af den anvisningsberettigede.

I denne beslutning pdmindes der om forskudsbestyrerens ansvar.

Artikel 84
De i artikel 82 og 83 omhandlede beslutninger meddeles de anvisnings-
berettigede, finansinspektoren, regnskabsforeren og Revisionsretten.
Artikel 85

1.  Beslutningen om oprettelse af en forskudsforvaltning indeholder
bl.a. bestemmelser vedrerende:

a) formilet med og maksimumsbelgbet for de forskud, der kan
bevilges

b) eventuel abning af en bankkonto og/eller en postgirokonto i den
pageldende institutions navn
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c) arten af og maksimumsbelebet for hver udgift, som kan betales uden
forudgéende tilladelse

d) hyppigheden af og fremgangsmaden for fremlaeggelse af bilag
e) en eventuel genoprettelse af forskuddet

f) den frist, inden for hvilken forskudsforvaltningens transaktioner skal
vere afviklet.

2. Betalinger ma kun foretages pa grundlag af og inden for
rammerne af forudgaende forpligtelser, der er undertegnet af den anvis-
ningsberettigede og pétegnet af finansinspekteren.

Artikel 86

Efter finansforordningens artikel 54, stk. 2, er regnskabsfereren den
eneste, der kan overfore midler til forskudsforvaltningerne.

De péageldende forskudsforvaltninger kan dog direkte opfore forskel-
lige lokale indtegter hidrerende fra:

— salg af materiel

— publikationer

— diverse tilbagebetalinger
— renteafkast mv.

idet de opgeres i henhold til galdende bestemmelser i finansforord-
ningen og denne forordning.

Regnskabsforeren fratraekker de pagaeldende beleb ved senere tilforsel
af midler til de samme forskudsforvaltninger.
Artikel 87

Hver forskudsbestyrer er over for den anvisningsberettigede ansvarlig
for fastsattelsen af betalingen af gaeldsforpligtelser over for tredjemand
og over for regnskabsforeren for, at betalingerne foretages.

Artikel 88

Forskudsbestyreren forer regnskab over de midler, han har til rddighed,
over de afholdte udgifter og over de inkasserede indtegter i overens-
stemmelse med regnskabsfererens instrukser.

Artikel 89
Forskudsbestyreren treeffer de nedvendige forholdsregler til at sikre de
midler, som er stillet til hans radighed.

Artikel 90

Uafhangigt af finansinspekterens kontrol skal regnskabsfereren sé vidt
muligt jevnligt selv kontrollere eller lade en underordnet regnskabs-
forer eller en tjenestemand, der er specielt befuldmaegtiget hertil —
som regel pa stedet og uanmeldt — kontrollere, at de midler, som er
betroet forskudsbestyrerne, er til stede, og at regnskabet er fort korrekt.

Artikel 91
Regnskabsforeren og finansinspektoren underretter hinanden om resul-
tatet af deres kontrol og meddeler den anvisningsberettigede dette.
AFSNIT XIV

BETALING AF RENTE VED TILBAGEFORDRING AF URETMASSIGT
UDBETALTE BELOB

(Finansforordningens artikel 49)

Artikel 92

Bestemmelserne i dette afsnit finder anvendelse i tilfelde af tilbagefor-
dring af uretmessigt udbetalte belob, der tilkommer Fallesskabet, med
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forbehold af eventuelle bestemmelser i de grundleggende retsakter om
EF's sektorpolitikker.

Artikel 93

1.  Den i finansforordningens artikel 28, stk. 2, omhandlede indtagts-
ordre skal for enhver konstateret fordring i forbindelse med
tilbagefordring af et uretmassigt udbetalt beleb angive en forfaldsdato.

2. Regnskabsfereren kan sammen med den pégeldende anvisnings-
berettigede kun give henstand med betalingen efter beherigt begrundet
skriftlig anmodning fra debitor, hvis denne forpligter sig til at betale
rente efter den i artikel 94 anforte sats i hele henstandsperioden regnet
fra den oprindelige forfaldsdato.

3.  Hvis der gives henstand, kan regnskabsforeren for bedre at
beskytte Feellesskabets rettigheder forlange, at debitor stiller sikkerhed
for bade hovedstol og rente af galden.

Artikel 94

1. Enhver fordring, der ikke er indfriet p& forfaldsdagen, er rentebee-
rende efter folgende bestemmelser:

— for fordringer wudtrykt i PM6 euro «: til den rentesats,
» M6 som Den Europaziske Centralbank anvender pa sine sterre
refinansieringstransaktioner i euro <« ('), forhgjet med halvandet
point

— for fordringer udtrykt i national valuta: til satsen for den tremane-
ders interbankrente (ved salg) pd det pidgeldende marked, forhejet
med halvandet point

2. Der anvendes den rentesats, der gelder i den maéaned, hvor
forfaldsdatoen falder.

3.  Rentebelobet beregnes fra forfaldsdatoen i indtegtsordren til den
dato, hvor hele geelden er tilbagebetalt.
Artikel 95

Regnskabsforeren kan efter aftale med finansinspekteren afstd fra at
opkraeve rente, nir den finansielle indvirkning — pa grund af belebets
storrelse eller forsinkelsens varighed — er ubetydelig i forhold til de
administrative omkostninger herved.

Artikel 96

Enhver delvis betaling fratrekkes forst morarenterne efter artikel 94 og
dernzest hovedstolen.

AFSNIT XV
FREMGANGSMADERNE VED INDGAELSE AF AFTALER

(Finansforordningens artikel 56 og 58)

Artikel 97

1. Rédets direktiver om offentlige bygge- og anlaegsarbejder, om
indkeb og om tjenesteydelser finder anvendelse pa institutionernes
indgaelse af aftaler, hvis aftalebelabet er lig med eller overstiger de i
disse direktiver fastsatte belgbsgrenser.

Bestemmelserne vedrgrer iser:

a) procedurer for indgéelse af aftaler

b) falles regler for offentliggerelse

(') Disse satser offentliggeres hver maned i C-nummeret i De Europciske
Fellesskabers Tidende.
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c) felles regler for tekniske specifikationer
d) felles regler for deltagelse

e) kriterier for kvalitativ udvalgelse

f) kriterier for tildeling af kontrakter.

2. Det samme gelder for aftaler, som Kommissionen indgar i over-
ensstemmelse med bestemmelserne i den multilaterale aftale om
offentlige aftaler indgéet inden for rammerne af Verdenshandelsorgan-
isationen. Ved anvendelsen af den multilaterale aftale skal
Kommissionen folge de fremgangsmader, der er beskrevet i Rédets
direktiver om samordning af fremgangsméaderne ved indgaelse af
offentlige aftaler om bygge- og anlaegsarbejder, indkeb eller tjeneste-
ydelser.

Artikel 97a

Udtrykkene »bygge- og anlagsaftaler«, »indkebsaftaler« og »tjenestey-
delsesaftaler« fortolkes i overensstemmelse med definitionerne i de
direktiver, der nevnes i artikel 97.

Artikel 97b

Hver af institutionerne betragtes — i det omfang aftalerne finansieres
over bevillinger opfert under den pigeldende institutions sektion i De
Europeiske Fellesskabers almindelige budget — som »ordregivende
myndighed« sdledes som defineret i de i artikel 97 navnte direktiver,
undtagen ndr institutionerne handler pa vegne af et modtagerland, der
er et tredjeland, eller af et organ, dette har udpeget.

Artikel 97¢

For andre aftaler end de i artikel 97 til 97b navnte finder artikel 97d
og 97e anvendelse.

Artikel 97d

1. Tildelingen af en kontrakt sker efter enten offentligt eller
begrenset udbud eller underhandsaftale.

2. En aftale indgéet ved frit udbud er en kontrakt, som de kontrahe-
rende parter indgar efter en udbudsprocedure.

Udbuddet er offentligt, hvis alle kan afgive bud. Det er begranset, hvis
kun bydende, som institutionen har valgt at henvende sig til pd grund
af deres sarlige kvalifikationer, kan afgive bud.

3. Der er tale om underhindsaftale, nar de ordregivende myndig-
heder konsulterer udvalgte bydende og forhandler
kontraktbetingelserne med en eller flere af disse.

Artikel 97e

I forbindelse med aftaler, hvor direktiverne ikke finder anvendelse,
fastsaettes fristen for afgivelse af bud efter aftalens art og efter, hvor
lang tid der er nedvendig til forberedelse afbuddet.

Fristen kan ikke vere pd under 21 kalenderdage i forbindelse med
offentlige eller begraensede udbud. Hvis denne frist ikke kan anvendes
pé grund af uopsattelighed, kan fristen for afgivelse af bud begrenses
til ti kalenderdage i forbindelse med et begrenset udbud pa betingelse
af, at der sikres en effektiv konkurrence mellem de bydende.

Artikel 97f

Folgende bestemmelser finder anvendelse pa alle aftaler.

Artikel 98

Udbudsbekendtgarelser udformes i overensstemmelse med de modeller,
der som bilag er knyttet til de i artikel 97 navnte rddsdirektiver om
offentlige aftaler.
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Artikel 98a

1.  Beskrivelsen af, hvad aftalen drejer sig om, skal vere fuld-
steendig, klar og precis.

2. 1 forbindelse med enhver udbudsprocedure anvendes folgende
adgangskriterier:

a) den bydende far adgang til at deltage i udbuddet, nér det er godt-
gjort, at han ikke befinder sig i en af de situationer, der medferer
udelukkelse

b) desuden anvendes en rakke kriterier til bedemmelse af den
bydendes finansielle, ekonomiske, tekniske og faglige forméen.

3. I forbindelse med enhver udbudsprocedure anvendes folgende
tildelingskriterier:

a) enten udelukkende den laveste pris blandt de bud, der opfylder de
formelle krav, er i overensstemmelse med udbudsbetingelserne og
er sammenlignelige

b

~

eller det skonomisk mest fordelagtige bud, dvs. det bud, der frem-
byder det bedste forhold mellem kvalitet og pris, navnlig med
hensyn til den tilbudte pris, omkostninger ved udnyttelsen, den
tekniske vaerdi og kvalitet, metodevalg, gennemforelses- eller leve-
ringsfrist samt efterfolgende service. En eventuel vegtning af
tildelingskriterierne og den metode, der anvendes til bestemmelse
af forholdet mellem kvalitet og pris, skal fremgé af udbudsdoku-
menterne.

4.  Udvealgelses- og tildelingskriterier skal angives i udbudsbekendt-
gorelsen, udbudsbetingelserne eller i opfordringen til at afgive bud.

Artikel 98b

1. T udbudsbetingelserne skal det angives, om buddet skal vere til
fast pris uden mulighed for revision.

I modsat fald skal anferes, hvilke betingelser og/eller fremgangsméader
der gelder for revision af prisen i lobet af kontraktperioden.

2. 1 forbindelse med betingelserne for en eventuel revision af prisen
i lobet af kontraktperioden tager institutionen navnlig hensyn til:

a) aftalens art og de ekonomiske konjunkturer, hvorunder den skal
gennemfores

b) kontraktens art og varighed

¢) institutionens gkonomiske interesser.

Artikel 99

Desuden skal indkaldelsen afbud indeholde oplysninger om:

a) de naermere regler for afgivelse og udformning af bud, herunder om
der kraeves udfyldt en standardiseret svarformular

b) anvendelse af protokollen vedrerende privilegier og immuniteter
savel som henvisninger til fortegnelsen over de almindelige betin-
gelser, der finder anvendelse pd den pagaldende aftale (materiel,
arbejder, tjenesteydelser eller publikationer), og i givet fald til det
dokument, som vedrerer de sarlige vilkar for aftalen

c¢) en klausul om, at udbudsbetingelserne betragtes som accepteret ved
afgivelse af bud

d) besigtigelsesvilkarene, som skal praciseres nejagtigt, hvis en besig-
tigelse pé stedet er paregnet

e) buddenes gyldighedsperiode, inden for hvilken de bydende skal
vedstd alle betingelserne i deres bud

f) den konventionalbod, som er fastsat, hvis kontraktens bestemmelser
tilsidesattes
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g) de angivelser, som fakturaerne (eller de tilherende bilag) skal inde-
holde i henhold til artikel 65 til 73

h) »Mé forbuddet mod enhver form for kontakt mellem institutionen
og den bydende under hele udbudsproceduren, bortset fra folgende
undtagelsestilfelde: <«

1. inden udlebet af fristen for indgivelse af bud:

— pa de bydendes foranledning:

supplerende oplysninger, som kun har til formél at gere
nermere rede for kontraktens karakter, kan meddeles af insti-
tutionerne; oplysningerne skal inden for samme frist meddeles
alle de bydende, der har udbedt sig udbudsmaterialet

— pa institutionens foranledning:

hvis institutionens tjenestegrene bliver opmarksomme pa fejl,
ungjagtigheder, udeladelser eller enhver anden form for
mangler i kontraktteksten, i opfordringen til at afgive bud
eller 1 udbudsmaterialet, kan de inden for samme frist under-
rette de interesserede parter herom pa ngjagtig samme vilkar,
som gelder for indkaldelsen af bud

2. M6 efter dbningen af buddene:

Hvis et bud ger det nedvendigt at indhente yderligere oplys-
ninger, eller hvis 4abenlyse skrivefejl skal rettes, kan
institutionen kontakte den bydende, men denne kontakt ma ikke
fore til en @&ndring af vilkérene i buddet. <«

Artikel 100

I de tilfelde, hvor der har fundet kontakter sted under de i artikel 99,
litra h), anforte omstandigheder, udarbejdes der en »notits til sagens
akter«, og kontakten (kontakterne) omtales i den rapport, som senere
forelegges CCAM.

Artikel 101

For hver udbudsprocedure udarbejdes der specifikke udbudsbetingelser,
der vedlegges indkaldelsen afbud. Desuden vedlegges de generelle
udbudsbetingelser.

Artikel 103

Fremsendelse af buddene sker efter de bydendes eget valg:
— pr. post
det praeciseres i sa fald i indkaldelsen af bud, at disse betragtes som

indgivet pa afsendelsesdagen, idet poststemplets dato er afgerende.
Postforsendelser skal vere anbefalede, eller

— ved indlevering til institutionens tjenestegrene enten direkte eller af
den bydendes stedfortraeder, herunder
P M6 postbesergelsesfirmaer <«

det praciseres i sd fald i indkaldelsen af bud, pa hvilken dag og pa
hvilket klokkeslat kuverterne skal vare afleveret i institutionen, og
til hvilken tjenestegren de skal afleveres mod dateret og under-
skrevet kvittering.

Datoen er den samme i begge tilfaelde.

Af fortrolighedshensyn og for at undgéd enhver form for problemer skal
folgende passus figurere i indkaldelsen af bud: »Buddet skal frem-
sendes i dobbelt kuvert. Begge kuverter skal vere lukkede, og den
inderste skal foruden angivelsen af den tjenestegren, den er stilet til
som anfert i indkaldelsen, bare paskriften »Udbud — ma ikke &bnes
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af den interne posttjeneste« (»appel d'offres — a ne pas ouvrir par le
service du courrier«). Hvis der benyttes selvklebende kuverter, skal
de lukkes med klebestrimmel, og afsenderens underskrift paferes tvers
hen over denne.«

Artikel 104
1.  Alle bud, der overholder bestemmelserne i artikel 103, &bnes.
2.  Buddene é&bnes af et serligt udvalg, der udpeges til dette formal.

Udvalget bestar af mindst tre medlemmer, der reprasenterer mindst to
forskellige tjenestegrene. Ved en tjenestegren forstds en administrativ
enhed pa det hgjeste niveau, der findes inden for institutionen.

Finansinspekteren underrettes om abningen af buddene. Finansinspek-
toren eller dennes repraesentant kan, hvis han finder det
hensigtsmassigt, deltage som observater.

3. Medlemmerne af udvalget skal:

a) parafere hver side i hvert enkelt bud

b) parafere omslaget og siderne i den finansielle oversigt, der er
vedlagt hvert bud; en tjeneste, der er uathangig af den tjeneste, der
er ansvarlig for udbuddet, sikrer det originale buds integritet ved
anbringelse af en forsegling eller ved anvendelse af enhver anden
tilsvarende teknik

¢) underskrive en rapport om &bningen af buddene. De skal heri
angive, hvilke bud der opfylder, henholdsvis ikke opfylder, betingel-
serne, og begrunde tilfeelde, hvor et bud afvises, fordi det ikke
opfylder betingelserne.

4.  Alle bud, der erkleres at opfylde betingelserne, bedemmes af et
serligt udvalg, der udpeges til dette formél og rangordner buddene.

Udvalget bestar af mindst tre medlemmer, der reprasenterer mindst to
forskellige tjenestegrene. Udvalget kan besta af de samme medlemmer
som det udvalg, der dbner buddene.

Bud afvises, hvis de ikke indeholder de hovedelementer, der kreves i
henhold til udbudsdokumenterne, eller ikke opfylder de sarlige krav,
der er fastsat i udbudsbekendtgerelsen, opfordringen til at afgive bud
og/eller udbudsbetingelserne. Hvad angar dokumentationen for, at en
anseger eller bydende opfylder adgangskriterierne, kan udvalget dog
opfordre ansegeren eller den bydende til at supplere eller redegere
nermere for den forelagte dokumentation, inden for en frist, som
udvalget fastsatter.

Der skal udarbejdes en rapport om ovennevnte bedemmelse og rang-
ordning af buddene, og denne skal underskrives af samtlige
medlemmer af udvalget. Den opbevares til eventuel senere brug.

Artikel 105

Alle bydende far besked om resultatet af deres bud.

AFSNIT XVI

FASTSATTELSE AF DE FORSKELLIGE BELOBSGRANSER I
FORBINDELSE MED AFTALER

Artikel 106

Belobsgraensen for, hvornir der kan anvendes underhindsaftale, pa
grundlag af artikel 59, litra a), i finansforordningen, fastsettes til
13 800 EUR.
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Artikel 107

1. Den i finansforordningens artikel 63 omhandlede nedre belobs-
greense for, hvorndr der skal indhentes udtalelse fra CCAM, fastsattes
til:

a) 500 000 EUR for Kommissionen

b) 100 000 EUR for gvrige institutioner.

For sé vidt angér aftaler mellem 50 000 og 500 000 EUR for Kommis-
sionens vedkommende, eller mellem 50 000 og 100 000 EUR for de
ovrige institutioners vedkommende, tilsender den anvisningsberettigede
CCAM et faktablad, der gor det muligt for udvalget at beslutte, om det
skal fremsatte udtalelse om aftalen. CCAM underretter den anvisnings-
berettigede om sin afgerelse inden for fem arbejdsdage efter
modtagelsen af anmodningen. Han kan ikke i mellemtiden indgé
forpligtelser pd vegne af sin institution.

2. Enhver anvisningsberettiget kan desuden anmode CCAM om en
udtalelse om en sag, han forelegger udvalget.

3.  Faktablade og anvisningsberettigedes anmodninger om udtalelser
underseges af en permanent tjeneste, som formandskabet for CCAM
har ansvaret for. Denne tjeneste fremsatter over for CCAM henstil-
linger om sager, der pd grund af deres omfang, de involverede risici
eller deres nyskabende karakter ber underseges grundigt af CCAM.

Artikel 108

Belgbsgransen for, hvornar den kaution, der er omhandlet i finansfor-
ordningens artikel 64a, er obligatorisk, fastsettes til 345 000 EUR.

Artikel 109

Belobsgranserne for, hvornér der i henhold til artikel 60 i finansforord-
ningen kan indgds aftale om betaling efter regning eller faktura,
fastsaettes til:

a) 1050 EUR for udgifter afholdt pa institutionernes arbejdssteder

b) 2700 EUR for udgifter afholdt uden for institutionernes arbejds-
steder.

Artikel 110

I medfor af finansforordningens artikel 97 om indgéelse af aftaler, der
involverer bevillinger til forskning og teknologisk udvikling, fastsattes
den ovre belobsgrense for indgéelse af underhandsaftaler (i henhold til
finansforordningens artikel 59, stk. 1, litra a), til 103 500 EUR for
videnskabeligt og teknisk udstyr samt for bygge- og anlegsarbejder.

Belobsgransen for, hvorndr der skal indhentes udtalelse fra CCAM,
fastsattes 1 overensstemmelse med artikel 107 i denne forordning. For
sd vidt angér kontrakter vedrerende videnskabeligt og teknisk udstyr og
bygge- og anlegsarbejde fastsattes belobsgransen for, hvornir den
anvisningsberettigede foreleegger det faktablad, der er omhandlet i
artikel 107, stk. 1, andet afsnit, til 103 500 EUR.
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AFSNIT XVII

OPGAVERNE FOR DE RADGIVENDE UDVALG FOR INDKGB OG
AFTALER (CCAM)

(Finansforordningens artikel 63 og 97)

Afdeling I

Almindelige bestemmelser

Artikel 111

»M6 P4 de i finansforordningens artikel 63, 64 og 97 fastsatte
betingelser € anmodes CCAM som radgivende organ om at afgive
udtalelse om:

a) alle udkast til aftaler om bygge- og anlegsarbejder, indkeb og tjene-
steydelser, herunder undersegelser, til beleb, som er storre end de i
denne forordnings artikel 107 og 110 navnte, samt om forslag
vedrorende erhvervelse af fast ejendom uanset belobets storrelse

b) udkast til tillegsaftaler til de under litra a) neevnte aftaler i alle
tilfeelde af grundlaggende endringer, navnlig hvor de pégaldende
tilleegsaftaler kan bevirke, at den oprindelige aftales belob @ndres

c) udkast til tilleegsaftaler, som bevirker, at det samlede belgb for en
allerede indgéet aftale, som oprindelig 14 under de i litra a) omhand-
lede granser, overstiger disse granser

d) formularer og standardtekster vedrerende indkaldelse af bud samt
udkast, som afviger vaesentligt fra sddanne standardtekster

e) udkast til indkaldelse af bud af sarlig betydning eller karakter

f) spergsmal i forbindelse med aftalers indgéelse eller gennemforelse
(annullering af bestillinger, anmodninger om eftergivelse af konven-
tionalbod for forsinket opfyldelse, afvigelser fra de serlige og de
almindelige udbudsbetingelser mv.), nér spergsmalet er betydnings-
fuldt nok til at begrunde anmodningen om udtalelse

g) udkast til aftaler til belgb, som er mindre end det i litra a) fastsatte,
pa begaring af den kompetente anvisningsberettigede eller et
medlem af CCAM, nér en af dem finder, at de pageldende aftaler
giver anledning til principspergsmal eller er af sarlig karakter.

Artikel 112
CCAM afgiver:

a) henstillinger vedrerende den almindelige politik for indkeb i og
uden for Fellesskabet og foretager eller lader eventuelt foretage
undersogelser heraf

b) henstillinger om den nermere fastsattelse af de almindelige betin-
gelser for indkeb og aftaler.
Artikel 113

Sager, som forelegges CCAM til udtalelse, skal vere ledsaget af en
rapport, som udarbejdes og foreleegges af den ansvarlige tjenestemand
eller af en stedfortreeder udpeget af den anvisningsberettigede.

Denne rapport skal bl. a. indeholde:

a) en teknisk og ekonomisk vurdering af hvert enkelt bud, med en
sammenlignende oversigt over priserne pr. enhed

b) en begrundelse for det anbefalede valg af bydende.

Artikel 114

For hver enkelt sags vedkommende afgives der en udtalelse under-
skrevet af formanden for CCAM. Denne udtalelse meddeles de berorte
tjenestegrene.



1993R3418 — DA — 01.01.2002 — 007.001 — 31

vB
Artikel 115

Hvert CCAM vedtager selv sin forretningsorden. Denne meddeles den
pageldende institution, de gvrige institutioners CCAM samt Revisions-
retten.
Hver CCAM sprger for sit vedkommende for en korrekt anvendelse af
de radsdirektiver, som er omhandlet i M6 artikel 97 «.

v M6

vB

Afdeling III

Institutionernes (') felles radgivende udvalg for indkeb og aftaler
(CCAMI)

Artikel 117

Kollegiet af administrationschefer for Feallesskabets institutioner kan
treeffe foranstaltninger til at nedsette et CCAMI, der i overensstem-
melse med kravet om forsvarlig ekonomisk forvaltning skal styrke
samarbejdet mellem institutionerne med henblik pa felles indgaelse af
visse aftaler om indkeb samt af andre aftaler i forbindelse med forvalt-
ningen af bevillinger til finansiering af fallesinstitutionelle
foranstaltninger.

Artikel 118
CCAMI har bl. a. folgende opgaver:

a) Det afgiver udtalelse, nar alle eller flere institutioner beslutter at
indgd felles aftaler pa de i artikel 117 anforte omrader pd grund af
de ekonomiske fordele, som denne fremgangsméade kan indebere.

Udvalget udtaler sig heri om den fulgte fremgangsmades formelle
rigtighed, om valget af bydende samt generelt om de betingelser,
der er fastsat for indgaelse af aftalen, under hensyntagen til samtlige
institutioners interesse.

I dette tilfelde skal de enkelte institutioners CCAM ikke heres
desangdende, men de underrettes om udtalelsen.

b) Det kan, navnlig pd anmodning af en eller flere administrations-
chefer eller et eller flere CCAM, undersoge og radgive i
sporgsmal, der kan veare af interesse eller f konsekvenser pé inte-
rinstitutionelt plan, i forbindelse med indgaelse af de i artikel 117
anforte aftaler.

I den sammenhang undersgger udvalget spergsmalet og fremsatter
de forslag, som findes hensigtsmassige.

Artikel 119

CCAMI bestar af to repreesentanter for hver institution, s& vidt muligt
udpeget blandt medlemmerne af institionens CCAM, idet der efter
feelles aftale mellem institutionerne foruden reprasentanterne for de
enkelte administrationers tjenestegrene skal vere:

— en repraesentant for de for juridiske spergsmal ansvarlige tjeneste-
grene

— en repraesentant for de for finanser ansvarlige tjenestegrene
— en repraesentant for finansinspekteren, med observaterstatus.

For sa vidt angar repraesentanterne for disse tre tjenestegrene vil insti-
tutionerne indbyrdes kunne aftale en turnusordning.

Formandskabet for CCAMI varetages af institutionerne pa skift for en
periode pa to ar.

Kommissionen varetager sekretariatet for CCAMI.

(") Jf. finansforordningens artikel 22, stk. 5.
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Artikel 120

Hvad proceduren angér, finder artikel 113 og 114 anvendelse.

Artikel 121

CCAMI fastsetter selv sin forretningsorden. Det giver hver institution
meddelelse om dens ordlyd.

AFSNIT XVIII

FORUDGAENDE SIKKERHEDSSTILLELSE FOR AFTALERNES
GENNEMFORELSE

(Finansforordningens artikel 64A)

Artikel 122

Nar det som garanti for aftalernes gennemferelse kraeves, at leveran-
dorer af varer, entreprenerer eller leveranderer af tjenesteydelser pa
forhand stiller sikkerhed, skal denne sikkerhed dakke ikke blot hele
garantiperioden, men en periode, der er tilstraekkelig lang til, at man
kan sege sig fyldestgjort i sikkerheden. Den skal i princippet stilles i
form af en indbetaling til institutionen i samme valuta som den, der er
angivet for betalingen af leverancer eller arbejdsydelser.

Artikel 123

Sikkerheden kan antage form af en selvskyldnerkaution stillet af en af
institutionens regnskabsforer godkendt tredjemand. Denne kaution
stilles 1 den valuta, som betalingen efter kontrakten eller aftalen skal
foretages i, og er omfattet af de samme regler, som den sikkerhed, der
er nevnt 1 artikel 122.

Artikel 124

Til stette for den forste betalingsfuldmagt, som udstedes til gennem-
forelse af en aftale, der kraver sikkerhedsstillelse, suppleres de
sedvanlige bilag med en af regnskabsfereren bekraftet kopi af den
kvittering, som er udstedt ved indbetalingen af sikkerheden, eller af en
af regnskabsforeren bekreftet kopi af den erklering, som er modtaget
fra den virksomhed eller tredjemand, som stiller sikkerheden.

Artikel 125

Sikkerheden tilbagebetales, eller de i artikel 123 navnte kautioner, som
erstatter den, frigeres pa de betingelser, som er fastsat i bestemmel-
serne vedrerende aftaler, undtagen i tilfelde af manglende eller
forsinket gennemferelse, jf. finansforordningens M6 artikel 64a <,
fijerde afsnit.

AFSNIT XX

FASTSATTELSE AF VARDIEN AF LOSORE, SOM SKAL OPFORES
PA MANGDE- OG VARDIFORTEGNELSEN

(Finansforordningens artikel 65)

Artikel 130

P& mangde- og vardifortegnelsen opfores alt lasere:

— med en anskaffelsesvaerdi pd » M6 420 EUR < eller derover



1993R3418 — DA — 01.01.2002 — 007.001 — 33

— med en brugstid pd over et ar (to ar for lesere af videnskabelig og
teknisk art ("))

— som ikke har karakter af forbrugsgoder.

Losere, der anskaffes, skal registreres i mangde- og verdifortegnelsen,
hvori kvitteringer for modtagelsen indgér som integrerende dele, med
en passende beskrivelse af den pageldende genstand og angivelse af
dens placering, anskaffelsesdato og pris pr. enhed.

Kvitteringer for modtagelsen betragtes som passende beskrivelse.

Artikel 131

Ved institutionernes kontrol af mangde- og verdifortegnelsen skal de
forvisse sig om, at hver enkelt lgsgregenstand forefindes og svarer til
angivelserne i mangde- og vardifortegnelsen. Kontrollen gennemfores
som led i et tredrligt kontrolprogram.

AFSNIT XXA

REGLER FOR AFSKRIVNING OG FOR OPRETTELSE AF FORMAL-
SBESTEMTE RESERVER

(Finansforordningens artikel 70A)

Artikel 131a

Kommissionens regnskabsferer fastsatter de regnskabsmeessige regler
for afskrivning og opgerelse efter hering af regnskabsfererne for de
andre institutioner i overensstemmelse med proceduren i artikel 21 i
denne forordning.

Artikel 131b

1. Hvad angér andre anlegsaktiver end finansielle anlaegsaktiver,
fremkommer verdien ved regnskabsopgerelsen (og séledes vaerdien pa
balancen) ved at anvende en afskrivningsplan.

2. Afskrivningsplanen er baseret pa princippet om linezr afskrivning
for hvert hele ar fra og med det ar, aktivet tages i anvendelse.

3. For anlagsaktiver, hvor der ikke kan foretages afskrivninger, og
hvis nuvarende verdi ligger under den bogferte vaerdi, foretages der
en ekstraordinaer afskrivning, hvis verdi formindskelsen betragtes som
uigenkaldelig.

Artikel 131c

1. Ved formindskelse af et aktivs verdi eller forogelse af et passiv,
der forfalder til betaling pa kortere eller leengere sigt, skal der oprettes
formélsbestemte reserver.

2. Sadanne reserver skal oprettes af arsager, hvis virkninger ikke
nedvendigvis er uigenkaldelige.

(') Fastsat for Det Felles Forskningscenter i »Instrukssamling for opgerelse«
(dok. 13.131/XV/68-F) og »Materielfortegnelse — generelt« (dok. 2168/1X/
1972-F — med senere opdateringer).
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AFSNIT XXI
AVERTERING VEDRORENDE SALG AF LOSORE

(Finansforordningens artikel 66)

Artikel 132
1. Salg af lesere offentliggeres:

a) ved passende lokal avertering, nar kebsvardien pr. enhed er pé
M6 8 100 EUR <« eller derover. Der skal g mindst 14 dage
mellem den sidste avertering og salgsaftalens indgéelse

b) i en meddelelse om salg i De Europeiske Fcellesskabers Tidende,
nar kebsverdien pr. enhed er pd P»M6 391 000 EUR <« eller
derover. Passende avertering kan desuden finde sted i medlemssta-
ternes presse. Der skal ga mindst en maned mellem tidspunktet for
offentliggarelsen af meddelelsen i De Europeiske Feellesskabers
Tidende og salgsaftalens indgéelse.

2. Avertering kan undlades, nir en sddan fremgangsmade pa grund
af omkostningerne ved averteringen ikke frembyder serlige fordele.

3. Institutionerne er forpligtet til i hvert enkelt tilfeelde at sege at
opnd den bedst mulige pris ved salg af lgsere.

AFSNIT XXII
REGNSKABSKONTOPLANENS UDARBEJDELSE OG FUNKTION

(Finansforordningens artikel 70)

Artikel 133

Der sondres i regnskabet mellem det almindelige regnskab og budget-
regnskabet, og disse to regnskaber er indbyrdes samordnet med
hinanden. Regnskabskontoplanen indrettes pa en sidan made, at det er
muligt at fere disse to regnskaber.

Artikel 134
Budgetregnskabet
1.  Budgetregnskabet omfatter for hver underinddeling af budgettet:
a) For sa vidt angar udgifter:

— bevillinger godkendt via det oprindelige budget, bevillinger
opfort pa tillegs- og/eller a&ndringsbudgetter, bevillinger afsat
som folge af deltagelse af tredjemand, bevillinger som folge af
overforsler samt det samlede belgb for de siledes disponible
bevillinger. Forpligtelsesbevillinger og betalingsbevillinger regi-
streres og folges sarskilt

— regnskabsérets forpligtelser og betalinger.
b) For sa vidt angar indtegter:

— overslag opfert i det oprindelige budget, overslag opfert i
tilleegs- og/eller @ndringsbudgetter, indtegter hidrorende fra
bidrag fra tredjemand samt det samlede beleb for de sédledes
ansldede indtaegter

— regnskabsérets konstaterede fordringer og inkasserede belab.

¢) Uindfriede forpligtelser og udestdende fordringer fra tidligere regn-
skabsér.

Endvidere opferes pd budgetregnskabet de samlede forelobige forplig-
telser vedrerende Den Europziske Udviklings- og Garantifond for
Landbruget (EUGFL), Garantisektionen, og de dertil svarende beta-
linger i form af forskud.

Disse forpligtelser opstilles séles, at de kan sammenholdes med de
samlede bevillinger til EUGFL, Garantisektionen.
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2. Der oprettes sarskilte konti for separat at kunne folge:

— udnyttelsen af fremforte bevillinger
— udnyttelsen af genopferte bevillinger
— afviklingen af uindfriede forpligtelser.

For sa vidt angér indtagterne, oprettes der serskilte konti for separat at
kunne folge udestdende fordringer fra tidligere regnskabsar.

3.  Kontiene kan specificeres, saledes at det bliver muligt at fastsla
resultaterne efter formal.

4.  Kontiene fores i bager efter et losbladssystem eller ved hjelp af
edb.

Artikel 135
Det almindelige regnskab

1. Det almindelige regnskab giver mulighed for at opstille en over-
sigt over institutionens aktiver og passiver

2. Regnskabsplanen for det almindelige regnskab opstilles efter et
decimalklassifikationssystem.

3. Regnskabsplanen omfatter folgende kontoklasser:

— klasse 1: kapitalkonti

— klasse 2: konti for anlegsaktiver
— klasse 3: lagerkonti

— klasse 4: konti for tredjemand
— klasse 5: kasse- og bankkonti
— klasse 6: udgiftskonti

— klasse 7: indtegtskonti

— klasse 8: sarlige konti.

4. Hver klasse er inddelt i grupper og undergrupper athzngigt af
institutionens behov, sd transaktionerne kan registreres i overensstem-
melse med de regnskabsmessige principper, der er omhandlet i artikel
136, stk. 10.

5. 1 klasse 4, debitor- og kreditorkonti, opferes alle transaktioner
med tredjemand og periodeafgransningsposteringer.

Den indeholder navnlig de interimskonti, der ger det muligt at opfere
indtegterne fra tilbagebetalingen af acontobeleb som navnt i finansfor-
ordningens artikel 7, nr. 7, samt de konti, der gor det muligt at folge
genanvendelsen som navnt i finansforordningens artikel 27, stk. 2.

6. I klasse 5, kasse- og bankkonti, opferes transaktioner vedrerende
verdipapirbeholdninger, kasse-, bank- og postgirotransaktioner samt de
transaktioner, som udferes af underordnede regnskabsforere og
forskudsbestyrere. Der oprettes en serskilt konto for hver bankkonto,
postgirokonto, kasse- og forskudsforvaltning.

7. Iklasse 6, udgiftskonti, opferes bruttosummen af de udgifter, som
er opfort pd budgetregnskabet.

Der oprettes sarskilte konti for udgifter vedrerende:

— det indevaerende regnskabsars bevillinger

— bevillinger fremfort i henhold til finansforordningens artikel 7, nr.
1, litra b)

— bevillinger fremfort i henhold til finansforordningens artikel 7, nr.
1, litra a)

— bevillinger fremfort i henhold til finansforordningens artikel 7, nr. 2

— bevillinger vedrerende tredjemands deltagelse i henhold til finans-
forordningens artikel 4, stk. 2.

8. Tklasse 7, indteegtskonti, opferes summen af de inkasserede belob
pa budgetregnskabet.
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Der oprettes serskilte konti for inkasseringer vedrerende:

— konstaterede fordringer for det indevarende regnskabsar
— udestéende fordringer fra tidligere regnskabsar.

9. I klasse 8, serlige konti, opferes ved arets udgang transaktioner
vedrarende regnskabsafslutningen.

10.  Hver institutions regnskabsferer opstiller en detaljeret regnskabs-
kontoplan efter det i stk. 3 naevnte regnskabssystem, jf. dog artikel 21.
Han opretter grupper, undergrupper og konti afthangigt af sin forvalt-
nings srlige behov og anferer i hvert enkelt tilfeelde formalet med og
funktionsvilkdrene for kontiene.

Artikel 136
Det almindelige regnskabs funktion

1. Det almindelige regnskab feres pr. kalenderir som dobbelt
bogholderi.

2. Regnskabet fores ved hjelp af et edb-program.

3. Regnskabet danner grundlag for opstillingen af en samlet balance,
dvs. en opgerelse over alle institutionens aktiv- og passivkonti, her-
under alle opgjorte konti, med angivelse af hver enkelt kontos:

— nummer
— tekst
— samlede belob i debet
— samlede belob i kredit
— saldo.

4. Kontiene fores pd en sddan made, at der kan foretages en detal-
jeret analyse af transaktionerne og saldiene. De finansielle oversigter
skal ved hjzlp af en passende opdeling give et korrekt billede af insti-
tutionens vasentlige aktiver og passiver. Endnu ikke inkasserede
indtegter opferes pa periodeafgreensningskontoens passivside, og de
dertil svarende fordringer opferes pa aktivsiden under rubrikken
»diverse debitorer« eller andre relevante rubrikker. De af regnskabsé-
rets udgifter, der endnu ikke er konteret i forvaltningsregnskabet,
opfores pad periodeafgreensningskontoens aktivside under rubrikken
»udgifter, der skal konteres«. Forvaltningsregnskabet skal indeholde
alle de elementer, som geor det muligt at sammenholde det med
balancen.

Saldoen pa hver konto afstemmes regelmessigt med bilag eller anden
dokumentation, bl. a. med:

— PM6 konti over faste aktiver, som foreskrevet i artikel 135, stk.
3 4

— indestdender pa bank- og postgirokonti, ved en almindelig afstem-
ning med de af pengeinstitutterne fremsendte kontoudtog

— kassebeholdningen, ved afstemning med kassebggerne

— forskudsforvaltninger og andre forskud i henhold til artikel 74, ved
at kontrollere, om reglerne for forskudsforvaltningerne og for udbe-
taling af forskud samt bogferingsreglerne er overholdt

— udgifts- og indtegtskontiene i klasse 6 og 7, der hver méned skal
afstemmes med de tilsvarende samlede belgb pa budgetregnskabet.

5. Institutionernes mellemregningskonto afstemmes méanedligt og
udlignes regelmessigt.

6.  For interimskontiene foretages regelmassigt kontrol af:

— misligholdte fordringer, ved underretning fra regnskabsforeren til
den anvisningsberettigede om ikke-inkasserede indtegter og om de
skridt, der er taget

— ikke-foretagne betalinger, ved at regnskabsforeren underretter den
anvisningsberettigede om &rsagen til, at betalingerne ikke er fore-
taget, og om belabenes storrelse
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— midler, der skal overferes, pd grundlag af de samlede oversigter
over personalets lenninger eller lignende oversigter

— andre interimskonti, gennem en analyse af regnskabssaldiene og
meddelelse til den anvisningsberettigede om enhver transaktion,
der ikke er afviklet inden for de frister, der fastsettes hvert ar.

Interimskontiene afvikles hurtigst muligt og senest inden for den i
finansforordningens artikel 71 fastsatte frist.

8. Bank- og postgirokonti fores i nationale valutaer og i euro.

Belob angivet i nationale valutaer omregnes til euro efter kurser, der er
beregnet i overensstemmelse med artikel la. Saldi udtrykt i euro for
konti fort i national valuta justeres hver méned.

9. Det Felles Forskningscenters regnskab skal konsolideres inden
for rammerne af Kommissionens almindelige regnskab.

10.  De finansielle oversigter skal vare formelt korrekte, oprigtige og
fuldsteendige og give et palideligt billede af formuestillingen, den
okonomiske stilling og regnskabsérets resultat. De opstilles i overens-
stemmelse med de almindeligt anerkendte regnskabsprincipper. De
naermere regler for anvendelsen af disse principper vedtages efter
bestemmelserne i artikel 21 og ajourfores med jevne mellemrum.

11.  Regnskabsforeren skal oprette reserver til deekning af risici og
forpligtelser med henblik pé at dekke de usikre virkninger af naermere
bestemte begivenheder, der er indtruffet eller er ved at indtraeffe.

12.  Reserverne til dekning af risici og forpligtelser som omhandlet i
stk. 11 af veerdiforringelser som omhandlet i artikel 131c og af afskriv-
ninger som omhandlet 1 artikel 131b opferes pa tabs- og
vindingskontoen uden for budgettet og opferes sarskilt i bilaget til
balancen.

AFSNIT XXIII
BESTEMMELSER VEDRORENDE FTU-BEVILLINGER

(Finansforordningens artikel 94 og 96)

Artikel 137

For aktiviteter, der henherer under Det Felles Forskningscenter, udar-
bejdes der til stotte for budgettet en vejledende oversigt, der viser
sammenhangen mellem udgifternes formél — forskningsejemed og
andre aktiviteter — og de midler, der anvendes ved gennemforelsen i
form af:

— vedtegtsomfattet og ikke-vedtagtsomfattet personale
— administrativ og teknisk infrastruktur
— videnskabelig og teknisk stotte

— direkte aktionsbevillinger.

Det Felles Forskningscenter forer, i det omfang det er ngdvendigt for
forvaltningen af hver enkelt af de aktiviteter, der henherer under dets
kompetence, herunder opgaver i forbindelse med tjenesteydelser for
tredjemand og bistand til Kommissionens tjenestegrene, et regnskab,
der gor det muligt at folge de faktiske udgifter pd grundlag af elemen-
terne i oversigten.
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vB
Artikel 138

For aktiviteter, der henherer under indirekte aktioner, udarbejdes der til
stotte for budgettet en oversigt, der viser samenh@ngen mellem udgif-
ternes formal — forskningsgjemed og andre aktiviteter — og deres art,
opdelt pa folgende made:
— interventioner
— ikke-vedteegtsomfattet personale (")
— drift
— infrastruktur
— information og publikationer
— vedtegtsomfattet personale (')
Med hensyn til foringen af regnskabet treeffes der passende foranstalt-
ninger med henblik p& at sikre overvagningen af budgettets
gennemforelse for de enkelte forskningsmaél, pd grundlag af elemen-
terne 1 oversigten.

v M6

vB

AFSNIT XXIV

BESTEMMELSER OM FORVALTNINGEN AF DRIFTSBEVILLINGER
UDEN FOR FALLESSKABET

(Finansforordningens M6 artikel 121 og 123 <)

Afdeling 1

Forskudsforvaltninger

Artikel 140

I medfer af finansforordningens artikel 54 oprettes der med henblik pa
betaling af visse udgiftskategorier en forskudsforvaltning for hver lokal
enhed uden for Fellesskabet.

I beslutningerne om oprettelse af disse forskudsforvaltninger fastsattes
regler for, hvorledes disse skal fungere, i overensstemmelse med hver
enkelt lokal enheds serlige behov.

Afdeling II
Forpligtelser og betalinger

Artikel 141

For samtlige enheder udarbejdes der forslag til de samlede forelebige
forpligtelser.

Disse forslag, ledsaget af et udgiftsoverslag for hver lokal enhed, frem-
sendes til finansinspekteren til pédtegning, og registreres derefter af
regnskabskontoret; de samlede forpligtelser kan tages op til revision,
hvis behovene @ndres.

Artikel 142

1.  De i finansforordningens artikel 22 omhandlede myndigheder kan
pa forslag af den anvisningsberettigede og efter positiv udtalelse fra
regnskabsfereren og finansinspekteoren give tilladelse til, at der i dele-
gationer, hvor der kun er et begraenset antal tjenestemand og ansatte,

(") Vedtegtsomfattet personale omfatter tjenestemeend i stillinger, der figurerer
i stillingsfortegnelserne, samt ansatte, der er omfattet af ansattelsesvilkérene
for de ovrige ansatte. Ikke-vedtagtsomfattet personale omfatter — jf.
Kommissionens ordning om minibudgetter af 22. maj 1990 — alle andre
ansatte (vikarer, udstationerede tjenestemand fra medlemsstaterne, leveran-
derer af tjenesteydelser, kontrakter med virksomheder mv.).
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der kan bemyndiges til at underskrive checks og postgiro- eller bank-
overforsler, kun anvendes én underskrift.

2. Kommissionen bestemmer, hvorledes de ansatte, som den har
bemyndiget til at disponere over delegationens konti, skal meddele de
lokale pengeinstitutter deres navne og underskriftsprover.

Afdeling III

Seerlige bestemmelser om foreleggelse for CCAM

Artikel 143

1. I henhold til finansforordningens » M6 artikel 63 <« og artikel
111 i narvarende forordning kan aftaler om leje af bygninger uden
for Faellesskabet undtagelsesvis indgés direkte af den anvisningsberetti-
gede pa betingelse af, at CCAM i forvejen — for de pageldende lande
og byer — har modtaget en fyldestgorende meddelelse om aftalen og
har godkendt de grundlaeggende kriterier, bl. a. vedrarende:

— arten af den bygning, som skal lejes, under hensyn til det patenkte
formal (bolig, kontor mv.)

— de parametre — eventuelt med @vre og nedre greenser — som skal
overholdes med hensyn til areal og pris

— kontraktens bestemmelser.

2. Hvis den anvisningsberettigede stilles over for omstandigheder,
der afviger fra de vedtagne, som omhandlet i stk. 1, og i forvejen at
CCAM godkendte kriterier, forelegges de(t) konkrete tilfeelde pa ny
udvalget.

3. Den anvisningsberettigede aflegger periodisk rapport tii CCAM
om anvendelsen af stk. 1.

Afdeling IV

Fortegnelser

Artikel 144

1. De lobende fortegnelser over losere, der udger Fallesskabernes
formue, fores for delegationernes vedkommende pa stedet. De tilsendes
med jevne mellemrum de centrale tjenestegrene efter de regler, der er
fastsat af Kommissionen.

Losare, der er under forsendelse til delegationerne, opfores pa en fore-
labig liste, indtil det kan opferes pa de lebende fortegnelser.

2. Avertering af salg af delegationernes losore skal ske i overens-
stemmelse med retlige eller seedvanlige forhold det pagaldende sted.

AFSNIT XXV

OVERGANGSBESTEMMELSER OG  AFSLUTTENDE BESTEM-
MELSER

Artikel 144a

Som en overgangsbestemmelse fastsattes den i artikel 107 omhandlede
belabsgreense for, hvornar der skal indhentes udtalelse fra CCAM, for
Kommissionens vedkommende til 300 000 EUR at regne fra ikrafttre-
delsen af denne endringsforordning, og indtil Kommissionen vedtager
en evalueringsrapport om de forste seks maneders anvendelse, som
viser, at belebsgransen pad 500 000 EUR er hensigtsmaessig i betragt-
ning af de krav, der ma stilles til kontrollen med Fellesskabets
forvaltning.
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Artikel 145

De i denne forordning anforte faste beleb justeres proportionelt med
forbrugerprisindekset i Fallesskabet og med folgende tidsintervaller:

— hvert tredje ar, medmindre der sker en ekstraordinr udvikling i
nevnte indeks for s& vidt angar de belob, der er anfort i artikel 31
(det forvaltede beleb), 81, 130, 132 samt i artikel 106 til 110. Belo-
bene afrundes

— hvert ar for s& vidt angar de beleb, der er anfort i artikel 31 (godt-
gorelsen). Disse beleb afrundes opad eller nedad til nermeste hele
» M6 curo «.

Kommissionen, som fastsatter de nye beleb med ovennavnte inter-
valler og efter ovennavnte kriterier, giver de eovrige institutioner
meddelelse om belgbene.

Artikel 146

Bestemmelserne i nerverende forordning er ikke til hinder for anven-
delsen af de sarlige bestemmelser i finansforordningen, som geelder for
bevillingerne til forskning og teknologisk udvikling (finansforordnin-
gens afsnit VII), Den Europaiske Udviklings- og Garantifond for
Landbruget (EUGFL), Garantisektionen (finansforordningens afsnit
VIII), bistand til tredjelande (finansforordningens afsnit 1X), forvalt-
ning af bevillingerne til EF-ansatte, som ger tjeneste i tredjelande, og
den dertil knyttede forvaltning (finansforordningens afsnit X) samt til
Kontoret for De Europziske Fellesskabers Officielle Publikationer
(finansforordningens afsnit XI).

Artikel 147

Institutionerne meddeler senest seks maneder efter datoen for denne
forordnings ikrafttreeden Revisionsretten de bestemmelser, som de har
vedtaget med henblik pd gennemforelsen af den.

Artikel 148
Forordning 86/610/EQF, Euratom, EKSF ophaves.

Artikel 149

Denne forordning traeder i kraft den 1. januar 1994.

Denne forordning er bindende i alle enkeltheder og gaelder umiddelbart
i hver medlemsstat.



