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Ard-Stitirthéireacht na hUachtardnachta — An Stiirthéireacht um Bainistiti Doiciméad agus um
Fhorbairt Sreafai Digiteacha

(C2023/374)

1. Folintas

T4 cinneadh déanta ag Uachtardn Pharlaimint na hEorpa tis a chur leis an nés imeachta chun post mar Stitrthéir
(AD, grad 14) a lionadh laistigh d’Ard-Stidrthdireacht na hUachtardnachta — an Stitrthéireacht um Bainistiti Doiciméad
agus um Fhorbairt Sreafai Digiteacha, i gcomhréir le hAirteagal 29(2) de Rialachdin Foirne Oifigigh an Aontais Eorpaigh (')
(dd ngairtear ‘Rialachdin Foirne’ anseo feasta).

Seolfar an nés imeachta roghniichdin seo, a bhfuil sé d’aidhm aige an rogha is leithne d’iarrthéirf a thabhairt don Udaras
Ceapachdin, ag an am céanna leis na nésanna imeachta inmhednacha agus idirinstititiideacha chun poist a lionadh.

Is ar ghrdd AD 14 a dhéanfar an earcafocht sin (3). Is ¢ EUR 16 569,31 in aghaidh na miosa an buntuarastal. I dteannta an
bhuntuarastail, atd faoi réir cdin a théann chun sochair an Aontais agus atd diolmhaithe 6 chdin ndisitinta, td litintais dirithe
a d'fhéadfai a foc leis an té a cheapfar, de réir mar a leagtar amach sna Rialachdin Foirne.

Cuirtear in itl do na hiarrthdiri go bhfuil an post seo faoi réir na rialacha maidir leis an mbeartas soghluaisteachta arna
nglacadh ag Bitiré Pharlaimint na hEorpa an 15 Eandir 2018.

Eilitear solibthacht leis an bpost seo agus go ndéanfar teagmhiil go rialta le daoine laistigh den Pharlaimint agus lasmuigh
di, go hdirithe leis na Feisir{ de Pharlaimint na hEorpa. Beidh ar an Stitrthéir turais ghné a dhéanamh go minic idir diteanna
oibre na Parlaiminte agus go dt{ diteanna eile lasmuigh diobh.

2. Ionad Fostaiochta

An Bhruiséil. D'fhéadfai an post seo a aistriti go dti ceann d’ionaid eile oibre Pharlaimint na hEorpa.

3. Comhionannas Deiseanna

Is fost6ir comhionannais deiseanna { Parlaimint na hEorpa agus glacann si le hiarratais gan idirdhealt a dhéanamh ar thorais
ar bith ambhail inscne, eitneacht, dath, bunadh eitneach né séisialta, tréithe géiniteacha, teanga, reiligiin né creideambh,
tuairim{ polaititla né aon tuairim eile, a bheith ar dhuine de mhionlach ndisitinta, maoin, breith, michumas, aois,
gnéaschlaonadh, stddas sibhialta n6 imthosca an teaghlaigh.

4. Cdraimi an phoist

Mar oifigeach sinsearach, beidh an Stitrthdir freagrach as na dualgais seo a leanas, de réir na dtreoirlinte agus na gcinnt
arna leagan sios ag an tdards parlaiminteach agus ag an Ard-Stitrthéir (°):

— dea-theidhmiti roinne méire den Ardrinaiocht a dirithit ina bhfuil aonaid éagstla a chumhdaionn réimsi freagrachta na
Stitirthéireachta, i gcomhréir le beartais na hinstitidgide,

— foirne doifigigh a bhainistid, a mhaoirsiti, a spreagadh agus a chomhordd; an tsdid is fearr is féidir a bhaint as
acmhainni na roinne agus caighdedn céiliochta na seirbhise (eagrd, bainistit acmhainni daonna agus buiséid, nudlaiocht
etc.) a dirithiti sna réimsi gnjomhaiochta,

— gniomhaiochtai na stitirthéireachta (cusp6iri agus straitéisi a leagan amach) a phleandil, na cinntf is g4 a dhéanamh chun
na cuspoirf a leagfar sios a ghnéthil, meastnt a dhéanamh ar na seirbhisi atd ar féil chun cdiliocht na seirbhisi sin a
rathq,

() Féach Rialachdn (CEE, Euratom, CEGC) Uimh. 259/68 6n gComhairle (I0 L 56, 4.3.1968, Ich. 1), arna least le Rialachdn
(CE, Euratom) Uimh. 723/2004 (I0 L 124, 27.4.2004, Ich. 1) agus arna leasti go deireanach le Rialachdn (AE, Euratom)
Uimh. 1023/2013 6 Pharlaimint na hEorpa agus én gComhairle an 22 Deireadh Fémhair 2013 lena leasaitear Rialachdin Foirne
Oifigigh an Aontais Eorpaigh agus Coinniollacha Fostaiochta Sheirbhisigh eile an Aontais Eorpaigh (10 L 287, 29.10.2013, Ich. 15).
Earcofar an t-oifigeach sa chéim is iomchuf i gcomhréir le hAirteagal 32 de na Rialachdin Foirne.

’)  Féach an larscribhinn le haghaidh na bpriomhdhualgas.
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— comhairle a chur ar an Ard-Stitirthéir, ar an Ard-Ranai agus ar Fheisiri de Pharlaimint na hEorpa sna réimsi
gniomhaiochta,

— comhoibrid leis na stitirthbireachtai éagsila san Ardrinaiocht, ionadajocht a dhéanamh ar an instititiid agus conarthaf
n6 comhaontuithe a chaibidliti ina réimsi gniomhaiochta,

— tionscadail shonracha a bhféadfadh freagrachtai airgeadais a bheith ag gabhdil leo a bhainistiti agus a thabhairt chun
criche,

— feidhmeanna oifigigh tdaraithe trf thotharmligean a fheidhmiu.
5. Inchéilitheacht

Té an nds imeachta roghntchdin seo oscailte d'iarrthéiri a chomhlionann na coinniollacha seo a leanas faoin dita deiridh
chun iarratas a chur isteach:

a) Coinniollacha gineardlta
[ gcomhréir le hAirteagal 28 de na Rialachdin Foirne, ni mér duit:
— a bheith i do ndisitinach de cheann amhdin de Bhallstdit an Aontais Eorpaigh (),
— do lanchearta mar shaordnach a bheith 4 dteachtadh agat,
— do dhualgais a bheith comhlionta agat i nddil leis na hoibleagdidi seirbhise mileata is infheidhme de réir dl,
— na teistiméireachtaf carachtair a bheith agat is iomchui do na ctraimi atd i gceist a chomhlionadh.
b) Coinniollacha sonracha
i) Cdiliochtaf a éilitear
— nuair is ceithre bliana né nios mé an ghndth-thréimhse do chirsa léinn san ollscoil, leibhéal oideachais is

combhionann le ctrsa iomldn ollscoile agus céim bainte amach ag a dheireadh, ar céim { a aithnitear go hoifigidil i
gceann amhdin de Bhallstdit an Aontais,

né

— nuair is trf bliana ar a laghad an ghndth-thréimhse do chdrsa léinn san ollscoil, leibhéal oideachais is comhionann
le ctirsa iomldn ollscoile agus céim bainte amach ag a dheireadh, ar céim { a aithnitear go hoifigitil i gceann
amhdin de Bhallstdit an Aontais, mar aon le taithi ghairmitil iomchui d’aon bhliain amhdin ar a laghad i ndiaidh
na céime (°).

Maidir leis na céimeanna, cibé an i mBallstat n6 i dtir eile a bhronntar iad, ni mér iad a bheith aitheanta ag comhlacht
oifigitiil Ballstdit den Aontas Eorpach, amhail Aireacht Oideachais Ballstdit den Aontas Eorpach.

Na hiarrth6irf a bhfuil céimeanna acu a bhronn Ballstit nach Ballstit den Aontas Eorpach é (¢), ni mé6r déibh coibhéis
Eorpach a gcuid céimeanna a cheangal lena n-iarratas. Le haghaidh tuilleadh faisnéise maidir le haitheantas do
chailiochtai a fuarthas i dtriti tir faoi chuimsiti lionrai ENIC-NARIC, féach an suiomh https://www.enic-naric.net/

ii) An taithi ghairmiail is gé
Taithi ghairmitil a baineadh amach tar éis na cdiliochtal d4 dtagraitear thuas a bhaint amach:

— dhd bhliain déag, agus cuid di ar a laghad déanta i réimsf freagrachta na Stitirthéireachta, agus lena gcuimsitear
an méid seo a leanas:

— sé bliana ar a laghad i dtimpeallacht Eorpach agus/né idirndisiinta, agus
— sé bliana ar a laghad ar leibhéal bainistiochta i roinn mhor.
iiiy Eolas ar theangacha

Ni mér eolas criochndil a bheith ag na hiarrthdirf ar cheann amhdin de theangacha oifigitla an Aontais Eorpaigh (’),
agus eolas sastil a bheith acu ar cheann amhdin eile ar a laghad de na teangacha sin.

Tabharfaidh an Coiste Comhairleach aird ar eolas ar theangacha oifigidla eile an Aontais Eorpaigh.

*) Is iad seo a leanas Ballstdit an Aontais Eorpaigh: an Bheilg, an Bhulgdir, an Chipir, an Chréit, an Danmhairg, an Eastdin, Eire, an
Fhionlainn, an Fhrainc, an Ghearmdin, an Ghréig, an loddil, an [siltir, an Laitvia, an Liotudin, Lucsamburg, Mdlta, an Ostair, an
Pholainn, an Phortaingéil, an Rémdin, an tSeicea, an tSl6ivéin, an tSlévaic, an Spdinn, an tSualainn, an Ungdir.

() Ni chuirfear an bhliain sin de thaithi san direamh agus meastnt 4 dhéanambh ar an taithi ghairmidil a éilitear sa chéad fhleasc eile den
mhir seo.

() Glactar le cdiliochtai/céimeanna a bronnadh sa Riocht Aontaithe go dti an 31.12.2020 gan tuilleadh aitheantais. I gcds céimeanna a
fuarthas tar éis an data sin, td aitheantas NARIC ag teastdil. Go praiticitil, ciallafonn sé sin, i gcds céimeanna a bronnadh sa Riocht
Aontaithe agus a eisiodh 6n 1 Eandir 2021, ni mor doiciméad coibhéiseach, a d'eisigh Ballstdt reatha de chuid an Aontais Eorpaigh, a
bheith ag gabhdil leo.

() Is iad teangacha oifigitla an Aontais Eorpaigh: an Béarla, an Bhulgdiris, an Chréitis, an Danmhairgis, an Eastdinis, an Fhionlainnis, an
Fhraincis, an Ghaeilge, an Ghearmdinis, an Ghréigis, an loddilis, an Laitvis, an Liotudinis, an Mhdltais, an Ollainnis, an Pholainnis, an
Phortaingéilis, an Romdinis, an tSeicis, an tS16ivéinis, an tSlovaicis, an Spdinnis, an tSualainnis agus an Ungdiris.
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6. Trialacha

Chun cabhrd leis an Udards Ceapachdin a rogha a dhéanamh, déanfaidh an Coiste Comhairleach um Oifigigh Shinsearacha
a Cheapadh liosta iarrthoiri a dhréachtd agus molfaidh sé do Bhitré Pharlaimint na hEorpa cé hiad na daoine a nglaofar
orthu chun agallaimh. Glacfaidh an Bitré an liosta, agus seolfaidh an Coiste na hagallaimh agus cuirfidh sé a thuarasciil
chriochnaitheach faoi bhrdid an Bhitr6 le haghaidh cinneadh. Ag an gcéim sin, féadfaidh an Bitiré na hiarrthéiri a chur faoi
agallamh.

Beidh na hagallaimh bunaithe ar an gcur sios ar chdraimi an phoist, mar a shonraitear faoi phointe 4 den fhégra seo iad,
agus ar na hinnitilachtai seo a leanas:

— bua na straitéise,
— cumas bainistiochta,
— cumas pleandla chun cinn,
— cumas freagairt d’athruithe,
— criochntlacht,
— cumas cumarsdide.
7. larratais a chur isteach
Is é an ddta deiridh chun iarratas a chur isteach nd
Dé hAoine 10 Samhain 2023, ar 12.00 (medn lae), am na Bruiséile.

larrtar ar na hiarrthdirf litir inspreagtha, i bhformdid pdf agus { dirithe chuig Monsieur le Secrétaire général du Parlement
européen, avis de recrutement numéro PE[296/S, mar aon le curriculum vitae i bhformdid Europass (), a sheoladh tri
riomhphost, agus ar an modh sin amhdin, agus tagairt don fhégra seo (PE[296/S) i line an dbhair, chuig an seoladh
riomhphoist seo a leanas:

PERS-EPSeniorManagement@ep.europa.cu
agus is € ddta agus am seolta an rfomhphoist a bheidh mar fhiand air.
Is faoi na hiarrthéiri a bheidh sé a dheimhnid go mbeidh gach doiciméad scanta inléite.

Ni mér do na hiarrthéiri a gheobhaidh glao chun agallaimh, faoi dhéta an agallaimh, na doiciméid tacaiochta a
bhaineann lena staidéir, lena dtaithi ghairmidil agus lena bhfreagrachtai reatha a thabhairt ar aird, agus na
doiciméid sin a bheith i bhfoirm céipeanna né fétachéipeanna amhdin (°). Ni thabharfar na doiciméid sin ar ais do
na hiarrthoiri.

Déanfar na sonrai pearsanta a chuirfidh na hiarrthéirf in itl faoin nds imeachta roghntichdin seo a phroisedil i gcomhréir le
Rialachdn (AE) 20181725 6 Pharlaimint na hEorpa agus 6n gComhairle ('°), go sonrach a mhéid a bhaineann le rindacht
agus slanddil na sonraf sin.

—
=

https:/[europa.eu/europass|

Ni bhaineann sé seo le hiarrthéiri atd ag obair do Pharlaimint na hEorpa ar an déta deiridh le haghaidh iarratais. Is faoi na hiarrthéirf
atd sé a dirithii go mbeidh an comhad iomldn againn a chomhfhreagraionn dd n-iarratas ag seirbhisi na Parlaiminte (i gcds doiciméid
dbhartha gan bheith ar fdil ar an tairseach HRM (Streamline).

(") Rialachdn (AE) 20181725 6 Pharlaimint na hEorpa agus 6n gComhairle an 23 Deireadh Fomhair 2018 maidir le daoine ndddrtha a
chosaint i ndéil le sonraf pearsanta a phroisedil ag instititiidi, comhlachtai, oifigi agus gniomhaireachtaf an Aontais agus maidir le
saorghluaiseacht sonrai den sért sin, agus lena n-aisghairtear Rialachdn (CE) Uimh. 45/2001 agus Cinneadh
Uimh. 1247/2002/CE (IO L 295, 21.11.2018, Ich. 39).

—
-
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IARSCRIBHINN

Ard-Stidrthéireacht na hUachtardnachta
An stidrthéireacht um Bainistii Doiciméad Agus um Fhorbairt Sreafai Digiteacha
Priomhchdraimi

(Lion foirne iomldn de 61 ghniomhaire: 42 oifigeach, 3 ghniomhaire shealadacha agus 16 ghniomhaire
conarthacha)

11.10.2023

Cuidit leis an Ard-Stiarthéir a chuid dualgas/a cuid dualgas a chomhlionadh

Bainistid, comhordu agus treorti cheithre aonad na Stitirthéireachta a chur i gerich i gcomhréir leis na rialachdin agus de
mheon na seirbhise do chustaiméiri d’thonn cuspdiri na hArd-Stitirthéireachta a bhaint amach;

Tionscadail a bhainistid.

AN TAONAD UM BAINISTIU DOICIMEAD

Oibrit i gcomhar le AS ITEC chun an céras leictreonach bainistithe doiciméad PE a bheith ann amach anseo a ullmh,
anailis a dhéanamh ar theidhmidlachtai agus an nasc le hdsdideoiri a dirithid;

Modheolaiocht a bhunti chun bainistiti doiciméad a ionchorpri sa chéad chéim den anailis ar an bpréiseas gn6, mar
ullmhdachédn dd ndigitit (an tionscadal SEF Document Management by Design);

Tacaiocht a chur ar fail do ghniomhaiochtal an Ghripa Stitrtha Idir-AS um Bainistiti Doiciméad (GIDOC);

Saineolas maidir le bainistiti doiciméad a chur ar fdil do sheirbhisi agus do thionscadail shonracha de chuid na
Parlaiminte.

AN TAONAD UM AN gCARTLANN

Cartlanna a ldimhsedil chun a sldine agus a n-inléiteacht a chinntiti le himeacht ama: gach doiciméid a shainaithint agus
a chédi, comhaid a bhainistit de réir creat aicmithe, ndsanna imeachta a bhaineann le gniomhaiochtai cartlainne a
bhainistit, pleananna aicmithe a shainmhinid, éascafocht cur in il agus comhlionadh na rialachdn atd i bhfeidhm,
cuimhne Pharlaimint na hEorpa a chaomhnj;

Doiciméid/comhaid a sheoltar chuig na Cartlanna a choinnedil mar fhianaise ar ghniomhaiochtai Pharlaimint na hEorpa
d'thonn comhlionadh a cuid oibleagdidi dlithidla a shui: doiciméid a théil agus glacadh le doiciméid i gcartlanna,
spasanna stordla a eagrd agus a bhainistit chun criocha cothaithe, aistrithe chuig Cartlann Stairitil an Aontais Eorpaigh
a ullmhd, trealamh comhairlitichdin a bhainistiti, post isteach/amach 6 Pharlaimint na hEorpa a chartlannd;

Cartlannd digiteach a dhéanamh chun sldine agus inléiteacht na gcartlann digiteach le himeacht ama a dirithit: an
Chorais TF Cartlainne (CLAVIS) agus a chomhthdthd i gcéras TF Pharlaimint na hEorpa a bhainistid, cartlanna
inrochtana a chur ar fail ar line, spasanna stordla digiti a bhainistiti, formdidi caomhnaithe a bhainistit;

Cur le luach na gcartlann trf aon mhodh eile scaipthe doiciméad, eagarthdireachta né acadiil (foilseachdin, taispedntais,
imeachtai, seisitin faisnéise), taighde doiciméadach a dhéanamh (doiciméid a sholdthar do na seirbhisi chun criocha
inmhednacha agus don tseirbhis atd freagrach as rochtain phoibli ar dhoiciméid, i gcds iarraidh 6 na saordnaigh faoi
Rialachdn (CE) Uimh. 1049/2001), taighdeoiri a 6stdil.

AN TAONAD UM FHAISNEIS RUNAICMITHE

Bainistiti a dhéanamh ar gach gné a bhaineann le faisnéis rinaicmithe a chldrd, a stérdil, rochtain uirthi a bhainistid, a
innéacst agus a chartlannd lena ceadd; cur i bhfeidhm cinnidh 6 Bhitr6 Pharlaimint na hEorpa an 15 Aibredn 2013 a
4irithit a mhéid a bhaineann leis na rialacha is infheidhme maidir le ldimhsedil faisnéise riinda ag Parlaimint na hEorpa
(dd ngairtear ‘an Cinneadh 6n mBidré anseo feasta) agus na gcomhaontuithe idirinstititideacha maidir le faisnéis
runaicmithe a tharchur;

Saordidi sldna a bhainistit, lena n-diritear na hoiridnuithe is gd ar ndsanna imeachta sldndala oibriochtdla a dhréachtd;

Na bearta sldndéla éigeantacha le haghaidh faisnéis rtinaicmithe a thiolacadh i gcomhar leis an Aonad um Meastind
Riosca in AS SAFE;
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Sonrai a bhailiti d'thonn staidreamh a thdirgeadh agus an dréacht-tuarascdil bhlianttil a chuireann Ardrinai na
Parlaiminte faoi bhrdid an Bhitiré maidir le cur chun feidhme an chinnidh 6n mBidré a tharraingt suas;

Cdnamh a thabhairt don Ardriinai maidir le cur chun feidhme an chinnidh én mBitré agus na hoiritinuithe is gd a
mholadh lena gcur ar aghaidh chuig an mBitir6 le haghaidh cinnidh;

An tacafocht a iarradh le linn na caibidliochta ar chomhaontuithe idirinstitidideacha agus rialacha maidir le tarchur
faisnéise rtinaicmithe a chur ar fdil.

AN TAONAD UM POST OIFIGIUIL

Déiledil le post oifigitil na Parlaiminte agus le post an Uachtardin (clard, achoimre agus daileadh, tacaiocht d’asdideoir{
GEDA maidir le post a chléra);

An post a fhéil agus a sheoladh ar aghaidh chuig an Institidid (fiord, sértdil, clard beartdn agus post claraithe, seirbhis do
chustaiméiri);

Post amach a phroisedil (clard, fraincedil, luasphost) agus filleadh poist ditiltaithe a dirithid;

An tAonad a bhainisti;

Rannchuidid le forbairt priomhuirlisi TF (Tracklnside 2, etc.);

An fhaisnéis atd ar féil do chustaiméiri ar na medin éagsila a nuashonrt (PRESnet, INTRANET, Guichets, etc.);

Bainistid buiséadach an phoist a riar.
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