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IL-KUMMISSJONI TAL-KOMUNITAJIET EWROPE], Taqsima I

Wara li kkunsidrat it-Trattat li jistabbilixxi l-Komunita Ewropea
tal-Faham u 1-Azzar, u b'mod partikolari l-Artikolu 16 ta’ dan
it-Trattat,

Wara li kkunsidrat it-Trattat i jistabbilixxi I-Komunita Ewropea,
u b'mod partikolari I-Artikolu 218(2) ta’ dan it-Trattat,

Wara li kkunsidrat it-Trattat li jistabbilixxi -Komunita Ewropea ta’
l-Energija Atomika, u b'mod partikolari l-Artikolu 131 ta’ dan
it-Trattat,

Wara li kkunsidrat it-Trattat dwar 1-Unjoni Ewropea, u b’'mod par-
tikolari I-Artikoli 28(1) u 41(1) ta’ dan it-Trattat,

ADOTTAT DAWN IR-REGOLI TA’ PROCEDURA:

KAPITOLU I
IL-KUMMISSJONI

Artikolu 1

[I-Kummissjoni ghandha tagixxi b'mod kolleggjali skond dawn
ir-Regoli u b’konformita mal-linji ta’ gwida politi¢i stabbiliti
mill-President.

Artikolu 2

[I-Kummissjoni ghandha, b’konformitd mal-linji ta’ gwida
stabbiliti mill-President, tistabbilixxi l-prijoritajiet taghha u
ghandha, kull sena, tadotta programm ta’ hidma.

Artikolu 3

[I-President jista’ jassenja ogsma spegjali ta’ attivita lill-Membri
tal-Kummissjoni. Dawn il-Membri, fir-rigward ta’ l-ogsma
assenjati  lilhom,  ikunu  specifikament  responsabbli
ghall-preparazzjoni tal-hidma tal-Kummissjoni u
ghall-implimentazzjoni tad-decizjonijiet tal-Kummissjoni. Huwa
jista’ jibdel dawn l-assenjazzjonijiet fkull hin.

[I-President jista’ jistabbilixxi gruppi ta’ hidma mill-Membri
tal-Kummissjoni. Meta jistabbilixxi grupp ta’ hidma, il-President
ghandu jahtar president ta’ dan il-grupp.

II-President ghandu jirrapprezenta lill-Kummissjoni. Huwa
ghandu jahtar lill-Membri tal-Kummissjoni sabiex jassistuh fdan
il-kompitu.

Artikolu 4
Id-decizjonijiet tal-Kummissjoni ghandhom jittiehdu:
(a) flagghat;
jew
(b) permezz ta’ procedura bil-miktub skond I-Artikolu 12;
jew
(¢) permezz ta’ awtorizzazzjoni skond I-Artikolu 13;
jew

(d) permezz ta’ delegazzjoni skond l-Artikolu 14.

Laqghat tal-Kummissjoni

Artikolu 5
Il-laqghat tal-Kummissjoni ghandhom jissejhu mill-President.

[I-Kummissjoni ghandha, bhala regola generali, tiltaga’ mill-anqas
darba fil-gimgha. Meta jkun hemm il-bzonn ghandhom isiru
laqghat addizzjonali.

[I-Membri tal-Kummissjoni huma mitluba li jattendu ghal-laqghat
kollha. Il-President ghandu jiddeciedi jekk Membri ghandhomx
jinhelsu minn dan l-obbligu fcerti ¢irkostanzi.

Artikolu 6

[I-President ghandu jadotta l-agenda ta’ kull laggha. Huwa ghandu
jiehu in konsiderazzjoni, b'mod partikolari, tal-programm ta’
hidma stabbilit fl-Artikolu 2.

Minghajr pregudizzju ghall-prerogattiva tal-President biex jadotta
l-agenda, kull proposta li tinvolvi spiza sinifikattiva trid tkun
ipprezentata  bi  ftehim mal-Membru  tal-Kummissjoni
responsabbli mill-budget.

Jekk Membru tal-Kummissjoni jipproponi li tkun inkluza xi
kwistjoni fl-agenda, il-President ghandu, minbarra f¢irkostanzi
eccezzjonali, jinghata avviz minn disat ijiem qabel.

L-agenda u d-dokumenti necessarji ghall-hidma ghandhom
jitgassmu lill-Membri tal-Kummissjoni fiz-zmien stipulat u
fil-lingwi uzati fil-hidma kif ordnati mill-Kummissjoni skond
I-Artikolu 25.

Jekk Membru tal-Kummissjoni jitlob illi xi kwistjoni titnehha
mill-agenda, il-kwistjoni konc¢ernata ghandha, jekk il-President ma
jsibx oggezzjoni, tithalla ghal-laggha li jkun imiss.

[I-Kummissjoni, fuq proposta tal-President, tista’ tiddiskuti
kwistjonijiet li mhumiex fuq l-agenda jew li fir-rigward taghhom
tqgassmu  tard  id-dokumenti  necessarji  ghall-hidma.
[I-Kummissjoni tista’, b'vot favour mill-maggoranza, tiddeciedi li
ma tiddiskutix kwistjoni li tkun fuq l-agenda.

Artikolu 7

In-numru ta’ Membri prezenti mehtieg sabiex ikun hemm
kworum ghandu jkun dags il-maggoranza tan-numru ta’ Membri
specifikata fit-Trattat.

Artikolu 8

[I-Kummissjoni ghandha tichu decizjonijiet a bazi ta’ proposti
minn wiehed jew aktar mill-Membri taghha.

Ghandha ssir votazzjoni jekk din tkun mitluba minn xi Membru.
[l-votazzjoni tista’ ssir fuq il-proposta kif maghmula
originarjament jew fugq il-proposta kif emendata mill-Membru jew
Membri responsabbli jew mill-President.
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Id-decizjonijiet tal-Kummissjoni ghandhom ikunu adottati jekk
maggoranza tan-numru tal-Membri, kif specifikata fit-Trattat,
jivvutaw favur. Din il-maggoranza ghandha tkun mitluba
irrispettivament mis-suggett u n-natura tad-decizjoni.

Artikolu 9
Il-lagghat tal-Kummissjoni ma ghandhomx isiru fil-pubbliku.
Id-diskussjonijiet ghandhom ikunu konfidenzjali.

Artikolu 10

Is-Segretarju Generali ghandu jattendi ghal-laqghat, hlief meta
|-Kummissjoni tiddeciedi mod iehor. L-attendenza ta’ persuni ohra
ghandha tkun deciza skond ir-regoli li jdahhlu fis-sehh dawn
ir-Regoli ta’ Pro¢edura.

Jekk Membru tal-Kummissjoni jkun assenti, ix-Chef de Cabinet
tieghu jista’ jattendi ghal-laqgha u, fuq stedina mill-President, jista’
jesprimi l-opinjoni tal-Membru assenti.

[I-Kummissjoni tista’ tiddeciedi illi tisma’ kull persuna ohra.

Artikolu 11

Ghandhom jittichdu minuti waqt
tal-Kummissjoni.

il-laqghat  kollha

L-abbozz tal-minuti ghandu jinghata lill-Kummissjoni fil-laqgha
ta’ wara sabiex ikunu approvati. [I-minuti approvati ghandhom
ikunu awtentikati permezz tal-firem tal-President u tas-Segretarju
Generali.

Taqsima II

Proceduri ohra biex jittiehdu decizjonijiet

Artikolu 12

I-gbil tal-Kummissjoni ma’ proposta ta’” Membru jew Membri
taghha jista’ jinkiseb permezz ta’ procedura bil-miktub jekk
id-Direttorati Generali involuti b'mod dirett jagblu i jsir hekk u
jekk il-proposta kienet approvata ufficjalment mis-Servizz Legali.

Ghal dan il-ghan, it-test tal-proposta ghandu jitqassam bil-miktub
lill-Membri  tal-Kummissjoni  kollha  fil-lingwi  ordnati
mill-Kummissjoni skond l-Artikolu 25 flimkien ma’ stipulazzjoni
li tindika I-perjodu ta’ Zmien li fih il-Membri ghandhom jistqarru
jekk xtaqux jaghmlu xi riservi jew emendi.

Matul il-proc¢edura bil-miktub kull Membru tal-Kummissjoni jista’
jitlob illi 1-proposta tkun diskussa. Huwa ghandu jibghat talba
dwar dan, flimkien mar-ragunijiet tieghu, lill-President.

Proposta li fir-rigward taghha l-ebda Membru tal-Kummissjoni ma
jaghmel riserva jew, jekk tkun saret riserva, din ir-riserva ma
nzammitx saz-zmien stipulat ghal pro¢edura bil-miktub, ghandha
titgies bhala adottata mill-Kummissjoni. Il-proposti adottati
ghandhom ikunu dokumentati fnota tal-gurnata li ghandha tkun
dokumentata fil-minuti tal-laqgha li jkun imiss.

Artikolu 13

[I-Kummissjoni tista’ tawtorizza lil wiehed jew aktar mill-Membri
taghha sabiex jiechu mizuri ta’ gestjoni jew mizuri amministrattivi

fisimha. Din l-awtorizzazzjoni ghandha ssir bil-kondizzjoni illi
|-prin¢ipju ta’ responsabbilta kollettiva jkun rispettat u ghandha
tkun suggetta ghar-restrizzjonijiet u l-kondizzjonijiet imposti
mill-Kummissjoni.

[I-Kummissjoni tista’ wkoll, bil-ftehim tal-President, taghti
struzzjonijiet lil wiched jew aktar mill-Membri taghha sabiex
jadotta t-test definittiv ta’ xi strument jew ta’ xi proposta li ghad
iridu jkunu prezentati lill-istituzzjonijiet l-ohra u li I-partijiet
essenzali taghhom kienu diga decizi fdiskussjoni.

Jekk id-decizjoni li taghti din l-awtorizzazzjoni ma taghmilx
projbizzjoni espressa, l-awtorita moghtija b’dan il-mod tista’ tkun
subdelegata lid-Diretturi-Generali u lill-Kapijiet tas-Servizzi.

Id-dispozizzjonijiet ta’ l-ewwel, tat-tieni u tat-tielet paragrafi
ghandhom ikunu minghajr pregudizzju ghar-regoli dwar
delegazzjoni fir-rigward ta’ kwistjonijiet finanzjarji jew
awtorizzazzjoni moghtija lill-awtorita li tahtar u lill-awtorita li
ghandha s-setgha tikkonkludi kuntratti ta” impieg.

Artikolu 14

[I-Kummissjoni tista’ tiddelega l-adozzjoni ta’ mizuri ta’ gestjoni
jew ta’ mizuri ta’ amministrazzjoni lid-Diretturi-Generali u
lill-Kapijiet tas-Servizzi li ghandhom jadottaw dawn il-mizuri
fisem il-Kummissjoni. Din id-delegazzjoni ghandha ssir
bil-kondizzjoni illi I-principju ta’ responsabbilta kollettiva jkun
rispettat u ghandha tkun suggetta ghar-restrizzjonijiet u
l-kondizzjonijiet imposti mill-Kummissjoni

Artikolu 15

Decizjonijiet adottati skond il-procedura ta’ awtorizzazzjoni jew
skond il-procedura ta’ delegazzjoni ghandhom ikunu
dokumentati fnota tal-gurnata li ghandha tkun dokumentata
fil-minuti tal-laggha tal-Kummissjoni li jkun imiss.

Taqsima III

Preparazzjoni u implimentazzjoni tad-decizjonijiet
tal-Kummissjoni

Artikolu 16

[I-Membri tal-Kummissjoni jistghu jahtru persunal personali
sabiex jassistthom fil-hidma taghhom u fil-preparazzjoni
tad-decizjonijiet tal-Kummissjoni.

Membru tal-Kummissjoni li tkun assesnjata lilu sfera ta’
responsabbilta, ghandu jaghti struzzjonijiet lid-dipartimenti
rilevanti.

Artikolu 17

Is-Segretarju ~ Generali ~ ghandu  jassisti  lill-President
fil-preparazzjoni tal-proceduri u tal-laqghat tal-Kummissjoni.
Huwa ghandu jassisti wkoll lill-presidenti tal-gruppi ta’ hidma
stabbiliti fit-tieni paragrafu ta’ I-Artikolu 3.

Huwa ghandu jassigura illi l-proceduri biex jittiehdu decizjonijiet
ikunu implimentati kif suppost u li d-decizjonijiet imsemmija
fl-Artikolu 4 jiddahhlu fis-sehh.
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Huwa ghandu jassigura li jkun hemm il-kordinazzjoni mehtiega
bejn id-dipartimenti fl-istadji preparatorji u ghandu jara illi
r-regoli dwar is-sottomissjoni ta’ dokumenti jkunu mharrsa.

Huwa ghandu jiehu Il-passi mehtiega sabiex jassigura li
l-istrumenti tal-Kummissjoni jkunu notifikati b’'mod uffi¢jali
lill-persuni koncernati u li jkunu pubblikati fil-Gurnal Uffi¢jali
tal-Komunitajiet Ewropej u sabiex jassigura li d-dokumenti
tal-Kummissjoni u  tad-dipartimenti taghha jintbaghtu
lill-istituzzjonijiet 1-ohra tal-Komunitajiet Ewrope;.

Huwa ghandu jkun responsabbli mir-relazzjonijiet uffi¢jali ma’
l-istituzzjonijiet  l-ohra  tal-Komunitajiet ~ Ewropej.  Din
ir-responsabbilta hija suggetta ghal decizjonijiet tal-Kummissjoni
li tezercita xi funzjoni hija stess jew li tassenja din il-funzjoni
lill-Membri jew lid-dipartimenti taghha. Huwa ghandu
jimmonitorja l-proceduri fl-istituzzjonijiet I-ohra tal-Komunitajiet
Ewropej u ghandu jzomm lill-Kummissjoni informata dwarhom.

Artikolu 18

Strumenti li jkunu adottati mill-Kummissjoni matul laqgha
ghandhom ikunu mehmuza fil-lingwa awtentika jew fil-lingwi
awtentici, b'mod illi ma jkunux jistghu jigu separati, ma’ nota
sommarja preparata fl-ahhar tal-laqgha li fiha kienu adottati.
Huma ghandhom ikunu awtentikati bil-firem tal-President u
tas-Segretarju Generali fl-ahhar pagna tan-nota sommarja.

Strumenti adottati permezz tal-procedura bil-miktub ghandhom
ikunu mehmuza fil-lingwa awtentika jew fil-lingwi awtentici,
b'mod illi ma jkunux jistghu jigu separati, man-nota tal-gurnata
msemmija fl-Artikolu 12. Dawn l-istrumenti ghandhom jigu
awtentikati bil-firma tas-Segretarju Generali fuq l-ahhar pagna
tan-nota tal-gurnata.

Strumenti adottati permezz tal-procedura ta’ awtorizzazzjoni
ghandhom ikunu mehmuza fil-lingwa awtentika jew fil-lingwi
awtentici, b'mod illi ma jkunux jistghu jigu separati, man-nota
tal-gurnata msemmija fl-Artikolu 15. Dawn l-istrumenti
ghandhom jigu awtentikati bil-firma tas-Segretarju Generali fuq
l-ahhar pagna tan-nota tal-gurnata.

Strumenti adottati permezz tal-procedura ta’ delegazzjoni jew
permezz ta’ subdelegazzjoni skond it-tielet paragrafu ta’
l-Artikolu 13, ghandhom ikunu mehmuza fil-lingwa awtentika
jew fil-lingwi awtentici, b’'mod illi ma jkunux jistghu jigu separati,
man-nota tal-gurnata msemmija fl-Artikolu 15. Dawn
l-istrumenti ghandhom jigu awtentikati permezz ta’ dikjarazzjoni
ta’ certifikazzjoni iffirmata mid-Direttur Generali jew minn Kap ta’
Servizz.

Ghall-ghanijiet ta’ dawn ir-Regoli, “strumenti” tfisser kull strument
imsemmi fl-Artikolu 14 tat-Trattat KEFA, fl-Artikolu 249
tat-Trattat KE u fl-Artikolu 161 tat-Trattat dwar 1-Euratom.

Ghall-ghanijiet ta” dawn ir-Regoli, “lingwa awtentika jew lingwi
awtenti¢i” tfisser il-lingwi offi¢jali tal-Komunitajiet fil-kaz ta’
strumenti li ghandhom applikazzjoni generali u fil-kazijiet 1-ohra,
ingwa jew il-lingwi tal-persuni lil min ikunu indirizzati
l-istrumenti.

KAPITOLU II

DIPARTIMENTI TAL-KUMMISSJONI

Artikolu 19

Numru ta’ Direttorati Generali u numru ekwivalenti ta’
dipartimenti, li flimkien jiffturmaw servizz amministrattiv wiehed,
ghandhom jassistu lill-Kummissjoni fit-twettiq tal-kompiti
taghha.

Id-Direttorati Generali u d-dipartimenti ekwivalenti ghandhom
jingasmu, fil-kazijiet normali, fi tlett direttorati u dawn
id-direttorati ghandhom jinqassmu ftagsimiet.

Artikolu 20

Fkazijiet specjali, |-Kummissjoni tista’ tistabbilxxi strutturi
specifici sabiex jiehdu hsieb kwistjonijiet partikolari u ghandha
tiddeciedi dwar ir-responsabbiltajiet taghhom u kif ghandhom
joperaw.

Artikolu 21

Sabiex jassiguraw l-effika¢ja ta’ azzjoni tal-Kummissjoni,
id-dipartimenti ghandhom jahdmu fkoperazzjoni fil-qrib u b’'mod
kordinat fil-preparazzjoni u fl-implimentazzjoni tad-decizjonijiet
tal-Kummissjoni.

Id-dipartiment  responsabbli ghandu, qabel jissottometti
dokument lill-Kummissjoni u fi Zmien suffi¢¢jenti, jikkonsulta
mad-dipartimenti l-ohra li huma asso¢jati jew huma koncernati
minhabba l-poteri taghhom, jew minhabba r-responsabbiltajiet
taghhom jew minhabba n-natura tas-suggett u ghandu jinforma
lis-Segretarjat Generali fkaz li hu ma jkunx ikkonsultat. Is-Servizz
Legali ghandu jkun ikkonsultat dwar l-abbozzi kollha ta’ u
I-proposti kollha ghal strumenti legali u dwar id-dokumenti kollha
li jista’ jkollhom implikazzjonijiet legali. Id-Direttorati Generali
responsabbli mill-budget, mill-persunal u mill-amministrazzjoni
ghandhom ikunu konsultati dwar id-dokumenti kollha li jista’
jkollhom implikazzjonijiet dwar il-budget u I-finanzji, jew dwar
il-persunal jew dwar l-amministrazzjoni, rispettivament.
Id-Direttorat Generali responsabbli mill-kontrol finanzjarju
ghandu jkun konsultat bl-istess mod, skond il-bzonn.

Id-dipartiment responsabbli ghandu jaghmel l-ahjar li jista’ sabiex
jipprepara proposta li jagblu maghha d-dipartimenti konsultati.
Fkaz li ma jkunx hemm ftehim, id-dipartiment ghandu,
fl-appendici tal-proposta, jindika l-opinjonijiet differenti espressi
minn dawn id-dipartimenti. Dan minghajr pregudizzju
ghall-Artikolu 12.

KAPITOLU III

RAPPREZENTAZZJONI MINN DEPUTAT

Artikolu 22

Jekk il-President ma jkunx jista’ jezercita l-funzjonijiet tieghu,
dawn il-funzjonijiet ghandhom ikunu ezercitati minn wiched
mill-Vic¢i-Presidenti jew mill-Membri maghzula skond l-ordni
stipulat mill-Kummissjoni.
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Artikolu 23

Jekk is-Segretarju Generali ma jkunx jista’ jezercita I-funzjonijiet
tieghu, dawn il-funzjonijiet ghandhom ikunu ezer¢itati minn
Assistent Segretarju Generali jew, meta dan ma jkunx possibbli,
minn uffi¢jal mahtur mill-Kummissjoni.

Artikolu 24

Jekk Direttur Generali ma jkunx jista’ jezercita l-funzjonijiet
tieghu, dawn il-funzjonijiet ghandhom ikunu ezer¢itati
mill-Assistent Direttur Generali l-aktar anzjan li jkun prezenti, u
fkaz li jkun hemm Zewg Assistenti li huma indaqs fl-anzjanita,
minn dak |-Assistant li huwa l-akbar fl-eta, jew, fil-kaz li ma tkunx
tezisti I-pozizzjoni ta’ Assistant Direttur Generali, minn uffi¢jal
mahtur mill-Kummissjoni. Jekk ma jkunx mahtur sostitut, l-aktar
subordinat prezenti anzjan u li jkun fl-oghla kategorija u grad
ghandu jagixxi bhala rapprezentant u fkaz li aktar minn persuna
wahda tkun ta’ dan il-livell, il-persuna li hi I-akbar fl-eta ghandha
taghmilha ta’ rapprezentant.

L-Assistent Kap ta’ Taqsima, fejn din il-pozizzjoni tezisti, ghandu
jaghmila ta’ rapprezentant ghall-Kap tat-Tagsima.

Jekk xi persuna superjuri ohra ma tkunx tista’ tezercita I-kompiti
taghha, id-Direttur Generali ghandu jahtar uffi¢jal bi ftehim
mal-Membru tal-Kummissjoni responsabbli. Jekk ma jkunx
mahtur sostitut, l-aktar subordinat prezenti anzjan u li jkun
fl-oghla kategorija u grad ghandu jagixxi bhala rapprezentant, u
fkaz li aktar minn persuna wahda tkun ta’ dan il-livell, il-persuna
li hi l-akbar fl-eta ghandha taghmilha ta’ rapprezentant.

DISPOZIZZJONIJIET FINALI

Artikolu 25

[I-Kummissjoni ghandha, skond il-bzonn, tistabbilixxi regoli
sabiex taghti effett lil dawn ir-Regoli ta’ Proceduri.

[I-Kummissjoni tista’ tadotta mizuri supplimentari dwar kif
ghandha tahdem il-Kummissjoni u d-dipartimenti taghha. Dawn
il-mizuri ghandhom ikunu annessi ma’ dawn ir-Regoli ta’
Procedura.

Artikolu 26

Ir-Regoli ta’ Procedura tat-18 ta’ Settembru 1999, kif emendati
bid-Decizjoni 2000/633KE, KEFA, Euratom, huma revokati.

Artikolu 27

Dawn ir-Regoli ta’ Procedura ghandhom jidhlu fis-sehh fl-1 ta’
Jannar 2001.

Artikolu 28
Dawn ir-Regoli ta’ Procedura ghandhom ikunu pubblikati
fil-Gurnal Uffi¢jali tal-Komunitajiet Ewropej.
Maghmula fi Brussel, fid-29 ta’ Novembru 2000.

Ghall-Kummissjoni
Romano PRODI
1l-President
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ANNESS

KODICI DWAR IMGIEBA AMMINISTRATTIVA TAJBA GHALL-PERSUNAL TAL-KUMMISSJONI
EWROPEA FIR-RELAZZJONIJIET TAGHHOM MAL-PUBBLIKU

Servizz ta’ kwalita

[I-Kummissjoni u l-persunal taghha ghandu jkollhom l-obbligu li jagdu l-interess tal-Komunita, u fl-istess hin,
l-interess tal-pubbliku.

[l-pubbliku jistenna, b'mod legittimu, servizz ta’ kwalita u amministrazzjoni li hija trasparenti, ac¢essabbli u mmexxija
sewwa.

Servizz ta’ kwalita jitlob illi I-Kummissjoni u l-persunal taghha jimxu b’kortezija, b'mod oggettiv u b'imparzjalita.

Ghan

Sabiex il-Kummissjoni tkun tista’ tissodisfa l-obbligu taghha ta’ imgieba amministrattiva tajba u b'mod partikolari,
fir-relazzjonijiet taghha mal-pubbliku, il-Kummissjoni tintrabat illi timxi ma’ l-istandards ta’ imgieba amministrattiva
tajba stabbiliti fdan il-Kodi¢i u illi dawn l-istandards ha jkunu l-gwida taghha fil-hidma ta’ kuljum taghha.

Kamp ta’ Applikazzjoni

Dan il-Kodic¢i jorbot lill-persunal kollu li jaga’ taht ir-Regolamenti dwar il-Persunal li japplikaw ghal Uffigjali u
I-Kondizzjonijiet ta’ -Impieg ta’ Impjegati Ohra tal-Komunitajiet Ewropej (hawnhekk izjed ‘il quddiem imsejjha
“Regolamenti dwar il-Persunal”) u taht dispozizzjonijiet ohra dwar ir-relazzjonijiet bejn il-Kummissjoni u I-persunal
taghha i japplikaw ghal uffi¢jali u impjegati ohra tal-Komunitajiet Ewropej. Madankollu, persuni impjegati taht
kuntratt regolat mil-ligi privata, esperti issekondati mis-servizzi ¢ivili nazzjonali u persuni li ghadhom fil-process ta’
tahrig, ec¢, li jahdmu ghall-Kummissjoni ghandhom ikunu wkoll iggwidati minn dan il-Kodi¢i fil-hidma ta’ kuljum
taghhom.

Ir-relazzjonijiet bejn il-Kummissjoni u l-persunal taghha huma regolati esklussivament mir-Regolamenti dwar
il-Persunal.

1. PRINCIPJI GENERALI

[l-Kummissjoni tirrispetta l-principji generali li gejjin fir-relazzjonijiet taghha mal-pubbliku:

Legalita

[I-Kummissjoni tagixxi skond il-ligi u tapplika r-Regoli u I-Proceduri stabbiliti mil-legislazzjoni Komunitarja.
L-ebda forma ta’ diskriminazzjoni u trattament ugwali

[I-Kummissjoni tirrispetta l-prin¢ipju li ma ssir l-ebda forma ta’ diskriminazzjoni u b'mod partikolari, tiggarantixxi
trattament ugwali ghall-membri tal-pubbliku, irrispettivament min-nazzjonalita, sess, origini razzjali jew etnika,
religjon jew twemmin, dizabilit3, eta jew orjentazzjoni sesswali. Ghaldagstant, differenzi fit-trattament ta’ kazijiet
simili ghandhom ikunu gustifikati specifikament a bazi tal-karratteristici rilevanti tal-kaz partikolari koncernat.

Proporzjonalita
[I-Kummissjoni tassigura illi l-mizuri li tiehu huma proporzjonali ma’ l-iskop li tixtieq tilhag.

B'mod partikolari, il-Kummissjoni ha tassigura illi l-applikazzjoni ta’ dan il-Kodi¢i qatt ma twassal ghal
imposizzjoni ta’ pizijiet amministrattivi jew finanzjarji li ma jkunux proporzjonali ghall-vantagg mistenni.

Konsistenza

[I-Kummissjoni ghandha tkun konsistenti fl-imgiecba amministrattiva taghha u ghandha timxi skond il-prattika
normali taghha. Kull eccezzjoni ghal dan il-principju ghandha tkun gustifikata.

2. LINJI TA’ GWIDA GHAL IMGIEBA AMMINISTRATTIVA TAJBA

Oggettivita u imparzjalita

II-persunal ghandu dejjem jagixxi b'mod oggettiv u imparzjali fl-interess tal-Komunita u tal-pubbliku. Huwa
ghandu jagixxi b'mod indipendenti fi hdan il-qafas politiku stabbilit mill-Kummissjoni u l-imgieba tieghu ma
ghandha qatt tkun iggwidata minn interess personali jew nazzjonali jew minn pressjoni politika.
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Informazzjoni dwar proceduri amministrattivi

Meta membru tal-pubbliku jitlob informazzjoni dwar procedura amministrattiva tal-Kummissjoni, il-persunal
ghandu jassigura illi din l-informazzjoni tinghata fiz-zmien stabbilit fir-rigward tal-procedura rilevanti.

INFORMAZZJONI DWAR ID-DRITTIJIET TA’ PERSUNI INTERESSATI

Is-smigh tal-persuni kollha li ghandhom interess dirett

Fejn il-ligi Komunitarja tistabbilixxi illi persuni interessati ghandhom jinghataw opportunita sabiex issemmghu
l-opinjonijiet taghhom, il-persunal ghandu jassigura li din l-opportunita tinghatalhom.

L-obbligu li d-decizjonijiet ikunu iggustifikati

Decizjoni tal-Kummissjoni ghandha tiddikjara b’mod car ir-ragunijiet ghaliex ittiehdet din id-decizjoni u ghandha
tkun ikkomunikata lill-persuni u lill-partijiet koncernati.

Bhala regola generali, ghandha tinghata gustifikazzjoni shiha ghad-decizjonijiet. Madankollu, meta ma jkunx
possibbli illi jkunu komunikati r-ragunijiet ghaliex ittiechdet decizjoni individwali minhabba, per ezempju,
in-numru kbir ta’ persuni interessati f'decizjonijiet simili, jistghu jinghataw twegibiet standard. Dawn it-twegibiet
standard ghandhom jinkludu r-ragunijiet principali li jiggustifikaw d-decizjoni mehuda. Barra minn hekk, persuna
interessata li taghmel talba espressa ghal gustifikazzjoni dettaljata ghandha tinghata din il-gustifikazzjoni
dettaljata kif tkun talbet.

L-obbligu li jkunu dikjarati I-arrangamenti ghall-appelli

Jekk il-ligi Komunitarja tipprovdi ghad-dritt ta’ appell, id-decizjonijiet notifikati ghandhom jiddikjaraw b’'mod ¢ar
illi jista’ jsir appell u ghandhom jispjegaw kif jista’ jsir l-appell, (l-isem u l-indirizz ta’ l-uffic¢ju tal-persuna jew
tad-dipartiment li maghhom jrid isir l-appell u z-zmien stabbilit sabiex ikun jista’ jsir appell).

Fejn ikun approprjat, id-decizjonijiet ghandhom jirreferu ghall-possibbilta li jinbdew proceduri gudizzjarji ufjew
li jsir ilment lill-Ombudsman Ewropew skond l-Artikoli 230 jew 195 tat-Trattat li jistabbilixxi ]-Komunita
Ewropea.

KIF IKUNU TRATTATI INKJESTI

[I-Kummissjoni tintrabat illi twiegeb ghal inkjesti bl-aktar mod xieraq u kemm jista’ jkun fil-pront.

Talbiet ghal dokumenti

Jekk dokument ikun diga pubblikat, il-persuna li taghmel l-inkjesta ghandha tkun riferuta ghand l-agenti
responsabbli mill-bejgh fl-Uffic¢ju tal-Pubblikazzjonijiet Uffi¢jali tal-Komunitajiet Ewropej jew ghac-centri ta’
dokumentazzjoni jew informazzjoni li jipprovdu access b’xejn ghal dokumenti, bhal per ezempju Info-Points,
centri ta’ dokumentazzjoni Ewropea, ec¢. Hafna mid-dokumenti huma wkoll accessibbli facilment permezz ta’
mezzi elettronici.

Ir-regoli dwar l-access ghal dokumenti huma stabbiliti fmizura specifika.

Korrispondenza

Skond I-Artikolu 21 tat-Trattat li jistabbilixxi I-Komunita Ewropea, il-Kummissjoni ghandha twiegeb ghall-ittri
fil-lingwa ta’ l-ittra mibghuta lilha, sakemm din l-ittra inkitbet fwahda mil-lingwi uffi¢jali tal-Komunita.

Risposta ghal ittra indirizzata lill-Kummissjoni ghandha tintbaghat fi zmien 15-il jum utli mid-data ta’ meta
d-dipartiment tal-Kummissjoni responsabbli jir¢ievi l-ittra. Ir-risposta ghanda tidentifika l-persuna responsabbli
mill-kwistjoni u ghandha tispjega kif din il-persuna tista’ tkun ikkuntattjata.

Jekk ma tkunx tista’ tintbaghat risposta fi zmien 15-il jum utli, u fil-kazijiet kollha fejn ir-risposta tehtieg hidma
addizzjonali, bhal konsultazzjoni bejn id-dipartimenti jew traduzzjoni, il-membru tal-persunal responsabbli
ghandu jibghat risposta temporanja u fiha ghandu jindika data sa’ meta min baghat l-ittra jista’ jistenna li jircievi
risposta kompleta. Dan il-membru, meta jaghmel din l-indikazzjoni, ghandu jqis il-hidma addizzjonali mehtiega
u l-urgenza u l-kumplessita tal-kwistjoni.

Jekk ir-risposta ha tkun ippreparata minn dipartiment li ma jkunx id-dipartiment li jkun ir¢ieva l-korrispondenza
inizzjali, il-persuna li tkun ghamlet l-inkjesta ghandha tkun mgharrfa dwar l-isem u l-indirizz ta’ l-uffic¢ju
tal-persuna lil min intbaghtet l-ittra.

Dawn ir-regoli ma japplikawx ghal korrispondenza li b'mod ragonevoli tista’ titqies bhala mhux xierqa, per
ezempju minhabba li hija ripetittiva, abbuziva ufjew bla sens. Fdan il-kaz il-Kummissjoni tirriserva d-dritt li ma
tkomplix tikkorrispondi.

Komunikazzjoni bit-telefon

Meta jwiegeb it-telefon, il-persunal ghandu jidentifika lilu nnifsu u d-dipartiment tieghu. Huwa ghandu jirritorna
t-telefonati kemm jista’ jkun fil-pront.
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Il-persunal li jwiegeb ghal inkjesti ghandu jaghti informazzjoni dwar suggetti li huma r-responsabbilta diretta
tieghu. Fejn l-inkjesta tkun dwar suggett li mhux ir-responsabbilta diretta tieghu, huwa ghandu jindika lil min
cempel il-persuna xierqa li tista’ twiegeb ghall-inkjesta. Jekk ikun hemm bzonn, huwa ghandu jghaddi t-telefonati
lis-superjur tieghu jew jikkonsulta mieghu jew maghha qabel jaghti xi informazzjoni.

Meta l-inkjesti jkunu dwar suggetti li ghalihom il-persunal huwa direttament responsabbli, huwa ghandu
jistabbilixxi l-identita ta’ min ikun ¢empel u ghandu, qabel ma jghaddi din l-informazzjoni, jara jekk
l-informazzjoni miltuba tqeghditx ghad-dispozizzjoni tal-pubbliku. Jekk l-informazzjoni tkun ghadha ma
tqeghditx ghad-dispozizzjoni tal-pubbliku, il-membru tal-persunal ghandu jgis illi mhux fl-interess tal-Komunita
li din l-informazzjoni tkun Zvelata. Fdan il-kaz, il-membru tal-persunal ghandu jispjega, jew ghandha tispjega,
ghaliex ma jistghux jizvelaw din l-informazzjoni. Fkazijiet xierqa huwa ghandu jirreferi ghall-obbligu li juza
diskrezzjoni kif stabbilit fl-Artikolu 17 tar-Regolamenti dwar il-Persunal.

Jekk ikun xieraq, I-persunal ghandu jitlob konferma bil-miktub ta’ l-inkjesta maghmula minn fuq it-telefon.

Posta elettronika

I-persunal ghandu jwiegeb ghal messaggi mibghuta permezz tal-posta elettronika fil-pront u ghandu jimxi skond
il-linji ta’ gwida deskritti fis-sezzjoni dwar il-komunikazzjoni bit-telefon.

Madankollu, meta l-messagg mibghut permezz tal-posta elettronika huwa, min-natura tieghu, ekwivalenti ghal
ittra, dan il-messagg ghandu jkun itrattat skond il-linji ta’ gwida deskritti fil-kaz ta’ korrispondenza normali u
ghandu jkun suggett ghall-istess termini perentorji.

Talbiet mill-mezzi ta” komunikazzjoni

Is-Servizz ta’ I-Istampa u tal-Komunikazzjoni huwa responsabbli mill-kuntatti mal-mezzi ta’ komunikazzjoni.
Madankollu, meta t-talbiet ghal informazzjoni mill-mezzi ta” komunikazzjoni jkunu dwar suggetti teknici li
jaqghu taht ir-responsabbiltajiet specifici ttieghu, il-persunal jista’ jwiegeb ghal dawn it-talbiet.

PROTEZZJONI TA’ DATA PERSONALI U INFORMAZZJONI KONFIDENZALI
[I-Kummissjoni u I-persunal taghha ghandhom jirrispettaw, b’mod partikolari:
— ir-regoli dwar il-protezzjoni tal-privatezza personali u ta’ data personali,

— l-obbligi stabbiliti fl-Artikolu 287 tat-Trattat Ii jistabbilixxi I-Komunita Ewropea u b'mod partikolari dawk
l-obbligi dwar is-segretezza professjonali,

— ir-regoli dwar segretezza finvestigazzjonijiet kriminali,

— il-konfidenzalita ta’ kwistjonijiet li jagghu taht il-kompetenza tad-diversi kumitati u organi msemmija
fl-Artikolu 9 ta’ u fl-Annessi II u III tar-Regolamenti dwar il-Persunal.

ILMENTI

1I-Kummissjoni Ewropea

Jistghu jsiru lmenti dwar il-possibilta li -principji stabbiliti fdan il-Kodi¢i ma kienux rispettati. Dawn l-ilmenti
jistghu isiru direttament lis-Segretarjat Generali (1) tal-Kummissjoni Ewropea. Is-Segretarjat Generali ghandu
jibghat l-ilment lid-dipartiment rilevanti.

Id-Direttur Generali jew il-kap tad-Dipartiment ghandu jwiegeb ghall-ilment bil-miktub fi Zmien xahrejn. Min
ikun ghamel l-ilment ghandu xahar sabiex jibghat applikazzjoni lis-Segretarju Generali tal-Kummissjoni Ewropea
li fiha jitlob illi r-rizultat ta’ l-ilment ikun ezaminat mill-gdid. Is-Segretarju Generali ghandu jwiegeb ghal din
it-talba fi Zmien xahar.

L-Ombudsman Ewropew

IImenti jistghu jsiru wkoll lill-Ombudsman Ewropew skond I-Artikolu 195 tat-Trattat li jistabbilixxi l-Komunita
Ewropea u skond I-Istatut ta’ -Ombudsman Ewropew.

Indirizz Postali: Secretariat-General of the European Commission, Unit SG/B/2 “Openness, access to documents, relations with
civil society”, rue de la Loi/Wetstraat 200, B-1049 Brussels (fax (32-2) 296 72 42).
Indirizz elettroniku: SG-Code-de-bonne-conduite@cec.eu.int.



