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(ARty, jejichZ zvefejnéni neni povinné)

RADA

ROZHODNUTI VYBORU VELVYSLANCU AKT-ES &. 5/2004

ze dne 17. prosince 2004

vz

o finan¢nim nafizeni pro Stfedisko pro rozvoj podnikani

(2006/192/ES)

VYBOR VELVYSLANCU AKT-ES,

s ohledem na Dohodu o partnerstvi mezi africkymi, karibskymi
a tichomofskymi stity na jedné strané a Evropskym spolecen-
stvim a jeho Clenskymi stity na strané druhé, podepsanou
v Cotonou dne 23. Cervna 2000 (') (dile jen ,dohoda®),
a zejména na ¢l. 2 odst. 6 piilohy III této dohody,

s ohledem na vnitini dohodu ze dne 12. zaf 2000 mezi
zastupci  vldd  Clenskych  stdtd, zasedajicimi v Radg,
o financovani a spravé pomoci Spolecenstvi v rdmci finanéniho

protokolu k dohodg,

s ohledem na finan¢ni nafizeni pro devaty Evropsky rozvojovy
fond (9. ERF),

vzhledem k témto ddévodiim:

(1) Vybor velvyslancti by mél po podepsani dohody stanovit
finan¢ni nafizeni pro Stfedisko pro rozvoj podnikani
(dale jen ,stiedisko”).

(2)  Vybor velvyslanci by mél stanovit postupy pro pfijeti
rozpoctu strediska,

(1) U vést. L 317, 15.12.2000, s. 3.

ROZHODL TAKTO:

. OBECNE ZASADY

ZASADY JEDNOTNOSTI, SPRAVNOSTI ROZPOCTU, VYROVNA-
NOSTI A ZUCTOVACI JEDNOTKY

Cldnek 1

1. Vsechny polozky pijmi a vydaju stfediska se zahrnou do
odhadti zaloZenych na ro¢nim pracovnim programu, v némz
jsou zohlednény nédklady a ktery je vypracovin pro kazdy
rozpoctovy rok, a uvedou se v rozpoctu.

2. Pijmy a vydaje uvedené v rozpoctu musi byt vyrovnané.

Cldnek 2

Rozpocet se sestavuje a plni v eurech a ucty se pfedkladaji
v eurech. AvSak pro dcely pokladni sprdvy je Gcetni, a v pfipadé
zdlohovych ¢t spravee zdlohovych G¢td, opravnén provadét
operace v narodnich méndch zemi AKT a EU.

Cldnek 3

1.  Prijmy zahrnuji ptispévek ERF, ¢istky vyméfené jako dané
z platd, mezd a jinych pozitk vyplacenych stfediskem, jakoz
i rizné jiné pifjmy.

2. Piijmy zahrnuji pfispévky do rozpoctu stiediska od jinych
dércti.
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3. Podle ¢l. 4 odst. 3 svych stanov a jednactho fadu muze
stfedisko rovnéz spravovat jménem tfetich stran prostredky
uréené pro provadéni ¢innosti stanovenych v dohod¢. Finanéni
pravidla pro spravu téchto prostiedkd jsou stanovena v ¢lanku
37 tohoto finan¢niho nafizeni.

Cldnek 4

Odhady vydajt zahrnuji provozni vydaje a vydaje na intervence.
Tyto vydaje se musi jednoznaéné rozliSovat.

ZASADA ROCNIHO ROZPOCTU
Cldnek 5

1. Rozpoctovy rok zacind 1. ledna a konéi 31. prosince.

2. Polozky zapsané do rozpoctu se schvaluji na dobu
jednoho rozpoctového roku.

a) AvSak polozky zdvazkt fadné pfidélené béhem rozpocto-
vého roku, ale neuhrazené do 31. prosince téhoz roku, se
automaticky pfendseji pouze do ndsledujictho rozpoctového
roku. Takto pfenesené polozky musi byt v tctech za bézny
rok zfetelné oznaceny.

b) Za urcitych podminek platnych pro dlouhodobé projekty
muze feditel schvdlit pfenos polozek do druhého po sobé
jdouctho roku. Takto prenesené polozky musi byt
v Gletnictvi oznaceny. Reditel viak musi o svém rozhodnuti
informovat spravni radu na jejim pii$tim zasedani.

¢) Na konci kazdého finan¢niho protokolu dohody se veskeré
pfidélené, avsak dosud neuhrazené polozky automaticky
pfendseji do nésledujictho finanéniho protokolu k dohodé.
Pridélené, aviak ke konci dohody dosud neuhrazené polozky
se pfendseji, aviak pouze béhem pfechodného obdobi mezi
touto dohodou a dohodou nésledujici nebo ptipadné béhem
dvanactimési¢niho likvida¢niho obdobi.

d) Podle pravidel platnych pro sestavovani rozpoctu jsou
polozky rozpoctu, které ke konci rozpoctového roku
propadnou, opét dostupné pro ndsledujici rozpocty.

3. Neni-li na zaditku rozpoctového roku rozpocet
s kone¢nou platnosti schvalen, feditel za Gcelem zajisténi konti-
nuity ¢innosti stfediska postupem podle tohoto finanéniho nafi-
zen{ schvdli zdvazek mési¢nich administrativnich a provoznich
vydaji, potvrdi jejich schvdleni a schvili jejich platbu. Tyto
mésicni vydaje pro béiny rok vSak nesméji pfekrocit jednu

dvandctinu odpovidajicich polozek schvilenych v rdamci piislus-
nych ¢lanka pro predchozi rozpoctovy rok.

ZASADA RADNEHO FINANCNIHO RIZEN{
Clanek 6

1. Pouziti polozek rozpoctu musi byt v souladu se zdsadou
fadného finan¢niho fizeni, tj. v souladu se zdsadami hospodar-
nosti, uc¢innosti a efektivity.

2. Zasada hospodarnosti vyzaduje, aby prosttedky pouzité
sttediskem pfi provddéni jeho Cinnosti byly k dispozici ve
spravnou dobu, v dostate¢ném mnozstvi a pfiméfené kvalité
a za nejvyhodnéjsi cenu.

Zasada acinnosti se tykd dosazeni co nejlepstho vztahu mezi
pouzitymi prostfedky a dosazenymi vysledky.

Zéasada efektivity se tykd dosazeni konkrétnich stanovenych cilti
a zamyslenych vysledkd.

3. Pro viechny oblasti ¢innosti, na které se rozpocet vzta-
huje, jsou stanoveny konkrétni, méfitelné, dosazitelné, odpovi-
dajici a Casové vymezené cile. Dosazeni téchto cilti se sleduje
pomoci vykonnostnich ukazatelG pro kazdou innost a feditel
pfedavd pfislusné informace spravni radé. Tyto informace se
pfedavaji kazdoro¢né nejpozdéji s dokumenty ptilozenymi
k predbéznému ndvrhu rozpoltu a mély by byt preddviny
spolu s dokumenty pfedklddanymi Komisi, které odtvodiuji
ro¢ni ¢astku pozadovanou stiediskem z ERF.

4. Pro zdokonaleni rozhodovaciho procesu provadi stfedisko
pravidelné hodnoceni ex ante a ex post, tykajici se programi
nebo ¢innosti v souladu s viceletym programem hodnocent,
ktery se stanovi po dohodé s Komisi. Vysledky hodnoceni se
zahrnou do dokumentd predklddanych Komisi, kterymi se
odtvodnuji ro¢ni ¢astky pozadované stiediskem z ERF.

1I. SESTAVOVANf ROZPOCTU
Clanek 7

1. Reditel sestavuje ndvrh ro¢ntho pracovntho programu
a souvisejici rozpocet v ramci celkového rozpoctu pridéleného
sttedisku finanénim protokolem a zvySeného o piispévky od
jinych dédrcti a na zdkladé pokynt uvedenych ve strategii schva-
lené vyborem. Tento ndvrh se pfedlozi spravni radé nejpozdéji
do 15. ¢ervence roku ptedchdzejictho roku jeho provadéni.
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Ro¢ni pracovni program a souvisejici rozpocet schvaluje spravni
rada do 31. Cervence a pfedklddd jej k pfijeti Vyboru velvy-
slancti. Rozpocet se predkladd Komisi Evropskych spolecenstvi
(déle jen ,Komise®), kterd zahdji platné postupy Spolecenstvi pro
piidél prostiedki pozadovanych z ERF na zdkladé zvldstniho
pfidélu stanoveného pro tento Gcel.

2. Rozpocet je k dispozici pro polozku zdvazki az od dne,
v némz piislusny organ Spolecenstvi piijme finan¢ni rozhodnuti
ohledné prispévku pozadovaného z ERF. Stredisko bude
o tomto rozhodnuti informovano.

3. Podminky platné pro piispévek z ERF se stanovi finan¢ni
dohodou podepsanou mezi stiediskem a Komisi.

4. Do rozpoctu se zahrnou piiméfené odhady piijma od
jinych dércd.

Clanek 8

1. Data platby piispévku z ERF se stanovi ve finan¢ni dohodé
uvedené v ¢l. 7 odst. 3. Pispévek z pfedchozich rozpoctovych
let ptedstavujici propadlé rozpoctové polozky se odecte.

2. Rozpocet se dile ¢leni na hlavy (rozpoctové tituly), kapi-
toly, ¢linky a body podle povahy nebo tlelu pijmu nebo
vydaje.

Cldnek 9

Bude-li to nutné, feditel predlozi ndvrh dodatkového nebo
opravného rozpoctu, ktery bude piezkoumdn a schvdlen ve
stejné formé a stejnym postupem jako rozpocet obsahujici
pivodni odhady.

M. PLNENI ROZPOCTU
Cldnek 10

1. Reditel plni rozpocet na vlastni odpovédnost v souladu se
zdsadami stanovenymi v oddilu I a v mezich schvélenych
polozek. Reditel poddva zprévu spravni radé o spravé rozpoctu.

2. Schvilené polozky se pouziji v souladu se zdsadami
a pravidly stanovenymi v tomto finanénim nafizeni a zejména
v souladu se zdsadou Fadného finanéniho fizeni definovanou
v ¢lanku 6.

Clanek 11

1. Zadny pifiem ani vydaj nesmi byt uskutecnén, pokud nenf
zaznamendn do piislusného ¢lanku v rozpoctu.

Zadny vydaj nesmi byt pfijat jako zdvazek nebo schvélen nad
rdmec prostredkd, které byly schvileny pro pfislusny rozpoc-
tovy rok nebo preneseny z pfedchozich rozpoctovych let.

2. Pfijmy a vydaje se do G¢td zanesou v plné vysi bez jakych-
koli vzdjemnych tprav.

— Odchylné¢ od tohoto pravidla se od schvilenych cdstek
odecte toto:

a) penéZni pokuty uloZené smluvni strané;

b) opravy omylem zaplacenych castek, které je mozné
provést odectenim, pokud je provedeno nésledné
potvrzeni v Kkapitole, clanku a rozpoctovém roce,
v nichz byla provedena nadmérnd platba;

¢) hodnota vozidel, vybaveni a zafizeni obdrZenych
Caste¢nou vyménou pii pofizeni novych polozek stej-
ného druhu; jako pofizovaci ndklady pro ocenéni inven-
tirnfho soupisu majetku se zatltuje Cistd potizovaci
cena.

— Odchyln¢ od tohoto pravidla mohou byt znovu vyuzity:

a) néhrady omylem zaplacenych Cdstek;

b) prijaté platby pojistného plnéni;

¢) vynosy z prodeje vyfazenych a ndsledné nahrazenych
vozidel, vybaveni a zafizenf;

d) vynosy z prodeje publikaci stfediska.

Cldnek 12

1. O pfevodech z jedné hlavy do druhé rozhoduje feditel,
pokud se nejednd o pfevody z ¢lankd nebo do ¢lankid tykajicich
se sluzebnich pozitkii zaméstnancti. Reditel o svém rozhodnuti
informuje sprdvni radu na jejim pi{§tim zaseddni.

O ptevodech z jedné hlavy do druhé, pokud jde o ¢lanky tyka-
jici se sluzebnich pozitkG zaméstnancti, rozhoduje spravni rada
na zdkladé navrhu feditele.
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2. O pievodech z jedné kapitoly do druhé a v rdmci kapitol
rozhoduje feditel, ktery odpovidajicim zptisobem informuje
spravni{ radu.

Cldnek 13

Pijmy stfediska budou prevedeny na jeden nebo vice ucth
zi{zenych na jméno stiediska.

IvV. UTVAR FINANCNI KONTROLY
Cldnek 14

1. Utvar financni kontroly zahrnuje finanéniho kontrolora
a piipadné jednoho nebo vice pomocnych kontrolort, kteti
musi mit zkuSenosti v oblasti finan¢nich nafizeni pro mezina-
rodni organizace.

2. Kontrolor je pro administrativni déely podfizen pfimo
fediteli a pomocni kontrolofi jsou podfizeni pfimo kontrolo-
rovi.

3. Kontrolor a pomocni kontrolofi jsou jmenovéni spravni
radou. Kontrolor a pomocni kontrolofi jsou vdzani platnym
sluzebnim Fadem. Veskerd opatfeni tykajici se disciplindrnich
sankci, postaveni mimo sluzbu, ukonceni zaméstnaneckého
poméru nebo soudnich fizeni v§ak musi byt potvrzena spravni
radou, kterd se opird o fiddné odavodnény ndvrh feditele.

4. Pred schvalenim jakékoli operace schvalujici osobou musi
utvar finanéni kontroly ovéfit provozni a finanéni aspekty.
Ucelem tohoto ovéfeni je zejména posoudit:

a) fadnost vydaji a jejich soulad s pfislusnymi predpisy;

b) uplatiiovani zdsady tadného finanéntho fizeni uvedené
v ¢lanku 6.

Vysledkem ovéfeni je udéleni nebo odmitnuti souhlasu.

Utvar finanéni kontroly odmitne schvileni, pokud mé za to, Ze
vyse uvedené podminky nebyly splnény. V kazdém piipad¢, kdy
je schvileni odmitnuto, vypracuje dtvar finanéni kontroly
pisemné stanovisko uvadéjici vSechny davody pro odmitnuti
schvéleni a uvédomi feditele.

Reditel miize fddné odtvodnénym rozhodnutim piijatym na
jeho  vyhradni odpovédnost zrusit takové odmitnuti,
s vyjimkou piipadt, kdy existuji pochybnosti o dostupnosti
rozpoctovych polozek. Toto rozhodnuti je konecné a zdvazné

a je pro informaci sdélovdno Gtvaru finanéni kontroly. Reditel
musi o veskerych takovych rozhodnutich pisemné informovat
spravni radu na jejim pistim zaseddni.

Utvar finanéni kontroly md piistup ke vsem podkladim a ke
vSem ostatnim dokumentim tykajicim se vydajti a piijmd, které
maji byt ovéfeny. Utvar finanéni kontroly mbize provadét
ovéfeni na misté.

5. Kontrolor a pomocni kontrolofi pln{ své povinnosti zcela
nezavisle. Kontrolor a pomocni kontrolofi nesmi pfijimat Zadné
piikazy ani byt jakkoli omezovani pfi plnéni svych povinnosti,
které jim byly stanoveny timto finan¢nim nafizenim v dasledku
jejich jmenovani.

6.  Reditel mize dtvar finanéni kontroly pozddat o zaujeti
stanoviska k otdzkdm tykajicim se analyzy, organizace nebo
zlepseni vnitinich postupd stiediska. Reditel mize dtvar
finan¢ni kontroly rovnéz pozadat, aby provedl ovéfeni doku-
mentti a piipadnd ovéfeni na misté s cilem zkontrolovat, zda
operace financované z rozpoctu byly provedeny spravné.

7. Na konci kazdého rozpoctového roku a nejpozdéji do 30.
dubna nésledujictho roku vypracuje dtvar finan¢ni kontroly
zprévu o Cinnosti, v niZ zaujme své stanovisko k finan¢nimu
fizeni a k plnéni rozpoctu. Utvar finanéni kontroly piedlozi
svou zpravu fediteli, ktery ji postoupi se svym piipadnym
komentédfem spravni radé na jejim piistim zasedani.

Cldnek 15

Externi auditofi uvedeni v ¢lanku 27 zaujmou nezdvisld stano-
viska ke kvalité fidicich a kontrolnich systémd.

V. SPRAVA ROZPOCTU
Cldnek 16

1. Rozpocet stiediska je spravovan podle zdsady, Ze schvalu-
jici osoby a ucetni jsou rizné fyzické osoby.

2. Funkce schvalujici osoby, kontrolora a tucetniho jsou
vzdjemné neslucitelné.

3. Rozpoctové polozky jsou spravovany schvalujici osobou,
kterd je jako jedind opravnéna piijimat zdvazky ohledné vydaji,
rozhodovat o ndrocich, které maji byt vybrdny, a vydavat
inkasni a platebni piikazy. Inkasni a platebni operace provadi
ucetni.
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Cldnek 17
1. Veskerym opatfenim, jez by mohla vést k vydajom
splatnym stfediskem, musi pfedchdzet ndvrh zdvazku ze strany

schvalujici osoby. Navrh spole¢né s puvodnimi podklady se
zasild Gtvaru financni kontroly pro pfedbéZné ovéfeni.

2. Pro opakované vydaje mtize byt pfijat prozatimni zdvazek.

3. O zdvazcich a platebnich piikazech se musi vést Gcetni
zdznam.

Cldnek 18

1. Ucelem potvrzeni vydaje schvalujici osobou je:

a) ovéfit existenci prav véfitele;

b) urcit nebo ovéfit existenci a vysi dluhu a

) ovéfit podminky splatnosti pohledavky.

2. Potvrzeni jakychkoli vydajii podléha ptedlozeni podklada,
z nichz vyplyvd ndrok véfitele a které pfipadné potvrzuji
poskytnuté sluzby.

Cldnek 19

1. Schvileni je tkon, kterym schvalujici osoba vyddnim
platebniho piikazu ddvd Géetnimu pokyn k uhrazeni polozky
vydaja, kterou schvalujici osoba potvrdila.

2. K platebnimu piikazu musi byt pfilozeny puvodni
podklady, na nichZ je potvrzen nebo k nimz je pfilozen souhlas
schvalujici osoby potvrzujici, Ze ¢dstky, jez maji byt zaplaceny,
jsou spravné, Ze zboZi bylo pfijato nebo Ze sluzby byly prove-
deny.

3. Namisto pivodnich dokumentii mohou byt v nékterych
piipadech pfijaty kopie podkladii potvrzené schvalujici osobou
jako ovéfené opisy.

4. Platebni piikazy se zasilaji ttvaru finan¢ni kontroly pro
piedbézné ovéfeni.

Clinek 20

1. Zaplaceni je poslednim tkonem, kterym stredisko splni
své zdvazky vaci véfitelim.

2. Platbu provadi Gletni v mezich dostupnych prostiedka.

vevs

3.V piipadé¢ zdvaingsi chyby nebo pokud je platnost
splnéni zdvazkt napadnuta nebo nejsou-li dodrzeny formality
piedepsané timto finanénim nafizenim, informuje Gcetni nepro-
dlené schvalujici osobu a Gtvar finanéni kontroly. Reditel méze
pisemné a na vlastni odpovédnost nafidit, aby byla platba
provedena. O veskerych takovych rozhodnutich informuje
feditel pisemné spravni radu na jejim pf§tim zaseddni.

Clanek 21

1. Platby se zpravidla provadéji prostiednictvim bankovniho
uctu, nejlépe bankovnim pfevodem, nebo pokud pro to existuji
dobré divody, sekem. Operace se vyjadiuji v eurech. Ve vyji-
mecnych piipadech, pokud je to vhodné, se mize pouzit jind
ména.

2. Secky a bankovni prevody nesou dva podpisy, z nichZ
jeden musi byt podpis ucetniho.

3.V fadné odivodnénych piipadech mize feditel povolit
platby v hotovosti. Takové platby se provadéji proti potvrzeni.

4. Pokud nejsou pouzity aktudlni sménné kursy, pouZiji se
pro vypocet plateb, které maji byt provedeny v eurech, nebo
pijma, které maji byt obdrzeny v mistnich méndch zemi AKT,
piepocitaci kursy platné k prvnimu pracovnimu dni v mésici, do
né¢hoZ spadd skute¢né datum operace zaznamenané Evropskou
centrdlni bankou.

Clanek 22

1.  Pro platby nékterych kategorii vydajli je mozné podle
podminek stanovenych stiediskem ziidit zdlohové Gcty.

2. Veskerd rozhodnuti o povoleni zdlohovych G¢td pFijimd
feditel na zdkladé ndvrhu zaméstnance, ktery ma piipad na
starosti. Pred predlozenim fediteli musi byt kazdy ndvrh
schvilen tcetnim a odsouhlasen ttvarem finan¢ni kontroly.

3.V kazdém rozhodnuti se uvadi:

— jméno spravce zdlohovych Gctd,
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— odpovédnost takto uréeného spravce,

— maximdlni &stka zdlohy,

— doba pouzivéani zélohy,

— zplsob predlozeni podkladt a lhata pro jejich ptedloZeni,

— povaha a maximdlni ¢dstka kazdé vydajové polozky.

4. Kazdé zélohové platbé musi rovnéz predchizet zdvazek.

5. Schvalujici osoba a ucetni pfijmou vSechny nezbytné
kroky, aby zajistili, Ze povolené zalohy se uvolni ve sprdvné
vy$i a v rdmci pfiméfené lhty.

Cldnek 23

1. Schvalujici osobou pro polozky zapsané v rozpoctu stie-
diska je feditel.

2. Reditel mize nékterymi ze svych povinnosti povéfit sobé
podiizené zaméstnance. V kazdém rozhodnuti o povéfeni
k vykonu pravomoci uvede dobu trvani a rozsah povéfeni
k jednéni jako schvalujici osoba.

3. Reditel mize povéiit vhodné peclivé vybrané tieti osoby
plnénim nékterych povinnosti souvisejicich s provadénim.

Clanek 24

1. Utetniho jmenuje feditel se souhlasem spravni rady.

2. Utetni odpovidd v rimci stiediska za:

a) fadné provddéni plateb, inkaso pijma a vybirdni zjisténych

pohledavek;

b) pfipravu a pfedkladani Gétd v souladu s ¢lankem 26;

¢) vedeni ¢t v souladu s ¢lankem 26;

d) pouzivani (icetnich pravidel a metod v souladu s ¢linkem 26
a uctové osnovy v souladu s predpisy pfijatymi tGcetnim
Komise;

e) stanoveni a potvrzeni platnosti icetnich systémil a pifpadné
potvrzeni platnosti systémt stanovenych schvalujici osobou
a urCenych k poskytnuti nebo odvodnéni tletnich udaji;

f) spravu pokladny.

3. Veskeré informace poskytujici pravdivy obraz o aktivech
stiediska a plnéni rozpoctu, které jsou nezbytné k sestavovani
uctl, ziskdva tcetni od schvalujici osoby, kterd zarucuje jejich
spolehlivost.

4. S vyhradou odstavce 5 tohoto ¢lanku a ¢ldnku 22 je
ucetni jako jediny oprdvnén spravovat hotovost a jind aktiva.
Ucetni odpovida za jejich tschovu.

5. Pokud je to nezbytné nutné pro plnéni jeho povinnosti,
muze Gcetni povéfit nékterymi tkoly podiizené zaméstnance,
na které se vztahuje sluzebni fad.

6. V povéfovacim aktu jsou uvedeny tkoly, které byly podii-
zenym zaméstnancim svéfeny, jakoZ i jejich prava a povinnosti.

Cldnek 25

1. Inkaso jakékoli ¢astky splatné ve prospéch stiediska musi
vést k vydani inkasntho piikazu schvalujici osobou. Inkasni
piikazy se predklddaji dtvaru vnitini kontroly pro predbézné
ovétent.

2. Ucetni piebird odpovédnost za inkasni piikazy, které mu
piedala schvalujici osoba.

3. Na kazdou platbu v hotovosti pfijatou Gcetnim nebo
spravcem zalohovych G¢tth musi byt vyddno potvrzeni.

V1. UCETNICTVI, FINANCNI VYKAZY, AUDIT, UCETNI DVUR,
OLAF (EVROPSKY URAD PRO BOJ PROTI PODVODUM)

Clanek 26

1. Uty jsou vedeny v eurech podvojnym zplisobem a podle
kalenddintho roku. U¢ty uvddi vSechny piijmy a vydaje od
1. ledna do 31. prosince kazdého roku a zahrnuji ptvodni
podklady.
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Na konci rozpoctového roku se ¢ty uzaviou, aby bylo mozné
sestavit finan¢ni vykazy strediska.

2. Zépisy jsou provadény na zdkladé tcetniho systému obsa-
hujictho klasifikaci rozpoctovych polozek, jez zfetelné rozlisuje
mezi GCty, které umoZiuji sestavit rozvahu, a témi, které
umoziuji sestavit zdvérecny tcet. Tyto zdpisy je mozné zazna-
mendvat do pocitacového systému, ktery umozni sestaveni
celkového mési¢niho zistatku. VSechny zdlohy se zanesou na
prozatimni ucet a zictuji se nejpozdgji na konci ndsledujiciho
rozpoctového roku, s vyjimkou stélych zéloh.

3. Stfedisko muZze pouzivat elektronické zpracovani dat,
pokud takovy systém podle spole¢ného minéni schvalujici
osoby, kontrolora a ucetntho poskytuje zaruky splnéni poza-
davki na bezpecnost.

4. Zvlasni Gcty vedené pro prostiedky spravované jménem
tfetich osob podle ¢lanku 37 se konsoliduji v rozvaze a v zavé-
re¢ném Uctu stfediska.

5. Stiedisko sestavi rozvahu a zdvérecny tcet nejpozdéji do
31. bfezna roku N + 1.

V rozvaze se uvadgji aktiva a pasiva stiediska k 31. prosinci
roku N.

Zavéreny Gcet zahrnuje:

a) tabulku pHjmut obsahujict:

— ocekdvané pijmy z ERF na zdkladé schvélenych zdvazka
bézného roku a zdvazkl pfenesenych z ptedchozich let,

— skute¢né pijmy z dani z mezd a z piijatych tirokd,

— jiné skute¢né pijmy;

b) tabulku vydaji obsahujici:

— skutené platby zdvazki za dany rok pfenesené
z ptedchozich rozpoctovych let,

— skutecné platby nebo zdvazky k tizi rozpoctu na rok N,

— souhrnnou tabulku uvadgjici skute¢né platby za nabytek,
zafizeni a jiné polozky inventdrniho soupisu,

— schvélené zavazky, které maji byt pfeneseny do nésledu-
jictho rozpoctového roku;

¢) pozndmky k finanénim vykazim obsahujici:

— uplatnéné ucetni zdsady,

— souhrnné tabulky pfidélenych, uhrazenych, zruSenych
nebo pienesenych polozek pro pfedchozi roky a pro
bézny rok,

— podrobné poznamky a vypocty k jednotlivym polozkdm
financ¢nich vykaza.

6. Kazdé Ctvrtleti se vypracuje vykaz uvadgjici stav plnéni
bézného rozpoctu a vyuziti prenesenych polozek; tento vykaz
musi byt potvrzen ttvarem finan¢ni kontroly a pfeddva se
spravn{ radé.

Cldnek 27

1. Sprévni rada jmenuje na obdobi tf let ze seznamu
nejméné tif navrzenych spolecnosti mezindrodné uzndvanou
auditorskou spolecnost, kterd provede audit finan¢nich vykazt
stiediska. Stejnd auditorskd spole¢nost viak nemuze byt jmeno-
védna na vice nez tfi po sobé jdouci roky.

2. Auditofi provadgji audit Gcetnich knih a pokladni hoto-
vosti, které se nachdzeji ve stfedisku, ovéfuji, Ze inventdrni
soupisy a rozvahy jsou sestaveny Fddnym zpusobem, v dobré
vife a v souladu s piislusnymi Gcetnimi postupy, a zabezpecuji
spravnost informaci o G¢tech strediska.

Ucelem auditu je ovéfeni legality a fadnosti pifjma a vydajt
a kontrola fddného finan¢niho fzeni.

Auditofi osvéddi, Ze finanéni vykazy byly sestaveny fadnym
zpusobem v souladu s mezindrodnimi Gcetnimi standardy
a ze podéavaji pravdivy a uplny obraz o finanénim postaveni
stiediska.

3. Auditofi poskytuji stiedisku rady v otdzkich rizik tim, zZe
vydavaji nezdvisld stanoviska ke kvalit¢ fidicich a kontrolnich
systémil a doporuceni pro zlep$eni podminek provddéni operaci
a pro podporu Fadného finan¢niho fizeni.
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Auditofi odpovidaji za:

a) posuzovani vhodnosti a Gcinnosti vnitfnich systéma fizeni
a vykonu stiediska pii provadéni programt a akci s ohledem
na rizika s nimi spojend a

b) posuzovani vhodnosti a kvality systémt vnitini kontroly
pouzitelnych na kazdou operaci plnéni rozpoctu.

4. Auditofi vykondvaji své tkoly ve vsech <¢innostech
a utvarech stfediska. Maji Gplny a neomezeny pfistup ke viem
informacim potfebnym k vykonu svych tkold.

5. Po skonceni kazdého rozpoctového roku sestavi auditofi
nejpozdéji do 30. Cervna zpravu. Tato zprava se predlozi fedi-
teli, ktery ji dale postoupi se svym piipadnym komentdiem
spravni radé. Spravni rada poté postoupi zpravu vyboru spolu
se svymi doporucenimi.

Na zdkladé této zprdvy a finanénich vykaz udéli vybor Fediteli
absolutorium za plnéni rozpoctu.

Cldnek 28

Komise, Ucetni dviir a OLAF mohou provadét kontroly financ-
nich prostredkd, které stredisko olqdrielo od ERF v souladu
s finanénim nafizenim pro ERF. Uletni dviir muiZe provést
kontrolu legality a fddnosti pifjmd a vydaji, jakoz
i dodrzovani ustanoveni dohody a ustanoveni finan¢niho nafi-
zen{ pro 9. ERF.

VI. ODPOVEDNOST SCHVALUJICICH 0SOB, UCEINIHO,
POMOCNYCH UCETNICH A SPRAVCU ZALOHOVYCH UCTU

Cldnek 29

Schvalujici osoby, které pii zjisténi ndroku na thradu pohle-
davky, vydani inkasnich piikazt, pfijeti vydajového zdvazku
nebo podpisu platebniho pifkazu porusi toto finan¢ni nafizen,
se vystavuji disciplindrni a pfipadné i finan¢ni odpovédnosti.
Totéz plati, pokud nevydaji dokument stanovici pohleddvku
nebo pokud nevydaji nebo bezdivodné zdrzi vydani inkasnich
piikazi. Tato odpovédnost se miiZe uplatiiovat pouze v pripadg,

ze poruSeni bylo schvalujicimi osobami zptsobeno wmyslné
nebo vzniklo nasledkem jejich hrubé nedbalosti.

Clanek 30

1. Ucetni a pomocni wletni se vystavuji disciplindrni
a piipadné i finan¢ni odpovédnosti, pokud provedou platby
a pfitom porus{ ustanoven{ ¢lanku 19.

Vystavuji se disciplindrni a pfipadné i finan¢ni odpovédnosti,
pokud dojde k jakékoli ztrité nebo poskozeni svéfenych
penéz, aktiv a dokumentii a pokud takova ztrita nebo posko-
zeni byly zplsobeny Gmyslné nebo vznikly nasledkem hrubé
nedbalosti.

Za stejnych podminek nesou odpovédnost za fadné plnéni
piikaza, které obdrzeli ve vztahu k pouzivani a spravé bankov-
nich G¢ta, obzvlasté pokud:

a) pfijmou nebo vyplati ¢astky, které neodpovidaji ¢astkim na
inkasnich nebo platebnich piikazech, nebo

b) uskute¢ni platby ve prospéch jinych osob nez opravnénych
piijemcd.

2. Spravci zdlohovych G¢th se vystavuji  disciplindrni
a pipadné i finan¢ni odpovédnosti v téchto piipadech:

a) pokud nemohou dolozit platby, které provedli, fddnymi
podklady, nebo

b) pokud uskute¢ni platby ve prospéch jinych osob nez oprav-
nénych pifjemcil.

Sprévci zdlohovych G¢th se vystavuji disciplindrni a piipadné
i finan¢ni odpovédnosti, pokud dojde k jakékoli ztrdté¢ nebo
poskozeni svéfenych penéz, aktiv a dokumentti a pokud takovd
ztrata nebo poskozeni byly zptisobeny dmyslné nebo vznikly
nésledkem jejich hrubé nedbalosti.

Cldnek 31
1. Ucetni, pomocni tGéetni a spravci zdlohovych aéth musi
byt pojisténi proti riziklim spojenym s plnénim svych piislus-
nych povinnosti.
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Sttedisko hradi pojistné ndklady s tim souvisejici. Stfedisko
stanovi kategorie zaméstnancti vykondvajicich funkci G¢etniho,
pomocnych dcetnich a spravct zdlohovych ucth, jakoz
i podminky, za kterych hradi pojistné ndklady uvedenych
zaméstnancd, kryjici rizika spojend s plnénim jejich prislusnych
povinnosti.

2. Utetnimu, pomocnym tGcetnim a spravciim zdlohovych
uctd se poskytuji zvldstni piispévky. Vyse takovych piispévka
se stanovi v nafizeni vypracovaném strediskem. Cdstky odpovi-
dajici témto piispévkim se pfipiSou kazdy mésic ve prospéch
uctu otevieného stiediskem na jméno téchto zaméstnancti, aby
se zfdil zdru¢ni fond za déelem kryti ztrdt, za néz by dand
osoba mohla odpovidat, pokud by takovd ztrita nebyla kryta
nadhradami od pojistovacich spolecnosti.

Aktivni zUstatek na téchto zdru¢nich tGctech se vyplati danym
osobdm po skonceni jejich jmenovani do funkce déetniho,
pomocného ucetniho nebo sprivce zédlohovych ucth a poté,
co obdrzeli konecné absolutorium za spravu uvedenych ucti.

3. Absolutorium udéluje dcetnimu, pomocnym ucetnim
a spravcim zdlohovych ¢td feditel na zdkladé zpravy externich
auditord, a to do dvou let po skonéeni dotéeného rozpoctového
roku.

Clanek 32

Finan¢éni a disciplindrni odpovédnost schvalujici osoby, tcet-
niho, pomocnych twletnich a spravct zdlohovych acth se
stanovi v souladu se sluzebnim fddem stfediska.

VIIL. POSTUPY PRI ZADAVANI ZAKAZEK A JINA
USTANOVEN{

Cldnek 33

A. PRAVIDLA PLATNA PRO ZADAVANI[ ZAKAZEK

Zaddvani zakdzek uzaviranych stfediskem za dcelem
dodévky zbozi a sluzeb se fidi ustanovenimi tohoto ¢lanku,
doplnénymi v piipadé potfeby ustanovenimi dohody
a obecnych nafizeni pfijatych na jejim zdkladé Radou
ministrd  AKT-ES, a ddle se f{di pravidly pro zaddvini
zakdzek uvedenymi ve finanénim nafizeni platném pro
ERF; uchazedi tedy musi byt stitnimi piislusniky ¢lenskych
stit Spolecenstvi nebo stitd AKT, s vyjimkou Fidné
odtvodnénych piipadt odsouhlasenych feditelem.

V piipadé rozporu plati pravidla uvedend v bodé A.

B. DEFINICE

Pro tcely tohoto ¢lanku plati tyto definice:

1. ,pfimou dohodou*

se rozumi postup, kterym stfedisko konzultuje uchazece,
jehoz samo vybralo, a jimz sjedndvd podminky smlouvy
s timto uchazecem;

2. ,zjednodusenym postupem®

se rozumi postup bez piedchoziho zvefejnéni oznidmeni
a zaddvacich podminek, pfi kterém mohou podat
nabidku pouze uchazedi (nejméné tfi) vyzvani stfediskem;

3. ,vyjedndvacim fizenim*

se rozumi postup bez piedchoziho zvefejnéni oznidmeni
a zaddvacich podminek, kterym stfedisko konzultuje
uchazele, jehoZ nebo jez samo vybralo, a jimz sjednava
podminky smlouvy s jednim nebo vice uchazeci. Musi byt
splnéna nejméné jedna z podminek stanovenych nize
v bodé C 1 pism. e);

4. ,omezenym nabidkovym Fzenim bez zvefejnéni ozna-
meni*

se rozumi postup, v némz nabidku reagujici na zaddvaci
podminky vypracované stiediskem mohou podat pouze
uchazedi vyzvani stfediskem na zdkladé jeho databize
dodavateld;

5. ,omezenym nabidkovym fizenim se zvefejnénim oznd-
meni*

se rozumi postup, v némz nabidku reagujici na zadévaci
podminky zvefejnéné stfediskem mohou podat pouze
uchaze¢i vyzvani stfediskem;

6. ,otevienym nabidkovym fizenim*

se rozumi postup, v némz nabidku reagujici na zaddvaci
podminky zvefejnéné stfediskem mizZe podat jakdkoli
fyzickd nebo pravnickd osoba nebo skupina takovych
osob.
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C. SMLOUVY S DODAVATELI VYROBKU A SLUZEB

1. Smlouvy o dodavkach

a) Smlouvy tykajici se koupé nebo ndjmu zasob, zafizeni
nebo movitého majetku se uzaviou po skonceni
otevieného nabidkového fizeni. Uchaze¢i musi byt
staitnimi  pfislusniky ¢lenskych stdtd  Spolecenstvi
nebo stitt AKT, s vyjimkou fddné odivodnénych
pfipadll odsouhlasenych feditelem.

b) Smlouvy je mozné uzavirat pfimou dohodou (jedno-
duchd nabidka), pokud celkové ¢astka smlouvy nepfe-
kro¢i 4 999 EUR.

¢) Smlouvy se wuzaviou zjednoduSenym postupem,
pficemz se konzultuji nejméné tii dodavatelé, pokud
se celkovd cdstka smlouvy pohybuje v rozmezi od
5000 EUR do 29 999 EUR.

d) Smlouvy se uzaviou omezenym nabidkovym Fzenim
s nejméné tfemi uchazeci bez zvefejnéni ozndmeni,
pokud se celkovd ¢&istka smlouvy pohybuje
v rozmezi od 30 000 EUR do 149 999 EUR.

e) Smlouvy je mozné uzavirat vyjedndvacim fizenim po
souhlasu feditele a na zdkladé fadné odivodnénych
podkladt, pokud ¢&astka smlouvy piekroci 4 999
EUR a pokud nastane jedna nebo vice ndsledujicich
podminek:

— existuji naléhavé diivody nesouvisejici se stiedi-
skem,

— existuji  konkrétni technické, Fidné dolozené
dtvody,

— vyrobky, sluzby nebo price v rdmci pomocnych
dodévek neni mozné z technickych davodt oddélit
od hlavni smlouvy,

— nabidkové fizeni nevedlo k zddnému vysledku.

Podminky, za nichZ je mozné schvilit odchylky uvedené
v pismenu e), se stanovi vnitfni smérnici vypracovanou
spravni radou, jez bude o takovych rozhodnutich nepro-
dlen¢ informovéna.

. Smlouvy o poskytovéni sluzeb

a) Smlouvy tykajici se poskytovani sluzeb se uzaviou po
skonéeni omezeného nabidkového fizeni s nejméné

tfemi uchazedi. Uchaze¢i musi byt stdtnimi piislusniky
Clenskych stitli  SpoleCenstvi nebo stiti  AKT,
s vyjimkou fadné odiivodnénych piipadii odsouhlase-
nych feditelem.

b) Smlouvy je mozné uzavirat pfimou dohodou, pokud
celkova cdstka sluzeb pro stfedisko neptekroci 4 999
EUR.

¢) Smlouvy se wuzaviou zjednoduSenym postupem,
piicemz se konzultuji nejméné tii dodavatelé, pokud
se celkovd castka sluzeb pro stfedisko pohybuje
v rozmezi od 5000 EUR do 199999 EUR.
V piipadé¢ smluv v rozmezi mezi 150 000 EUR
a 199 999 EUR se vSak musi uskutecnit konzultace
na zdkladé podrobnych zaddvacich podminek.

d) Smlouvy se wuzaviou vyjedndvacim Fizenim po
souhlasu feditele a na zdkladé fidné odivodnénych
podkladt, pokud dcistka smlouvy piekroci 4 999
EUR a pokud nastane jedna nebo vice podminek
stanovenych v bodé C 1 pism. e).

3. Dodavatel se vybere na zdkladé nabidnuté ceny, proka-
zané odborné kvalifikace, odbornych zkusenosti, finan¢-
niho zdravi a navrzené ¢asové lhity pro splnéni smlouvy.

4. Smlouvy se vypracuji vyhradné v eurech.

5. Pokud jsou sluzby uvedené v bodech 1 a 2 rozdéleny do
vice smluv, musi se pfi pouZivini tohoto ¢lanku vzit
v Gvahu celkové ndklady na sluzby.

6. Ve zvlastnich pi{padech muze stiedisko organizovinim
zjednoduenych postupti a nabidkovych fizeni povéfit
externi subjekt, pokud za vybér kontaktovanych spolec-
nosti, vypracovan{ zaddvacich podminek a vybér dodava-
tele odpovidd stfedisko, nebo — v piipadé spole¢ného
financovani — nese spoletnou odpovédnost stiedisko
a ostatn{ subjekty podilejici se na spole¢ném financovani.

Clanek 34

Stiedisko mutiZe finanéné pfispivat na iniciativy podnikd, podni-
katelt, zprosttedkovatell a dodavatelti sluzeb takto:

1. stiedisko maze pfispivat na naklady na sluzby pro zptisobilé
projekty, u kterych je finan¢ni a fidici odpovédnost povin-
nosti fyzické nebo pravnické osoby, kterd mé statni pislus-
nost ¢lenského statu Spolecenstvi nebo statu AKT a kterd
predala stredisku zddost o pomoc;
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2. sttedisko vyhodnoti nédklady na sluzby, volbu dodavateld,
doklady o odborné kvalifikaci, odbornych zkuSenostech
a finanénim zdravi, Casovou lhitu pro provedeni praci
a ocekdvany pinos programu navrzeného pifjemcem
pomoci. Za timto Géelem pouzije stiedisko vdzeny seznam
kritérii podobny seznamu, ktery pouZzivd Komise pro spravu
ERF, pfizptisobeny potiebdm stfediska;

3. pokud pifjemce pomoci spolupracuje se subdodavateli, musi
dodrzovat ustanoveni ¢ldnku 33;

4. smlouvy se vypracuji vyhradné v eurech;

5. zpusoby pouziti téchto piispévki se stanovi vnitini smérnici.

Clinek 35

1. Pro veskery movity a nemovity majetek patiici stiedisku se
vede stdly inventdrni soupis. Do inventdrniho soupisu se zanese
pouze movity majetek, jehoZ hodnota je nejméné 350 EUR. Na
kazdé faktute musi byt pfed jejim zaplacenim uvedeno inven-
tarn{ ¢islo.

2. Kazdy prodej movitého majetku a zafizeni, jejichZ jednot-
kova kupni hodnota pfevysuje 1 000 EUR, musi byt pfislusnym
zpusobem inzerovan v souladu s vnitini smérnici, kterd bude
vypracovéana feditelem.

3. Pokud je jakdkoli polozka majetku uvedend v inventdrnim
soupisu proddna ¢i vyfazena nebo pokud se zjisti, Ze chybi
z davodu ztrity nebo kradeze nebo z jakéhokoli jiného divodu,
vyhotovi se zdpis podepsany feditelem a osobou odpovédnou
za zaf{zeni a potvrzeny dtvarem vnitini kontroly.

4. Stiedisko vede fyzicky a Gcetni inventdrni soupis, ktery je
pravidelné vzdjemné odsouhlasen. Toto odsouhlaseni je
potvrzovano utvarem vnitini kontroly.

Cldnek 36

Toto  finanéni  nafizeni plati v  plném  rozsahu

v decentralizovanych strukturdch stfediska.

IX. SPRAVA JMENEM TRETICH OSOB

Cldnek 37

1.  Stredisko muazZe rovnéZ jménem tfetich osob spravovat
prostiedky uréené pro provadéni cCinnosti stanovenych

v dohodé. Seznam téchto prostiedkii se uvede v piiloze
k rozpoctu stiediska.

2. Na spravu uvedenych prosttedkd se pouzZije toto finanéni
nafizeni.

Spréava ostatnich prostfedkt uvolnénych Komisi se vSak fidi
finanénimi ustanovenimi uvedenymi v dohodé podepsané
Komisi a stfediskem. Pokud takovd ustanoveni neexistuji, plati
ddle toto finan¢ni nafizeni.

3. Radné odhady vydajt financovanych témito prostiedky se
rovnéz uvedou v piiloze k rozpoctu stfediska. Provozni vydaje
a vydaje na intervence se musi jednozna¢né rozliSovat.

4. Pro spravu téchto prostfedkti jménem tfetich osob se
vedou zvldstni Gcty.

5. Finan¢ni vykazy za jednotlivé fondy spravované sttedi-
skem jménem tfeti osoby zahrnuji rozvahu a zdvére¢ny ucet
ve stavu k 31. prosinci dotéeného rozpoctového roku. Finanéni
vykazy se potvrzuji v souladu s ustanovenimi dohody pode-
psané mezi stiediskem a ddrcem.

Pokud takovd ustanoveni neexistuji, provede potvrzeni ttvar
finan¢ni kontroly stfediska.

6. Tyto finanéni vykazy se pfipoji jako pfiloha k finan¢nim
vykaztim stiediska.

Cldnek 38
Stity AKT, clenské stity a Spolecenstvi se zavazuji v rozsahu

své plsobnosti pfijmout opatfeni nezbytnd k provedeni tohoto
rozhodnuti.

Cldnek 39

Toto rozhodnut{ vstupuje v platnost dnem 1. ledna 2005.

V Bruselu dne 17. prosince 2004.

Za Vybor velvyslancii AKT-ES
piedseda
T.J. A. M. de BRUJN




