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EUROPEISKA DATATILLSYNSMANNEN HAR ANTAGIT DETTA BESLUT

med beaktande av radets férordning (EEG, Euratom) nr 354/83 av den 1 februari 1983 om 6ppnande for allmanheten av

Europeiska ekonomiska gemenskapens och Europeiska atomenergigemenskapens historiska arkiv ('), dndrad genom rédets

forordning (EG, Euratom) nr 1700/2003 (?) och rddets forordning (EU) 2015/496 (*), sérskilt artiklarna 1, 2, 8 och 9.1,

med beaktande av Europaparlamentets och ridets férordning (EU) 2018/1725 av den 23 oktober 2018 om skydd for

fysiska personer med avseende pa behandling av personuppgifter som utfors av unionens institutioner, organ och byrder
och om det fria flodet av sddana uppgifter samt om upphidvande av férordning (EG) nr 45/2001 och beslut
nr 1247/2002/EG (*), sérskilt artiklarna 13 och 25.4 g, och

av foljande skal:

(1)  Enligt forordning (EEG, Euratom) nr 354/83, dndrad genom forordning (EG, Euratom) nr 1700/2003 och férordning
(EU) 2015/496, dr unionens institutioner skyldiga att uppritta sina historiska arkiv, 6ppna dem for allménheten efter
trettio dr och anta interna regler for tillimpningen av forordningen. Dessa interna regler ska innehalla bestimmelser
om bevarande av historiska arkiv och om 6ppnande av dessa for allminheten samt om skydd av de personuppgifter
som ingdr i dem.

(2)  Isitt yttrande av den 10 oktober 2012 om kommissionens forslag till rddets férordning om 4ndring av forordning
(EEG, Euratom) nr 354/83 betonade Europeiska datatillsynsmannen (EDPS) behovet av att anta limpliga genomféran-
debestimmelser for att sdkerstilla att dataskyddsfrigor hanteras pa ett effektivt sitt i samband med laglig arkivering
for rittsliga dndamadl, finansiella dandamadl, administrativa dndamal och arkiveringsindamadl, i enlighet med de
dataskyddsregler som giller for unionens institutioner och organ.

(3) Den dokumentation som innehas av Europeiska datatillsynsmannen utgér grunden for dess verksamhet och dagliga
arbete. Den ingdr i Europeiska datatillsynsmannens organisatoriska tillgdngar och ar viktiga killor till administrativ,
evidensbaserad och historisk information. De dr avgorande for organisationen i dess nuvarande och framtida
verksamhet, for redovisningsskyldighet och 6ppenhet och for en medvetenhet om och forstdelse av dess historia och
forfaranden. De maste darfor forvaltas i enlighet med effektiva regler som giller for alla avdelningar och all personal.

(4) Interna regler om registerhantering och arkiv bor beakta relevanta informationssikerhetsskyldigheter, sirskilt dem
som anges i Europeiska datatillsynsmannens beslut av den 9 mars 2020 (anpassat den 11 november 2022) om
sikerhetsregler for skydd av EU-klassificerad information, samt Europeiska datatillsynsmannens dtgérder for digital
omvandling. De bor dra nytta av befintliga 16sningar for hantering av digitala dokument och inforliva de senaste
framstegen nar det giller elektronisk integritet och arkivering samt internationella standarder och bsta praxis.

() EGTL 43,15.2.1983, s. 1, ELL: http://data.europa.cu/elijreg/1983/3 54/oj.

() Radets forordning (EG, Euratom) nr 1700/2003 av den 22 september 2003 om adndring av forordning (EEG, Euratom) nr 354/83 om
oppnandet for allmdnheten av Europeiska ekonomiska gemenskapens och Europeiska atomenergigemenskapens historiska arkiv
(EUT L 243, 27.9.2003, s. 1, ELL: http://data.europa.eu/elijreg/2003/1700/0j).

() Radets forordning (EU) 2015/496 av den 17 mars 2015 om dndring av forordning (EEG, Euratom) nr 354/83 i friga om deponering
av institutionernas historiska arkiv vid Europeiska universitetsinstitutet i Florens (EUT L 79, 25.3.2015, s. 1, ELL: http:|/data.europa.eu/
elijreg[2015/496/0j).

(*) EUTL 295,21.11.2018, s. 39, ELL: http://data.europa.eufelijreg/2018/1725]0j.
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(5)  Unionens institutioner, organ och byrder uppmuntras att erkdnna den elektroniska identifiering och de betrodda
tjdnster som omfattas av Europaparlamentets och rddets forordning (EU) nr 910/2014 () for administrativt
samarbete, srskilt genom att dra nytta av befintlig god praxis och resultaten av pagdende projekt inom de omraden
som omfattas av denna férordning.

(6) Europeiska datatillsynsmannens register bor som standard vara elektroniska, dven om undantag dr mojliga.
Europeiska datatillsynsmannen for register over handlingar som skapas, tas emot och hanteras inom ramen for dess
verksamhet. Alla registerposter, oavsett i vilket format och i vilken teknisk miljo de samlas in, skapas eller tas emot,
samlas in och lagras i ett officiellt elektroniskt register.

(7)  Interna regler for register- och arkivhantering bor omfatta registrens livscykel och sikerstilla registrens och deras
metadatas dkthet, tillforlitlighet, integritet och anvindbarhet 6ver tid.

(8)  Effektiv och korrekt register- och arkivhantering gor det mojligt f6r EDPS att sdkerstilla ett valgrundat och effektivt
beslutsfattande, tillimpa principen om redovisningsskyldighet for offentliga dtgarder, uppfylla kraven pd ppenhet
och efterleva rittsliga skyldigheter, hantera affdrsrisker, skydda EDPS rittigheter och skyldigheter, tillhandahalla
bevisning i rattstvister och bevara det institutionella minnet.

(9) Interna regler om registerhantering och arkiv bor anpassas till skyldigheten att ge tillgdng till handlingar som innehas
av Europeiska datatillsynsmannen i enlighet med de principer, arrangemang och begrinsningar som faststills i
Europaparlamentets och rddets forordning (EG) nr 1049/2001 av den 30 maj 2001 om allminhetens tillgang till
Europaparlamentets, rddets och kommissionens handlingar (°).

(10) Interna regler om registerhantering och arkiv bor ocksd vara forenliga med de dataskyddsskyldigheter som faststlls i
forordning (EU) 2018/1725. Enligt denna forordning ska EDPS tillhandahalla information till registrerade om
behandlingen av deras personuppgifter, och ska underlitta utovandet av de registrerades rittigheter enligt artiklarna
17-24 i den forordningen. Dessa rittigheter bor vigas mot malen gillande arkivindamal av allmént intresse.

(11) All personal bor hallas ansvarig for skapandet av registerposter och korrekt registerhantering i friga om den politik
och de processer och forfaranden som de ansvarar for i enlighet med tillimpliga regler och forfaranden

(12) Data och information inom EDPS ska goras tillgingliga och delas sa brett som mojligt for att underlitta samarbetet
mellan personalen, forbattra himtningen och dteranvindningen av data och information samt frimja synergieffekter
mellan resurserna for att forbittra den Gvergripande effektiviteten.

(13) Tillgdngen till data och information kan begrinsas om kinslig information eller rittsliga skyldigheter kriver att
tillgdngen begrinsas. I synnerhet kan skyddsétgiarder som ror sekretessnivdn for information, personuppgifter eller
andra tydligt definierade skl krdva mer begransad och riktad tillgdng pd grundval av principen om behovsenlig
behorighet.

(14) EDPS oberoende avdelningar, dataskyddsombudet och den juridiska avdelningen, har rddfragats om de dtgdrder som
vidtas i detta beslut.

(15) Europeiska datatillsynsmannen, som ir tillsynsmyndighet for EU:s institutioner, organ och byrder, radfragades i
enlighet med artikel 41.2 i forordning (EU) 2018/1725 och avgav ett yttrande den 3 oktober 2025 (7).

(16) Av tydlighets- och rittssikerhetsskal bor EDPS tidigare policyer om registerhantering och arkiv upphévas och ersittas
med detta beslut.

() Europaparlamentets och radets forordning (EU) nr 910/2014 av den 23 juli 2014 om elektronisk identifiering och betrodda tjanster

for elektroniska transaktioner pd den inre marknaden och om upphavande av direktiv 1999/93/EG (EUT L 257, 28.8.2014, s. 73, ELL:
http://data.europa.eu/eli/reg/2014/910/0j), dndrad genom Europaparlamentets och radets f6rordning (EU) 2024/1183 av den 11 april
2024 om é4ndring av forordning (EU) nr 910/2014 vad giller inrittandet av ett europeiskt ramverk for digital identitet (EUT L,
2024/1183, 30.4.2024, ELL http://data.europa.eu/elijreg/2024/1183/0j).

() EGTL 145, 31.5.2001, s. 43, ELL: http://data.europa.eu/eli/reg/2001/1049]oj.

Datatillsynsmyndighetens yttrande 14/2025 av den 3 oktober 2025 om Europeiska datatillsynsmannens (EDPS) utkast till beslut om

register- och arkivhantering.

-
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HARIGENOM FORESKRIVS FOLJANDE.

KAPITEL I

Allmiinna bestimmelser

Artikel 1

Innehill och tillimpningsomrade

1. Idetta beslut faststills regler for forvaltningen av EDPS register och arkiv i pappersform eller elektronisk form samt
for bevarandet och 6ppnandet for allmdnheten av EDPS arkiv.

2. Detta beslut ir tillimpligt pa registerposter som innehas av EDPS och pa dess arkiv, oavsett format, medium, alder
eller plats.

3. Detta beslut ar tillimpligt pé alla anstallda vid Europeiska datatillsynsmannen som omfattas av tjansteforeskrifterna
och anstillningsvillkoren for 6vriga anstdllda i Europeiska unionen, dvs. tjdnstemdn, tillfalligt anstillda och kontrakts-
anstdllda. Det ska ocksa tillimpas pé utstationerade nationella experter och praktikanter.

4. Detta beslut tillimpas inte pd personal vid Europeiska dataskyddsstyrelsens (EDPS) sekretariat. Sdsom anges i avsnitt
IV, punkt 2 iv, i samférstdndsavtalet mellan Europeiska dataskyddsstyrelsen och Europeiska datatillsynsmannen () ingdr
registerhantering i forteckningen over de uppgifter som ska utforas av dataskyddsstyrelsens sekretariat i enlighet med
artikel 75.6 i Europaparlamentets och radets forordning (EU) 2016/679 (°).

Artikel 2
Definitioner

I detta beslut giller foljande definitioner:

a)  arkiv: register som ska bevaras permanent pd grund av sitt administrativa, skattemdssiga, rittsliga, historiska eller
informativa varde.

b)  dkthet: att det kan bevisas att ett register dr vad det utger sig for att vara, att det har skapats eller skickats av den
person som pastds ha skapat eller skickat det och att det har skapats eller skickats nir det pastds ha skapats eller
skickats.

¢)  dokument: allt innehall, oavsett medium (skrivet pd papper eller lagrat i elektronisk form eller som ljud, bild eller
audiovisuell inspelning), som ror frigor som har samband med de strategier, verksamheter och beslut som faller
inom EDPS ansvarsomrade.

d)  EDPS: Europeiska datatillsynsmannen i egenskap av unionsorgan.

e)  elektronisk signatur: uppgifter i elektronisk form som ir bifogade eller logiskt kopplade till andra uppgifter i
elektronisk form och som anvinds av undertecknaren for att underteckna.

f)  elektronisk tidsstampling: uppgifter i elektronisk form som binder andra uppgifter i elektronisk form till en viss
tidpunkt och dirmed utgor bevis for att de senare uppgifterna existerade vid den tidpunkten.

g)  Europeiska datatillsynsmannen cller datatillsynsmannen: den person som utsetts till europeisk datatillsynsman av
Europaparlamentet och rddet i enlighet med artikel 53 i forordning (EU) 2018/1725.

h)  akt: en uppsittning registerposter och andra relaterade dokument om en specifik verksamhet, som ar organiserade i
syfte att tillhandahélla bevisvirde, redovisningsskyldighet eller information och kollektivt institutionellt minne for
att stodja den verksamhetens effektivitet.

(*) Samforstdndsavtal mellan Europeiska dataskyddsstyrelsen och Europeiska datatillsynsmannen av den 25 maj 2018.

() Europaparlamentets och ridets forordning (EU) 2016/679 av den 27 april 2016 om skydd for fysiska personer med avseende pé
behandling av personuppgifter och om det fria flodet av sddana uppgifter och om upphivande av direktiv 95/46/EG (allmin
dataskyddsforordning) (EUT L 119, 4.5.2016, s. 1, ELL http://data.europa.eu/eli/reg/2016/679/0j).
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i)  arkiveringsplan eller klassificeringsschema: verktyg for att koppla registerposter till det sammanhang dir de
skapades. Den presenteras som en hierarkisk struktur av klassificeringsnivder och baseras pd den verksamhet som
genererar registerposter i en specifik organisatorisk verksamhetsmiljo.

j)  integritet: det faktum att en registerpost ér fullstindig och oférindrad.

k)  metadata: strukturerad eller halvstrukturerad information som goér det mojligt att skapa, hantera och anvinda
register 6ver tid och inom och mellan olika doméner.

)  officiellt elektroniskt register: det eller de registreringssystem i vilka EDPS dokumentation samlas in och organiseras
for att mojliggora himtning, distribution, anvidndning, bortskaffande eller bevarande.

m)  bevarande: alla tekniska forfaranden som gor det mojligt att bevara registerposter 6ver tid, sikerstilla att de 4r riktiga
och dkta och garantera tillgang till deras innehall.

n)  kvalificerad elektronisk stimpel: avancerad elektronisk stimpel som skapas med hjilp av en kvalificerad anordning
for skapande av elektroniska staimplar och som baseras pa ett kvalificerat certifikat for elektroniska stimplar.

0)  kvalificerad elektronisk signatur: avancerad elektronisk signatur som skapas genom en kvalificerad anordning for
skapande av elektroniska signaturer och som baseras pa ett kvalificerat certifikat for elektroniska signaturer.

p)  registerpost: information, oavsett form eller medium, som skapats, mottagits och bevarats som bevis och som en
tillgdng av EDPS, i enlighet med rittsliga skyldigheter eller i samband med utévandet av verksambhet.

q)  registersystem eller registerhanteringssystem: ett informationssystem som samlar in, hanterar och ger tillgang till
registerposter 6ver tid. Ett registersystem kan bestd av tekniska komponenter, som programvara, och icke-tekniska
inslag, inklusive policyer, forfaranden, personer och andra agenter samt tilldelade ansvarsomréaden.

r)  registrering: inforande av registerpost i ett register, faststillande av att den ar fullstindig och har upprittats korrekt ur
administrativ och/eller rittslig synvinkel samt intygande av att den har skickats av en upphovsperson till en adressat
ett visst datum, eller har inférlivats i ett av kommissionens officiella arkiv.

s) tillforlitlighet: det faktum att innehdllet i en registerpost ger en fullstindig och korrekt bild av de transaktioner, den
verksambhet eller de faktauppgifter som det bestyrker och att registerposten ir ett pélitligt underlag for efterfoljande
transaktioner eller dtgdrder.

t)  bevarandeprogram: en omfattande instruktion som omfattar hanteringen av registerposter for att sikerstilla att de
bevaras sd linge som behovs baserat pd deras administrativa, ekonomiska, juridiska, historiska eller informativa

virde.

u)  anvindbarhet: att en handling kan lokaliseras, himtas, presenteras och tolkas inom en tidsperiod som anses rimlig av
berorda parter.

KAPITEL I

Registerhantering

Artikel 3

Skapande av registerposter

1. EDPS registerposter ska skapas som elektroniska registerposter och forvaras i dess officiella elektroniska arkiv. Under
exceptionella omstindigheter, till exempel pa grund av rittsliga eller protokollmissiga skyldigheter, nir det inte dr mojligt
att digitalisera ett dokument pa grund av format/storlek eller pa grund av den analoga versionens specifika och unika
virde, kan dock registerposter skapas pd ett annat medium eller bevaras i ett annat format.

2. Analoga registerposter som skapas eller tas emot av EDPS ska systematiskt digitaliseras och registreras i ett officiellt
elektroniskt arkiv. Den resulterande elektroniska digitaliserade versionen ersitter det analoga formatets giltighet fran och
med det 6gonblicket.
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3. EDPS avdelningar ska se till att e-postmeddelanden som innehéller bevis pd och information om deras verksamhet
och transaktioner identifieras, hanteras och bevaras i enlighet med de krav pé registerforing som anges i detta beslut.

4. Alla registerposter som skapas eller mottas av en anstilld i samband med eller som ett resultat av EDPS officiella

arbete ir datatillsynsmannens egendom.

Artikel 4

Inforande av registerposter

1.  EDPS avdelningar ska regelbundet granska de typer av information som skapas eller tas emot i samband med deras
respektive verksamhet, for att identifiera vilka som ska lagras i ett officiellt elektroniskt arkiv och, med beaktande av det
sammanhang i vilket de har tagits fram, organisera hanteringen av dem under hela deras livscykel.

2. De inforda registerposterna fir inte dndras. De kan tas bort eller ersittas av efterfoljande versioner till dess att den akt

som de tillhor stings.

Artikel 5

Registrering av dokument

1. Dokument som upprittas eller tas emot av EDPS madste registreras i ett av registerhanteringssystemen om de
innehaller viktig information som inte r kortlivad, eller om de kan krava tgirder eller uppfoljning frin EDPS avdelningar.

2. Alla dokument eller innehall frin samarbetsplattformar som uppfyller kriterierna i punkt 1 ska registreras i ett av
EDPS officiella registerhanteringssystem.

3. Registreringssystemen bor generera unika identifierare for registerposterna.
4. Sikerhetsskyddsklassificerade dokument ska endast registreras i godkinda registreringssystem som ir avsedda for

hantering av dokument med relevant sekretessgrad.

Artikel 6

Arkiveringsplan
1. EDPS ska anvinda och uppritthalla en arkiveringsplan som aterspeglar dess verksambhet.

2. Registerposter organiseras i akter och dessa akter dr kopplade till den del av arkiveringsplanen som beskriver
verksamheten i samband med deras skapande.

3. Enenda officiell akt miste upprittas for varje drende som faller inom ansvarsomradet for en viss avdelning vid EDPS.
Varje officiell akt méste kompletteras med registerposter som skapats eller mottagits i samband med det aktuella drendet.

Artikel 7

Elektroniska system och processer

EDPS avdelningar ska forvara och hantera sina registerposter med hjilp av elektroniska processer och elektroniska system
och strukturer med granssnitt for att sdkerstilla lagring av, tillgang till och himtning av registerposter, om inte annat kréavs
enligt EDPS tillimpliga regler.
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Artikel 8

Giltigheten hos dokument och férfaranden

1. Ett dokument som skapats eller mottagits av EDPS ska anses giltigt eller godtagbart for registrering nir féljande
villkor dr uppfyllda:

a)  Den person som det hirrér fran identifieras.

b)  Det sammanhang som dokumentet har tagits fram i ar tillforlitligt och dokumentet uppfyller de villkor som
garanterar dess integritet.

¢)  Dokumentet uppfyller de formella krav som anges i tillimplig unionslagstiftning eller nationell lagstiftning.

d)  Nar det giller ett elektroniskt dokument skapas dokumentet pd ett sitt som garanterar integriteten, tillforlitligheten
och anvindbarheten hos dess innehéll och tillhorande metadata.

2. En elektronisk dtergivning som skapats genom digitalisering av ett analogt dokument som skapats eller mottagits av
EDPS ska anses giltig eller godtagbar for registreringsindamal nir foljande villkor ar uppfyllda:

a)  Ingen underskrift kravs enligt en bestimmelse i unionsritten eller lagstiftningen i en berord medlemsstat eller ett
berort tredjeland.

b)  Dess format ger garantier for integritet, tillforlitlighet, hallbarhet, ldsbarhet over tid och enkel dtkomst till den
information som den innehéller.

Om ett undertecknat analogt dokument inte krdvs kan en sddan elektronisk dtergivning anvindas for informationsutbyte
och for alla forfaranden inom Europeiska datatillsynsmannen.

3. Om en bestimmelse i unionsritten eller nationell rdtt kriver ett undertecknat original av ett dokument, ska ett
dokument som upprittats eller mottagits av EDPS uppfylla detta krav om dokumentet innehaller ndgot av foljande:

a)  Eneller flera handskrivna eller kvalificerade elektroniska signaturer.

b)  En eller flera elektroniska signaturer, som inte dr kvalificerade, som ger tillrickliga garantier f6r undertecknarens
identitet och uttrycket for dennes vilja i det undertecknade dokumentet.

4. Om ett forfarande som dr specifikt f6r EDPS mdste undertecknas av en behorig person eller godkinnas av en person i
ett eller flera steg av forfarandet, fir forfarandet hanteras av datasystem, forutsatt att varje person tydligt och otvetydigt
identifieras och att systemet i frga ger garantier for att innehallet inte dndras under forfarandets géng.

Artikel 9

Elektroniska signaturer, stimplar och tidsstimplar

1. Om ett forfarande beror EDPS och andra enheter, och om det maste undertecknas av en behorig person eller
godkinnas av en person i ett eller flera steg av forfarandet, kan forfarandet hanteras av it-system om anvindningsvillkor
och tekniska garantier faststills genom overenskommelse mellan de berérda parterna.

2. Elektroniska signaturer, enkla, avancerade eller kvalificerade, ska ersitta handskrivna signaturer ndr sd dr mojligt.

3. EDPS ska, utover befintliga rittsliga krav, faststilla vilka dokumentkategorier som kan kriva avancerad eller
kvalificerad signatur.

4. En kvalificerad elektronisk signatur ska ha samma rittsliga verkan som en handskriven underskrift.

5. En kvalificerad elektronisk stimpel ska skapa en presumtion om uppgifternas integritet och om att ursprunget till de
uppgifter som den ir kopplad till ar korrekt.

6.  En kvalificerad elektronisk tidsstimpel ska omfattas av en presumtion om att det datum och den tidpunkt som den
anger stimmer och om integriteten hos de uppgifter som datumet och tidpunkten ar bundna till.

7. Vid genomforandet av denna artikel och andra artiklar som rér den elektroniska signaturen ska EDPS tillimpa
forordning (EU) nr 910/2014, i dess dndrade lydelse enligt f6rordning (EU) 2024/1183.
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Artikel 10

Informationssikerhet och informationsskydd

1. Registerposter, akter, informationssystem och arkiv ska hanteras i enlighet med EDPS informationssikerhetspolicy
och tillhérande tillimpliga policyer.

2. Sidkerhetsskyddsklassificerade uppgifter ska behandlas i enlighet med de regler som giller for EDPS.

KAPITEL 11

Bevarande av registerposter och historiska arkiv

Artikel 11

Kriterier for bevarande och lagring

1. Lagringstiden for de olika kategorierna av akter ska faststillas av EDPS genom administrativa beslut, t.ex.
lagringsplaner som upprittas mot bakgrund av det organisatoriska sammanhanget, gallande lagstiftning och EDPS rittsliga
skyldigheter.

2. Lagringen och bevarandet av registerposter, under den tid som krivs, ska ske pa foljande villkor:

a)  Registerposterna ska lagras i den form i vilken de skapades, skickades eller mottogs eller i en form som bevarar
innehallets och atfoljande metadatas dkthet, tillforlitlighet och integritet.

b)  Innehallet i registerposterna och tillhorande metadata ska vara lasbara under hela lagringsperioden for alla personer
som 4r behoriga att fa tillgéng till dem.

¢)  Nar registerposter skickas eller tas emot elektroniskt ska den information som krivs for att faststilla registrets
ursprung eller destination samt datum och tidpunkt for insamlingen eller registreringen ingd i de minimimetadata
som ska lagras.

d)  Nar det giller elektroniska forfaranden som hanteras av it-system ska information om de formella stegen i forfarandet
och dess arbetsfloden for godkinnande lagras under siddana forhéllanden att det sikerstdlls att dessa steg och
upphovsminnen och deltagarna kan identifieras sé linge som det krivs enligt tillimpliga finansiella, rittsliga och
administrativa krav.

Artikel 12

Strategi for digitalt bevarande

EDPS ska uppritta och genomfora en strategi for digitalt bevarande for att sdkerstilla langsiktig tillgdng till elektroniska
registerposter pa grundval av de lagringsplaner som avses i artikel 11.1. EDPS ska sikerstilla att processer, verktyg och
resurser finns pa plats for att garantera registerposternas dkthet, tillforlitlighet och integritet samt deras tillgdnglighet under
den tid som krvs.

Artikel 13

Bed6mning

1. Bedomningen av EDPS registerposter och akter ska genomforas regelbundet for att avgora om de ska dverforas till
arkiven eller tas bort.

2. En uppsittning metadata om bedémda registerposter och akter ska sparas i det officiella elektroniska arkivet som
bevis pd sddana registerposter och akter och deras overforing till arkiven eller borttagande, samt for att kunna svara pa
interna eller externa sokforfragningar.
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3. Registerposter och akter som anses vara av historiskt virde ska forberedas for permanent bevarande och 6verforing
till de historiska arkiven.

4. En avdelnings ansvar for det intellektuella innehallet i alla registerposter eller akter fortsitter efter 6verforingen till
EDPS arkiv.

Artikel 14

Behandling av personuppgifter i EDPS arkiv

1. Vid behandlingen av personuppgifter for arkivindamal av allmant intresse ska EDPS vidta lampliga skyddsdtgarder
for att sikerstilla att artikel 13 i férordning (EU) 20181725 f6ljs. Sddana skyddsdtgarder ska inkludera tekniska och
organisatoriska dtgarder for att sirskilt se till att principen om dataminimering iakttas. Skyddsédtgirderna ska omfatta
foljande:

a)  Urvalet av registerposter och akter for 6verforing till de historiska arkiven ska ske i enlighet med EDPS lagringsplaner.
Innan ndgon registerpost eller akt stings och overfors ska den ansvariga avdelningen, som en del av det
administrativa avslutningsforfarandet, bedoma att endast personuppgifter som 4r nodvindiga och proportionerliga
for historisk arkivering bevaras. Denna bedomning ska goras fran fall till fall, i enlighet med principen om
dataminimering. Formerna och kriterierna for denna bedomning ska specificeras nirmare i genomforandebestim-
melserna i detta beslut. Alla andra akter, inklusive strukturerade personuppgiftsakter, sisom personregister och
patientjournaler, eller sidana som avses i artikel 26 i tjansteforeskrifterna for EU-tjanstemén och anstallningsvillkoren
for ovriga anstillda (%), ska inte Overforas till historiska arkiv, utan ska raderas i slutet av sin administrativa
lagringstid, enligt vad som faststdlls i tillimpliga regler och i enlighet med genomférandebestimmelserna i detta
beslut.

b)  EDPS lagringsplaner ska tillita administrativ borttagning av specifika typer av registerposter, som anges dari, fore
utgdngen av den administrativa lagringstid som giller fér motsvarande akter. Foljaktligen ska dessa typer av
registerposter undantas frdn behandling for arkivindamal av allmént intresse.

¢)  Innan de akter som ska Gverforas till EDPS arkiv bedoms ska EDPS avdelningar bedoma om det finns registerposter
som innehdller sirskilda kategorier av personuppgifter (enligt definitionen i artikel 10.1 i forordning
(EU) 2018/1725). Vidare ska de utvirdera huruvida behandlingen for arkivindamal av allmént intresse dr nodvindig
och proportionerlig och samrada med sin arkivavdelning for att avgora vilka lampliga sdrskilda atgarder som ska
vidtas i enlighet med artikel 10.2 .

2. lenlighet med artikel 25.4 i férordning (EU) 2018/1725 far EDPS tillimpa undantag frdn de registrerades rittigheter
som avses i artiklarna 17 (Den registrerades ratt till tillgdng), 18 (Ratt till rittelse), 20 (Ratt till begransning av behandling),
21 (Anmilningsskyldighet avseende rittelse eller radering av personuppgifter eller begransning av behandling) och 23 (Ritt
att gora invindningar) i férordning (EU) 20181725, med f6rbehall for lampliga villkor och skyddsdtgirder som foreskrivs i
artikel 13 i foérordning (EU) 20181725, i den mdn tillimpningen av ett undantag dr nodvindig for att fullgora
arkivindamdl av allmint intresse och for att bevara integriteten hos EDPS historiska arkiv. Undantag frin foljande
rittigheter for registrerade kan tillimpas i enlighet med bestimmelserna i artikel 25.4 i forordning (EU) 2018/1725:

a)  Ritten till tillgdng, enligt artikel 17 i férordning (EU) 2018/1725, i den mén utdvandet av denna ritt sannolikt skulle
omojliggora eller allvarligt forsimra uppnéendet av de sirskilda dndamal for vilka personuppgifterna behandlas for
arkivindamal av allmédnt intresse, och ett sidant undantag dr nodvindigt for att uppfylla dessa dndamadl. Vid
bedémningen och dokumentationen av de atgirder som ska vidtas med anledning av den registrerades begiran ska
sdrskild hinsyn tas till de uppgifter som den registrerade limnat samt till arten, omfattningen och storleken pa de
registerposter som kan komma att beroras.

b)  Ratten till rattelse, enligt artikel 18 i forordning (EU) 2018/1725, i den man rittelsen gor det omojligt att bevara
integriteten och dktheten hos de registerposter som valts ut for permanent bevarande i de historiska arkiven. Detta
paverkar inte mojligheten till ett kompletterande uttalande eller en not till det berorda registret, savida detta inte
visar sig vara omojligt eller innebir en oproportionerlig administrativ anstrangning.

(1) Forordning nr 31 (EEG), nr 11 (EKSG) om tjinsteforeskrifter for tjanstemin och anstallningsvillkor for 6vriga anstillda i Europeiska
ekonomiska gemenskapen och Europeiska atomenergigemenskapen (EGT 45, 14.6.1962, s. 1385/62, ELL: http://data.curopa.cu/elif
reg/1962/31(1)/oj).
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¢)  Ritten till begrinsning av behandlingen i enlighet med artikel 20 i forordning (EU) 2018/1725, i den utstrickning
som personuppgifterna finns i registerposter som valts ut for permanent bevarande i EDPS historiska arkiv och ar en
integrerad och oundginglig del av dessa registerposter.

d)  Skyldigheten att anmila rittelse eller radering av personuppgifter eller begrinsning av behandlingen, i enlighet med
artikel 21 i foérordning (EU) 2018/1725, i den mén denna anmalan sannolikt kommer att gora det oméjligt eller
avsevirt svdrare att uppnd de specifika dandamaélen for arkivering av allmint intresse, och ett sddant undantag ar
nodvindigt for att uppfylla dessa dandamdl. Vid beddmningen och dokumentationen av de dtgirder som ska vidtas
med anledning av anmalningskravet ska sarskild hdnsyn tas till tillgidnglig information och den specifika karaktiren
hos och omfattningen av de registerposter som kan komma att beroras.

e)  Ritten att invinda mot behandlingen i enlighet med artikel 23 i forordning (EU) 2018/1725, i den utstrickning som
personuppgifterna finns i registerposter som valts ut fér permanent bevarande i EDPS historiska arkiv och 4r en
integrerad och oundginglig del av dessa registerposter.

3. EDPS ska for redovisningsskyldighetsindamal arkivera en registerpost som beskriver skilen till de undantag som
tillimpas, den reglstrerades rittighet fran vilken undantag har gjorts och resultatet av den bedémning som gjorts. Dessa
registerposter och, i tillimpliga fall, de dokument som ror den faktiska eller rittsliga bakgrunden ska ingd i ett sarskilt
register som pd begdran ska goras tillgangligt for EDPS i egenskap av tillsynsmyndighet for dataskydd.

4. EDPS ska samrdda med dataskyddsombudet nir han eller hon overviger att tillimpa undantag fran den registrerades
rittigheter i enlighet med detta beslut i ett enskilt fall och, hur som helst, innan han eller hon fattar beslut om att tillimpa ett
sddant undantag i enlighet med detta beslut. Dataskyddsombudet ska beviljas tillgng till registerposten och eventuella
dokument som ligger till grund for faktiska och rittsliga delar. Dataskyddsombudets deltagande i denna process ska
dokumenteras pd vederborligt sitt.

Artikel 15

Deponering av EDPS historiska arkiv vid Europeiska universitetsinstitutet

1. I enlighet med artikel 8.1 i forordning (EEG, Euratom) nr 354/83, dndrad genom forordning (EU) 2015/496, ska
EDPS deponera de handlingar som ingér i dess historiska arkiv och som den har 6ppnat for allmédnheten vid Europeiska
universitetsinstitutets historiska arkiv.

2. Deponeringen kan ske i fysisk form for originaldokument i pappersformat eller i elektronisk form for registerposter
som skapats och bevarats i digital form. I det senare fallet ska sdrskilda dtgarder vidtas for att sikerstdlla att Europeiska
universitetsinstitutets historiska arkiv i Florens har tillgang till EDPS elektroniska arkiv, i enlighet med artikel 1 i bilagan till
forordning (EEG, Euratom) nr 354/83, dndrad genom forordning (EU) 2015/496.

3. EDPS ska, dir sd dr mojligt, ge Europeiska universitetsinstitutets historiska arkiv tillgdng till digitaliserade kopior av
registerposter som forvaras pa ett analogt medium for att frimja onlinekonsultation av och insyn i EDPS historiska arkiv.

4. Vederborlig hinsyn ska tas till registerposter som innehdller sikerhetsskyddsklassificerade dokument eller
registerposter som omfattas av undantag som ror enskilda personers privatliv och integritet eller en fysisk eller juridisk
persons affirsintressen, inbegripet immateriella rattigheter enligt artikel 2 i forordning (EEG, Euratom) nr 354/83, dndrad
genom forordning (EG, Euratom) nr 1700/2003.

5. Europeiska universitetsinstitutets historiska arkiv ska vara den huvudsakliga dtkomstpunkten f6r EDPS historiska
arkiv som dr 6ppna for allméinheten.

6.  EDPS register- och arkivansvarige ska till Europeiska universitetsinstitutets historiska arkiv skicka beskrivningar av de
arkiv som ska deponeras vid Europeiska universitetsinstitutets historiska arkiv. For att underldtta utbytet av metadata med
Europeiska universitetsinstitutets historiska arkiv ska interoperabilitet tillimpas i enlighet med internationella normer.

7. Europeiska universitetsinstitutet fungerar som personuppgiftsbitrade i enlighet med artikel 8.11 i férordning (EEG,
Euratom) nr 354/83, dndrad genom férordning (EU) 2015/496, enligt instruktioner frdn EDPS, som fungerar som
personuppgiftsansvarig for de personuppgifter som finns i dess historiska arkiv som deponerats vid Europeiska
universitetsinstitutets historiska arkiv.

8. EDPS ger nddvindiga instruktioner for behandlingen av personuppgifter i de arkiv som deponeras vid Europeiska
universitetsinstitutets arkiv och 6vervakar dess arbete.
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1.

KAPITEL IV

Styrning och genomfirande

Artikel 16

EDPS interna strukturer

EDPS ska se till att nddvindiga organisatoriska, administrativa och fysiska strukturer inrdttas for genomforandet av

detta beslut, dess genomférandebestimmelser och alla dirmed sammanhingande férfaranden.

2.

En register- och arkivansvarig med relevant kompetens och relevanta fardigheter pd omradet ska utses for att frimja

och uppritthélla effektiva processer och system for registerhantering och sikerstilla samordning med alla avdelningar.

3.

En bitridande register- och arkivansvarig ska utses for att stodja den register- och arkivansvarige i alla hans/hennes

arbetsuppgifter och for att sikerstilla att hans/hennes arbete utfors i hans/hennes franvaro.

4.

Varje avdelning ska ha en kontaktperson for register- och arkivhantering med ansvar for att samordna genomf6randet

av detta beslut och dess genomforandebestimmelser.

Kontaktpersonerna for register- och arkivhantering fran de olika avdelningarna kommer att bilda ett internt natverk under
ledning av den register- och arkivansvarige och den bitrddande register- och arkivansvarige.

Nitverket kommer att triffas regelbundet for att diskutera gemensamma frdgor och utbyta basta praxis.

5.

Den register-och arkivansvarige kommer att samarbeta med den lokala sikerhetsansvarige, den lokala cybersikerhets-

ansvarige, den lokala informationssikerhetsansvarige, dataskyddsombudet eller andra funktioner som har med
registerhantering att gora for att sikerstilla en enhetlig och konsekvent strategi och ett effektivt informationsflode.

1.

Artikel 17

Roller och ansvarsomraden

Chefen for EDPS sekretariat ska ansvara for att se till att detta beslut och dess genomforandebestimmelser och

tillhérande forfaranden genomfors.

2.

Alla avdelningar och enskilda anstillda vid EDPS har en aktsamhetsplikt att hantera de dokument och registerposter

som de skapar eller anvinder pd ett ansvarsfullt och adekvat sitt, i enlighet med detta beslut, andra géllande forfaranden
och sina respektive uppgifter.

Den register- och arkivansvarige ska

samordna och 6vervaka genomforandet av detta beslut och tillhorande bestimmelser och sikerstilla att de tillimpas
konsekvent inom hela EDPS,

ansvarar for att uppritta och uppritthalla EDPS arkiveringsplan och lagringsplaner i samarbete med nitverket for
kontaktpersoner for register- och arkivhantering,

ge vigledning och stdd till EDPS avdelningar i frigor som ror register- och arkivhantering,
vara ordférande for nitverket for kontaktpersoner for register- och arkivhantering,
ansvara for forvaltningen av datatillsynsmannens it-register/arendehanteringssystem,
foretrada EDPS (som ett EU-organ) i andra externa forum,

se till att registerposter och akter Gverfors till EDPS historiska arkiv och pé begidran gors tillgingliga for EDPS
avdelningar,

vid behov och i samarbete med den ursprungliga avdelningen eller motsvarande avdelning eller dess eftertridare
utfora en andra granskning av overforda registerposter, akter och arkiv,

se till att EDPS historiska arkiv deponeras vid Europeiska universitetsinstitutets historiska arkiv sa att registerposter
som dr dldre dn 30 dr gors tillgidngliga for allmdnheten.
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Den bitrddande register- och arkivansvarige ska stodja den register- och arkivansvarige i ovannamnda uppgifter och ersitta
honom eller henne vid frdnvaro.

4. Kontaktpersonerna for register- och arkivhantering ska sikerstilla informationsutbyte och samordning i
registerhanterings- och arkivfrgor inom sina respektive avdelningar och samordna genomférandet av detta beslut och
dess genomforandebestimmelser.

Artikel 18

Information, utbildning och stéd

Den register- och arkivansvarige ska samordna med dataskyddsombudet, den lokalt sikerhetsansvarige och alla relevanta
funktioner for att sikerstilla att de informations-, utbildnings- och stoddtgarder som kravs for tillimpningen av detta
beslut och tillhorande genomférandebestimmelser finns pa plats vid EDPS avdelningar.

KAPITELV

Slutbestimmelser

Artikel 19

Genomforandebestimmelser

Detta beslut ska dtf6ljas av genomférandebestimmelser.

Generalsekreteraren ska ansvara for att anta genomforandebestimmelserna i samordning med avdelningarna och
sakerstalla att de genomfors.

Artikel 20

Oversyn och uppdatering

Detta beslut och dess genomforandebestimmelser ska regelbundet ses 6ver och uppdateras med sirskild hansyn till

a)  utvecklingen inom register- och arkivhantering, inklusive framvixten av relevanta normer,

b)  EDPS skyldigheter nir det giller insyn, allmédnhetens tillgdng till handlingar och 6ppnande av arkiv for allminheten,
¢)  utvecklingen pd det informations- och kommunikationstekniska omradet,

d) tillimpliga regler om bevisvirdet for elektroniska registerposter,

e)  eventuella nya skyldigheter som EDPS kan vara bunden av.

Artikel 21

Upphivande av EDPS tidigare policyer om registerhantering och arkiv

EDPS policy f6r registerhantering och dess arkivpolicy upphédvs och ersitts med detta beslut.
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Artikel 22
Ikrafttridande

Detta beslut trader i kraft den tjugonde dagen efter det att det har offentliggjorts i Europeiska unionens officiella tidning.

Utfardat i Bryssel den 25 november 2025.

Pi datatillsynsmannens vignhar
Wojciech Rafal WIEWIOROWSKI
Europeiska datatillsynsmannen
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