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ROZHODNUTIE EUROPSKEHO DOZORNEHO URADNIKA PRE OCHRANU UDAJOV
z 25. novembra 2025

o sprave zdznamov a archivov [2025/2608]

EUROPSKY DOZORNY URADNIK PRE OCHRANU UDAJOV,

so zretelom na nariadenie Rady (EHS, Euratom) ¢. 354/83 z 1. februdra 1983 o otvoreni historickych archivov Eurépskeho
hospodarskeho spolocenstva a Eur6pskeho spolocenstva pre atdmovti energiu pre verejnost ('), zmenené nariadenim Rady
(ES, Euratom) ¢. 1700/2003 () a nariadenim Rady (EU) 2015/496 (*), najmi na jeho ¢lanky 1, 2, 8 a 9 ods. 1,

so zretelom na nariadenie Eurépskeho parlamentu a Rady (EU) 2018/1725 z 23. oktébra 2018 o ochrane fyzickych osob
pri spractvani osobnych tdajov institdciami, orgdnmi, tradmi a agentrami Unie a o volnom pohybe takychto tdajov,
ktorym sa zruduje nariadenie (ES) ¢. 45/2001 a rozhodnutie ¢. 1247/2002[ES () (dalej len ,nariadenie®), a najma na jeho
¢lanok 13 a 25 ods. 4,

kedze

(1)  Podla nariadenia (EHS Euratom) ¢ 354/83 zmeneného nariadenim (ES, Euratom) ¢. 1700/2003 a nariadenim
(EU) 2015/496, st instittcie Unie povinné zriadit si historické archivy, otvorit ich Vere]nostl po tridsiatich rokoch
a prijat interné pravidld uplatfiovania tohto nariadenia. Tieto interné pravidld zahffiaji pravidld zachovavania
a otvorenia historickych archivov verejnosti a pravidld ochrany osobnych tidajov, ktoré sa v nich nachddzaji.

(2)  Eurdpsky dozorny dradnik pre ochranu tidajov (dalej len ,EDPS®) vo svojom stanovisku z 10. oktébra 2012 k ndvrhu
Komisie na nariadenie Rady, ktorym sa meni nariadenie (EHS, Euratom) ¢. 354/83, zdoéraznil potrebu prijat
primerané vykondvacie pravidlé s cielom zabezpecit, aby sa problematika ochrany tdajov Gcinne riesila v kontexte
oprévneného vedenia zdznamov na prdvne, financné, administratfvne a archivacné ucely v salade s pravidlami
ochrany tidajov uplatnitelnymi na institticie a organy Unie.

(3)  Zdaznamy, ktoré vedie EDPS, st zdkladom jeho ¢innosti a kazdodennej prace. St stcastou organiza¢nych aktiv EDPS
a predstavuji dolezité zdroje administrativnych, dokazovych a historickych informdcii. St nevyhnutné pre
organizaciu pre jej stiCasné aj budiice ¢innosti, na ticely zodpovednosti a transparentnosti, ako aj pre informovanost
0 jej histérii a postupoch a ich pochopenie. Preto musia byt spravované v stlade s i¢innymi pravidlami, ktoré sa
vztahujt na vietky ttvary a zamestnancov.

(4) Interné pravidld tykajice sa spravy zdznamov a archivov by mali zohladfiovat prislusné povinnosti v oblasti
bezpecnosti informdcif, ako st stanovené najma v rozhodnuti eurépskeho dozorného tradnika pre ochranu tdajov
(EDPS) z 9. marca 2020 (upravenom 11. 11. 2022) o bezpetnostnych predpisoch na ochranu utajovanych
informacii EU, ako aj v opatreniach EDPS v oblasti digitalnej transformécie. Mali by vyuZivat existujtice riesenia pre
spravu digitdlnych dokumentov a zacleriovat najnovsie pokroky v oblasti elektronickej integrity a archivécie, ako aj
medzindrodné normy a osvedéené postupy.

() U.v.ESL43,15.2.1983,s. 1, ELL http://data.europa.eu/elijreg/1983/354/oj.

() Nariadenie Rady (ES, Euratom) ¢. 1700/2003 z 22. septembra 2003, ktorym sa meni a doplia nariadenie (EHS, Euratom) ¢. 354/83
o otvoren{ historickych archivov Eurépskeho hospoddrskeho spolocenstva a Eurépskeho spolocenstva pre atémovi energiu pre
verejnost (U. v. EU L 243, 27.9.2003, s. 1, ELL http://data.europa. eu/eh/reg/2003/1700/o])

() Nariadenie Rady (EU) 2015/496 zo 17. marca 2015, ktorym sa men{ nariadenie (EHS, Euratom) ¢. 354/83 v stvislosti s ukladanim
historickych archivov intitdcii v Eurépskom univerzitnom ingtitite vo Florencii (U. v. EU L 79, 25.3.2015, s. 1, ELL: http://data.
europa.eu/elijreg/2015/4960j).

) U.v.EUL295,21.11.2018, s. 39, ELL: http://data.europa.eu/elifreg/2018/1725oj.
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(5) Institicie, organy, drady a agenttry Unie sa vyzyvajt, aby uznévali elektronickd identifikiciu a doveryhodné sluzby,
na ktoré sa vztahu)e nariadenie Eurépskeho parlamentu a Rady (EU) ¢ 910/2014 (°), na tely administrativne;
spoluprdce, pricom by mali vyuzivat najmi existujice osvedCené postupy a vysledky prebiehajicich projektov
v oblastiach, na ktoré sa vztahuje toto narjadenie.

(6)  Zaznamy EDPS by mali byt Standardne v elektronickej forme, hoci st mozné vynimky. EDPS vedie zdznamy, ktoré sa
v ramci jeho ¢innosti vytvdrajd, prijimaji a spravuji. Vetky zdznamy, bez ohladu na formét a technologické
prostredie, v ktorom sti zhromazdované, vytvirané alebo prijimané, sii zaznamendvané a uchovadvané v oficidlnom
elektronickom registri zdznamov.

(7)  Interné pravidld tykajlice sa spravy zdznamov a archivov by sa mali vztahovat na Zivotny cyklus zdznamov a mali by
priebezne zabezpecovat pravost, spolahlivost, integritu a pouzZitelnost zdznamov a ich metatidajov.

(8) Ucinnd a riadna sprava zdznamov a archivov umoziiuje EDPS zabezpecit informované a efektivne rozhodovanie,
uplatiiovat zdsadu zodpovednosti za verejné opatrenia, plnit povinnosti v oblasti transparentnosti a dodrziavat
zdkonné povinnosti, riadit prevadzkové rizikd, chranit prava a povinnosti EDPS pri poskytovani dékaznej v siidnych
sporoch a zachovavat instituciondlnu pamat.

(9) Interné pravidld tykajice sa spravy zdznamov a archivov by sa mali zostladit s povinnostou poskytovat pristup
k dokumentom v drzbe EDPS v stlade so zdsadami, opatreniami a obmedzeniami stanovenymi v nariadeni
Eurépskeho parlamentu a Rady (ES) ¢ 1049/2001 z 30. mdja 2001 o pristupe verejnosti k dokumentom
Eurépskeho parlamentu, Rady a Komisie (©).

(10) Interné pravidla tykajice sa spravy zdznamov a archivov by takisto mali byt v stlade s povmnostam1 v oblasti
ochrany tdajov stanovenymi v nariadeni (EU) 2018/1725. Podla tohto nariadenia je EDPS povinny poskytniit
dotknutym osobdm informdcie o spractivani ich osobnych ddajov a ulah¢ovat vykon prav dotknutych osob podla
¢lankov 17 az 24 tohto nariadenia. Tieto prdva by mali byt v rovnovéhe s cielmi archivicie vo verejnom zdujme.

(11) Vsetci zamestnanci by mali byt zodpovedni za vytvdranie a spravne spravovanie zdznamov tykajicich sa politik,
procesov, postupov a ¢innosti, za ktoré sit zodpovedni podla platnych pravidiel a postupov.

(12) Udaje a informdcie v rdmci EDPS sa spristupriuji a zdielaja v ¢o najsirSom rozsahu, aby sa ulahcila spoluprdca medzi
zamestnancami, zlepsilo vyhladdvanie a opitovné pouZivanie tidajov a informécii a podporila synergia zdrojov
s ciefom zvygit celkovii efektivnost.

(13) Pristup k Gdajom a informdcidm moze byt obmedzeny, ak citlivé informdacie alebo zdkonné povinnosti vyzaduji
obmedzenie pristupu. Najmi ochranné opatrenia tykajtce sa tirovne dovernosti informacii, osobnych tdajov alebo
iné jasne vymedzené dovody si moézu vyzadovat obmedzenejsi a cielenejsi pristup zaloZeny na zdsade ,need-to-
know*.

(14) Nezavislé funkcie zodpovednej osoby a pravneho servisu EDPS boli konzultované s ohladom na opatrenia prijaté
v tomto rozhodnuti.

(15) EDPS ako dozornym orgdnom pre institticie, orgdny, Grady a agenttry EU bol konzultovany v stlade s ¢linkom 41
ods. 2 nariadenia (EU) 2018/1725 a vydal stanovisko 3. oktébra 2025 ().

(16) Z dovodu jasnosti a pravnej istoty by mali byt predchddzajiice politiky EDPS tykajice sa spravy zdznamov a archivov
zru$ené a nahradené tymto rozhodnutim,

() Nariadenie Europskeho parlamentu a Rady (EU) &. 910/2014 z 23. jiila 2014 o elektronickej identifikicii a doveryhodnych sluzbach

pre elektronické transakcie na vndtornom trhu a o zrusenf smernice 1999/93/ES (U. v. EU L 257, 28.8.2014, s. 73, ELL http://data.

europa. eu/eh/reg/2014/910/o]) zmenené nariadenim Eurépskeho parlamentu a Rady (EU) 2024/1183 z 11. aprila 2024, pokial ide

o zriadenie eurépskeho ramca digitalnej identity (U. v. EU L, 20241183, 30.4.2024, ELL http://data.curopa.cu/eli/reg/2024/1183/oj).

U.v.ES L 145, 31.5.2001, 5. 43, ELL http://data.europa.eulelijreg/2001/1049/oj.

() Stanovisko dozorného orgdnu ¢. 14/2025 z 3. oktébra 2025 k navrhu rozhodnutia eurépskeho dozorného dradnika pre ochranu
udajov (,EDPS") o sprave zdznamov a archivov.

>
-
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PRIJAL TOTO ROZHODNUTIE:

KAPITOLA I

Vseobecné ustanovenia

Cldnok 1
Predmet dpravy a rozsah pésobnosti

1.  Tymto rozhodnutim sa stanovujii pravidld tykajiice sa sprdvy zdznamov a archivov EDPS v papierovej alebo
elektronickej podobe a zachovévania archivov EDPS a ich otvorenia verejnosti.

2. Toto rozhodnutie sa vztahuje na zdznamy v drzbe EDPS a na jeho archivy, bez ohladu na ich formdt, médium, vek
alebo umiestnenie.

3. Toto rozhodnutie sa vztahuje na vietkych zamestnancov EDPS, na ktorych sa vzfahuji sluzobny poriadok
a podmienky zamestndvania ostatnych zamestnancov Eurdpskej tnie, t. j. tradnikov, docasnych zamestnancov
a zmluvnych zamestnancov. Uplatiiuje sa aj na vyslanych ndrodnych expertov a staZistov.

4. Toto rozhodnutie sa nevztahuje na zamestnancov sekretaridtu Eurépskeho vyboru pre ochranu tdajov (,EDPB“). Ako
sa uvddza v oddiele IV ods. 2 bode iv) memoranda o porozumenf medzi Eur6pskym vyborom pre ochranu ﬁdajov
a Eurépskym dozornym tiradnikom pre ochranu tdajov (*), sprava zdznamov je zahrnutd do zoznamu tloh, ktoré mé
vykonavat sekretariat EDPB v siilade s ¢linkom 75 ods. 6 nariadenia Eurépskeho parlamentu a Rady (EU) 2016/679 ().

Cldnok 2
Vymedzenie pojmov

Na tcely tohto rozhodnutia sa uplatiiuje toto vymedzenie pojmov:

a)  ,archivy“ sii ziznamy, ktoré sa trvalo uchovévaji, pretoze majii administrativnu, fiskdlnu, pravnu, historicki alebo
informac¢nt hodnotu;

b) ,pravost” je skutocnost, Ze mozno preukazat, Ze zdznam je skuto¢ne zdznamom, za ktory je vydavany, zZe bol
vytvoreny alebo odoslany osobou, ktord ho tdajne vytvorila ¢i odoslala, a bol vytvoreny alebo odoslany v case,
ktory sa uvddza ako idajny ¢as jeho vytvorenia alebo odoslania;

¢ ,dokument” je akykolvek obsah bez ohladu na médium (napisany na papieri alebo uloZeny v elektronickej forme
alebo ako zvukovy, vizudlny alebo audiovizudlny zdznam), ktory sa tyka zdleZitosti stivisiacich s politikami,
¢innostami a rozhodnutiami spadajiicimi do pésobnosti EDPS;

d)  ,EDPS“je eurépsky dozorny tiradnik pre ochranu tddajov ako organ Unie;

e) ,elektronicky podpis“ st idaje v elektronickej forme, ktoré st pripojené k inym ddajom v elektronickej forme
alebo st s nimi logicky spojené a ktoré podpisujiici pouziva na podpisovanie;

f)  ,elektronickd Casovd peciatka“ si tdaje v elektronickej forme, ktoré viazu iné tdaje v elektronickej forme
k ur¢itému Casu, ¢im sa preukazuje, Ze tieto tidaje existovali v danom case;

g)  ,eurépsky dozorny dradnik pre ochranu ddajov* alebo ,,dozorny tiradnik” je osoba, ktord Eurépsky parlament
a Rada vymenovali za eurépskeho dozorného tradnika pre ochranu tdajov v siilade s ¢ldnkom 53 nariadenia
(EU) 2018/1725;

h)  ,spis“ je sibor zdznamov a inych stvisiacich dokumentov o konkrétnej ¢innosti, usporiadany na téely dokaznej
hodnoty, zodpovednosti alebo informacii a instituciondlnej pamiti spolo¢nosti s cielom podporit efektivnost tejto
¢innosti;

() Memorandum o porozumeni medzi Eurépskym vyborom pre ochranu tidajov a Eurépskym dozornym tiradnikom pre ochranu tdajov
z 25. médja 2018.

() Nariadenie Eurépskeho parlamentu a Rady (EU) 2016/679 z 27. aprila 2016 o ochrane fyzickych osob pri spractivani osobnych
tidajov a o volnom pohybe takychto tidajov, ktorym sa zrusuje smernica 95/46[ES (vSeobecné nariadenie o ochrane tdajov)
(U.v.EUL 119, 4.5.2016, . 1, ELL: http://data.europa.eu/elijreg/2016/679/0j).

ELL http://data.europa.eu/eli/proc_rules/2025/2608oj
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i) ,evidencny plan“ alebo ,,systém klasifikdcie“ je ndstroj na prepojenie zdznamov s kontextom ich vytvorenia. Je
prezentovany ako hierarchickd $truktira stupfiov utajenia a vychddza z prevddzkovych cinnosti, pri ktorych sa
generuji zdznamy v konkrétnom organiza¢nom prostreds;

j)  ,integrita“je skuto¢nost, Ze zdznam je Gplny a nezmeneny;

k)  ,metaiidaje” su Struktirované alebo Ciasto¢ne Struktirované informdcie, ktoré umoziujii vytvdranie, spravu
a pouZivanie zdznamov v priebehu ¢asu a v rdmci jednotlivych domén a medzi nimi;

)  ,oficidlny elektronicky register ziznamov“ ide o systém (-y) zdznamov, v ktorom (-ych) st zdznamy v drzbe
eurépskeho dozorného tradnika pre ochranu ddajov zhromazdované a organizované tak, aby bolo mozné ich
vyhladavat, distribuovat, pouzivat, likvidovat alebo zachovavat;

m) ,zachovanie“ ide o technické procesy a opericie, ktoré umozujii uchovévat zdznamy v priebehu ¢asu, zachovat ich
integritu a pravost a zarucit pristup k ich obsahu;

n) kvalifikovand elektronickd pecat“ je zdokonalend elektronickd pecat, ktord je vytvorend zariadenim na
vyhotovenie kvalifikovanych elektronickych pecati a ktord je zaloZend na kvalifikovanom certifikdte pre elektronickd
pecat;

o) ,kvalifikovany elektronicky podpis“ je zdokonaleny elektronicky podpis, ktory je vytvoreny zariadenim na
vyhotovenie kvalifikovanych elektronickych podpisov a ktory je zalozeny na kvalifikovanom certifikite pre
elektronické podpisy;

p)  ,zdznamy“ st informécie, bez ohladu na formu alebo médium, vytvorené, prijaté a uchovavané ako dokaz a ako
majetok EDPS v stlade s pravnymi povinnostami alebo v priebehu vykondvania ¢innosti;

q)  ,Systém zdznamov“ alebo ,systém sprdvy zdznamov“ je informacny systém, ktory zaznamendva a spravuje
zdznamy a poskytuje k nim pristup v priebehu ¢asu. Systém zdznamov mozZe pozostavat z technickych prvkov, ako
je softvér, a netechnickych prvkov, vritane politik, postupov, Iudi a inych cinitelov, ako aj pridelenych
zodpovednosti;

r) ,registracia“je akt zaznamenania zdznamu spolu s prislunymi metaddajmi do systému zdznamov; potvrdenie, Ze je
kompletny a spravne zostaveny z administrativneho afalebo pravneho hladiska; potvrdenie, ze bol odoslany autorom
adresdtovi v dany deni ajalebo bol zaradeny do jedného z oficidlnych registrov EDPS;

s)  ,spolahlivost“ je skutocnost, Ze obsah zdznamu je mozné povaZovat za Gplné a presné zobrazenie transakcii,
innost{ a skuto¢nosti, ktoré potvrdzuje, a Ze na tento zdznam sa mozno spolahndf v priebehu ndslednych
transakcif alebo ¢innosti;

t)  ,harmonogram uchovivania“ je komplexny pokyn tykajici sa nakladania so zdznamami, aby sa zabezpeilo, Ze sa
uchovédvaji tak dlho, ako je to potrebné na zdklade ich administrativnej, fiskdlnej, pravnej, historickej alebo
informacnej hodnoty;

u)  ,pouzitelnost” je skutocnost, Ze zdznam je mozné ndjst, ziskat, predloZit a interpretovat v ¢asovom horizonte,
ktory zainteresované strany povazuja za primerany.

KAPITOLA II

Sprdva zdznamov

Cldnok 3

Vytvorenie zdznamov

1. Zaznamy EDPS sa vytvdrajt ako elektronické zdznamy a uchovavaji sa v jeho oficidlnych elektronickych registroch.
V mimoriadnych pripadoch v3ak — napriklad z dovodu pravnych alebo protokoldrnych povinnosti, ak nie je mozné
dokument digitalizovat z dévodu formatu/velkosti alebo z dovodu $pecifickej a jedinecnej hodnoty analbgovej verzie —
mozu byt zdznamy vytvorené na inom médiu alebo uchovévané v inom formate.

2. Zdznamy v analégovom formdte, ktoré vytvoril alebo prijal EDPS, sa systematicky digitalizujii a zaznamendvaja
v oficidlnom elektronickom registri. Vysledna elektronickd digitalizovand verzia od toho okamihu nahrddza platnost
analégového formdtu.

ELL http://data.europa.eu/elifproc_rules/2025/2608oj
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3. Utvary EDPS zabezpecia, aby sa zdznamy e-mailovej komunikdcie, ktoré poskytuji dokazy a informdcie o ich
¢innostiach a transakcidch, identifikovali, spravovali a zachovdvali v stilade s poziadavkami na vedenie zdznamov
stanovenymi v tomto rozhodnuti.

4. Vsetky zdznamy, ktoré zamestnanec vytvoril alebo prijal v stvislosti s oficidlnou ¢innostou EDPS alebo v dosledku
nej, sti vlastnictvom EDPS.

Cldnok 4

Zaznamendvanie zdznamov

1. Utvary EDPS pravidelne prehodnocujii druhy informacii vytvorenych alebo prijatych v priebehu svojich prislusnych
¢innosti, aby ur¢ili, ktoré z nich sa majii zaznamenat do tiradného elektronického registra, a s prihliadnutim na kontext ich
vytvorenia organizuja ich spravu pocas celého ich Zivotného cyklu.

2. Zaznamenané zdznamy sa nesmd menit. MoZu byt odstranené alebo nahradené nasledujticimi verziami, kym nie je
spis, do ktorého patria, uzavrety.

Cldnok 5

Registricia dokumentov

1. Dokumenty vyhotovené alebo prijaté EDPS musia byt zaregistrované v jednom zo systémov spravy zaznamov, ak
obsahuju dolezité informdcie, ktoré nie st kratkodobé, alebo ak si mozu vyzadovat opatrenia alebo ndsledné kroky zo
strany ttvarov EDPS.

2. Kazdy dokument alebo obsah z pracovnych platforiem pre spolupracu, ktory spifia kritérid stanovené v odseku 1,
musi byt zaznamenany v jednom z oficidlnych systémov spravy zdznamov EDPS.

3. Systémy zdznamov by mali generovat jedinecné identifikdtory pre registrované zdznamy.

4. Utajované dokumenty sa registruji iba v schvilenych systémoch vedenia zdznamov uréenych na spracovanie
dokumentov s prislusnou drovilou utajenia.

Cldnok 6
Eviden¢ny plin
1. EDPS pouziva a udrziava evidenény pldn zohladiiujici jeho ¢innosti.

2. Registrované zdznamy st usporiadané do spisov a tieto spisy st prepojené s Castou evidencného planu, ktord opisuje
¢innosti v kontexte ich vytvorenia.

3. Pre kazdua zdleZitost, ktord patri do pdsobnosti daného ttvaru EDPS, sa musi vytvorit jeden oficidlny spis. Kazdy
oficidlny spis musi byt doplneny zdznamami vytvorenymi alebo prijatymi v stvislosti s prislusnou zalezitostou.

Cldnok 7
Elektronické systémy a procesy
Utvary EDPS vedd a spravuji svoje zdznamy prostrednictvom elektronickych procesov a elektronickych systémov

a Struktdr s rozhraniami, ktoré zabezpecuji ukladanie zdznamov, pristup k zdznamom a ich obnovenie, pokial sa
v platnych pravidlach EDPS nestanovuju inak.

ELL http://data.europa.eu/eli/proc_rules/2025/2608oj
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Cldnok 8
Platnost dokumentov a postupov

1. Dokument vytvoreny alebo prijaty EDPS sa povazuje za platny alebo pripustny na dcely registricie, ak st splnené
tieto podmienky:

a)  osoba, od ktorej dokument pochddza, je identifikovang;

b)  kontext, v ktorom bol dokument predloZeny, je spolahlivy a dokument spliia podmienky, ktoré zarucuji jeho
integritu;

o)  dokument splia formalne poziadavky stanovené v prislusnych pravnych predpisoch Unie alebo vnttrostatnych
préavnych predpisoch;

d) v pripade elektronického dokumentu sa dokument vytvdra sposobom, ktory zaruCuje integritu, spolahlivost
a pouzitelnost jeho obsahu a sprievodnych metaddajov.

2. Elektronickd verzia vytvorend digitalizaciou analogoveho dokumentu vytvoreného alebo prijatého EDPS sa povazuje
za platni alebo pripustnii na ticely registracie, ak st splnené tieto podmienky:

a)  na zdklade ustanovenia prava Unie alebo prava dotknutého clenského §titu alebo tretej krajiny sa nevyzaduje podpis;

b)  jeho formét poskytuje zdruky integrity, spolahlivosti, trvanlivosti, zrozumitelnosti v priebehu ¢asu a jednoduchosti
pristupu k informdcidm, ktoré obsahuje.

Ak sa nevyZzaduje podpisany analogovy dokument, takdto elektronickd verzia sa moZe pouzif na akdkolvek vymenu
informadcii a na akykolvek postup v rdmci EDPS.

3. Ak ustanovenie prdva Unie alebo vnitrostitneho priva vyzaduje podpisany origindl dokumentu, dokument
vyhotoveny alebo prijaty EDPS spifia tiito poziadavku, ak obsahuje niektort z nasledujticich informacif:

a)  jeden alebo viacero vlastnoru¢nych alebo kvalifikovanych elektronickych podpisov;

b)  jeden alebo viac elektronickych podpisov, inych ako kvalifikovanych, ktoré poskytuji dostatoéné zaruky, pokial ide
o identifikdciu podpisujiiceho a vyjadrenie jeho vole v podpisanom dokumente.

4. Ak si postup $pecificky pre EDPS vyzaduje podpis opravnenej osoby alebo sthlas osoby v jednej alebo viacerych
fazach postupu, postup moéze byt riadeny pomocou pocitatovych systémov za predpokladu, Ze kazdd osoba je jasne
a jednoznacne identifikovand a Ze prislusny systém poskytuje zaruky, Ze obsah sa pocas postupu nezmen.
Cldnok 9
Elektronické podpisy, pecate, ¢asové petiatky
1. Ak postup zahfnia EDPS a iné subjekty a vyzaduje si podpis opravnenej osoby alebo sthlas osoby v jednej alebo
viacerych fazach postupu, postup moze byt riadeny pomocou pocitacovych systémov, ak sa podmienky pouzivania

a technické zaruky urc¢ia dohodou zicastnenych stran.

2. Elektronické podpisy, jednoduché, zdokonalené alebo kvalifikované, nahrddzaji vlastnoruéné podpisy vidy, ked je to
mozné.

3. EDPS urdi okrem existujiicej pravnej poziadavky aj kategérie dokumentov, ktoré si mézu vyzadovat zdokonaleny
alebo kvalifikovany podpis.

4. Kvalifikovany elektronicky podpis ma pravny a¢inok rovnocenny s vlastnoruénym podpisom.

5. Na kvalifikovanu elektronickd pecat sa vztahuje predpoklad integrity tidajov a spravnosti povodu tdajov, s ktorymi je
spojend.

6.  Na kvalifikovani elektronickii ¢asovt peciatku sa vztahuje predpoklad presnosti ddtumu a casu, ktory uvddza,
a integrity tidajov, s ktorymi st ddtum a Cas spojené.

7. Pri vykondvani tohto ¢ldnku a inych ¢ldnkov tykajdcich sa elektronického podpisu EDPS uplatiiuje nariadenie
(EU) €. 910/2014 zmenené nariadenim (EU) 2024/1183.
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1.

Clanok 10

Bezpecnost a ochrana informdcii

Zaznamy, spisy, informacéné systémy a archivy sa spravuji v stlade s politikou EDPS v oblasti informacnej

bezpe¢nosti a stvisiacimi platnymi politikami.

2.

1.

Utajované informdcie by sa mali spractivat v silade s platnymi pravidlami EDPS.

KAPITOLA III

Zachovdvanie zdznamov a historickych archivov

Cldnok 11

Kritérid uchovavania a skladovania

Obdobie uchovévania v pripade roznych kategérif siborov sa pre EDPS stanovi prostrednictvom administrativnych

rozhodnuti, ako st plany uchovévania vypracované na zdklade organiza¢ného kontextu, existujiicich pravnych predpisov
a pravnych povinnosti EDPS.

Skladovanie a uchovavanie zdznamov pocas pozadovaného obdobia sa uskutociiuje za tychto podmienok:

zdznamy sa uchovavaji vo forme, v akej boli vytvorené, odoslané alebo prijaté, alebo vo forme, ktord zachovéva
pravost, spolahlivost a integritu ich obsahu a sprievodnych metatidajov;

obsah zdznamov a ich prislusné metatidaje musia byt ¢itatelné pocas celého obdobia ich uchovavania akoukolvek
osobou opravnenou na pristup k nim;

ak sa zdznamy zasielaju alebo prijimaji elektronicky, informdcie potrebné na uréenie povodu alebo miesta uréenia
zdznamu a ddtum a Cas zaznamendvania alebo registracie sii si¢astou minimalnych metatidajov, ktoré sa maja
uchovévat;

pokial ide o elektronické postupy riadené informa¢nymi systémami, informdacie o formélnych fazach postupu a jeho
schvalovacich pracovnych postupoch sa uchovévaji za takych podmienok, aby sa zabezpecila identifikdcia tychto féz
a autorov a ucastnikov tak dlho, ako sa to vyZaduje v prislusnych finanénych, pravnych a administrativnych
poziadavkdch.

Cldnok 12

Stratégia digitdlneho uchovivania

EDPS vypracuje a zavedie stratégiu digitdlneho uchovévania s ciefom zabezpecit dlhodoby pristup k elektronickym
zdznamom na zdklade planov uchovavania tidajov uvedenych v ¢lanku 11 ods. 1. EDPB zabezpeci, aby boli zavedené
postupy, ndstroje a zdroje na zarucenie pravosti, spolahlivosti a integrity zdznamov a ich dostupnosti po potrebni dobu.

Cldnok 13

Posiidenie
1. Postudenie zdznamov a spisov EDPS sa vykondva pravidelne s cielom posidit, ¢i sa maji presunit do archivu alebo
odstranit.
2. Stbor metatdajov o posudzovanych zdznamoch a spisoch sa uchovéva v oficidlnom elektronickom registri ako

dokaz o takychto zaznamoch a spisoch a ich presune do archivu alebo odstraneni, aby bolo mozné reagovat na interné
alebo externé ziadosti o vyhladdvanie.
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3. Zéaznamy a spisy, pri ktorych sa md za to, Ze maj historickd hodnotu, sa pripravia na trvalé uchovavanie a ich presun
do historickych archivov.

4. Zodpovednost Gtvaru za dusevny obsah akéhokolvek zdznamu alebo spisu pokracuje aj po presune do archivu EDPS.

Cldnok 14

Spracovanie osobnych tidajov obsiahnutych v archivoch EDPS

1. Pri spraciivani osobnych tidajov na tcely archivicie vo verejnom zdujme EDPS zavedie primerané zdruky na
zabezpecenie stiladu s ¢linkom 13 nariadenia (EU) 2018/1725. Uvedené zdruky zahffaji technické a organizacné
opatrenia, najmd s cielom zabezpecit dodrZiavanie zdsady minimalizdcie idajov. Tieto zdruky zahfiaji:

a)  vyber zdznamov a spisov na presun do historickych archivov sa vykondva na zdklade planov uchovévania tidajov
EDPS. Pred uzavretim a presunom akéhokolvek zdznamu alebo spisu by mal zodpovedny ttvar v rdmci postupu
administrativneho uzavretia posudit, ¢i sa uchovavaji vylu¢ne osobné tdaje potrebné a primerané na ucely
historickej archivicie. Toto postdenie sa vykondva v jednotlivych pripadoch, v siilade so zdsadou minimalizicie
udajov. Podmienky a kritérid tohto postidenia sa dalej Specifikujii vo vykondvacich pravidléch k tomuto
rozhodnutiu. Vsetky ostatné spisy, vratane Struktirovanych spisov osobnych ddajov, ako sti osobné a zdravotné
zdznamy, alebo zdznamy uvedené v ¢ldnku 26 sluzobného poriadku tiradnikov EU a podmienok zamestnévania
ostatnych zamestnancov (%), sa neprestvaju do historickych archivov, ale odstrdnia na konci ich administrativneho
obdobia uchovévania, ako je stanovené v prislusnych platnych pravidlich a v stlade s vykondvacimi pravidlami
tohto rozhodnutia;

b)  plany uchovavania EDPS povoluji administrativne odstrdnenie konkrétnych druhov zdznamov, ktoré st v nich
uvedené, pred uplynutim administrativneho obdobia uchovavania vztahujiceho sa na prislusné spisy. V dosledku
toho sa tieto druhy zdznamov vylucuja zo spractvania na téely archivacie vo verejnom zdujme;

0) pred postidenim spisov, ktoré sa povazujt za presunuté do archivov EDPS, titvary EDPS postidia moznd pritomnost
zdznamov obsahujtcich osobitné kategérie osobnych tdajov [ako st vymedzené v ¢lanku 10 ods. 1 nariadenia
(EU) 2018 /1 725]. Okrem toho postdia nevyhnutnost a proporcionalitu spractivania na Gcely archivicie vo
verejnom zdujme a poradia sa s archivnou sluzbou EDPS s cielom ur¢it vhodné osobitné opatrenia, ktoré sa maja
vykonat v stlade s ¢lankom 10 ods. 2 pism. j).

2.V silade s ¢lankom 25 ods. 4 nariadenia (EU) 20181725 moze EDPS uplatnit vynimky z prav dotknutych osob
uvedenych v ¢lanku 17 (Prvo dotknutej osoby na pristup k tidajom), ¢ldnku 18 (Prévo na opravu), ¢lanku 20 (Prdvo na
obmedzenie spractivania), cldnku 21 (Oznamovacia povinnost v stvislosti s opravou alebo vymazanim osobnych tdajov
alebo obmedzenim spractivania) a ¢lanku 23 (Prdvo namietaf) nariadenia (EU) 2018/1725 za predpokladu dodrzania
primeranych podmienok a ziruk stanovenych v ¢lanku 13 nariadenia (EU) 2018/1725, pokial je uplatnenie vynimky
potrebné na splnenie dcelov archivicie vo verejnom zdujme a na zachovanie integrity historickych archivov EDPS.
V stilade s ustanoveniami ¢lanku 25 ods. 4 nariadenia (EU) 2018/1725 sa moZu uplatiiovat vinimky z nasledujicich prav
dotknutych osob:

a)  pravo na pristup, ako sa stanovuje v ¢ldnku 17 nariadenia (EU) 20181725, pokial je pravdepodobné, ze by takéto
prava mohli znemoznit alebo zdvaznym sposobom stazit dosiahnutie osobitnych ticelov, na ktoré sa osobné tidaje
spracavaji na tGcely archivécie vo verejnom zdujme a pokial st takéto vynimky potrebné na dosiahnutie uvedenych
ucelov. Pri posudzovani a dokumentovani opatreni, ktoré sa maju prijat v stivislosti so Ziadostou dotknutej osoby, sa
osobitnd pozornost venuje informdcidm, ktoré poskytla dotknutd osoba, ako aj povahe, rozsahu a velkosti
potencidlne dotknutych zdznamov;

b)  prévo na opravu, ako sa stanovuje v ¢lanku 18 nariadenia (EU) 2018/1725, pokial oprava znemoziiuje zachovanie
integrity a pravosti zdznamov vybranych na trvalé uchovanie v historickych archivoch. Tym nie je dotknutd
moznost dodato¢ného vyhldsenia alebo poznidmky k prislusnému zdznamu, pokial sa to neukdze ako nemozné
alebo si to nevyzaduje neprimerané administrativne usilie;

(') Nariadenie ¢. 31 (EHS), 11 (ESAE), ktorym sa ustanovuje Sluzobny poriadok tradnikov a Podmienky zamestndvania ostatnych
zamestnancov Eurépskeho hospodarskeho spolocenstva a Eurépskeho spolocenstva pre atémovii energiu (U. v. ES 45, 14.6.1962,
s. 1385, ELL http://data.europa.eu/elifreg/1962/31(1)/0j).
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¢)  pravo na obmedzenie spractivania, ako sa stanovuje v ¢ldnku 20 nariadenia (EU) 2018/1725, pokial st osobné tidaje
obsiahnuté v zdznamoch vybranych na trvalé uchovanie v historickych archivoch EDPS ako neoddelitelnd
a nevyhnutnd sticast tychto zdznamov;

d)  povinnost oznidmit opravu alebo vymazanie osobnych tidajov alebo obmedzenie spractivania, ako sa stanovuje
v &ldnku 21 nariadenia (EU) 2018/1725, pokial je pravdepodobné, Ze toto ozndmenie znemozni alebo zdvainym
sposobom stazi dosiahnutie osobitnych déelov archivécie vo verejnom zdujme, a takdto vynimka je potrebnd na
splnenie tychto aéelov. Pri posudzovani a dokumentovani opatrent, ktoré sa maja prijat v stvislosti s oznamovacou
povinnostou, sa osobitnd pozornost venuje dostupnym informdcidm a $pecifickej povahe a rozsahu zdznamov,
ktorych sa to mozZe tykat;

)  pravo namietat proti spractivaniu, ako je stanovené v clinku 23 nariadenia (EU) 20181725, pokial st osobné tidaje
obsiahnuté v zdznamoch vybranych na trvalé uchovivanie v historickych archivoch EDPS neoddelitelnou
a nevyhnutnou sticast tychto zdznamov.

3. EDPS na tcely zodpovednosti vedie zdznam, v ktorom opisuje dovody uplatnenych vynimiek, pravo dotknutej osoby,
od ktorého sa upustilo, a vysledok vykonaného postdenia. Tieto zdznamy a pripadne dokumenty tykajiice sa skutkového
alebo pravneho kontextu st sticastou registra ad hoc, ktory sa na poziadanie spristupni EDPS ako dozornému orgdnu pre
ochranu ddajov.

4. EDPS sa pri zvazovani uplatilovania vynimiek z prdv dotknutych osob v silade s tymto rozhodnutim v konkrétnom
pripade a v kazdom pripade pred prijatim rozhodnutia o uplatneni takejto vynimky podla tohto rozhodnutia poradi so
zodpovednou osobou pre ochranu tidajov. Zodpovednej osobe sa poskytne pristup k zdznamom a vietkym dokumentom
obsahujicim skutkové a pravne prvky. Zapojenie zodpovednej osoby do tohto procesu sa riadne zdokumentuje.

Clanok 15

UloZenie historickych archivov EDPS v Eurépskom univerzitnom institite (HAEUI)

1. Vsdlade s clinkom 8 ods. 1 nariadenia (EHS, Euratom) ¢&. 354/83, zmeneného nariadenim (EU) 2015/496, EDPB
ulozi dokumenty, ktoré sii sticastou jeho historickych archivov a ktoré spristupnil verejnosti, v HAEUL

2. UloZenie moéze byt fyzické v pripade povodnych papierovych spisov alebo elektronické v pripade digitdlne
vytvorenych a uchovdvanych zdznamov. V druhom pripade sa prijmi osobitné opatrenia s cielom zabezpecit, aby HAEUI
vo Florencii mal pristup k elektronickym archivom EDPS v stilade s ¢lankom 1 prilohy k nariadeniu (EHS, Euratom)
¢. 354/83 zmenenému nariadenim (EU) 2015/496.

3. EDPS podla moznosti poskytne HAEUI pristup k digitalizovanym képidm zdznamov uchovdvanych na anal6govom
médiu s ciefom podporit online nahliadanie do historickych archivov EDPS a ich transparentnost.

4. Nalezite sa zohladnia zdznamy obsahujice utajené dokumenty alebo zdznamy, na ktoré sa vztahuji vynimky
tykajiice sa stkromia a integrity jednotlivcov alebo obchodnych zdujmov fyzickej alebo prévnickej osoby vritane
dusevného vlastnictva, ako sa uvddza v ¢lianku 2 nariadenia (EHS, Euratom) ¢. 354/83, zmeneného nariadenim (ES,
Euratom) ¢. 1700/2003.

5. HAEUI je hlavnym pristupovym bodom k historickym archivom EDPS, ktoré st otvorené verejnosti.

6.  Spravca zdznamov a archivov EDPS zasle HAEUI popisy archivov, ktoré st predmetom ulozenia v HAEUL Na
ulahcenie vymeny metatidajov s HAEUI sa pouzZiva interoperabilita v stilade s medzindrodnymi normami.

7. HAEUI kond ako sprostredkovatel v stlade s ¢linkom 8 ods. 11 nariadenia (EHS, Euratom) ¢. 354/83 zmeneného
nariadenim (EU) 2015/496 na zdklade pokynov EDPS, ktory kond ako prevadzkovatel osobnych tdajov obsiahnutych
v jeho historickych archivoch uloZenych v HAEUL

8. EDPS poskytuje potrebné pokyny na spractvanie osobnych tdajov obsiahnutych v ulozenych archivoch v HAEUI
a monitoruje ich vykondvanie.
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KAPITOLA IV

Riadenie a vykondvanie

Cldnok 16

Vnitorné Struktiry EDPS

1. EDPS zabezpeci, aby sa na vykondvanie tohto rozhodnutia, jeho vykondvacich pravidiel a vSetkych stvisiacich
postupov zaviedli potrebné organiza¢né, administrativne a fyzické strukttiry.

2. Na podporu a udrziavanie efektivnych procesov a systémov spravy zdznamov a na zabezpecenie koordinacie so
vSetkymi Utvarmi sa vymenuje sprdvca zdznamov a archivov (dalej len ,spravca“) s prislusnymi kompetenciami
a zru¢nostami v danej oblasti.

3. Na podporu spravcu pri plneni vietkych jeho povinnosti a na zabezpecenie kontinuity funkcie v pripade jeho
nepritomnosti sa vymenuje zastupca spravcu zdznamov a archivov (dalej len ,zdstupca®).

4. Kazdy ttvar md koreSpondenta pre spravu zdznamov a archivov (dalej len ,korespondent*), ktory je zodpovedny za
koordindciu vykondvania tohto rozhodnutia a jeho vykondvacich pravidiel.

Kore$pondenti z roznych ttvarov budd tvorit internd siet, ktorej bude predsedat spravca a jeho zastupca.
Siet sa bude pravidelne stretdvat, aby rieila spolocné problémy a zdielala osvedcené postupy.

5. Spravca bude spolupracovat s miestnym bezpe¢nostnym tradnikom, miestnym dradnikom pre kyberneticka
bezpec¢nost, miestnym tradnikom pre informaénd bezpeénost, zodpovednou osobou alebo akoukolvek inou funkciou
v stvislosti so zdleZitostami a povinnostami tykajicimi sa spravy zdznamov s cielom zabezpecit stidrzny a konzistentny
pristup a efektivny tok informacif.

Cldnok 17
Ulohy a zodpovednosti

1. Veduci sekretaridtu EDPS je zodpovedny za zabezpelenie vykondvania tohto rozhodnutia a jeho vykondvacich
pravidiel a stvisiacich postupov.

2. Vsetky dtvary EDPS a jednotlivi zamestnanci maji povinnost néleZite spravovat dokumenty a zdznamy, ktoré
vytvéraji alebo pouZivaji, zodpovednym a primeranym sposobom, v silade s tymto rozhodnutim, ostatnymi platnymi
postupmi a svojimi prislusnymi tlohami.

3. Spravca musi:

a)  koordinovat a monitorovat vykondvanie tohto rozhodnutia a stvisiacich pravidiel a zabezpecit, aby sa uplatiiovali
jednotne v celom EDPS;

b) byt zodpovedny za vypracovanie a udrziavanie eviden¢ného pldnu a planov uchovavania EDPS v spoluprici so siefou
korespondentov;

(g)
~

poskytovat poradenstvo a podporu tGtvarom EDPS v otdzkach spravy zdznamov a archivov;

=

predsedat sieti kore$pondentov;

o
~

zodpovedat za spravu IT zdznamov/systémov riadenia pripadov EDPS;

zastupovat EDPS (ako organ EU) na inych externych forach;

R

g)  zabezpelit, aby sa zdznamy a spisy presuvali do historickych archivov EDPS a na poZziadanie spristupniovali
oddeleniam EDPS;

h) v pripade potreby a v spolupraci s Gtvarom povodu alebo ekvivalentnym ttvarom alebo jeho ndstupcom vykonat
druhé preskdmanie presunutych zdznamov, spisov a archivov;

i)  zabezpecit uloZenie historickych archivov EDPS v HAEUI s cielom spristupnit verejnosti zdznamy starsie ako 30
rokov.

10/12 ELL http://data.europa.eu/elifproc_rules/2025/2608oj



U.v. EU L, 23.12.2025 SK

Zéstupca spravcu podporuje spraveu pri uvedenych tlohdch a v pripade jeho nepritomnosti ho nahradza.

4. Kore$pondenti zabezpecia vymenu informécii a koordindciu spravy zdznamov a archivaénych zélezitosti v rdmci
svojich prislusnych ttvarov a koordinujii vykondvanie tohto rozhodnutia a jeho vykonavacich pravidiel.

Cldnok 18

Informécie, odbornd priprava a podpora

Spravca koordinuje svoju ¢innost so zodpovednou osobou, miestnym bezpecnostnym tradnikom a so vSetkymi
prislusnymi funkciami s cielom zabezpecit, aby sa v rdmci Gtvarov EDPS zaviedli opatrenia na informovanie, odbornt
pripravu a podporu potrebné na uplatiiovanie tohto rozhodnutia a stvisiacich vykonavacich pravidiel.

KAPITOLAV

Zdverecné ustanovenia

Cldnok 19

Vykonévacie pravidld

K tomuto rozhodnutiu sa pripoja vykondvacie pravidld.

Generdlny tajomnik je zodpovedny za prijatie vykondvacich pravidiel v koordindcii s Utvarmi a zabezpeluje ich
vykondvanie.

Cldnok 20

Preskiimanie a aktualizdcia

Toto rozhodnutie a jeho vykondvacie pravidld sa pravidelne preskiimavajii a aktualizuji, priom sa zohladiuji najma:
a)  vyvoj v oblasti spravy zdznamov a archivov vratane vzniku prislusnych noriem;

b)  povinnosti EDPS v oblasti transparentnosti, pristupu verejnosti k dokumentom a otvarania archivov verejnosti;
¢)  vyvoj v oblasti informa¢nych a komunikaénych technoldgii;

d)  platné pravidld o dokaznej hodnote elektronickych zdznamov;

e)  vSetky nové povinnosti, ktorymi moze byt EDPS viazany.

Clanok 21

ZruSenie predchddzajiicich politik EDPS tykajdcich sa spravy zdznamov a archivov

Politika spravy zdznamov EDPS a politika archivdcie EDPS sa zru$uja a nahrddzaji tymto rozhodnutim.
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Clanok 22
Nadobudnutie G¢innosti

Toto rozhodnutie nadobtida G¢innost dvadsiatym diiom po jeho uverejneni v Uradnom vestniku Eurdpskej tinie.

V Bruseli 25. novembra 2025

za EDPS
Wojciech Rafal WIEWIOROWSKI
eurdpsky dozorny tiradnik pre ochranu tidajov
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