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AZ EUROPAI ADATVEDELMI BIZTOS HATAROZATA
(2025. november 25.)
az irattdri és levéltdri anyagok kezelésérdl [2025/2608]

AZ EUROPAI ADATVEDELMI BIZTOS,

tekintettel az 1700/2003/EK, Euratom tandcsi rendelettel () és az (EU) 2015/496 tandcsi rendelettel () mddositott, az
Eurépai Gazdasdgi Kozosség és az Eurdpai Atomenergia-kozosség levéltdrainak a nyilvdnossdg szdmdra torténd
megnyitdsrdl sz6lo, 1983. februdr 1-jei 354/83/EGK, Euratom tandcsi rendeletre (*) és killonosen annak 1., 2. és 8.
cikkére, valamint 9. cikkének (1) bekezdésére,

tekintettel a természetes személyeknek a személyes adatok unids intézmények, szervek, hivatalok és tigynokségek dltali
kezelése tekintetében valdé védelmérsl és az ilyen adatok szabad dramldsardl, valamint a 45/2001/EK rendelet és
az 1247/2002/EK hatdrozat hatdlyon kiviil helyezésérél sz6l6, 2018. oktober 23-i (EU) 2018/1725 eurdpai parlamenti és
tandcsi rendeletre (*) és kiilonosen annak 13. cikkére és 25. cikkének (4) bekezdésére,

mivel:

(1) Az 1700/2003/EK, Euratom rendelettel és az (EU) 2015/496 rendelettel médositott 354/83/EGK, Euratom rendelet
értelmében az unids intézményeknek létre kell hozniuk sajat levéltarukat, harminc év elteltével meg kell azokat
nyitniuk a nyilvanossdg szdmdra, és belsg szabalyokat kell elfogadniuk a rendelet alkalmazasara vonatkozéan. Ezek a
bels§ szabalyok magukban foglaljdk a levéltdri anyagok megGrzésére és a nyilvdnossdg szdmadra torténé megnyitdsara,
valamint az azokban foglalt személyes adatok védelmére vonatkoz6 szabdlyokat.

(2) A 354/83/EGK, Euratom rendelet médositdsardl szol6 tandcsi rendeletre irdnyuld bizottsdgi javaslatrdl sz616, 2012.
oktober 10-i véleményében az eurdpai adatvédelmi biztos (a tovabbiakban: EDPS) hangsilyozta, hogy megfelel§
végrehajtasi szabélyokat kell elfogadni annak biztositdsa érdekében, hogy az adatvédelmi aggdlyokat az uni6s
intézményekre és szervekre alkalmazand6 adatvédelmi szabdlyokkal Gsszhangban hatékonyan kezeliék a jogi,
pénziigyi, igazgatdsi és archivalasi céla jogszerd irattirozdssal osszeftiggésben.

(3) Az EDPS mtikodésének és napi munkdjanak alapjat az dltala tarolt irattdri anyagok képezik. Ezek az EDPS szervezeti
eszkoztdrdnak részei, és az adminisztrativ, bizonyitdsi és torténeti informdcidk fontos forrasai. Elengedhetetlenek a
szervezet jelenlegi és jovébeli mtikodéséhez, az elszdmoltathatésdg és az dtlathatésdg biztositdsihoz, valamint a
szervezet torténetének és eljdrdsainak tudatositdsdhoz és megértéséhez. Ezért azokat az Osszes szolgdlatra és
alkalmazottra alkalmazand6 hatékony szabalyok szerint kell kezelni.

(4) Az irattdri és levéltdri anyagok kezelésére vonatkozé bels§ szabédlyoknak figyelembe kell venniiik a relevans
informdci6biztonsdgi kotelezettségeket, kiilonosen az EU-mindsitett adatok védelmét szolgdlé biztonsdgi
szabélyokrél sz6l6, 2020. madrcius 9-i (2022. november 11-én modositott) eurdpai adatvédelmi biztosi
hatdrozatban, valamint az EDPS digitdlis atdlldssal kapcsolatos intézkedéseiben meghatdrozottak szerint. Fel kell
haszndlniuk a meglévé digitdlis dokumentumkezelési megolddsokat, és be kell épiteniiik az elektronikus integritds és
archivalds terén elért legtjabb elSrelépéseket, valamint a nemzetkozi szabvanyokat és bevélt gyakorlatokat.

(") A Tandcs 1700/2003/EK, Euratom rendelete (2003. szeptember 22.) az Eurépai Gazdasdgi Kozosség és az Eurdpai Atomenergia-
kozosség levéltarainak a nyilvanossdg szdmdra torténd megnyitdsardl szol6 354/83/EGK, Euratom rendelet médositdsardl (HL L 243.,
2003.9.27., 1. o., ELL: http:|/data.europa.eu/eli/reg/2003/1700/o0j).

() A Tandcs (EU) 2015/496 rendelete (2015. marcius 17.) a 354/83/EGK, Euratom rendeletnek az intézmények levéltari anyagainak a
firenzei Eurdpai Egyetemi Intézetben torténd elhelyezése tekintetében torténé médositdsarol (HL L 79., 2015.3.25., 1. o., ELL http://
data.europa.eu/elifreg/2015/496/0j).

() HLL 43, 1983.2.15, 1. 0., ELL http://data.europa.eu/eli/reg/1983/354/oj.

(*) HLL295.,2018.11.21., 39. o., ELIL: http://data.europa.eu/eli/reg/2018/1725/o0j.
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(5) Javasolt, hogy az unids intézmények, szervek, hivatalok és iigynokségek az adminisztrativ egyiittmiikodés céljabol
ismerjék el a 910/2014/EU eurdpai parlamenti és tandcsi rendelet (°) altal lefedett elektronikus azonositési és bizalmi
szolgaltatdsokat, kihasznalva kiilondsen a rendelet hatdlya ald tartozo teriileteken meglévé bevalt gyakorlatokat és a
folyamatban 1évé projektek eredményeit.

(6) Az EDPS irattri anyagai alapértelmezetten elektronikus formatumdak, bar kivételek lehetségesek. Az EDPS olyan
irattdri anyagokat tarol, amelyeket a tevékenysége soran hoz létre, kap és kezel. Minden irattdri anyagot — fiiggetleniil
attél, hogy milyen formdtumban és technoldgiai kornyezetben gydijtik, hozzak létre vagy kapjdk meg — az irattdri
anyagok hivatalos elektronikus adattdrdban kell rogziteni és karbantartani.

(7) Az irattdri és levéltdri anyagok kezelésére vonatkozé belsd szabalyoknak ki kell terjedniiik az irattri anyagok teljes
életciklusdra, és biztositaniuk kell az id6 maldsdval az irattdri anyagok és metaadataik hitelességét, megbizhatésagit,
integritdsat és haszndlhatdsagat.

(8) Az irattdri és levéltari anyagok hatékony és megfelel§ kezelése lehetdvé teszi az EDPS szdmdra, hogy biztositsa a
megalapozott és hatékony dontéshozatalt, végrehajtsa a nyilvanos fellépések elszdmoltathatésdganak elvét; teljesitse
az 4tlathatdsdgi kotelezettségeket és megfeleljen a jogi kotelezettségeknek; kezelje az tizleti kockdzatokat; védje az
EDPS jogait és kotelezettségeit, bizonyitdsi timogatdst nydjtson peres tigyekben; valamint meg6rizze az intézményi
emlékezetet.

(9) Az irattdri és levéltdri anyagok kezelésére vonatkoz6 bels6 szabélyokat dssze kell hangolni az EDPS birtokdban 1évé
dokumentumokhoz valé hozziférés biztositdsara vonatkozd kotelezettséggel, dsszhangban az Eurépai Parlament, a
Tandcs és a Bizottsdg dokumentumaihoz valé nyilvanos hozzéférésrdl sz6l6, 2001. mdjus 30-i 1049/2001/EK
eurdpai parlamenti és tandcsi rendeletben (°) megéllapitott elvekkel, rendelkezésekkel és korlatozasokkal.

(10) Az irattdri és levéltari anyagok kezelésére vonatkozd belsG szabdlyoknak emellett meg kell felelniiik az
(EU) 2018/1725 rendeletben meghatdrozott adatvédelmi kotelezettségeknek. A rendelet értelmében az EDPS koteles
tdjékoztatdst nydjtani az érintetteknek személyes adataik kezelésérdl, és el6 kell segitenie, hogy az érintettek
gyakorolhassdk a rendelet 17-24. cikke szerinti jogaikat. Ezeket a jogokat egyensiilyba kell hozni a kozérdekd
archivaldsi célok célkittizéseivel.

(11) A személyzet minden tagjanak elszamoltathaténak kell lennie az alkalmazandé szabalyoknak és eljardsoknak
megfelelGen a felel@sségi koriikbe tartozé politikdkkal, folyamatokkal, eljdrasokkal és fellépésekkel kapcsolatos
irattdri anyagok létrehozdsa és helyes kezelése tekintetében.

(12) Az EDPS hivataldn beliili adatokat és informdcidkat a lehetd legszélesebb korben hozzaférhetdvé kell tenni és meg
kell osztani annak érdekében, hogy elGsegitsék az alkalmazottak kozotti egyiittmdikodést, fokozzdk az adatok és
informdcidk lehivdsat és djrafelhaszndldsat, valamint elémozditsdk az eréforrdsok szinergidjat, javitva ezaltal az
dltaldnos hatékonysagot.

(13) Az adatokhoz és informdcidkhoz vald hozzaférés korltozhatd, ha érzékeny informéciok vagy jogi kotelezettségek
szitkségessé teszik a hozzaférés korltozasit. Igy killonosen az informaciok bizalmassigénak szintjével, a személyes
adatokkal vagy mads, egyértelmtien meghatdrozott okokkal kapcsolatos védintézkedések szitkségessé tehetik a
,sziikséges ismeret” elvén alapuld, korldtozottabb és célzottabb hozzaférést.

(14) Az e hatdrozatban meghozott intézkedésekr6l konzultdciéra keriilt sor az adatvédelmi tisztvisel§ fiiggetlen
funkcidkat elldté munkatdrsaival és a Jogi Szolgalattal.

(15) Az eurdpai adatvédelmi biztossal mint az Uni6 intézményeinek, szerveinek és hivatalainak feliigyeleti hatosdgaval az
(EU) 2018/1725 rendelet 41. cikke (2) bekezdésének megfelel6en konzultdciora keriilt sor, és az adatvédelmi biztos
2025. oktdber 3-an véleményt nyilvanitott (7).

(16) Az egyértelmiiség és a jogbiztonsag érdekében az EDPS irattdri és levéltari anyagok kezelésére vonatkozé korabbi
politikdit hatdlyon kiviil kell helyezni, és helyiikbe e hatdrozat lép,

() Az Eurdpai Parlament és a Tandcs (EU) 910/2014/EU rendelete (2014. jalius 23.) a belsd piacon torténd elektronikus tranzakciékhoz
kapcsol6dé elektronikus azonositdsrol és bizalmi szolgdltatdsokrol, valamint az 1999/93/EK irdnyelv hatdlyon kiviil helyezésér6l
(HL L 257, 2014.8.28., 73. o., ELL http://data.europa.eufeli/reg/2014/910/0j), az eurbpai digitdlis személyazonossdgi keret
létrehozdsdrol sz616, 2024. dprilis 11-i (EU) 2024/1183 eurdpai parlamenti és tandcsi rendelettel (HL L, 2024/1183, 2024.4.30., ELL:
http://data.curopa.eu/elifreg/2024/1183/0j) mddositott véltozat.

() HLL 145, 2001.5.31., 43. o., ELL http:|/data.europa.eu/eli/reg/2001/1049/oj.

() 2025. oktéber 3-i 14/2025. sz. feliigyeleti vélemény az eurdpai adatvédelmi biztos (EDPS) irattdri és levéltari anyagok kezelésérél sz6lo
hatdrozattervezetérél.

ELL http://data.europa.eu/elifproc_rules/2025/2608oj


http://data.europa.eu/eli/reg/2014/910/oj
http://data.europa.eu/eli/reg/2024/1183/oj
http://data.europa.eu/eli/reg/2024/1183/oj
http://data.europa.eu/eli/reg/2001/1049/oj

HL L, 2025.12.23.

HU

ELFOGADTA EZT A HATAROZATOT:

I. FEJEZET

Altaldnos rendelkezések

1. cikk
Targy és hatily

(1) Ez a hatdrozat szabélyokat dllapit meg az EDPS papiralapii vagy elektronikus formdtumd irattdri és levéltdri
anyagainak kezelésére, valamint az EDPS levéltdri anyagainak meg@rzésére és a nyilvanossidg szamdra torténd
megnyitdsira vonatkozdan.

(2)  Ezahatdrozat az EDPS birtokdban 1év§ irattdri anyagokra és az EDPS levéltari anyagaira vonatkozik, figgetleniil azok
formatumatdl, adathordoz6jatél, koratdl vagy helyétsl.

(3) Ezahatdrozat az EDPS valamennyi, az Eur6pai Unid tisztvisel§inek személyzeti szabalyzata és az Eurdpai Unid egyéb
alkalmazottaira vonatkozé alkalmazdsi feltételek hatélya ald tartoz6 alkalmazottjira, azaz a tisztviselSkre, az ideiglenes
alkalmazottakra és a szerzGdéses alkalmazottakra alkalmazandé. Alkalmazni kell tovdbbd a kikiildott nemzeti szakértkre
és a gyakornokokra is.

(4) Ez a hatdrozat nem alkalmazandé az Eurdpai Adatvédelmi Testiilet titkdrsigdnak alkalmazottaira. Az Eurépai
Adatvédelmi Testiilet és az eurdpai adatvédelmi biztos kozotti egyetértési megéllapodads (°) IV. szakasza (2) bekezdésének iv.
pontjdban meghatarozottak szerint az iratkezelés szerepel az Eurdpai Adatvédelmi Testiilet titkdrsdga dltal (EU) 2016/679
eur6pai parlamenti és tandcsi rendelet (°) 75. cikkének (6) bekezdésével 6sszhangban elvégzendd feladatok jegyzékében.

2. cikk
Fogalommeghatdrozdsok

E hatdrozat alkalmazdsiban:

a)  ,levéltari anyagok”: olyan irattdri anyagok, amelyeket adminisztrativ, pénziigyi, jogi, torténeti vagy informdacios
értékik miatt tartosan meg kell rizni;

b)  ,hitelesség”: az a tény, hogy egy irattdri anyagrdl bebizonyithatd, hogy tényleg az, amit éllitanak ré6la, hogy tényleg
az a személy hozta létre vagy kiildte el, akirdl ezt allitjdk, és hogy az anyagot az éllitdsnak megfelel§ idGpontban
hoztak létre vagy kiildték el;

¢ ,dokumentum”: az EDPS hatdskorébe tartozd politikikkal, tevékenységekkel és dontésekkel kapcsolatos barmely
tartalom, fiiggetleniil az adathordozéjitdl (papirra irva, elektronikus formdban tdrolva, vagy hang-, kép- vagy
audiovizudlis felvétel formdjaban);

d)  ,EDPS”: az eurdpai adatvédelmi biztos mint unids szerv;

e)  ,elektronikus aldirds”: mds elektronikus formdtumd adatokhoz csatolt vagy logikailag kapcsolddd, elektronikus
formatuma adatok, amelyeket az aldiré aldirdsra haszndl;

)  ,elektronikus id6bélyegz§”: elektronikus formdtumi adat, amely egy adott id6ponthoz kot mds elektronikus
formdtuma adatokat, bizonyitva, hogy utébbi adatok az adott id6pontban léteztek;

g)  eurépai adatvédelmi biztos” vagy ,adatvédelmi biztos”: az Eurépai Parlament és a Tandcs éltal az
(EU) 1725/2018 rendelet 53. cikkével 6sszhangban eurdpai adatvédelmi biztosnak kinevezett személy;

h)  ,akta”: egy adott tevékenységre vonatkozé irattdri anyagok és egyéb kapcsolédé dokumentumok, amelyeket
bizonyitasi érték, elszdmoltathatdsdg vagy tdjékoztatds és szervezeti intézményi emlékezet céljabol llitanak ossze az
adott tevékenység hatékonysdganak tdmogatdsa érdekében;

(*) Az Eur6pai Adatvédelmi Testiilet és az eurpai adatvédelmi biztos kozott 2018. mdjus 25-én létrejott egyetértési megdllapodas.

(’) Az Eurdpai Parlament és a Tandcs (EU) 2016679 rendelete (2016. dprilis 27.) a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése
tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad dramldsardl, valamint a 95/46/EK irdnyelv hatalyon kiviil helyezésérdl
(altalanos adatvédelmi rendelet) (HL L 119., 2016.5.4., 1. o., ELL http://data.europa.eu/eli/reg/2016/679/oj).
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i)  ,iktatdsi terv” vagy ,minGsitési rendszer”: az az eszkoz, amely lehet6vé teszi az irattdri anyagoknak a
létrehozdsuk koriilményeivel valé Gsszekapcsoldsdt. Mindsitési szintek hierarchikus szerkezeteként jelenik meg, és
azon ugyviteli tevékenységeken alapul, amelyek sordn egy adott szervezeti iigyviteli kornyezetben irattdri anyagok
keletkeznek;

j)  ,integritds”: az a tény, hogy az adott irattri anyag teljes, és nem tortént benne véltoztatds;

k) ,metaadatok”: strukturdlt vagy félig strukturdlt informdcidk, amelyek lehetvé teszik az irattdri anyagoknak az idék
sordn, az egyes teriileteken beliil és azok kozott torténd létrehozdsat, kezelését és felhasznaldsdt;

)  ,irattdri anyagok hivatalos elektronikus adattdra”: azon iratrendszer(ek), amely(ek)ben az EDPS birtokdban 1évé
irattdri anyagokat Osszegytjtik és rendszerezik az anyagok lekérdezésének, terjesztésének, felhasznaldsanak,
megsemmisitésének vagy megGrzésének lehetdvé tétele érdekében;

m) ,meg6rzés”: azok a technikai folyamatok és miiveletek, amelyek lehet6vé teszik az irattdri anyagok hossza idén
keresztiil torténd megtartdsat, azok integritdsdnak és hitelességének fenntartdsit, valamint a tartalmukhoz valé
hozzaférés biztositdsat;

7799

n) ,mindsitett elektronikus bélyegz6”: olyan fokozott biztonsigl elektronikus bélyegzs, amelyet egy mindsitett
elektronikus bélyegz6t 1étrehozd eszkdz hoz létre, és amely az elektronikus bélyegzére vonatkozé mindsitett
tantisitvanyon alapul;

o) ,mindsitett elektronikus aldirds”: olyan fokozott biztonsdgi elektronikus aldirds, amelyet mindsitett elektronikus
alafrdst létrehoz6 eszkozzel hoznak létre, és amely az elektronikus aldirdsok mindsitett tandisitvanyédn alapul;

p)  ,irattdri anyag(ok)”: az EDPS dltal jogi kotelezettségek teljesitése vagy iigyviteli tevékenységek végzése sordn
bizonyitékként és eszkozként létrehozott, kapott és nyilvantartott informdciok, formdjuktdl vagy adathordozdjuktdl
fuggetlentil;

q) .iratkezelési rendszer”: olyan informdcids rendszer, amely az id6k sordn rogziti, kezeli és hozzdférhet6vé teszi az
irattdri anyagokat. Az iratkezelési rendszer allhat technikai elemekbdl, példaul szoftverekbdl, valamint nem technikai
elemekbdl, beleértve a politikat, az eljardsokat, a személyeket és egyéb szerepldket, valamint a kijelolt felelGsségi
koroket;

r)  ,nyilvintartdsba vétel”: egy irattiri anyag és a vonatkozé metaadatok rogzitése egy iratkezelési rendszerben; annak
megdllapitdsa, hogy az anyag adminisztrativ és/vagy jogi szempontbdl teljes és megfelelGen van osszedllitva; annak
igazoldsa, hogy azt egy szerz§ adott id6pontban elkiildte a cimzettnek, és/vagy bejegyezték az EDPS egyik hivatalos
adattdraba;

s)  ,,megbizhatésdg”: az a tény, hogy az irattdri anyag tartalma az dltala tanisitott iigyletek, tevékenységek és tények
megbizhat, teljeskord és pontos bemutatdsa, és hogy az irattdri anyagra késébbi tigyletek vagy tevékenységek sordn
lehet tdmaszkodni;

t)  ,meglrzési iitemterv”: az irattdri anyagok megsemmisitésére vonatkozd 4tfogd utasitds annak biztositdsa
érdekében, hogy azokat az adminisztrativ, koltségvetési, jogi, torténeti vagy informdcios értékiik alapjan szitkséges
ideig meg6rizzék;

u)  ,haszndlhatésig”: az a tény, hogy egy adott irattdri anyag az érdekelt felek dltal észszertinek itélt idén beliil
fellelhetd, lekérhetd, bemutathat6 és értelmezhetd.

1. FEJEZET

Iratkezelés

3. cikk

Irattdri anyagok létrehozasa

(1) Az EDPS irattdri anyagait elektronikus iratokként kell létrehozni, és azokat a hivatalos elektronikus adattirakban kell
megdrizni. Kivételes okokbdl azonban — példaul jogi vagy protokolldris kotelezettségek miatt; vagy ha a dokumentumot
formdtuma/mérete miatt nem lehet digitalizdlni; vagy az analdg valtozat kiilonleges és egyediildllé értéke miatt — az irattdri
anyagok mds adathordozon is 1étrehozhat6k vagy mds formdtumban is tdrolhatok.

(2) Az EDPS dltal létrehozott vagy kapott analég formdtumdi irattdri anyagokat szisztematikusan digitalizalni kell és
rogziteni kell egy hivatalos elektronikus adattdrban. Az igy létrejott digitalizalt elektronikus véltozat ettdl a pillanattdl
kezdve felvaltja az anal6g formdtum érvényességét.
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(3) Az EDPS szolgalatai biztositjdk, hogy a tevékenységeikre és tigyleteikre vonatkozd bizonyitékokat és informacidkat
tartalmazo, e-mail formdji irattdri anyagok azonositdsa, kezelése és meglrzése az e hatdrozatban meghatdrozott
irattirozasi kovetelményekkel 6sszhangban torténjen.

(4) A személyzet valamely tagja ltal az EDPS hivatalos munkdjival kapcsolatban vagy annak eredményeként létrehozott
vagy kapott valamennyi irattdri anyag az EDPS tulajdondt képezi.

4. cikk

Irattdri anyagok rogzitése
(1) Az EDPS szolgdlatai rendszeresen feliilvizsgdljak a tevékenységeik sordn létrehozott vagy kapott informdciok tipusait,

hogy meghatirozzdk, mely informdcidkat kell hivatalos elektronikus adattirban rogziteni, és — figyelembe véve a
létrehozdsuk koriilményeit — megszervezzék a teljes életciklusra kiterjedd iratkezelést.

(2) A rogzitett irattdri anyagok nem mdédosithatok. TordlhetSk vagy helyettesithetdk a kovetkezd verzidkkal mindaddig,
amig azt az aktdt, amelyhez tartoznak, le nem zdrjdk.

5. cikk

A dokumentumok nyilvintartdsba vétele

(1) Az EDPS éltal készitett vagy kapott dokumentumokat nyilvéntartdsba kell venni az iratkezelési rendszerek egyikében,
ha a dokumentumok olyan fontos informdcidkat tartalmaznak, amelyek nem rovid élettartamdak, vagy ha az EDPS
szolgdlatainak fellépését vagy nyomonkovetési tevékenységét vonhatjak maguk utdn.

(2) Az egyiittmtikodésen alapulé munkaplatformokrél szarmazé minden olyan dokumentumot vagy tartalmat, amely
megfelel az (1) bekezdésben meghatdrozott kritériumoknak, rogziteni kell az EDPS hivatalos iratkezelési rendszereinek
egyikében.

(3) Az iratkezelési rendszereknek egyedi azonositokat kell generdlniuk a nyilvintartdsba vett irattdri anyagokhoz.

/////

(4) A mindsitett dokumentumokat csak a vonatkozé mindsitési szinti dokumentumok kezelésére szolgdlé jovahagyott
irattdrozasi rendszerekben lehet nyilvantartdsba venni.

6. cikk

Iktatdsi terv
(1) Az EDPS a tevékenységeit tilkroz4 iktatasi tervet alkalmaz és tart fenn.

(2) A nyilvantartdsba vett irattdri anyagokat aktdkba rendezik, ezeket az aktdkat pedig az iktatdsi terv azon részéhez
kapcsoljak, amely a létrehozdsukkal Osszefiiggésben végzett tevékenységeket irja le.

(3) Az EDPS adott szolgdlatanak hatdskorébe tartozé minden egyes iigy esetében egyetlen hivatalos akta hozandé 1étre.
Minden hivatalos aktat ki kell egésziteni a vonatkozé tigy kapcsan létrehozott vagy kapott irattdri anyagokkal.

7. cikk

Elektronikus rendszerek és eljardsok

Amennyiben az EDPS alkalmazandé szabdlyai mdsként nem rendelkeznek, az EDPS szolgalatai az irattdri anyagok
taroldsanak, az azokhoz val6é hozziférésnek és azok visszanyerésének biztositdsa érdekében elektronikus folyamatok,
valamint interfészekkel rendelkez§ elektronikus rendszerek és strukttirak segitségével vezetik és kezelik irattari anyagaikat.
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8. cikk
A dokumentumok és eljirdsok érvényessége

(1) Az EDPS dltal létrehozott vagy kapott dokumentumok akkor tekinthetSk a nyilvantartdsba vétel szempontjabol
érvényesnek vagy elfogadhat6nak, ha a kovetkez6 feltételek teljesiilnek:
a)  azonositottdk azt a személyt, akit6l szarmazik;

b) a dokumentum elkészitésének kortilményei megbizhatéak, és a dokumentum megfelel az integritdsit garantdl6
feltételeknek;

¢)  adokumentum megfelel az alkalmazand6 unids vagy nemzeti jogban meghatdrozott formai kovetelményeknek;

d)  elektronikus dokumentum esetében a dokumentum olyan mddon jon létre, amely garantdlja tartalmdnak és a
dokumentumot kisér8 metaadatoknak az integritasat, megbizhatosagat és haszndlhatosagat.

(2) Az EDPS dltal létrehozott vagy kapott analég dokumentum digitalizdldsaval 1étrehozott elektronikus valtozat akkor
tekinthetd a nyilvantartdsba vétel szempontjdbdl érvényesnek vagy elfogadhatdnak, ha a kovetkezs feltételek teljesiilnek:

a)  az unids jog valamely rendelkezése, illetve az érintett tagllam vagy harmadik orszdg joga nem ir el6 aldirdst;
b)  a formdtuma garantdlja az integritast, a megbizhatdsdgot, a tartéssagot, a hosszii tdvi olvashatdsigot és a benne

foglalt informdci6khoz valé konny( hozzaférést.

Amennyiben nincs szitkség aldirt analég dokumentumra, az ilyen elektronikus véltozat felhaszndlhaté bdrmilyen
informdci6cseréhez és az EDPS hivataldn beliili barmely eljdrashoz.

(3)  Amennyiben az unids vagy nemzeti jog valamely rendelkezése egy dokumentum aldirt eredeti példdnyit irja el, az
EDPS dltal elkészitett vagy kapott dokumentum akkor felel meg ennek a kovetelménynek, ha a dokumentum tartalmazza
az alabbiak barmelyikét:

a)  egy vagy tobb kézirdsos vagy mindsitett elektronikus aldirds;

b)  egy vagy tobb, a mindsitettd] eltérd elektronikus aldirds, amely elegendd garancidt nyujt az aldiré azonositdsara és
akaratdnak az aldirt dokumentumban val¢ kifejezésére vonatkozéan.

(4) Ha az EDPS hivataldra vonatkozé valamely eljardshoz az eljards egy vagy tobb szakaszdban egy felhatalmazott
személy aldirdsdra vagy egy személy jovahagydsira van sziikség, az eljdrds informatikai rendszerekkel is lebonyolithat,
azzal a feltétellel, hogy minden egyes személyt vildgosan és egyértelmiien azonositanak, és a kérdéses rendszer
biztositékokkal szolgal arra vonatkozdan, hogy az eljards sordn a tartalom nem valtozik meg.

9. cikk
Elektronikus aldirdsok, bélyegzdk, idGbélyegz6k
(1)  Amennyiben egy eljarasban az EDPS és mds szervezetek is részt vesznek, és az eljards egy vagy tobb szakaszdban egy
felhatalmazott személy aldirdsa vagy egy személy jovahagydsa sziikséges, az eljards informatikai rendszerekkel is
lebonyolithatd, amennyiben a haszndlati feltételeket és a technikai garancidkat az érintett felek kozotti megallapodds

hatdrozza meg.

(2) A kézzel irt aldirdsok helyébe lehet8ség szerint az egyszerti, fokozott biztonsdgi vagy mindsitett elektronikus
aldirdsok lépnek.

(3) Az EDPS a meglévé jogi kovetelményeken tdlmenden meghatdrozza azokat a dokumentumkategéridkat, amelyek
fokozott biztonsdgu vagy minGsitett aldirdst igényelhetnek.

(4) A mindsitett elektronikus aldirds a kézzel irt alairassal azonos joghatdssal bir.

(5) A mindsitett elektronikus bélyegzék esetében vélelmezni kell az ahhoz kapcsolédé adatok integritdsat és eredetének
helyességét.

(6) A mindsitett elektronikus id8bélyegzé esetében vélelmezni kell az dltala feltiintetett ddtum és idépont pontossagat,
valamint az adott ddtumhoz és id6ponthoz kapcsolt adatok integritdsit.

(7) E cikk és az elektronikus aldirdshoz kapcsolédd egyéb cikkek végrehajtdsa sordn az EDPS az (EU) 20241183
rendelettel médositott 910/2014/EU rendeletet alkalmazza.
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10. cikk

Informiciébiztonsdg és -védelem

(1) Az irattdri anyagokat, az aktdkat, az informdacids rendszereket és a levéltari anyagokat az EDPS informdcidbiztonsagi
politikdjanak és a kapcsolddé alkalmazandé politikdknak megfelelGen kell kezelni.

(2) A mindsitett informaciék az EDPS alkalmazandé szabalyainak megfelelGen kezelenddk.

III. FEJEZET

7.z

Az irattdri és levéltdri anyagok megérzése

11. cikk
Megdrzési és tirolasi kritériumok

(1) Az aktdk killonbozd kategéridira vonatkoz6 megdrzési idGszakot igazgatdsi hatdrozatok dtjén dllapitjdk meg az EDPS
szamadra, ideértve példaul a szervezeti hattér, a hatdlyos jogszabalyok és az EDPS jogi kotelezettségei alapjan osszedllitott
megGrzési titemterveket.

(2) A sziikséges idGre az irattdri anyagok taroldsa és megdrzése a kovetkezd feltételek mellett torténik:

a)  azirattdri anyagokat abban a formdban kell tarolni, amelyben létrehoztdk, elkiildték vagy atvették azokat, vagy olyan
formaban, amely meg6rzi tartalmuk és a kisér6 metaadatok hitelességét, megbizhatdsagat és integritsat;

b)  az irattdri anyagok tartalménak és a vonatkozé metaadatoknak a tdrolds teljes idStartama alatt olvashatéknak kell
lenniiik a hozzaférésre jogosult személyek szdmara;

¢)  amennyiben az irattdri anyagokat elektronikus dton kiildik el vagy fogadjdk, az irattdri anyag eredetének vagy
rendeltetésének meghatdrozdsahoz, valamint a rogzités vagy nyilvantartisba vétel ditumdnak és idSpontjanak
meghatdrozdsihoz sziikséges informdacidknak a minimélisan tdrolandé metaadatok részét kell képezniiik;

d)  amennyiben informatikai rendszerek altal kezelt elektronikus eljirdsokrél van sz6, az eljards hivatalos szakaszaira és
jovahagydsi munkafolyamataira vonatkozé informdciokat olyan feltételek mellett kell tarolni, hogy az alkalmazandé
pénziigyi, jogi és igazgatasi kovetelmények dltal el6irt ideig azonositani lehessen az egyes szakaszokat, valamint a
szerzBket és a résztveviket.

12. cikk
Digitalis megdrzési stratégia
Az EDPS digitalis meg6rzési stratégidt dolgoz ki és hajt végre annak érdekében, hogy a 11. cikk (1) bekezdésében emlitett
megQrzési titemtervek alapjdn biztositsa az elektronikus irattdri anyagokhoz valé hosszi tava hozzdférést. Az EDPS

gondoskodik arrdl, hogy folyamatok, eszkozok és eréforrdsok élljanak rendelkezésre, amelyek garantdljak az irattdri
anyagok hitelességét, megbizhatdsdgat és integritdsat, valamint a szitkséges ideig val6 hozzaférhet8ségét.

13. cikk
Ertékelés

(1) Az EDPS irattari anyagainak és aktdinak értékelését rendszeresen el kell végezni annak megdllapitdsa érdekében, hogy
azokat levéltirba kell-e helyezni, vagy meg kell-e semmisiteni.

(2) Az értékelt irattdri anyagokra és aktdkra vonatkozéan metaadatokat kell megdrizni a hivatalos elektronikus
adattdrban, bizonyitékként ezen irattdri anyagokra és aktdkra, valamint a levéltarban torténd elhelyezésikre vagy
megsemmisitésiikre, tovdbbd annak érdekében, hogy vdlaszolni lehessen a bels6 vagy kiils6 lekérdezésekre.
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(3) A torténeti értékiinek itélt irattdri anyagokat és aktdkat el§ kell késziteni tartés megdrzésre és a levéltarba vald
athelyezésre.

(4) Az irattdri anyagok és aktdk szellemi tartalmdért a szolgalatok felel6ssége az EDPS levéltirdba vald tovabbitdst
kovetSen is fenndll.

14. cikk

Az EDPS levéltiri anyagaiban 6rzott személyes adatok kezelése

(1) A személyes adatok kozérdekd archivdlas céljabdl torténd kezelése sordn az EDPS megfelelS biztositékokat alkalmaz
annak érdekében, hogy biztositsa az (EU) 2018/1725 rendelet 13. cikkének valé megfelelést. E biztositékoknak technikai
és szervezési intézkedéseket is magukban kell foglalniuk, kiilonosen az adattakarékossdg elvének tiszteletben tartdsa
érdekében. A biztositékok kozé tartoznak a kovetkezsk:

a)  alevéltdrba tovdbbitandd irattdri anyagok és aktdk kivdlasztdsat az EDPS megdrzési iitemtervei alapjan kell elvégezni.
Barmely irattdri anyag vagy akta lezdrdsdt és tovabbitdsit megel6zGen a felelGs szervezeti egységnek az adminisztrativ
lezdrdsi eljards részeként értékelnie kell, hogy kizardlag a torténeti archivalds céljabol sziikséges és ardnyos személyes
adatokat drzik-e meg. Ezt az értékelést eseti alapon, az adattakarékossdg elvével dsszhangban kell elvégezni. Az
értékelés modozatait és kritériumait e hatdrozat végrehajtasi szabalyai hatdrozzak meg részletesebben. Az Gsszes
tobbi aktat — ideértve a személyes adatokat tartalmazd, strukturdlt aktdkat, példdul a személyes és egészségiigyi
aktdkat, valamint az Eurdpai Uni6 tisztviselGinek személyzeti szabdlyzata és az Eurdpai Unié egyéb alkalmazottaira
vonatkoz6 alkalmazdsi feltételek (') 26. cikkében emlitetteket — nem lehet a levéltirnak tovabbitani, hanem a
relevans alkalmazandé szabdlyokban meghatdrozott és e hatdrozat végrehajtdsi szabdlyai szerinti adminisztrativ
meg6rzési idGszak végén meg kell semmisiteni;

b)  az EDPS meg6rzési titemterveinek engedélyezniiik kell a bennitk meghatdrozott bizonyos tipust irattdri anyagoknak
a megfeleld aktdkra vonatkozé adminisztrativ megdrzési idGszak vége el6tt torténd adminisztrativ megsemmisitését.
Kovetkezésképpen az ilyen tipust irattdri anyagokat ki kell zdrni a kozérdekd archivédlds céljabdl torténd
adatkezelésbdl;

c)  az EDPS levéltiraba tovabbitand6 aktdk értékelése el6tt az EDPS szolgdlatai felmérik a személyes adatok kiilonleges
kategéridit tartalmazé irattdri anyagok potencidlis el6forduldsit (az (EU) 2018/1725 rendelet 10. cikkének
(1) bekezdésében meghatdrozottak szerint), tovabbd értékelik a kozérdekd archivaldsi célii adatkezelés
sziikségességét és ardnyossagat, és konzultdlnak az EDPS levéltari szolgalataval, hogy meghatdrozzak a 10. cikk (2)
bekezdésének j) pontjéval 6sszhangban végrehajtandé megfelel konkrét intézkedéseket.

(2) Az (EU) 2018/1725 rendelet 25. cikkének (4) bekezdésével 6sszhangban az EDPS — az (EU) 2018/1725 rendelet 13.
cikkében el8irt megfeleld feltételek és biztositékok mellett — eltéréseket alkalmazhat az érintetteknek az (EU) 2018/1725
rendelet 17. cikkében (Az érintett hozzaférési joga), 18. cikkében (A helyesbitéshez valo jog), 20. cikkében (Az adatkezelés
korldtozdsdhoz val6 jog), 21. cikkében (A személyes adatok helyesbitéséhez vagy torléséhez, illetve az adatkezelés
korldtozdsdhoz kapcsol6dé értesitési kotelezettség), valamint 23. cikkében (A tiltakozdshoz val6 jog) emlitett jogait
illet8en, amennyiben az eltérés alkalmazasa sziikséges a kozérdekd archivéldsi célok teljesitéséhez és az EDPS levéltari
anyagai integritdsinak megGrzéséhez. Az érintettek aldbbi jogaitdl valé eltérések az (EU) 2018/1725 rendelet 25. cikke (4)
bekezdésének rendelkezéseivel osszhangban alkalmazhatok:

a)  ahozzaférési jog az (EU) 2018/1725 rendelet 17. cikkében el6irtak szerint, amennyiben e jog gyakorldsa val6szinii-
sithetGen lehetetlenné teszi vagy stlyosan hatréltatja azon konkrét célok elérését, amelyek érdekében a személyes
adatokat kozérdekd archivalds céljabol kezelik, és az emlitett célok eléréséhez sziikség van ilyen eltérésre. Az érintett
kérelmével kapcsolatban meghozandé intézkedések értékelése és dokumentildsa sordn kiilonos figyelmet kell
forditani az érintett altal szolgaltatott informdacidkra, valamint a potencidlisan érintett irattdri anyagok jellegére,
hatékorére és méretére;

b)  a helyesbitéshez val6 jog az (EU) 2018/1725 rendelet 18. cikkében elGirtak szerint, amennyiben a helyesbités
lehetetlenné tenné a levéltarban torténd éllandé megdrzésre kivélasztott irattdri anyagok integritdsinak és
hitelességének meg6rzését. Ez nem sérti az adott irattdri anyaghoz fiizott kiegészitS nyilatkozat vagy magyardzo
megjegyzés lehetSségét, kivéve, ha ez lehetetlennek bizonyul vagy ardnytalanul nagy adminisztrativ erdfeszitést
igényel;

(") 31. EGK és 11. Euratom rendelet az Eurdpai Kozosség és az Eurdpai Atomenergia-kozosség tisztviselGinek személyzeti szabélyzatardl
és egy¢éb alkalmazottainak alkalmazasi feltételeirdl (HL 45., 1962.6.14., 1385/62. o., ELL: http://data.curopa.eu/eli/reg/1962/31(1)/0j).
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¢)  az adatkezelés korldtozdsahoz valé jog az (EU) 2018/1725 rendelet 20. cikkében el6irtak szerint, amennyiben a
személyes adatokat az EDPS levéltdrdban torténd dllandé megGrzésre kivalasztott irattdri anyagok szerves és
nélkiilozhetetlen résziikként tartalmazzdk;

d)  a személyes adatok helyesbitéséhez vagy torléséhez, illetve az adatkezelés korlatozdsihoz kapcsolodd értesitési
kotelezettség az (EU) 2018/1725 rendelet 21. cikkében elSirtak szerint, amennyiben ez az értesités valoszind-
sithet8en lehetetlenné tenné vagy stlyosan hatrltatnd a kozérdekd archivélds konkrét céljainak elérését, és az
emlitett célok eléréséhez szitkség van ilyen eltérésre. Az értesitési kotelezettségre vonatkozdan meghozandd
intézkedések értékelése és dokumentaldsa sordn kiilonos figyelmet kell forditani a rendelkezésre 4ll6 informacidkra,
valamint a potencidlisan érintett irattdri anyagok sajtos jellegére és hatokorére;

e)  az adatkezelés elleni tiltakozdshoz val6 jog az (EU) 2018/1725 rendelet 23. cikkében foglaltak szerint, amennyiben a
személyes adatokat az EDPS levéltdraban torténd dllandé megdrzésre kivélasztott irattdri anyagok szerves és
nélkiilozhetetlen résziikként tartalmazzdk.

(3) Az EDPS elszdmoltathat6sagi célokbdl feljegyzést készit, amelyben megjeldli az eltérések alkalmazdsdnak okait, az
érintett azon jogdt, amelytdl eltértek, valamint az értékelés eredményét. Ezek a feljegyzések és adott esetben a ténybeli vagy
jogi hatteret érint6 dokumentumok ad hoc nyilvantartas részét képezik, amelyet kérésre az eurdpai adatvédelmi biztos mint
adatvédelmi feliigyeleti hatosdg rendelkezésére kell bocsatani.

(4) Az EDPS konzultil az adatvédelmi tisztviselGvel, amikor egy konkrét esetben e hatdrozattal 6sszhangban mérlegeli az
érintettek jogaitdl valé eltérések alkalmazdsat, de mindenképpen azel6tt, hogy e hatdrozat alapjan hatdrozna az ilyen eltérés
alkalmazdsdrdl. Az adatvédelmi tisztvisel§ szdmdra hozzaférést kell biztositani a feljegyzéshez, valamint a ténybeli és jogi
elemeket aldtdmaszté valamennyi dokumentumhoz. Az adatvédelmi tisztvisel§ e folyamatban val6 részvételét megfelelSen
dokumentalni kell.

15. cikk

Az EDPS levéltiri anyagainak elhelyezése az Eurépai Egyetemi Intézetben (HAEUI)

(1) A 2015/496/EU rendelettel médositott 354/83/EGK, Euratom rendelet 8. cikkének (1) bekezdésével 6sszhangban az
EDPS az Eurdpai Egyetemi Intézet levéltiraban helyezi el a levéltdri anyagai részét képezs és a nyilvdnossdg szdmdra
hozziférhet6vé tett dokumentumokat.

(2) Az elhelyezés torténhet eredeti papiralapu aktdk esetében fizikailag, vagy a digitdlisan létrejott és meg6rzott irattdri
anyagok esetében elektronikusan. Ez ut6bbi esetben kiilon intézkedéseket kell hozni annak biztositdsdra, hogy a firenzei
Eurépai Egyetemi Intézet levéltdra hozzéférjen az EDPS elektronikus levéltdri anyagaihoz, 6sszhangban az (EU) 2015/496
rendelettel médositott 354/83/EGK, Euratom rendelet mellékletének 1. cikkével.

(3) Az EDPS lehet8ség szerint hozzaférést biztosit az Eurdpai Egyetemi Intézet levéltara szdmdra az analég adathordozén
térolt irattdri anyagok digitalizdlt masolataihoz, hogy elGsegitse az EDPS levéltdri anyagainak online hozzaférhet8ségét és
atlathatdsdgat.

(4)  Kelld figyelmet kell forditani a mindsitett dokumentumokat tartalmazg irattdri anyagokra, valamint azokra az irattdri
anyagokra, amelyekre maganszemélyek maganéletének védelméhez és integritdsahoz, illetve természetes vagy jogi
személyek kereskedelmi érdekeihez kapcsolddd korldtozdsok vonatkoznak, ideértve az 1700/2003EK, Euratom rendelet
altal médositott 354/83/EGK, Euratom rendelet 2. cikkében emlitett szellemi tulajdonhoz fiz6d6 jogokat is.

(5) Az EDPS nyilvanossdg szdmdra hozzéférhet6 levéltdri anyagainak f6 hozzaférési pontja az Eurpai Egyetemi Intézet
levéltara.

(6) Az EDPS irattar- és levéltarvezetSje megkiildi az Eurdpai Egyetemi Intézet levéltaranak az Eurdpai Egyetemi Intézet
levéltaraban elhelyezett levéltari anyagok lefrdsat. A nemzetkozi szabvanyoknak megfelelen interoperabilitast kell
alkalmazni, megkonnyitve ezdltal a metaadatoknak az Eur6pai Egyetemi Intézet levéltdraval torténd cseréjét.

(7) Az Eurbpai Egyetemi Intézet levéltira az (EU) 2015/496 rendelettel modositott 354/83/EGK, Euratom
rendelet 8. cikkének (11) bekezdésével dsszhangban adatfeldolgozoként jar el, az EDPS utasitdsai alapjin, amely pedig az
Eurdpai Egyetemi Intézet levéltardban elhelyezett levéltdri anyagaiban taldlhaté személyes adatok adatkezelGjeként jdr el.

(8) Az EDPS megadja a szitkséges utasitasokat az Eurdpai Egyetemi Intézet levéltirdban elhelyezett levéltdri anyagokban
taldlhat személyes adatok kezeléséhez, és figyelemmel kiséri azok végrehajtdsit.

ELL http://data.europa.eu/eli/proc_rules/2025/2608oj
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IV. FEJEZET

Irdnyitds és végrehajtds

16. cikk
Az EDPS bels§ struktirai

(1) Az EDPS gondoskodik arrdl, hogy az e hatdrozat, annak végrehajtdsi szabélyai és minden kapcsolddé eljards
végrehajtasdhoz szitkséges szervezeti, adminisztrativ és fizikai struktardk 1étrejojjenek.

(2) A hatékony iratkezelési folyamatok és rendszerek elémozditdsa és fenntartdsa, valamint az Osszes szolgdlattal vald
koordindcié biztositdsa érdekében irattar- és levéltarvezetSt (RAM) kell kijelolni, aki rendelkezik a szakteriileten sziikséges
kompetencidkkal és készségekkel.

(3)  Kineveznek tovabba egy helyettes irattar- és levéltarvezetSt (DRAM), aki minden feladatdban tdmogatja az irattar- és
levéltarvezet6t, tavollétében pedig biztositja a funkcié folyamatossagat.

(4) Minden szolgdlatnak rendelkeznie kell egy iratkezelési és levéltari kapcsolattartéval (RAMC), akinek feladata, hogy
koordindlja e hatdrozat és végrehajtasi szabalyainak végrehajtdsat.

A killonboz8 szolgalatok iratkezelési és levéltari kapcsolattartdi belsd haldzatot alkotnak, amelynek elnoke az irattdr- és
levéltirvezets és a helyettes irattdr- és levéltarvezetd.

A hdlozat rendszeresen iilésezik, hogy megvitassa a kozos kérdéseket és megossza a bevalt gyakorlatokat.

(5) Az irattdr- és levéltirvezetd egyiittmikodik a helyi biztonsagi tisztviselével (LSO), a helyi kiberbiztonsagi
tisztviselGvel, a helyi informacidbiztonsagi tisztvisel6vel (LISO), az adatvédelmi tisztvisel6vel (DPO) vagy barmely mds,
iratkezelési kérdésekhez és felelgsségi korokhoz kapcsolodd funkcidval a koherens és kovetkezetes megkozelités és a
hatékony informaciéaramlds biztositdsa érdekében.

17. cikk
Feladatok és felelgsségi korok

(1) Az EDPS titkdrsiganak vezetGje felel e hatdrozat, valamint végrehajtdsi szabdlyai és a kapcsolédd eljardsok
végrehajtasdnak biztositasdért.

(2) Az EDPS valamennyi szolgélata és minden egyes alkalmazottja koteles gondoskodni arrdl, hogy az édltaluk létrehozott
vagy hasznalt dokumentumokat és irattdri anyagikat felel@s és megfelel6 modon kezeljék, 6sszhangban e hatdrozattal,
egyéb hatdlyos eljardsokkal és a feladataikkal.

(3) Az irattdr- és levéltarvezet6:

a)  koordindlja és nyomon koveti e hatdrozat és a kapcsolddo szabdlyok végrehajtdsat, és biztositja azok kovetkezetes
alkalmazdsat az EDPS egész szervezetén belil;

b)  felel6s az EDPS iktatdsi tervének és meg6rzési iitemterveinek kidolgozdsdért és karbantartdséért, egytittmiikodve az
iratkezelési és levéltari kapcsolattartok halézataval;

¢)  Gtmutatdst nydjt és timogatast biztosit az EDPS szolgélatainak az irattari és levéltari anyagok kezelésével kapcsolatos
kérdésekben;

d)  betolti az iratkezelési és levéltari kapcsolattartdk halozatdnak elnoki tisztségét;
e)  felel az EDPS informatikai iratkezelési/iigykezelési rendszereinek irdnyitasaért;
f)  képviseli az EDPS-t (mint unids szervet) mas kiils§ férumokon;

g)  biztositja, hogy az irattdri anyagokat és az aktdkat tovabbitsdk az EDPS levéltardba, és kérésre az EDPS szervezeti
egységeinek rendelkezésére bocsdssak;

h)  szikkség esetén és az eredeti szolgdlattal vagy az annak megfelel§ szervezeti egységgel vagy annak utddjéval
egyiittmikodve elvégzi a tovabbitott irattdri anyagok, aktdk és levéltdri anyagok mdsodik feliilvizsgélatdt;

i)  gondoskodik az EDPS levéltari anyagainak az Eurdpai Egyetemi Intézet levéltdraban torténd elhelyezésérdl, hogy a 30
évnél régebbi irattdri anyagokat hozzaférhetdvé tegyék a nyilvanossdg szdmara.
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A helyettes irattar- és levéltarvezet$ tdmogatja az irattr- és levéltarvezetGt a fent emlitett feladatok elldtdsaban, és tavollét
esetén helyettesiti 6t.

(4) Az iratkezelési és levéltari kapcsolattartok sajat szolgélataikon beliil biztositjék az iratkezeléssel, valamint a levéltdri
kérdésekkel kapcsolatos informaciémegosztist és koordindciot, tovdbbd koordindljdk e hatdrozat és végrehajtasi
szabalyainak végrehajtdsat.

18. cikk

Téjékoztatds, képzés és timogatds

Az irattdr- és levéltarvezet§ egyittmiikodik az adatvédelmi tisztviselGvel, a helyi biztonsdgi tisztviselGvel és az Osszes
relevans funkciéval annak biztositdsa érdekében, hogy az EDPS szolgélatain beliil rendelkezésre alljanak az e hatdrozat és a
kapcsol6dé végrehajtdsi szabdlyok alkalmazdsahoz sziikséges tdjékoztatasi, képzési és tdmogatdsi intézkedések.

V. FEJEZET

Zir6 rendelkezések
19. cikk
Végrehajtisi szabilyok
Ezt a hatdrozatot végrehajtdsi szabalyok kisérik.

A fétitkdr felel a végrehajtdsi szabdlyok szolgdlatokkal egytittmiikodésben torténd elfogaddséért, és gondoskodik azok
végrehajtdsarol.

20. cikk

Feliilvizsgdlat és frissités

Ezt a hatdrozatot és végrehajtdsi szabélyait rendszeresen feliilvizsgaljak és frissitik, kiilonos tekintettel az alabbiakra:

S

) azirattdri és levéltdri anyagok kezelésével kapcsolatos fejlemények, beleértve a vonatkozé szabvanyok megjelenését;

b)  az EDPS kotelezettségei az atlathatsdg, a dokumentumokhoz valé nyilvinos hozzaférés és a levéltiri anyagok
nyilvdnossdg szdmadra torténd megnyitdsa tekintetében;

¢)  azinformdcids és kommunikacios technolégidk fejlédése;
d)  az elektronikus irattdri anyagok bizonyitd erejére vonatkozé szabalyok;

e)  az EDPS-t esetlegesen terheld 1j kotelezettségek.

21. cikk

Az EDPS iratkezelésre és levéltiri anyagokra vonatkozo kordbbi politikdinak hatilyon kiviil helyezése

Az EDPS iratkezelési politikdja és az EDPS levéltri politikdja hatalyat veszti, és helyiikbe ez a hatdrozat 1ép.
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22. cikk
Hatilybalépés

Ez a hatdrozat az Eurdpai Unié Hivatalos Lapjdban valo kihirdetését kovets huszadik napon 1ép hatdlyba.

Kelt Briisszelben, 2025. november 25-én.

az eurdpai adatvédelmi biztos részérdl
Wojciech Rafal WIEWIOROWSKI
eurGpai adatvédelmi biztos
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