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ROZHODNUTI EVROPSKEHO INSPEKTORA OCHRANY UDAJU
ze dne 25. listopadu 2025

o spravé zdznami a archivi [2025/2608]

EVROPSKY INSPEKTOR OCHRANY UDAJU

s ohledem na nafizeni Rady (EHS, Euratom) ¢. 354/83 ze dne 1. tinora 1983 o otevfeni historickych archivii Evropského
hospodatského spolecenstvi a Evropského spolecenstvi pro atomovou energii vefejnosti () ve znéni nafizeni Rady (ES,
Euratom) ¢. 1700/2003 (}) a nafizeni Rady (EU) 2015/496 (), a zejména s ohledem na ¢lanky 1, 2, 8 a ¢l. 9 odst. 1
uvedeného nafizeni,

s ohledem na nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) 2018/1725 ze dne 23. fjna 2018 o ochrané fyzickych osob
v souvislosti se zpracovanim osobnich tidaji orgdny, institucemi a jinymi subjekty Unie a o volném pohybu téchto tdaji
a o zruSeni nafizeni (ES) ¢. 45/2001 a rozhodnuti ¢. 1247/2002[ES (¥), a zejména na ¢lanek 13 a ¢l. 25 odst. 4 tohoto
nafizent,

vzhledem k tomu, Ze:

(1)  Podle nafizeni (EHS, Euratom) ¢. 354/83, ve znéni nafizeni (ES, Euratom) ¢. 1700/2003 a nafizeni (EU) 2015/496,
jsou orgdny Unie povinny ziidit své historické archivy, po uplynuti tficeti let je zp¥istupnit vefejnosti a pfijmout
vnitini pravidla pro uplatiiovni tohoto nafizeni. Tato vnitfni pravidla zahrnuji pravidla pro zachovdvani
historickych archivii a jejich zpiistupiiovani vefejnosti a pro ochranu osobnich tdajii v nich obsazenych.

(2)  Evropsky inspektor ochrany tdajti (ddle jen ,EIOU“) ve svém stanovisku ze dne 10. ffjna 2012 k ndvrhu nafizeni
Rady, kterym se méni nafizen{ (EHS, Euratom) ¢. 354/83, ktery ptedlozila Komise, zdiraznil, Ze je tieba pfijmout
odpovidajici provadéci pravidla s cilem zajistit, aby v kontextu oprdvnéného uchovdvani zdznamd pro pravni,
finan¢ni, administrativni a archivaéni Gcely byly ndleZité feSeny otdzky ochrany Gdaji, a to v souladu s pravidly
ochrany tidajt platnymi pro orgdny a instituce Unie.

(3) Zdznamy, které EIOU tdajti vede, tvoii zdklad jeho ¢innosti a kazdodennf prace. Jsou soucasti prostiedkii organu
EIOU a predstavu)l dulezny ZdI‘O] administrativnich, diikaznich a historickych informaci. Maji pro tento orgdn
zdsadni vyznam v jeho soucasné i budouci ¢innosti a také s ohledem na otdzky odpovédnosti a transparentnosti
a povédomi o jeho historii a postupech. Je proto tieba, aby byly spravovany v souladu s G¢innymi pravidly, kterd se
vztahuji na viechny Gtvary a zaméstnance.

(4)  Vnitin{ pravidla upravujici oblast spravy zdznamt a archivace by méla zohlediiovat piislusné povinnosti v oblasti
bezpecnosti informaci, jak jsou stanoveny zejména v rozhodnuti EIOU ze dne 9. bfezna 2020 (upraveném dne
11. listopadu 2022) o bezpe¢nostnich pravidlech ohledné ochrany utajovanych informaci EU, jakozZ i v opatfenich
EIOU v oblasti digitélni transformace. Méla by vyuzivat stavajici feseni pro spravu dlgltalnlch dokumenti a také
aktudlni inovace v oblasti elektronické integrity a archivace, jakoZ i mezindrodni standardy a osvédéené postupy.

() Ut vést. L 43,15.2.1983,s. 1, ELL: http://data.europa.eu/eli/reg/1983/354/0j.

(%) Natizeni Rady (ES, EURATOM) ¢. 1700/2003 ze dne 22. z4if 2003, kterym se méni nafizeni (EHS, Euratom) ¢. 354/83 o otevieni
historickych archivii Evropského hospoddfského spolecenstvi a Evropského spolecenstvi pro atomovou energii vefejnosti
(UF. vést. L 243, 27.9.2003, 5. 1, ELL http://data.europa. eu/eh/reg/2003/1700/01)

() Nafizeni Rady (EU) 2015/496 ze dne 17. bfezna 2015, kterym se méni nafizeni (EHS, Euratom) ¢. 354/83, pokud jde o uloZeni
historickych archivii organtt v Evropském univerzitnim institutu ve Florencii (Ut. vést. L 79, 25.3.2015, s. 1, ELL: http://data.europa.
eu/elijreg/2015/496/0j).

() Ut vést. L 295, 21.11.2018, s. 39, ELL http://data.europa.eu/elijreg/2018/1725/oj.

ELL http://data.europa.eu/eli/proc_rules/2025/2608oj


http://data.europa.eu/eli/reg/1983/354/oj
http://data.europa.eu/eli/reg/2003/1700/oj
http://data.europa.eu/eli/reg/2015/496/oj
http://data.europa.eu/eli/reg/2015/496/oj
http://data.europa.eu/eli/reg/2018/1725/oj

CS

UF. vést. L, 23.12.2025

(11)

(12)

(14)

(15)

(16)

Orgéany, instituce a jiné subjekty Unie se vyzyvaji, aby pro ucely spravni spoluprice uzndvaly elektronickou
identifikaci a sluzby vytvafejici divéru, na néZ se vztahuje nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU)
¢. 910/2014 (), a vyuzivaly pii tom zejména stdvajici osvédCené postupy a vysledky projektti probihajicich
v oblastech upravenych v uvedeném nafizeni.

Zaznamy EIOU by mély byt standardné vedeny v elektronické podobg, piicemz vyjimky jsou mozné. EIOU vede
zdznamy, které vzniknou nebo jsou pfijaty ¢i spravovany v rdmci jeho cinnostl. Veskeré zdznamy jsou
zaznamendvany a uchovaviny v oficidlnim elektronickém dlozisti zdznamt, a to bez ohledu na format
a technologické prosttedi, v némz se shromazduji, vytvéreji nebo ptijimaji.

Vnitini pravidla upravujici oblast spravy zdznamu a archivd by méla pokryvat cely Zzivotni cyklus zdznamu
a zaji§fovat autentiCnost, spolehlivost, integritu a pouzitelnost jak samotnych zdznamd, tak i jejich metadat
v pribéhu casu.

Ucinn a fadnd sprava zaznamt a archivi umozuje EIOU zajistit informované a efektivni rozhodovani, uplatiiovat
zdsadu odpovédnosti za vefejnou cinnost, plnit povinnosti v oblasti transparentnosti a dodrzovat zdkonné
povinnosti, fidit provozni rizika, chranit prdva a povinnosti EIOU, poskytovat ditkazni podporu v soudnich sporech
a zachovdvat institucionalni pamét.

Vnitini pravidla upravu]1c1 oblast sprdvy zdznami a archivace by méla byt sladéna s povinnosti poskytovat pr1stup
k dokumenttim, které md EIOU v drzeni, a to v souladu se zdsadami, opatfenimi a omezenimi stanovenymi
v nafizeni Evropského parlamentu a Rady (ES) ¢. 1049/2001 ze dne 30. kvétna 2001 o pfistupu vefejnosti
k dokumentdm Evropského parlamentu, Rady a Komise ().

Vnitini pravidla upravujici oblast sprévy zdznamdu a archivace by rovnéz méla byt v souladu s povinnostmi v oblasti
ochrany tdajii stanovenymi v nafizeni (EU) 2018/1725. Podle tohoto naiizeni je EIOU povinen poskytovat
subjektiim uda]u informace o zpracovani jejich osobnich tidajti a usnadiiovat jim vykon prav podle ¢lankd 17 az 24
uvedeného nafizeni. Tato prava by méla byt ve vefejném zdjmu vyvdzena s cili archivace.

Vsichni zaméstnanci by méli nést odpovédnost za vytvéfeni a spravné vedeni zdznami tykajicich se zdsad, procest,
postupts a opatteni, které podle platnych pravidel a postuptt spadaji do jejich agendy.

.....

mem jeho zaméstnanci, Zlepsﬂo se nacitani a opakovane vyuzivan{ tdaji a 1nf0rmac1 a podporlla synergie mezi
zdroji s cilem zvysit celkovou efektivitu.

Pfistup k tidajim a informacim mtZe byt omezen z divodu citlivé povahy informaci nebo na zdkladé pravni
povinnosti. Omezenéjsi a cilengjsi ptistup na zakladé zdsady ,védét jen to nejnutnéjsi“ mize byt vyzadovan zejména
z divodu ochrannych opatfeni souvisejicich s Grovni divérnosti informaci, osobnimi tdaji nebo s jinymi jasné

definovanymi dtivody.

Opatieni pfijatd v tomto rozhodnuti byla konzultovina s osobami v nezavislych funkcich v ramci Gfadu EIOU,
konkrétné s povétencem pro ochranu osobnich tidaji a pravni sluzbou.

Evropsky inspektor ochrany tdaji, jakozto dozorovy orgdn pro orgdny, instituce a jiné subjekty Unie, byl
konzultovan v souladu s ¢l. 41 odst. 2 nafizeni (EU) 20181725 a dne 3. ijna 2025 vydal stanovisko (’).

Z diivodu jednoznacnosti a pravni jistoty je tieba, aby pedchozi zasady EIOU tykajici se spravy zaznamt a archivace
byly zruSeny a nahrazeny timto rozhodnutim,

() Nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) ¢. 910/2014 ze dne 23. Cervence 2014 o elektronické identifikaci a sluzbach

vytvarejicich divéru pro elektronické transakce na vitnim trhu a o zruseni smérnice 1999/93(ES (Uf. vést. L 257, 28.8.2014, 5. 73,
ELL: http://data.europa. eu/el1/reg/2014/910/0]) ve znéni nafizeni Evropskeho parlamentu a Rady (EU) 2024/1183 ze dne 11. dubna
2024, kterym se mén{ nafizeni (EU) ¢ 910/2014, pokud jde o zifzeni evropského rdmce pro digitdlni identitu (Ut. vést. L,
2024/1183, 30.4.2024, ELL http://data.europa.eu/elijreg/2024/1183/0j).

>
-

Uf. vést. L 145, 31.5.2001, s. 43, ELL http://data.europa.eufelijreg/2001/1049/oj.

() Stanovisko dozorového tfadu ¢. 14/2025 ze dne 3. Fjna 2025 k navrhu rozhodnuti evropského inspektora ochrany tdajii (,EIOU)
0 spravé zaznam a archiva.
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PRIJAL TOTO ROZHODNUT:

KAPITOLA 1

Obecnd ustanoveni

Cldnek 1
Pfedmét a oblast ptisobnosti

1. Toto rozhodnuti stanovi pravidla pro spravu zdznamt a archivi EIOU v listinné nebo elektronické podobé a pro
uchovavani a zp¥istuptiovan{ archivii EIOU vefejnosti.

2. Toto rozhodnuti se vztahuje na ziznamy v drzeni EIOU a na jeho archivy, bez ohledu na pifslusny format, nosic dat,
staff nebo umisténi.

3. Toto rozhodnuti se vztahuje na viechny zaméstnance EIOU, na které se vztahuje sluzebni fd afednikt Evropské unie
a pracovni Fad ostatnich zaméstnancti Evropské unie, tj. na ifedniky, docasné zaméstnance a smluvni zaméstnance. Rovnéz
se vztahuje na vyslané ndrodni odborniky a staZisty.

4. Toto rozhodnuti se nevztahuje na zaméstnance sekretaridtu Evropského sboru pro ochranu osobnich tidaji (,EDPB).
Podle oddilu IV odst. 2 bodu iv) memoranda o porozuméni mezi Evropskym sborem pro ochranu osobnich ddaji
a Evropskym inspektorem ochrany udaji () je sprdva zdznamt zahrnuta do seznamu tkolti, které md vykondvat
sekretaridt EDPB v souladu s ¢l. 75 odst. 6 nafizeni (EU) 2016/679 Evropského parlamentu a Rady (°).

Cldnek 2
Definice
Pro téely tohoto rozhodnuti se rozum:
a)  ,archivy” zdznamy, které maji byt trvale uchovavany pro svou spravni, fiskélni, pravni, historickou nebo informacni
hodnotu;
b)  ,autenticitou” skutecnost, Ze 1ze prokdzat, Ze zdznam je tim, ¢im udajné je, Ze byl vytvofen nebo odesldn osobou,

ktera je jeho Gidajnym autorem nebo odesilatelem, a Ze byl vytvofen nebo odesldn v dob¢, kdy byl tdajné vytvofen
nebo odeslan;

¢ ,dokumentem* jakykoli obsah na jakémkoli nosici (v listinné podobé ¢i ulozeny elektronicky nebo jako zvukovy,
vizudlni nebo audiovizudlni zdznam), ktery se tykd zdlezitosti souvisejici se zdsadami, ¢innostmi a rozhodnutimi,
které spadaji do oblasti odpovédnosti EIOU;

d)  zkratkou ,EIOU“ evropsky inspektor ochrany tidajti jako instituce EU;

e) ,elektronickym podpisem” data v elektronické podobé, kterd jsou pfipojena k jinym datim v elektronické podobé
nebo kterd jsou s nimi logicky spojena a kterd podepisujici osoba pouziva k podpisu;

f)  ,elektronickym fasovym razitkem“ data v elektronické podobg, kterd spojuji jind data v elektronické podobé
s konkrétnim Casem a prokazuji, Ze tato data v daném case existovala;

g)  evropskym inspektorem ochrany tdaji“ nebo ,inspektorem* evropsky inspektor ochrany dajti jmenovany
Evropskym parlamentem a Radou v souladu s ¢ldnkem 53 nafizeni (EU) 2018/1725;

h)  ,spisem” soubor zdznami a dalsich souvisejicich dokumentl tykajicich se konkrétni ¢innosti, usporddanych
s ohledem na dikazni hodnotu, odpovédnost nebo informace a tykajicich se instituciondlni paméti a s cilem
podpotit efektivitu ptislusné ¢innosti;

() Memorandum o porozuméni mezi Evropskym sborem pro ochranu osobnich tidaji a Evropskym inspektorem ochrany tidaji ze dne
25. kvétna 2018.

() Nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 ze dne 27. dubna 2016 o ochrané fyzickych osob v souvislosti se
zpracovanim osobnich tidaji a o volném pohybu téchto ddaji a o zruSeni smérnice 95/46/ES (obecné nafizeni o ochrané osobnich
tidajti) (UF. vést. L 119, 4.5.2016, s. 1, ELI: http://data.europa.eu/elifreg/2016/679/0j).

ELL http://data.europa.eu/eli/proc_rules/2025/2608oj
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i)  ,plinem archivace nebo ,klasifika¢nim schématem* néstroj pro propojeni zdznamé s kontextem jejich
vytvoteni. Méd formu hierarchické struktury klasifika¢nich Grovni a vychdzi z provoznich ¢innosti, v jejichZ ramci
v konkrétnim organiza¢nim prostredi vytvaii zdznamy;

j) ~integritou” skutecnost, Ze zdznam je iplny a nezménény;

k)  ,metadaty” strukturované nebo polostrukturované informace, které umoziuji vytvdfeni, sprdvu a pouZzivini
zdznamu v Case, v rdamci jednotlivych domén i napii¢ doménami;

) ,oficidlnim elektronickym archivem ziznam&“ systém(y) zdznam, kde jsou shromazdovdny a organizoviny
zdznamy v drzeni EIOU tak, aby bylo mozné je nacitat, distribuovat, pouZivat, likvidovat nebo uchovavat;

m) ,uchovdvanim* technické procesy a operace, které umoziiuji zachovdvat zdznamy po delsi dobu, v¢etné udrzeni
jejich integrity a autenti¢nosti, a zarucit p¥istup k jejich obsahu;

n) kvalifikovanou elektronickou peceti“ zarucend elektronickd pecet, kterd je vytvofena pomoci kvalifikovaného
prostiedku pro vytvireni elektronickych peceti a kterd je zaloZena na kvalifikovaném certifikdtu pro elektronickou
pecet;

o) kvalifikovanym elektronickym podpisem* zaruceny elektronicky podpis, ktery je vytvofen kvalifikovanym
prostiedkem pro vytvateni elektronickych podpisti a ktery je zaloZen na kvalifikovaném certifikatu pro elektronické
podpisy;

p)  .zdznam(y)“ informace, bez ohledu na formu nebo nosi¢ dat, vytvorené, pfijaté a uchovavané EIOU jako diikaz
a jako aktivum v rdmci plnéni zdkonnych povinnosti nebo v pribéhu vykonu ¢innosti;

q)  ,.Systémem zdznami“ nebo ,systémem sprdvy zdznama“ informacni systém, ktery zachycuje a spravuje
zdznamy v prubéhu Casu a poskytuje k nim piistup. Systém zdznam® mtize sestdvat z technickych prvkd, jako je
software, a netechnickych prvki, véetné zdsad, postupd, osob a dalsich ¢initeld a ptidélenych tkold;

r)  ,zdpisem do evidence“ zachyceni ziznamu spolu s piislusnymi metadaty v systému zdznamd; evidenci se
potvrzuje, Ze je zdznam ze spravniho a/nebo prdvniho hlediska Gplny a fadné sestaveny a dédle Ze byl odeslin
uritym autorem danému adresatovi v dany den a/nebo byl zafazen do jednoho z oficialnich tlozist EIOU;

s)  ,spolehlivosti“ skute¢nost, Ze obsah zdznamu lze povazovat za tiplné a pfesné zachyceni transakci, Cinnosti
a skutecnosti, které stvrzuje, a Ze se na néj lze v pribéhu naslednych transakci nebo ¢innosti spolehnout;

t)  ,plinem uchovdvini“ komplexni pokyn tykajici se nakldddni se zdznamy, ktery zajiStuje, aby zdznamy byly
uchovavany po dobu nezbytné nutnou podle své spravni, finan¢ni, pravni, historické nebo informaé¢ni hodnoty;

1’“

u)  ,pouzitelnosti“ skutecnost, Ze zdznam lze vyhledat, nacist, prezentovat a interpretovat v ¢asovém obdobi, které
zUcastnéné strany povazuji za pfiméfené.

KAPITOLA I

Sprdva zdznamil

Cldnek 3

Vytvéafeni ziznamu

1. Zaznamy EIOU se vytvaieji jako elektronické zaznamy a uchovavaji se v jeho oficidlnich elektronickych dlozistich. Ve
vyjimeénych piipadech vSak mohou byt zdznamy vytvofeny na jiném nosi¢i dat nebo uchovéviny v jiném formatu,
naptiklad z divodu pravnich povinnosti nebo povinnych postupti, pokud dokument neni mozné digitalizovat z davodu
formdtu/velikosti nebo z divodu specifické a jedinecné hodnoty analogové verze.

2. Zaznamy v analogové podobé vytvofené nebo obdrzené EIOU musi byt systematicky digitalizovany a zachycovany
v oficidlnim elektronickém dlozisti. Vysledna elektronickd digitalizovand verze nahrazuje od daného okamziku platnost
analogového formdtu.

ELL http://data.europa.eu/elifproc_rules/2025/2608oj
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3. Utvary EIOU zajisti, aby e-mailové zdznamy obsahujici diikazy a informace o jejich ¢innostech a transakcich byly
oznaceny, spravovany a uchovévany v souladu s pozadavky na vedeni zdznamt stanovenymi v tomto rozhodnuti.

4. Veskeré zédznamy, které vytvoii nebo obdrzi jakykoli zaméstnanec v souvislosti s oficidlni ¢innosti EIOU nebo
v disledku této ¢innosti, jsou vlastnictvim EIOU.

Clének 4

Zachycovéni zdznami

1. Utvary EIOU pravidelné piezkoumavaji typy informaci vytvatenych nebo pfijimanych v ramci svych cinnosti s cilem
urdit, které typy informaci maji byt uklddany v oficidlnim elektronickém dlozZisti, a organizuji jejich spravu po celou dobu
zivotniho cyklu s pfihlédnutim ke kontextu, v némz byly dané typy informaci vytvofeny.

2. Zachycené zdznamy se nesmi ménit. Mohou byt odstranény nebo nahrazeny pozdéjsimi verzemi, dokud neni spis, ke
kterému pati, uzavien.

Cldnek 5

Evidence dokumentt

1. Dokumenty vyhotovené nebo obdrzené EIOU, které obsahuji dtilezité informace nikoli krdtkodobé povahy nebo
které mohou vyZadovat opatfeni nebo ndsledné kroky ze strany ttvard EIOU, musi byt evidovdny v jednom ze systému
spravy zaznamil.

2. Evidenci v nékterém z tfednich systémd spravy zaznamt EIOU podléhd jakykoli dokument nebo obsah z pracovnich
platforem zaloZenych na spolupréci, ktery spliiuje kritéria stanovena v odstavei 1.

3. Systémy zdznami by generovat jedinecné identifikdtory evidovanych zdznam.

4. Utajované dokumenty se eviduji pouze ve schvalenych systémech vedeni zdznamd, které jsou uréeny pro nakladani
s dokumenty p¥isluiné drovné utajeni.

Cldnek 6
Plén archivace
1. EIOU pouziva a vede plan archivace odrazejici jeho cinnosti.

2. Evidované zdznamy jsou uspoiddany do spist a tyto spisy jsou spojeny s piislusnou ¢dsti planu archivace, kterd
popisuje ¢innosti souvisejici s jejich vytvofenim.

3. Pro kazdou zdleZitost spadajici do ptisobnosti daného titvaru EIOU musi byt vytvoren pouze jeden tiedni spis. Kazdy
tfedni spis musi obsahovat zdznamy vytvorené nebo obdrzené v souvislosti s danou zéleZitosti.

Cldnek 7

Elektronické systémy a procesy

Utvary EIOU uchovavaji a spravuji své zdznamy pomoci elektronickych procest a elektronickych systémii a struktur
s rozhranimi, kterd zajistuji ukladdni zdznam, piistup k nim a jejich obnoveni, pokud piislusna pravidla EIOU nevyZzaduji
néco jiného.

ELL http://data.europa.eu/eli/proc_rules/2025/2608oj
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Cldnek 8
Platnost dokumentii a postupit

1. Dokument vytvofeny nebo obdrieny EIOU se povazuje za platny nebo pifpustny pro Géely evidence, pokud jsou
splnény tyto podminky:

a)  jeidentifikovdna osoba, od které pochdzi;
b)  kontext, ve kterém byl dokument vytvofen, je spolehlivy a dokument splituje podminky, které zarucuji jeho integritu;

¢)  dokument spliuje formélni pozadavky stanovené v piislusnych pravnich predpisech Unie nebo vnitrostitnich
pravnich pfedpisech;

d) v ptipadé elektronického dokumentu je dokument vytvofen zplsobem, ktery zarucuje integritu, spolehlivost
a pouzitelnost jeho obsahu a doprovodnych metadat.

2. Elektronickd verze vytvofend digitalizaci analogového dokumentu vytvofeného nebo obdrzeného EIOU se povazuje
za platnou nebo pfipustnou pro ucely evidence, jsou-li splnény nésledujici podminky:

a)  u dokumentu se podle ustanoveni prdva Unie ani prava dotéeného ¢lenského stitu nebo tieti zemé nevyzaduje
podpis;

b)  jeho formdt zarucuje integritu, spolehlivost, trvanlivost, itelnost v pribéhu ¢asu a snadnost pfistupu k informacim,
které obsahuje.

Takové elektronické znénf lze pouZit pro jakoukoli vyménu informaci a pro jakykoli postup v rimci EIOU za predpokladu,
ze neni vyZzadovdn podepsany analogovy dokument.

3. Pokud ustanoveni prdvnich predpisi Unie nebo vnitrostdtniho préva vyzaduje podepsany origindl dokumentu,
dokument vypracovany nebo obdrzeny EIOU tento pozadavek spliiuje, pokud obsahuje nékterou z téchto skutecnosti:

a)  jeden nebo vice vlastnoru¢nich nebo kvalifikovanych elektronickych podpist;

b)  jeden nebo vice elektronickych podpist, jinych nez kvalifikovanych, poskytujicich dostate¢né zaruky ohledné
identifikace podepisujici osoby a vyjadfent jeji viile v podepsaném dokumentu.

4. Pokud postup specificky pro EIOU v jedné nebo vice fazich postupu vyZzaduje podpis opravnéné osoby nebo souhlas
piislusné osoby, mlize byt fizen pocitacovymi systémy za predpokladu, Ze kazdd osoba je jasné a jednoznacné
identifikovdna a Ze piislusny systém poskytuje zdruky, Ze obsah se béhem postupu nezméni.
Cldnek 9
Elektronické podpisy, peceté, casovd razitka

1. Pokud se na urcitém postupu podili EIOU a dal3i subjekty a v jedné nebo vice jeho fizich je vyzadovin podpis
opravnéné osoby nebo schvéleni piislusné osoby, mize byt fizen pomoci informacnich systémd, jejichz podminky pouziti
a technické zdruky jsou stanoveny dohodou zicastnénych stran.

2. Elektronické podpisy, jednoduché, zarucené nebo kvalifikované, nahrazuji vlastnoru¢ni podpisy, kdykoli je to mozné.

3. EIOU stanovi kategorie dokumentd, které mohou vyZadovat zaruceny nebo kvalifikovany podpis nad rdmec
stavajicich prévnich pozadavka.

4. Kvalifikovany elektronicky podpis ma rovnocenny pravni t¢inek jako vlastnoruéni podpis.
5. U kvalifikované elektronické peceti plati pfedpoklad integrity tidaji a spravnosti zdroje dat, s nimiZ je spojena.

6. U kvalifikovaného elektronického casového razitka plati predpoklad spravnosti data a casu, ktery oznacuje,
a integrity dat, s nimiZ jsou datum a ¢as spojeny.

7. P provadéni tohoto ¢ldnku a dalsich clankd tykajicich se elektronického podpisu EIOU pouzije nafizeni (EU)
¢. 910/2014 ve znéni nafizeni (EU) 2024/1183.

ELL http://data.europa.eu/elifproc_rules/2025/2608oj
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Cldnek 10

Bezpecnost a ochrana informaci

1. Zaznamy, spisy, informacni systémy a archivy jsou spravovany v souladu se zdsadami EIOU v oblasti bezpe¢nosti
informaci a souvisejicimi platnymi zdsadami.

2. Zpracovani utajovanych informaci podléha platnym pravidlm EIOU.

KAPITOLA Il

Zachovdvdni zdznamil a historickych archivii

Cldnek 11

Kritéria pro uchovavéni a uklddani

1. Doba uchovavéni riiznych kategorif souborti bude pro ticely EIOU stanovena prostiednictvim spravnich rozhodnutf,
jako jsou plany uchovévani vypracované na zdkladé organiza¢niho kontextu, stdvajicich pravnich pfedpist a pravnich
povinnosti EIOU.

2. Uklddani a zachovéavani{ zdznamt po pozadovanou dobu se provadi za nasledujicich podminek:

a)  zdznamy se uklddaji ve formé, v niZz byly vytvofeny, zaslany nebo obdrzeny, nebo ve formé, kterd zachovava pravost,
spolehlivost a integritu obsahu danych zdznami a doprovodnych metadat;

b)  obsah zdznamt a jejich piislusnd metadata musi byt po celou dobu jejich uchovavani ¢itelna pro kazdou osobu, ktera
k nim md pfistupové opravnéni;

¢)  jsou-li zdznamy zasiliny nebo pfijimany elektronicky, musi byt sou¢dsti metadat, kterd se ukladaji, pfinejmensim
informace potiebné k ureni ptivodu nebo mista uréeni zdznamu a data a ¢asu jeho zachyceni nebo evidence;

d)  uelektronickych postupt spravovanych informaénimi systémy se uchovavaji informace o formalnich fazich postupu

a pfislusnych schvalovacich postupech, a to za podminek, které zajistuji, Ze je umoznéna identifikace piislusnych fazi
a jejich autorti a castnikd po dobu vyzadovanou piislusnymi finanénimi, pravnimi a spravnimi pozadavky.

Cldnek 12

Strategie zachovdvani digitdlnich zdznamd

EIOU stanovi a bude provadét strategii digitdlniho zachovavanf s cilem zajistit dlouhodoby piistup k elektronickym
zdznamum na zdkladé harmonogramt uchovavani uvedenych v ¢l. 11 odst. 1. EIOU zajisti, aby byly zavedeny postupy,
nastroje a zdroje, které zarudi pravost, spolehlivost a integritu zdznam a jejich dostupnost po nezbytnou dobu.

Cldnek 13

Posuzoviani
1. U zéznami a spistt EIOU se provadi pravidelné posouzent, zda maji byt prevedeny do archivu nebo zlikvidovany.

2. Soubor metadat o posouzenych zdznamech a spisech se uchovava v oficidlnim elektronickém dlozisti jako dikaz
o téchto zdznamech a spisech a jejich pfedani do archivii nebo k likvidaci; md rovnéZ umoznit reakci na interni nebo
externi zddosti o vyhleddvani.

ELL http://data.europa.eu/eli/proc_rules/2025/2608oj
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3. Zéaznamy a spisy, které maji historickou hodnotu, se pfipravi k trvalému zachovéni a pfedaji se do historickych
archivd.

4. Odpovédnost dtvaru za obsah jakéhokoli zdznamu nebo spisu, ktery md povahu dusevniho vlastnictvi, trvd i po
pfevodu do archivii EIOU.

Cldnek 14

Zpracovini osobnich tidaji obsaZenych v archivech EIOU

1. S ohledem na zpracovavani osobnich tidajii za tielem archivace ve vefejném zajmu zavede EIOU vhodné zaruky, aby
byl zajistén soulad s ¢cldnkem 13 nafizeni (EU) 2018/1725. Tyto zdruky budou zahrnovat technickd a organizacni opatfent,
kterd zajisti zejména dodrzovéni zdsady minimalizace tidaji. Mezi tyto zdruky patif:

a)  vybér zdznama a spisti pro prevod do historickych archivi se bude fidit plany uchovavani stanovenymi EIOU. Pied
uzavienim a pfevodem jakéhokoli zdznamu nebo spisu by odpovédné oddéleni mélo v ramci spravniho postupu
uzavieni posoudit, zda jsou uchovdvany pouze osobni tdaje, které jsou nezbytné a pfiméfené pro ucely historické
archivace. Toto posouzeni se provadi ptipad od pifpadu v souladu se zdsadou minimalizace ddajii. Podrobnosti
a kritéria tohoto hodnoceni budou déle upfesnény v provadécich pravidlech tohoto rozhodnuti. Vechny ostatni
spisy, v¢etné strukturovanych spistt obsahujicich osobni ddaje, jako jsou osobni a lékaiské zdznamy nebo spisy
uvedené v ¢lanku 26 sluzebniho fadu tfednikil Evropské unie a pracovniho fadu ostatnich zaméstnanct Evropské
unie ("), se na konci jejich spravni doby uchovavani nepfevadéji do historickych archivi a podléhaji likvidaci, jak je
stanoveno v piislusnych platnych pravidlech a v souladu s provadécimi pravidly tohoto rozhodnut;

b)  plany uchovavani v raimci EIOU umozni spravni likvidaci konkrétnich druht zaznamd, které jsou v nich uvedeny,
pfed uplynutim spravni doby uchovédvani platné pro piislusné spisy. V disledku toho budou tyto typy zdznamu
vylouceny ze zpracovani pro tGcely archivace ve vefejném zdjmu;

¢)  pred posouzenim spisti, které maji byt prevedeny do archivii EIOU, posoudi dtvary EIOU moznou piftomnost
zdznamt obsahujicich zvlastni kategorie osobnich ddaju (jak jsou definovany v ¢l. 10 odst. 1 nafizeni
(EU) 2018/1725) a déle posoudi nezbytnost a pfiméfenost zpracovani pro Gclely archivace ve vefejném zdjmu
a provedou konzultaci s archivaénim oddélenim EIOU, aby stanovily vhodna konkrétni opatieni, kterd maji byt
pfijata v souladu s ¢l. 10 odst. 2 pism. j).

2. Vsouladu s ¢l. 25 odst. 4 naiizeni (EU) 2018/1725 je EIOU opravnén uplatnit odchylky od prav subjekté Gdajti
uvedenych v ¢ldnku 17 (pravo subjektu ddaji na piistup k osobnim tdajim), ¢lanku 18 (prdvo na opravu), clanku 20
(prévo na omezeni zpracovdni), ¢ldnku 21 (oznamovaci povinnost ohledné opravy nebo vymazu osobnich tidaji nebo
omezeni zpracovani) a ¢ldnku 23 (prévo vznést namitku) nafizeni (EU) 2018/1725, s vyhradou piislusnych podminek
a zdruk stanovenych v ¢lanku 13 nafizeni (EU) 2018/1725, pokud je uplatnéni odchylky nezbytné pro splnéni acelt
archivace ve vefejném zajmu a pro zachovani integrity historickych archivii EIOU. V souladu s ustanovenimi ¢l. 25 odst. 4
nafizeni (EU) 2018/1725 mohou byt uplatnény dale uvedené odchylky od téchto prav subjektti adaji:

a)  prdvo na piistup, jak je stanoveno v ¢lanku 17 naf{zeni (EU) 2018/1725, pokud je pravdépodobné, ze by vykon
tohoto prava znemoznil nebo vdzné ohrozil dosazeni konkrétnich uceldi, pro které jsou osobni tdaje zpracovavany
pro ucely archivace ve vefejném zdjmu, a pokud je takovd odchylka pro splnéni téchto Géelti nezbytnd. Pri
posuzovani a dokumentaci opatfeni, kterd maji byt pfijata v souvislosti s Zadosti subjektu udaji, se zejména
zohledni informace poskytnuté subjektem tdajti, jakoZ i povaha, rozsah a velikost potencidlné dot¢enych zdznamd;

b)  prévo na opravu, jak je stanoveno v ¢lanku 18 nafizeni (EU) 20181725, pokud by oprava znemoznila zachovani
integrity a pravosti zdznami vybranych k trvalému uchovani v historickych archivech. Tim neni dotfena moznost
dopliujictho prohldseni nebo pozndmky k piislusnému zdznamu, pokud to neni nemozné nebo pokud to
nevyzaduje nepfiméfené administrativni Gsil;

() Nafizeni ¢. 31 (EHS), ¢. 11 (ESAE), kterym se stanovi sluzebni #dd Gfednikli a pracovni fad ostatnich zaméstnanci Evropského
hospodéfského spolecenstvi a Evropského spolecenstvi pro atomovou energii (Uf. vést. 45, 14.6.1962, s. 1385, ELL: http://data.
europa.eu/elifreg/1962/31(1)/0j).

ELL http://data.europa.eu/elifproc_rules/2025/2608oj
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¢)  prdvo na omezeni zpracovéni, jak je stanoveno v ¢linku 20 nafizeni (EU) 2018/1725, pokud jsou osobni tdaje
obsazeny v zdznamech vybranych k trvalému uchovévani v historickych archivech EIOU jako nedilnd a nezbytnd
soucast téchto zdznamd;

d)  povinnost ozndmit opravu nebo vymaz osobnich tidaji nebo omezeni zpracovani, jak je stanoveno v ¢lanku 21
nafizeni (EU) 20181725, pokud by toto ozndmeni mohlo znemoznit nebo vdzné ohrozit dosaZeni konkrétnich
uceltr archivace ve vefejném zdjmu a pokud je takovd odchylka pro splnéni téchto Gcelt nezbytnd. Pfi posuzovani
a dokumentaci opatfeni, kterd maji byt pfijata v souvislosti s oznamovaci povinnosti, se zvlastni pozornost vénuje
dostupnym informacim a specifické povaze a rozsahu potencidlné dotcenych zdznamd;

e)  prdvo vznést ndmitku proti zpracovéni, jak je stanoveno v ¢ldnku 23 naiizeni (EU) 2018/1725, pokud jsou osobni
udaje obsazeny v zdznamech vybranych k trvalému uchovéni v historickych archivech EIOU jako nedilnd a nezbytnd
souddst téchto zdznamd.

3. Zatcelem dodrzeni zdsady odpovédnosti predlozi EIOU zdznam, v ném? popise diivody uplatiiovanych odchylek,
pravo subjektu Gdaji, od néhoZ se odchylil, a vysledek provedeného posouzeni. Tyto zdznamy a piipadné dokumenty
tykajici se faktického nebo prévniho kontextu jsou souddsti evidence ad hoc, kterd je na pozdddni zpfistupnéna
evropskému inspektorovi ochrany ddajti jakozto dozorovému orgdnu zabyvajicimu se ochranou osobnich tdaj.

4. EIOU pii zvazovani uplatnéni odchylek od prav subjekti idajii v souladu s timto rozhodnutim provede v konkrétnim
pfipadé konzultaci s povéfencem pro ochranu osobnich tdajti, pficemz tato konzultace musi byt provedena vidy pred
piijetim rozhodnuti o uplatnéni odchylky podle tohoto rozhodnuti. Povéfenec pro ochranu osobnich daji mé pfistup
k pHislusnému zdznamu a viem dokumentim, které obsahuji souvisejici skutkové a pravni skutecnosti. Zapojeni
povérence pro ochranu osobnich tdajt do tohoto procesu musi byt fddné zdokumentovéno.

Cldnek 15

UloZent historickych archivis EIOU v Evropském univerzitnim institutu (, HAEUI“)

1. Vsouladus ¢l 8 odst. 1 naiizeni (EHS, Euratom) ¢. 354/83 ve znéni natizeni (EU) 2015/496 ulozi EIOU dokumenty,
které jsou soucasti jeho historickych archivi a které zpfistupnil vefejnosti, v HAEUL

2. Depozit miize byt fyzicky v ptipadé origindlnich dokumentii v listinném formdatu nebo elektronicky v piipadé
digitdlné vytvofenych a uchovdvanych zdznamd. V druhém piipadé se pfijmou zvlastni opatfeni, aby byl zajistén pistup
pro HAEUI ve Florencii k elektronickym archiviim EIOU v souladu s ¢lankem 1 piilohy nafizeni (EHS, Euratom) ¢. 354/83
ve znéni nafizeni (EU) 2015/496.

3. Pokud je to mozné, EIOU poskytne HAEUI piistup k digitalizovanym kopiim zdznam@ uchovavanych na
analogovych nosicich dat, aby podpofilo online nahliZzeni a transparentnost historickych archivii EIOU.

4. Nalezité se zohledni zdznamy obsahujici utajované dokumenty nebo zdznamy, na néz se vztahuji vyjimky tykajici se
soukromi a osobnosti fyzické osoby nebo obchodnich zdjmt fyzické nebo pravnické osoby, v¢etné dusevniho vlastnictvi,
jak je uvedeno v ¢ldnku 2 nafizeni (EHS, Euratom) ¢. 354/83, ve znéni nafizeni (ES, Euratom) ¢. 1700/2003.

5. HAEUI je hlavnim piistupovym bodem k historickym archiviim EIOU, které jsou piistupné vefejnosti.

6.  Spravce zdznami a archivii EIOU zasle HAEUI popisy archivi, které jsou v HAEUI uloZené. Za téelem usnadnéni
vymény metadat s HAEUI se pouZije interoperabilita v souladu s mezindrodnimi normami.

7. HAEUI pisobi v souladu s ¢l. 8 odst. 11 nafizeni (EHS, Euratom) ¢. 354/83 ve znéni naiizeni (EU) 2015/496 jako
zpracovatel podle pokynil evropského inspektora ochrany udajd, ktery plisobi jako spravce osobnich tidajii obsaZenych
v historickych archivech ulozenych v HAEUL

8. EIOU poskytuje nezbytné pokyny pro zpracovani osobnich tidajii obsazenych v uloZenych archivech v HAEUI
a sleduje jejich plnéni.

ELL http://data.europa.eu/eli/proc_rules/2025/2608oj
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KAPITOLA IV

Rizeni a provddéni

Cldnek 16
Vnitini struktury EIOU

1. EIOU zajisti, aby byly zavedeny nezbytné organiza¢ni, administrativni a fyzické struktury pro provadéni tohoto
rozhodnuti, jeho provddécich pravidel a veskerych souvisejicich postupt.

2. Bude jmenovén spravce zdznami a archivti, ktery ma piislusné kompetence a dovednosti v této oblasti a ktery bude
povéfen prosazovdnim a Fizenim efektivnich postupl a systému spravy zdznamt a zajistovanim koordinace se vemi
utvary.

3. Bude jmenovdn zdstupce sprdvce zdznamt a archivli, ktery bude tohoto sprivce podporovat ve viech jeho
povinnostech a bude zajistovat kontinuitu funkce v dobé jeho nepfitomnosti.

4. Kazdy ttvar bude mit svého korespondenta pro spravu zdznamd a archiva, ktery bude odpovédny za koordinaci
provadéni tohoto rozhodnuti a jeho provadécich pravidel.

Korespondenti pro spravu zdznam a archivii z riiznych ttvart utvof interni sit, které bude pfedsedat spravce zdznama
a archivli a jeho zdstupce.

Sit se bude pravidelné schazet, aby fesila spolecné problémy a sdilela osvédcené postupy.

5. Spravce zdznamt a archivii bude v souvislosti s otdzkami a povinnostmi tykajicimi se spravy zdznamdi spolupracovat
s mistnim bezpe¢nostnim pracovnikem, mistnim pracovnikem pro kybernetickou bezpe¢nost, mistnim povéfencem pro
bezpecnost informaci, povéfencem pro ochranu osobnich ddajii nebo s osobou zastavajici jakoukoli jinou funkci, a to
s cilem zajistit konzistentni a jednotny p¥istup a efektivni tok informaci.

Cldnek 17
Ulohy a povinnosti

1. Za zajisténi provddéni tohoto rozhodnuti a jeho provadécich pravidel a souvisejicich postupt odpovidd vedouci
sekretariatu EIOU.

2. Vsechny ttvary EIOU a jednotlivi zaméstnanci maji povinnost spravovat dokumenty a zdznamy, které vytvareji nebo
pouzivaji, s fddnou pé¢i, odpovédnym a priméfenym zptsobem a v souladu s timto rozhodnutim, dal$imi zavedenymi
postupy a svymi piislusnymi tkoly.

3. Spravce zdznam a archivi:

a)  koordinuje a sleduje provddéni tohoto rozhodnuti a souvisejicich pravidel a zajistuje, aby byla uplatnovdna
konzistentné v celém EIOU;

b)  odpovidd za vytvofeni a udrzovani existence planu archivace a plant uchovavani EIOU, a to ve spoluprici se siti
korespondentt pro spravu zdznam a archivd;

poskytuje poradenstvi a podporu ttvaram EIOU v otdzkich spravy zdznami a archivi;

e o

piedseda siti korespondentd pro spravu zdznamdi a archiv;

odpovida za spravu IT zdznamt/systéma Fizeni pifpadt EIOU;

= o

zastupuje EIOU (jako instituci EU) na jinych vnéjsich forech;

g)  zajistuje, aby zdznamy a spisy byly pievddény do historickych archivi EIOU a na pozdddni byly zpfistupnény
utvarim EIOU;

h) v pripadé potieby a ve spolupréci s Gtvarem, ktery byl pivodcem ptevedenych zdznamd, spisti a archivd, nebo
rovnocennym utvarem nebo jeho ndstupcem provadi druhé p¥ezkoumani téchto zdznamd, spisti a archivi;

i) zajistuje uloZenf historickych archivii EIOU v HAEUTI s cilem zpifstupnit vefejnosti zaznamy starsi 30 let.

10/12 ELL http://data.europa.eu/elifproc_rules/2025/2608oj



Uk, vést. L, 23.12.2025 CS

Zéstupce spravce zdznamu a archivil podporuje spravce pii plnéni vyse uvedenych tkolt a v pfipadé jeho nepfitomnosti jej
nahrazuje.

4. Prislusni korespondenti pro spravu zdznam a archivi1 zajist{ sdilen{ informaci a koordinaci v oblasti spravy zdznama
a archivac¢nich zélezitosti v ramci svych p¥islusnych atvarti a koordinuji provadéni tohoto rozhodnuti a jeho provadécich
pravidel.

Cldnek 18

Informace, $koleni a podpora

Sprévce zdznami a archivil koordinuje svou ¢innost s povéfencem pro ochranu osobnich tidaji, mistnim bezpe¢nostnim
pracovnikem a osobami ve vSech piislusnych funkcich s cilem zajistit, aby v rdmci titvart EIOU byla zavedena informacni,
vzdélavaci a podpiirnd opatfeni nezbytnd pro uplatiiovani tohoto rozhodnuti a souvisejicich provadécich pravidel.

KAPITOLAV

Zdvéreind ustanoveni

Cldnek 19

Proviadéci pravidla

Toto rozhodnuti bude doplnéno provddécimi pravidly.

Za pfijeti provadécich pravidel je odpovédny generdlni tajemnik v koordinaci s ttvary, které budou provadéni realizovat.

Cldnek 20

Pfezkum a aktualizace

Toto rozhodnuti a jeho provadéci pravidla budou pravidelné ptezkoumdvana a aktualizovdna, a to zejména s ohledem na:
a)  vyvoj v oblasti spravy zdznam a archivi, véetné vzniku pislusnych norem;

b)  povinnosti EIOU v oblasti transparentnosti, pistupu vefejnosti k dokumenttim a zpiistupnéni archivii vefejnosti;

¢)  vyvoj informacnich a komunikacnich technologif;

d)  platnd pravidla tykajici se dikazni hodnoty elektronickych zdznam;

e)  jakékoli nové povinnosti, kterymi mize byt EIOU vazan.

Cldnek 21

ZruSeni pfedchozich zdsad EIOU tykajicich se spravy zdznami a archivii

Zésady spravy zdznamd EIOU a zdsady archivace EIOU se zrusuji a nahrazuji se timto rozhodnutim.
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Cldnek 22

Vstup v platnost

Toto rozhodnut{ vstupuje v platnost dvacatym dnem po vyhldseni v Urednim véstniku Evropské unie.

V Bruselu dne 25. listopadu 2025.

Za EIOU
Wojciech Rafal WIEWIOROWSKI
evropsky inspektor ochrany tidajii
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