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RADETS FORORDNING (EEG) nr 1416/76

av den 1 juni 1976

om finansiella bestimmelser for Europeiska centrumet for utveckling av yrkesutbildning

EUROPEISKA GEMENSKAPERNAS RAD HAR ANTAGIT
DENNA FORORDNING

med beaktande av Fordraget om upprittandet av Euro-
peiska ekonomiska gemenskapen, sirskilt artikel 209 i
detta,

med beaktande av ridets férordning (EEG) nr 337/75 av
den 10 februari 1975 om uppbyggnaden av ett europeiskt
centrum for utveckling av yrkesutbildning(*),

med beaktande av kommissionens forslag,
med beaktande av Europaparlamentets yttrande(*), och
med beaktande av foljande:

I ovannimnda férordning faststills de grundliggande
bestimmelserna fér forvaltingen av Europeiska centru-
met for utveckling av yrkesutbildning, nedan kallat *cen-
trumet”, faststillandet av det 4irliga bidrag som skall be-

lasta gemenskapernas budget, presentation och anta-
gande av inkomst- och utgiftsplanen samt de kontroller
centrumet ir foremal for.

Det 4r nddvindigt att faststilla vilka férfaranden som
skall antas fér upprittande och genomférande av centru-
mets inkomst- och utgiftsplan och fér redovisning och
revision. Regler for utanordnare och rikenskapsférare
bér ocksi faststillas, och ett system for kontroll av ut-
6vandet av deras uppgifter bor inrittas.

Centrumet 4r inrittat inom gemenskapernas ramar och
kommer att omfattas av gemenskapslagstiftningen. De fi-
nansiella bestimmelserna f6r centrumet bér dirfér i moj-
ligaste min vara identiska med bestimmelserna i budget-
férordningen av den 25 april 1973 for Europeiska ge-
menskapernas allminna budget(*), med forbehall for
vissa undantag som ir nddvindiga med hinsyn till cen-
trumets verksamhet.

HARIGENOM FORESKRIVS FOLJANDE.

AVDELNING 1

ALLMANNA PRINCIPER

Artikel 1

1. Varje 4r skall centrumet i en inkomst- och utgifts-
plan redovisa en prognos oéver och godkinna de be-
riknade inkomsterna och utgifterna.

2. Utgifter f6r en period som &r lingre &n budgetaret
kan endast godkinnas i enlighet med de nirmare be-
stimmelser som anges i inkomst- och utgiftsplanen.

() EGT nr L 39, 13.2.1975, s. 1.
() EGT nr C 100, 3.5.1976, s. 13.

Administrativa utgifter f8r perioder som ir lingre &n ett
budgetdr och som har uppkommit genom avtal som slu-
tits i enlighet med lokal praxis skall inte omfattas av be-
stimmelserna i féregiende stycke. Sidana utgifter skall
belasta inkomst- och utgiftsplanen for det budgetir di
utgifterna uppkommer.

Artikel 2

De anslag som tas upp i inkomst- och utgiftsplanen skall
anvindas i enlighet med principerna om hushilining och
sund ekonomisk férvaltning.

() EGT nr L 116, 1.5.1973, s. 1.
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Artikel 3

1. Alla inkomster och utgifter skall i sin helhet tas upp i
inkomst- och utgiftsplanen och pa kontona.

Alla inkomster skall ticka alla utgifter.

2. Trots punkt 1 andra stycket skall alla inkomster som
ir avsedda for ett sirskilt indamail, t.ex. inkomster frin
fonder, subventioner, givor och legat, endast anvindas
for detta indamal.

Styrelsen fir efter att ha underrittat kommissionen ta
emot alla donationer som gors till centrumet, t.ex. i form
av fonder, subventioner, givor och legat.

Styrelsen fir ta emot donationer som kan féra med sig
kostnader endast efter godkinnande frin kommissionen,
som skall rosta om frigan inom tvi minader efter motta-
gandet av styrelsens begiran. Om inga invindningar har
framfsrts under denna tid skall styrelsen fatta ett slutgil-
tigt beslut om godkinnande.

Artikel 4

Alla inkomster och utgifter skall medfora att en post i
inkomst- och utgiftsplanen tillgodogors eller belastas.

Utom dir nigot annat foreskrivs i denna férordning fir
jtagande av utgifter som 6verstiger de anslag som bevil-
jats for budgetiret eller foér piféljande budgetir inte
medges.

Inga utgifter skall godkinnas utéver de anvisade ansla-
gen. Intikternas totala belopp skall tas upp pa kontona
utan att nigon justering av inkomster mot utgifter 4ger
rum, utom i undantagsfall enligt artikel 22.

Artikel 5

Budgetaret skall sammanfalla med kalenderaret.

Ett budgetars inkomster skall tas upp i rikenskaperna for
det budgetir under vilket de tas emot.

De anvisade anslagen fir endast anvindas till att ticka
utgifter som uppkommit och betalats under det budgetir

for vilket anslagen beviljades, utom i undantagsfall enligt
artikel 6, samt for att ticka skulder som kan hinforas wll
tidigare budgetdr och fér vilka inga anslag &verforts.

Utgifterna for ett budgetar skall tas upp i rikenskaperna
for det dret om godkinnandet nidde styrekonomen se-
nast den 31 december och om betalningen effektuerades
senast den 15 januari féljande ir.

Artikel 6

1. a) Personalanslag fir inte dverforas mellan budgetir.

b) Anslag for vilka inget itagande gjorts den 31 de-
cember fir overforas, dock endast till det nirmast
foljande budgetaret.

c) Anslag som avsatts for betalningar som den 31 de-
cember innu ir utestiende och som avser itagan-
den som behérigen gjorts mellan den 1 januari och
den 31 december, skall automatiskt 6verforas,
dock endast till det nirmast foljande budgetiret.

2. Fbr de anslag som nimns i punkt 1 b skall kommis-
sionen fore den 1 maj foreligga ridet de vilgrundade
ansdkningar om overforing av anslag som centrumet har
ingivit fére den 1 mars och vidarebefordra dessa till
Europaparlamentet.

Om inte ridet, med kvalificerad majoritet och efter sam-
rdd med Europaparlamentet, inom en minad har fattat
beslut om motsatsen, skall dessa anslagséverféringar an-
ses vara beviljade.

3. Oanvinda inkomster och anslag som fortfarande ir
disponibla den 31 december, som hirrér frin de donatio-
ner som avses i artikel 3.2, skall Sverféras automatiskt.

4. De anslag som avses i punkt 1 b for vilka inget ta-
gande gjorts den 31 december och for vilka &verféring
till nirmast foljande budgetir har beviljats skall forfalla
om inget itagande och ingen utbetalning gjorts vid ut-
gingen av det budgetaret.

5. En forteckning &ver de anslag som skall &verforas
automatiskt skall fére den 1 mars i informationssyfte
sindas till kommissionen. Kommissionen skall i informa-
tionssyfte vidarebefordra denna férteckning till Europa-
parlamentet och ridet.
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6. Vid genomforandet av inkomst- och utgiftsplanen
skall anvindningen av de 6verférda anslagen for varje
post redovisas separat i rikenskaperna fér det inneva-
rande budgetdret.

Artikel 7

Lépande administrativa utgifter som skall belasta det
nidrmast féljande budgetiret och som péd grund av sin art
uppstér i borjan av det budgetaret fir, frin och med den
15 november varje 4r, sisom forvintade ataganden be-
lasta anslagen fér det nirmast foljande budgetiret med
hoégst en fjirdedel av de totala motsvarande anslagen for
det innevarande budgetdret. Sidana Ataganden skall
emellertid inte gilla nya utgifter av ett slag som 4nnu
inte principiellt godkints i inkomst- och utgiftsplanen for
det innevarande budgetiret.

Artikel 8

Om inkomst- och utgiftsplanen inte slutgiltigt antagits
vid budgetirets borjan giller bestimmelserna i artikel
204 i Romfordraget for dtagande och betalning av utgif-
ter som principiellt godkints i den senast antagna planen.

For varje kapitel fir manadsvisa utbetalningar géras med
upp till en tolftedel av de totala anslag som tas upp i det
berérda kapitlet for det foregiende budgetiret; detta far
emellertid inte medféra att centrumet for ndgon manad
far dll sitt forfogande anslag som overskrider en tolftedel

av det bidrag som avsatts for centrumet i gemenskaper-
nas budgetférslag eller, om sidant inte finns, preliminira
budgetférslag. For varje kapitel fir itaganden goéras for
upp till en fjirdedel av de totala anslag som tagits upp i
det berdrda kapitlet fér det foregiende budgetaret, plus
en tolftedel f6r varje avslutad manad; det bidrag som av-
satts f6r centrumet i gemenskapernas budgetférslag eller,
om sidant inte finns, preliminira budgetforslag, far
emellertid inte 6verskridas.

P34 styrelsens begiran och utan att det paverkar tillimp-
ningen av bestimmelserna i andra stycket, kan kommis-
sionen med hinsyn till administrativa behov bevilja tvi
eller flera tllfilliga tolftedelar samutidigt.

Artikel 9

Centrumets inkomst- och utgiftsplan samt tjinsteforteck-
ningen skall i informationssyfte offentliggéras i Euro-
peiska gemenskapernas officiella tidning samtidigt som ge-
menskapernas budget offentliggérs.

Artikel 10

Inkomst- och utgiftsplanen skall upprittas i beriknings-
enheter. Berikningsenhetens virde skall vara det som
faststills i budgetférordningen for Europeiska gemenska-
pernas allminna budget.

AVDELNING II

UTFORMNING OCH STRUKTUR HOS INKOMST- OCH UTGIFTSPLANEN

Artikel 11

1. Centrumets styrelse skall senast den 31 mars sinda
en berikning av centrumets inkomster och utgifter for
nistfoljande Ar till kommissionen. Denna berikning skall
innehélla en tjinsteférteckning.

2. Centrumets styrelse kan sinda tilliggs- eller 4nd-
ringsberikningar till kommissionen. Sidana berikningar
skall utformas och antas i samma form och enligt samma
forfarande som den plan vars prognoser de 4ndrar. De
skall motiveras med hinvisning till planen.

Tilliggsberdkningar skall i princip &verlimnas till
kommissionen senast vid den tidpunkt som faststillts
for overlimnande av berikningen for nistféljande
budgetar.

3. Vid behov kan kommissionen fér den budgetansva-
riga myndigheten ligga fram férslag till limpliga Atgir-
der for att 4ndra det bidrag som tagits upp i gemenska-
pernas budget i enlighet med artikel 13. Vid sina &ver-
liggningar skall de behoriga myndigheterna ta hinsyn
till hur bradskande frigan ir.
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Artikel 12

1. Till stéd for berikningen skall fsljande limnas:

— En tjinsteforteckning som for varje kategori av per-
sonal innehaller en &versikt dver godkinda tjinster
och det faktiska antalet anstillda den dag di be-
rikningen av inkomster och utgifter avlimnas.

— Om en f6rindring av antalet anstillda féreslds, en re-
dogérelse for skilen till begiran om nya tjinster.

— En kvartalsvis berikning av kontanta ut- och inbetal-
ningar.

2. Som férord till berdkningen skall styrelsen samman-
stilla en allmin inledning som bl.a. skall innehilla

— en beskrivning av den politik som motiverar anslags-
ansokningarna,

— en forklaring av forindringar i anslagen fran ett bud-
getdr till nista.

Dessutom skall kommissionen till berikningen foga ett
yttrande som kan innehilla vilgrundade avvikande be-
rikningar.

3. Kommissionen kan — om si ir limpligt pa begiran
av styrelsen — fore antagandet av gemenskapernas bud-
get ligga fram eventuella indringar som blivit nédvin-
diga p& grund av nya uppgifter.

Artikel 13

Centrumets bidrag skall stillas till dess forfogande i en-
lighet med de bestimmelser som faststills i denna for-
ordning.

Artikel 14

Styrelsen skall fore budgetarets borjan anta inkomst- och
utgiftsplanen och anpassa den till det bidrag som bevil-
jats av den budgetansvariga myndigheten.

Den silunda antagna planen skall genast 6verlimnas till
kommissionen.

Artikel 15

Inkomst- och utgiftsplanen skall delas in i avdelningar,
kapitel, artiklar och punkter efter inkomsternas eller ut-
gifternas art eller indamal. Den skall visa foljande:

a) De anslag som avsatts for budgetaret i friga indelade
i avdelningar, kapitel, artiklar och punkter enligt ett
decimalsystem for klassificering.

b) De anslag som avsaus fo6r det féregiende budgetdret
och de verkliga utgifterna for det senaste budgetar for
vilket &rsbokslut har upprittats, plus de belopp som
overforts, enligt samma indelning.

c) Relevanta anmirkningar till varje underavdelning;
dessa anmirkningar kan vara bindande, vilket i s fall
uttryckligen skall anges.

d) Som bilaga, en tjinsteforteckning dir antalet tjinster
faststills for varje l6negrad i varje kategori och inom
varje tjanstegrupp.

Artikel 16

Den tjinsteforteckning som upprittats av den budget-
ansvariga myndigheten skall utgéra en bindande grins
for centrumet; inga utnimningar fir géras utdver denna
grans.

AVDELNING III

GENOMFORANDE AV INKOMST- OCH UTGIFTSPLANEN

AVSNITT 1

ALLMANNA BESTAMMELSER

Artikel 17

Inkomst- och utgiftsplanen skall genomféras i enlighet
med principen om &tskillnad mellan utanordnare och ri-
kenskapsforare.

Anslagen skall forvaltas av utanordnaren som ensam har
befogenhet att gora utgiftsitaganden, faststilla ute-

stdende fordringar samt utfirda betalningskrav och be-
talningsorder. Mottagande av inkomster och betalning av
utgifter skall utforas av rikenskapsféraren. Utanordna-
rens uppgifter skall vara oférenliga med styrekonomens
och rikenskapsforarens.

Artikel 18

Centrumets styrelse skall genomféra inkomst- och ut-
giftsplanen pi eget ansvar i enlighet med denna forord-
ning och inom ramarna for de tilldelade anslagen.



198 Europeiska gemenskapernas officiella tidning

05/Vol. 01

Styrelsen skall delegera sina befogenheter i enlighet med
de villkor den sjilv faststiller och inom de grinser som
satts i fullmakten, vilken skall delges den befullmikti-
gade, styrekonomen och revisionskommittén.

Artikel 19

Kommissionens styrekonom skall ansvara for kontrollen
av itagande och betalning av centrumets samtliga utgif-
ter samt faststillande och mottagande av samtliga in-
komster.

Denna tjinsteman skall granska de dokument som berér
utgifter och inkomster samt, vid behov, utféra kontroller
pd platsen.

Styrekonomen fir assisteras i sina uppgifter av en eller
flera bitridande styrekonomer.

De sirskilda regler som tillimpas pid dessa tjinstemin
och som skall faststillas i genomférandebestimmelserna
enligt artikel 76, skall utformas p4 ett sidant sitt att de
garanterar tjinsteminnnens oberoende i tjinsteutdv-
ningen.

Artikel 20

Mottagande av inkomster och betalning av utgifter skall
utféras av en rikenskapsférare som skall utnimnas av
styrelsen.

Rikenskapsforaren har ensam befogenhet att forvalta
medel och andra tillgingar, med forbehdll for artikel 42
andra stycket och artikel 43. Han skall ansvara for for-
varingen av medlen och tillgingarna.

Han far assisteras i sina uppgifter av en eller flera bitri-
dande rikenskapsférare, som utnimns pid samma sit
som rikenskapsforaren.

Artikel 21

1. Anslagen skall delas in i kapitel och artiklar.

2. De anslag som tas upp under ewt utgiftskapitel fir
inte anvindas under nigot annat utgiftskapitel.

3. Styrelsen kan emellertid foresld kommissionen 6ver-
foringar av anslag mellan kapitel.

Kommissionen skall fatta beslut inom en mainad. Om
inget beslut har fattats inom denna tid skall éverféringen
anses vara godkind.

Overforingar mellan artiklar kan pa centrumets vignar
godkinnas av styrelsen eller, genom fullmakt, av centru-
mets direktor.

Kommissionen skall underrittas om sidana 6verféringar.

4. Varje forslag till verféring inom eller mellan kapitel
skall godkinnas av styrekonomen, som skall intyga au
anslagen 4r disponibla.

5. Denna artikel skall tillimpas p4 anslag som motsva-
ras av inkomster som avsatts fér ett sirskilt indamal en-
ligt artikel 3.2 endast si linge inkomsterna verkligen an-
vinds till detta indamal.

Artikel 22

Trots bestimmelserna i artikel 4 giller foljande:

a) Foljande avdrag fir goéras fran alla rikningar, faktu-
ror eller samlingsfakturor, for vilkka nettobeloppet se-
dan skall betalas:

— Boéter som forelagts en part i ett avtal.

— Justeringar av felaktigt betalda belopp, vilka kan
goras genom avrikning i f6rvig mot en betalning
av samma typ av utgift med anslag under samma
kapitel, artikel och budgetir som for den felaktiga
betalningen.

— Virdet av fordon, apparater, utrustning och in-
stallationer som tagits emot som dellikvid i enlig-
het med handelsbruk vid kép av nya apparater,
fordon, utrustning och installationer av samma
slag.

Rabatter och 4terbetalningar pi fakturor och rik-
ningar skall inte tas upp som separata inkomster.

b) Féljande belopp fir iteranvindas:

— Inkomster som uppkommit genom 4terbetalning
av belopp som felaktigt betalats med anslag som
tagits upp i inkomst- och utgiftsplanen.

— Fortjianster frin leveranser av varor och tjinster
till andra institutioner eller organ, iven innefat-
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tande iterbetalningar av traktamenten frin institu-
tioner eller organ for vilkas rikning sidana beta-
lats.

— Mottagna forsikringsersitiningar.

— Inkomster frin foérsiljning av publikationer och
filmer.

— Aterbetalning frin medlemsstaterna, enligt be-
stimmelserna i protokollet om immunitet och pri-
vilegier for Europeiska gemenskaperna, av skatter
som ingir i priset pd varor och tjinster som leve-
reras till centrumet.

— Inkomster frin tillhandahillande av varor, tjinster
och byggnadsarbeten som utférts mot betalning.

— Fortjanster frin forsdljning av fordon, utrustning
och installationer samt apparater och utrustning
for tekniska och vetenskapliga indamil, som skall
ersittas.

Beloppen miste iteranvindas fére utgingen av bud-
getaret efter det budgetir d4 inkomsterna togs emot.

c) Justeringar fir goéras for kursforluster och -vinster i
samband med overféring av medel samt for debet-
och kreditrintor i samband med kontanttransaktio-
ner, varvid endast saldot redovisas som inkomst eller
utgift.

Kontoplanen skall innehdlla avrikningskonton som
gor det méjligt att félja dteranvindningen av bide in-
komster och utgifter.

AVSNITT I

INKOMSTER OCH FORVALTNING AV DISPONIBLA
MEDEL

Artikel 23

1. Alla itgirder som kan ge upphov till en fordran for
centrumet miste foregds av ett forslag frdn utanordna-
ren. Sidana férslag skall éverlimnas till styrekonomen. I
forslagen skall sirskilt anges typen av inkomst, det be-
riknade beloppet och den post som skall konteras, samt
namnet p4 och en beskrivning av gildeniren. De skall
registreras efter styrekonomens godkinnande. Syftet med
styrekonomens godkinnande ir att fastsld ate

a) ritt post har konterats,

b) forslaget ir formellt korrekt och éverensstimmer med
gillande bestimmelser, sirskilt i inkomst- och utgifts-
planen, i de férordningar som giller centrumet och i
alla rittsakter som antagits for genomfdrandet av
dessa forordningar, samt med principerna om sund
ekonomisk foérvaltning.

Styrekonomen fir neka att ge sitt godkinnande. Utan-
ordnaren fir genom et motiverat beslut och pi eget
ansvar underlita att ta hénsyn till detta nekande. Utan-
ordnarens beslut skall genomféras; styrekonomen skall
for kinnedom underrittas om beslutet. Centrumets sty-
relse skall med jimna mellanrum underritta revisions-
kommittén om alla sidana beslut.

2. Om centrumets styrelse avstir frin ritten att upp-
ritta ett dokument om faststillande av en fordran eller
att kriva in fordringar skall den underritta styrekono-
men om detta.

Om styrekonomen konstaterar att inget dokument om
faststillande av en fordran har uppritiats eller att en
fordran inte har krivts in skall han underritta styrelsen
om detta.

Artikel 24

Rikenskapsforaren skall ansvara for pA behorigt sitt ut-
firdade betalningskrav.

Han skall sikerstilla att centrumets fordringar betalas pa
de forfallodagar som anges i betalningskraven, samt att
centrumets rittigheter tillvaratas.

Rikenskapsforaren skall underritta utanordnaren och
styrekonomen om inkomster som inte mottagits inom
den tid som faststillts.

Artikel 25

For alla kontanta inbetalningar till rikenskapsféraren
skall kvitto utfdrdas.

Artikel 26

Det bidrag som tas upp i gemenskapernas budget skall
kvartalsvis betalas ut till centrumet senast den femtonde
dagen i varje kvartal, pd grundval av den berikning som
avses 1 artikel 12.1 tredje strecksatsen och i &verensstim-
melse med de faktiska behoven.
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AVSNITT III

ATAGANDE, KONTROLL, GODKANNANDE OCH
BETALNING AV UTGIFTER

1. Atagande av utgifter

Artikel 27

1. Alla itgirder som kan ge upphov till utgifter som
skall belasta inkomst- och utgiftsplanen maste foregas av
ett forslag till dtagande av utgifter frdn den behoriga
utanordnaren. For l6pande utgifter fir ett preliminirt
atagande goras.

2. Forfarandet for genomforande av bestimmelserna i
punkt 1 ovan skall sikerstilla att bokféringen av dtagan-
den och godkinnanden uurycker de verkliga behoven.

Artikel 28

Forslag till dtaganden skall 6verlimnas till styrekonomen
och direfter till rikenskapsforaren. Forslagen skall bla.
innehalla uppgifter om utgiftens indamal, det beriknade
beloppet om méjligt med angivande av valutaslag, den
post som skall belastas samt namn pa och en beskrivning
av borgeniren. Forslagen skall registreras efter styreko-
nomens godkinnande.

Artikel 29

Syftet med styrekonomens godkinnande av forslag till
dtagande av utgifter 4r att fastsld au

a) ritt post har konterats,
b) anslagen ir disponibla,

c) utgifterna dr formellt korrekta och &verensstimmer
med gillande bestimmelser, sirskilt i inkomst- och
utgifisplanen, i de forordningar som giller centrumet
och i alla ritsakter som antagits fér genomférandet
av dessa forordningar,

d) principerna om sund ekonomisk férvaltning har till-
limpats.

Styrekonomen fir neka att ge sitt godkinnande om det
framgar av beslutet om ansvarsfrihet att ett itagande
skulle strida mot férordningarna.

Artikel 30

Om styrekonomen nekar att ge sitt godkinnande skall
han i en skriftlig redogorelse ange skilen till detta. Utan-
ordnaren skall underrittas.

Om godkinnande nekas och utanordnaren hiller fast vid
sitt forslag skall drendet hinskjutas till styrelsen for be-
slut.

Utom 1 fall dir det rider tvekan om huruvida anslagen
ir disponibla fir styrelsen, genom ett beslut dir skilen
till detta anges, pa eget ansvar underlita att ta hinsyn till
ett nekande. Detta beslut skall genomféras; styrekono-
men skall f6r kinnedom underrittas om bestutet. Styrel-
sen skall med jimna mellanrum underritta revisionskom-
mittén om alla sidana beslut.

2. Kontroll av utgifter

Artikel 31

Syftet med utanordnarens kontroll av utgifter dr at
— verifiera borgenirens ansprik,

— faststilla eller verifiera att fordran existerar och vilket
belopp den uppgir till, och

— verifiera fordrans fsrfallovillkor.

Artikel 32

Vid kontroll av utgifter skall underlag 6verlimnas som
bekriftar borgenirens ansprak och den tjdnst som utférts
eller forekomsten av ett dokument som ger ritt till betal-
ningen.

Den utanordnare som har befogenhet att kontrollera ut-
gifter skall personligen kontrollera dokumenten eller pi
eget ansvar forvissa sig om att detta har gjorts.

3. Godkinnande av utgifter

Artikel 33

Godkinnandet 4r den formella handling genom vilken
utanordnaren, genom utfirdande av en betalningsorder,
beordrar rikenskapsforaren att betala en kontrollerad ut-
gift.
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Artikel 34
I betalningsordern skall anges
— det budgetdr som betalningen skall belasta,

— artikel och eventuellt annan underavdelning i in-
komst- och utgiftsplanen som skall tillimpas,

— det belopp som skall betalas (med siffror och boksti-
ver) och den valuta som skall anvindas,

— betalningsmottagarens namn och adress,
— utgiftens dndamail, och
— om mdjligt, betalningssittet.

Betalningsordern skall dateras och undertecknas av utan-
ordnaren.

Artikel 35

Betalningsordern skall 4tféljas av verifikationer i origi-
nal, vilka skall innehilla eller &tféljas av ett intyg om rik-
tigheten 1 uppgifterna om de belopp som skall betalas,
mottagandet av leveranserna och utférandet av tjinsterna
samt vid behov upptagandet av varorna i den inventarie-
forteckning som avses i artikel 52.

I betalningsordern skall numren p4 och tidpunkten for
de relevanta godkinnandena av itaganden anges. Kopior
av verifikationerna, vilkas dkthet bestyrkts av utanordna-
ren, kan i vissa fall accepteras i stillet for original.

Artikel 36

Om delbetalningar gors skall den forsta betalningsordern
4doljas av dokument som fastslir borgenirens fordran
pd delbetalningen i friga. Senare betalningsorder skall
innehalla en hinvisning till de verifikationer som redan
limnats och en upprepning av den forsta betalningsor-
derns referensnummer.

Utanordnaren fir bevilja forskott till personal om en be-
stimmelse i en foérordning uttryckligen tilliter detta eller
om en anstilld for institutionens rikning miste gora ut-
ligg som skall belasta inkomst- och utgiftsplanen.

Férutom de forskott som avses i artikel 43 fir inga for-
skott beviljas som inte i férvig godkints av styrekono-
men.

Artikel 37

Betalningsorder skall sindas till styrekonomen for for-
handsgodkinnande.

Férhandsgodkinnandet skall fastsld att
a) betalningsordern utfirdats pa rite sitt,

b) betalningsordern &verensstimmer med Atagandet av
utgiften och att beloppet 4r korrekt,

c) ritt post har konterats,
d) anslagen ir disponibla,
e) verifikationerna ir formellt korrekta,

f) betalningsmottagaren ir korrekt angiven.

Artikel 38

Om godkinnande nekas skall artikel 30 tillimpas.

Artikel 39

Efter godkinnande skall betalningsordern i original och
alla verifikationer &verlimnas till rikenskapsféraren.

4, Betalning av utgifter

Artikel 40

Betalningen ir den slutliga handling genom vilken cen-
trumet befrias frin forpliktelserna gentemot sina borge-
nérer.

Betalning skall utféras av rikenskapsféraren inom ramen
for de disponibla medlen.

Rikenskapsforaren skall uppskjuta betalningen om fel
begitts eller protester mot ansvarsbefrielsens giltighet
framforts eller om de formaliteter som féreskrivs i denna
forordning inte iakuagits.

Artikel 41

Om betalningen skjuts upp skall rikenskapsféraren ange
skilen for detta i en skriftlig redogérelse som han genast
skall sinda till utanordnaren och fér kinnedom till styr-
ekonomen.
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Utom di protester mot ansvarsbefrielsens giltighet har
framférts fAr utanordnaren foreligga drendet for den
myndighet som utsetts av centrumet p4 det sitt som fast-
stills i centrumets arbetsordning. Denna myndighet fir
pi eget ansvar skriftligen begira att betalningen effek-
tueras.

Artikel 42

Betalningar skall i princip effektueras via bankkonto eller
postgirokonto.

I forfarandet fér éppnande, férvaltning och anvindning
av sidana konton skall sirskilt anges vilka utgifter som
alltid maste betalas via check eller post- eller bankgire-
ring samt att checkar och post- eller bankgireringar skall
undertecknas av tvd behoriga tjinstemin, varav den ena
miste vara rikenskapsféraren, en bitridande rikenskaps-
forare eller en forvaltare av et forskottskonto.

5. Forskott

Artikel 43
For vissa kategorier av utgifter kan forskottsbetalning
goras.

I de genomfdrandebestimmelser som avses i artikel 76
skall sirskilt faststillas

— férfarandet vid utnimning av forskottsforvaleare,

— slag och maximalt belopp for varje utgift som skall
betalas,

— det maximala belopp som kan beviljas som férskott,
— den tid inom vilken verifikationer miste limnas,

— ansvaret hos forskottsférvaltarna.

AVDELNING IV

AVTAL, INVENTARIEFORTECKNINGAR OCH BOKFORING

AVSNITT 1

AVTAL OM TILLHANDAHALLANDE AV VAROR
OCH TJANSTER SAMT BYGGNADSARBETEN,
HYRESKONTRAKT

Artikel 44

1. Avtal om ké&p eller hyra av varor, om tillhandahii-
lande av tjinster eller om utférande av byggnadsarbete
skall vara skriftliga. Avtal skall slutas genom bundet an-
budsférfarande eller fritt anbudsférfarande.

Avtal fir emellertid slutas genom privat 6verenskom-
melse under de férhillanden som avses i artikel 46.

Inkép kan goras mot rikning eller fakeura i fall enligt
artikel 50.

2. Anbudsinfordringar skall i princip offentliggdras i
samtliga medlemsstater och om det ir limpligt i tredje
linder, i den min deuta 4r foérenligt med industriutveck-
lingen inom gemenskapen. Offentliggdrandet fir emel-
lertid begrinsas om det p4 grund av varornas eller tjins-

ternas pris eller karaktir inte 4r limpligt att utfirda en
allmin anbudsinfordran.

Artikel 45

1. Eu bundet anbudsférfarande 4r ett administrativt
forfarande som skall dga rum fére slutandet av ett avtal
och efter en anbudsinfordran. Dess syfte 4r att efter god-
kinnande frin utanordnaren offentligt ge ritten till avta-
let till den anbudsgivare som har limnat det ligsta anbu-
det bland dem som ir korrekt avgivna, som &verensstim-
mer med faststillda villkor och som ir jimforbara. Ftt
bundet anbudsférfarande 4r offentligt eller &ppet nir an-
budsgivningen ir dppen for alla; det ir selektivt nir en-
dast de som man har beslutat att konsultera pi grund av
deras sirskilda kvalifikationer fir limna in anbud.

2. Eu avtal som slutits efter ett fritt anbudsférfarande
ir ett avtal som ingatts av de avtalsslutande parterna ef-
ter en anbudsinfordran. 1 detta fall for det anbud som
verkar formanligast viljas fritt, med hinsyn tagen till pris
for utforandet, driftskostnader, tekniska fortjinster och
tid for utfdrandet samt de finansiella och yrkesmissiga
garantier som var och en av anbudsgivarna limnar.

Ett fritt anbudsforfarande ir offentligt eller Sppet nir
det innehiller en allmin anbudsinfordran; det ir selektivt
nir det riktar sig endast till dem som man har beslutat
att konsultera pa grund av deras sirskilda kvalifikationer.
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3. Fbérfarandet vid anbudsinfordran, bide vad giller
bundet och fritt anbudsférfarande, skall faststillas i ge-
nomférandebestimmelserna enligt artikel 76.

Artikel 46

Avtal fir slutas genom privat 6verenskommelse

a) om avtalet om kop eller hyra av varor eller tillhanda-
hallande av tjinster eller byggnadsarbeten 4r virt
hogst 5 000 berikningsenheter, varvid centrumet dock
s& lingt mojligt och med alla limpliga medel skall
skapa konkurrens mellan de leverantérer som skulle
kunna leverera de aktuella varorna och tjinsterna,

b) om kop eller hyra av varor eller tillhandahillande av
yjanster eller byggnadsarbeten 4r si bridskande att
det inte ir mojligt att folja ett av de anbudsférfaran-
den som anges i artikel 45,

c) om anbudsférfarandena inte ger ndgot resultat eller
om de angivna priserna ir oacceptabla,

d) om varorna eller tjinsterna av tekniska, praktiska el-
ler rittsliga skil endast kan tillhandahallas av en viss
entreprendr eller leverantor,

e) vid tilliggsavtal om tillhandahallande av varor, tj4ns-
ter eller byggnadsarbeten som av tekniska skil inte
kan skiljas frin huvudavtalet.

Artikel 47

Vad giller avtal som slutits av centrumet skall ingen dis-
kriminering ske mellan medborgare i medlemsstaterna pa
grund av deras nationalitet.

Artikel 48

Avtal som 4r virda mer 4n 12000 berikningsenheter
skall foreliggas styrelsen for godkinnande.

Artikel 49

Som garanti for ett avtals genomférande kan det i garan-
tiklausulerna krivas att leverantorer eller entreprendrer i
forvdg limnar en sikerhet.

Sikerhetens belopp skall faststillas

— enligt de sedvanliga handelsvillkoren for avtal om le-
veranser,

— enligt de sirskilda villkor som reglerar avtal om
byggnadsarbeten.

For byggnadsarbeten som &r virda mer dn 100 000 be-
rikningsenheter 4r sikerheten obligatorisk. En sikerhet
kan behallas fram till det slutgiltiga mottagandet.

Om ett avtal inte genomfors eller om slutférandet forse-
nas skall centrumet sikerstilla att det fir tillricklig er-
sittning for alla skador, rintor och omkostnader genom
avdrag frin sikerhetsbeloppet, vare sig detta har betalats
in av leverantdren eller entreprenéren eller av en tredje
part.

Artikel 50

Avtal fir ingds mot betalning enligt faktura eller rikning
endast om det beriknade virdet av de levererade varorna
eller de utférda tjinsterna eller byggnadsarbetet inte
overstiger 200 berikningsenheter. Denna grins skall ho-
jas till 500 berikningsenheter for utgifter som skall ske
utanfor centrumets site.

Artikel 51

Centrumet skall, nir den sluter sidana avtal som avses i
denna forordning, félja de bestimmelser om offentlig
upphandling som faststillts av ridet fér genomférande
av fordraget.

AVSNITT I

INVENTARIEFORTECKNINGAR OVER LOS OCH
FAST EGENDOM

Artikel 52

En permanent kvantitativ inventarieférteckning éver all
16s och fast egendom som tillhér centrumet skall foras
enligt kommissionens foreskrifter. Endast 16s egendom
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som o6verskrider ett visst virde, vilket skall faststillas i
genomfdrandebestimmelserna enligt artikel 76, -skall tas
upp i denna inventarieférteckning.

Centrumet skall ge sina enheter i uppdrag att kontrollera
att inventarieforteckningen stimmer &verens med verk-
liga forhallanden.

Artikel 53

Forsiljning av 16s egendom skall offentliggtras pa limp-
ligt st i enlighet med genomfdrandebestimmelserna en-
ligt artikel 76.

Utom vid sddan férsiljning som sker vid offentlig auk-
tion fir inte anstillda vid centrumet forvirva 18s egen-
dom som siljs av centrumet.

Artikel 54

Om egendom i inventarieférteckningen avyttras, skrotas,
hyrs ut eller saknas p4 grund av férlust eller st6ld eller av
nigon annan anledning skall en redogorelse eller en rap-
port utarbetas av utanordnaren och godkinnas av styr-
ekonomen.

I redogorelsen eller rapporten skall sirskilt anges eventu-
ell ersittningsskyldighet for en anstilld vid centrumet el-
ler nigon annan person.

Om fast egendom eller storre installationer stills till for-
fogande gratis skall de omfattas av avtal som skall god-
kinnas av styrekonomen. Kommissionen skall arligen
meddelas om sidan egendom i samband med 6verlim-
nandet av berikningen av inkomster och utgifter.

Artikel 55

Alla inkdp av 18s eller fast egendom enligt artikel 52
skall fore betalningen noteras i den permanenta inventa-
rieférteckningen.

Denna notering skall registreras pa fakturan eller pd eut
bifogat dokument som upprittats for betalning av utgif-
ten i fraga.

AVSNITT 1II
BOKFORING
Artikel 56

Rikenskaperna skall upprittas per kalenderir enligt sys-
temet f6r dubbel bokféring. De skall visa alla inkomster
och utgifter for budgetaret och skall styrkas med verifi-
kationer. Rikenskaperna kan féras i den nationella valu-
tan i det land dir centrumet har sitt site.

Inkomst- och utgiftsredovisningen och balansrikningen
skall upprittas i berikningsenheter.

Alla belopp som uttrycks i berikningsenheter skall tas
upp 1 rikenskaperna till den paritet som gillde vid tid-
punkten fér den faktiska utbetalningen eller overfs-
ringen.

Artikel 57

Konteringar som berér rikenskaperna for inkomst- och
utgiftsplanen och rikenskaperna f6r ataganden och fast-
stillda fordringar, skall géras pa grundval av en konto-
plan dir tydlig 4tskillnad goérs mellan balansrikningskon-
ton och utgifts- och inkomstkonton pa inkomst- och ut-
giftsplanen.

Konteringarna skall goras i bocker eller pd kort. Bok-
foringen skall gora det mojligt att uppritta en allmin
ménadsbalans och en redovisning av inkomster och ut-
gifter for varje kapitel och artikel, vilka skall éverlimnas
till styrekonomen.

Artikel 58

Alla férskott skall tas upp pa ett avrikningskonto och
regleras senast under budgetaret efter det budgetdr da
utbetalningen av férskottet gjordes.

Artikel 59

Nirmare foreskrifter fér upprittandet och anvindningen
av kontoplanen skall faststillas i genomférandebestim-
melserna enligt artikel 76.

Artikel 60

Rikenskaperna skall avslutas vid utgdngen av budgetaret
for att en balansrikning samt den inkomst- och utgiftsre-
dovisning som avses i avdelning VI skall kunna upprit-
tas. Inkomst- och utgiftsredovisningen skall &verlimnas
till styrekonomen.
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AVDELNING V

ANSVAR FOR UTANORDNARE, STYREKONOMER, RAKENSKAPSFORARE OCH
FORSKOTTSFORVALTARE

Artikel 61

Disciplinira 4tgirder och vid behov krav pi ekonomisk
kompensation kan riktas mot utanordnare som faststiller
fordringar eller utfirdar betalningskrav, gor utgiftsita-
ganden eller undertecknar betalningsorder utan att iaktta
denna férordning och dess genomférandebestimmelser.
Detsamma giller om en utanordnare férsummar att upp-
ritta ett dokument som faststiller en fordran eller om
han férsummar att utfirda ett betalningskrav eller utan
giltig orsak utfirdar dessa dokument for sent.

Artikel 62

1. Disciplinira 4tgirder och vid behov krav pi ekono-
misk kompensation kan riktas mot rikenskapsférare och
bitridande rikenskapsforare pid grund av betalningar
som verkstillts av dem i strid mot artikel 40 tredje
stycket.

Disciplindra atgirder och krav pi ekonomisk kompensa-
tion kan riktas mot dem pA grund av forlust eller skada i
friga om de medel, tillgingar och dokument som de an-
svarar for, om uppsit eller allvarlig forsumlighet frin de-
ras sida har orsakat denna férlust eller skada.

De #r pd samma villkor ansvariga fér att de order de fir
betriffande anvindning och forvaltning av bank- och
postgirokonton blir korrekt verkstillda, sirskilt i fsljande
fall:

a) Om betalning eller krav frin dem inte &verensstim-
mer med beloppen pd betalningsordern eller betal-
ningskravet.

b) Om de betalar till en annan part 4n den berittigade
betalningsmottagaren.

2. Disciplinira Atgirder och vid behov krav pa ekono-
misk kompensation kan riktas mot forskottsférvaltare i
foljande fall:

a) Om de inte med formellt korrekta dokument kan
styrka betalningar de gjort.

b) Om de betalar till en annan part 4n den berittigade
betalningsmottagaren.

Disciplindra atgirder och krav pi ekonomisk kompensa-
tion kan riktas mot dem p4 grund av férlust eller skada i
friga om de medel, tillgingar och dokument som de
ansvarar for, om uppsit eller allvarlig férsumlighet frin
deras sida har orsakat denna foérlust eller skada.

3. Rikenskapsforare, bitridande rikenskapsférare och
forskottsforvaltare skall forsikra sig mot de risker som
denna artikel medfor.

Centrumet skall ticka de forsikringskostnader som diri-
genom uppstar.

Antikel 63

Disciplinira &tgirder och dir si ir limpligt krav pd eko-
nomisk kompensation kan riktas mot utanordnare, ri-
kenskapsférare, bitridande rikenskapsférare och for-
skottsférvaltare for handlingar som hinger samman med
utévandet av deras uppgifter.

Artikel 64

Centrumet skall ha tvd 4r pd sig frin den dag di in-
komst- och utgiftsredovisningen liggs fram for att fatta
beslut om beviljande av ansvarsfrihet for rikenskaps-
forarna i friga om de transaktioner som rér inkomst-
och utgiftsredovisningen.

AVDELNING VI

REDOVISNING OCH REVISION

AVSNITT T

REDOVISNING

Artikel 65

Styrelsen skall varje 4r uppritta en inkomst- och utgifts-
redovisning fér centrumet.

Denna redovisning skall inledas med en analys av den
ekonomiska f8rvaltningen for 4ret i friga. Redovisningen
skall omfatta alla inkomst- och utgiftstransaktioner frin
det féregiende budgetiret. Den skall stillas upp i samma
form och foélja samma indelning som inkomst- och ut-
giftsplanen.
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Artikel 66

Inkomst- och utgiftsredovisningen skall innehilla fél-
jande tabeller, indelade i enlighet med kontoplanen for
gemenskapernas budget:

1. En tabell 6ver inkomsterna som visar
— beriknade inkomster fér budgetaret,

— dndringar av inkomstberidkningarna pid grund av
tilliggs- eller dndringsplaner,

— belopp som mottagits,
— utestdende belopp vid budgetirets slut.

Till denna tabell skall i férekommande fall bifogas en
oversikt 6ver saldon och bruttobelopp for de transak-
tioner som avses i artikel 22.

2. En tabell 6ver utvecklingen fér budgetirets anslag
som visar

— de ursprungliga anslagen,
— indringar av anslagen genom &verféringar,
— indringar genom tilliggs- eller dndringsplaner,

— de slutgiltiga anslagen for budgetaret.

3. En utgiftstabell 6ver utvecklingen fér budgetirets an-
slag som visar

— de totala anslagen,

— de 4taganden som gjorts under budgetiret och
som skall belasta detta,

— de betalningar som effektuerats vid utgingen av
perioden for genomférande av inkomst- och ut-
giftsplanen,

— de belopp som 4nnu inte betalats vid budgetarets
utgdng,

— de anslag som &6verforts automatiskt enligt artikel
6.1c,

— de disponibla anslag som &verfoérts enligt artikel
6.1b,

— de disponibla anslag som bortfaller.

Till denna tabell skall i fsSrekommande fall bifogas en
Sversikt 6ver saldon och bruttobelopp f6r de transak-
tioner som avses i artikel 22.

4, En tabell 6ver utvecklingen for anslag som &verforts
fran tidigare budgetir som visar

— summan av de anslag som &verférts mellan bud-
getar,

— de betalningar som redovisas i rikenskaperna vid
utgingen av perioden for genomférande av in-
komst- och utgiftsplanen,

— de outnyttjade anslag som bortfaller,

— de outnyttjade anslag som pd nytt skall dverforas
till nirmast f6ljande budgetar.

Artikel 67

Styrelsen skall dven uppritta en balansrikning &ver cen-
trumets tillgdngar och skulder per den 31 december det
foregaende budgetiret. En redogorelse for kontonas fér-
dndringar och saldon samma dag skall bifogas.

Artikel 68

Styrelsen skall senast den 31 mars sinda centrumets in-
komst- och utgiftsredovisning och balansrikning for det
foregiende budgetaret till kommissionen och revisions-
kommittén.

AVSNITT 1II

REVISION

Artikel 69

Revisionskommittén skall utéva sina befogenheter med
avseende pi centrumet i enlighet med budgetférord-
ningen for Europeiska gemenskapernas allminna budget.

Artikel 70

Centrumet skall for varje kvartal inom manaden efter
kvartalets slut tll revisionskommittén sinda rikenskaper-
nas verifikationer, sirskilt dokument och intyg 6ver kor-
rekt tillimpning av de bestimmelser som reglerar genom-
forandet av inkomst- och utgiftsplanen och &ver 4tagan-
den och betalningar samt &ver faststillande och motta-
gande av inkomster.

Revisionskommittén far stilla fragor till centrumet om
dessa verifikationer.
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Artikel 71

Centrumet skall ge revisionskommittén allt det stod och
den information som revisionskommittén anser sig be-
héva for au kunna utféra sin uppgift.

Centrumet skall sirskile stilla till revisionskommitténs
forfogande alla dokument som ror slutande och genom-
forande av avtal och alla rikenskaper &ver kontanter el-
ler material, alla rikenskapshandlingar eller verifikatio-
ner samt iven tillhdrande administrativa dokument, alla
dokument som rér inkomster och utgifter, alla inventa-
rieforteckningar och alla férteckningar &ver tjinster vid
avdelningarna, som revisionskommittén anser vara néd-
vindiga nir den pi grundval av rikenskapshandlingar el-
ler pa plats utfor revision av inkomst- och utgiftsredovis-
ningen.

For detta indamal skall de tjinstemin vilkas verksamhet
kontrolleras av revisionskommittén sirskilt

a) redovisa inneliggande kassa, 6vriga kontanter, virde-
papper och tillgingar av alla slag samt de dokument
angiende dessas forvaltning som de forfogar over
samt bocker, register och andra handlingar som har
anknytning tll detta,

b) uppvisa korrespondens och 6vriga handlingar som ir
nddvindiga for et fullstindigt genomférande av revi-
sionen.

Den information som avses i punkt b fir endast begiras
av revisionskommittén eller en av dess medlemmar, och
begiran skall vara skriftlig.

Revisionskommittén skall ha befogenhet att kontrollera
de handlingar som rér inkomster och utgifter och som
finns vid centrumets enheter, sirskilt vid de enheter som
ansvarar for beslut om sidana inkomster och utgifter.

Uppgiften att faststilla inkomsternas och utgifternas lag-
lighet och formella riktighet och att kontrollera att den
ekonomiska forvaltningen har varit sund omfattar dven
anvindningen av gemenskapsmedel som organ utanfér
centrumet mottagit som stdd.

For att kunna beviljas gemenskapsstéd miste organ utan-
for centrumet medge att en kontroll av anvindningen av
de beviljade stodbeloppen utférs av revisionskommittén.

Artikel 72

Revisionskommittén skall underritta kommissionen och
centrumet om alla iakttagelser som den anser bor tas upp
1 4rsrapporten.

Centrumet skall sinda sitt svar till revisionskommittén
och samtidigt till kommissionen. Revionskommittén skall
till rapporten foga en bedémning av om den ekonomiska
forvaltningen har varit sund.

Artikel 73

Revisionskommittén skall stutféra sin rapport om det fo-
regiende budgetirets rikenskaper senast den 15 juli och
sinda den till centrumet och tll kommissionen. Revi-
sionskommittén skall senast den dagen tillkinnage sina
iakttagelser betriffande balansrikningen.

Kommissionen skall 6verlimna inkomst- och utgifts-
redovisningen, balansrikningen och revisionskommitténs
rapport tillsammans med svaren pi iakttagelserna till
Europaparlamentet och ridet senast den 31 oktober.

Artikel 74

Radet och Europaparlamentet skall fore den 30 april p3-
foljande 4r bevilja styrelsen ansvarsfrihet vad giller ge-
nomférandet av inkomst- och utgiftsplanen. Om detta
datum inte kan hallas skall ridet eller Europaparlamentet
underritta kommissionen om orsakerna till att beslutet
skjutits upp.

Styrelsen skall vidta alla limpliga itgirder for att ritta
sig efter iakttagelserna i1 besluten om ansvarsfrihet. P3
Europaparlamentets, ridets eller kommissionens begiran
skall styrelsen rapportera om de 4tgirder som vidtagits
till foljd av dessa iakttagelser. Dessa rapporter skall dven
overldmnas till revisionskommittén.

Med forbehall for bestimmelserna i andra stycket andra
meningen miste centrumet i en bilaga till inkomst- och
utgiftsredovisningen f6r det nirmast foljande budgetiret
redogéra for de Aatgirder som vidtagits till foljd av
iakttagelserna i besluten om ansvarsfrihet.
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Artikel 75

Styrelsen skall si snart som mdjligt underritta revisions-
kommittén om alla beslut som fattats och alla itgirder
som vidtagits for genomférandet av artiklarna 3, 6.6, 14
och 21.

Revisionskommittén och styrekonomen skall underrittas
om de utnimningar av rikenskapsforare, bitridande ri-
kenskapsforare och forskottsforvaltare som gjorts i enlig-
het med artiklarna 20 och 43.

Artikel 76

Styrelsen skall, p4 forslag frin direktoren och med styr-
ekonomens godkinnande, faststilla genomférandebe-
stimmelser for denna férordning.

Artikel 77

Denna férordning trider i kraft den femte dagen efter
det aut den har offentliggjorts i Europeiska gemenskaper-
nas officiella tidning.

Denna férordning ir till alla delar bindande och direkt tillimplig i alla medlemsstater.

Utfirdad i Bryssel den 1 juni 1976.

Pa radets vignar
G. THORN
Ordforande



