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Anm.: I denna konsoliderade utgdva forekommer hinvisningar till den europeiska omrikningsenheten och/eller ecun. Fran och
med den 1 januari 1999 skall bada bendmningarna forstds som hénvisningar till euron — radets férordning (EEG) nr 3308/
80 (EGT L 345, 20.12.1980, s. 1) och ridets forordning (EG) nr 1103/97 (EGT L 162, 19.6.1997, s. 1).
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KOMMISSIONENS FORORDNING (EURATOM, EKSG, EG) nr
3418/93

av den 9 december 1993

om nirmare bestimmelser for genomforandet av vissa
bestimmelser i budgetforordningen av den 21 december 1977

EUROPEISKA GEMENSKAPERNAS KOMMISSION HAR ANTAGIT
DENNA FORORDNING

med beaktande av Fordraget om upprittandet av Europeiska kol- och
stalgemenskapen,

med beaktande av Fordraget om upprittandet av Europeiska gemenska-
pen,

med beaktande av Fordraget om upprittandet av Europeiska atome-
nergigemenskapen,

med beaktande av budgetférordningen av den 21 december 1977
betriffande Europeiska gemenskapernas allmdnna budget ('), senast
dndrad genom radets forordning (Euratom, EKSG, EEG) nr 610/90 (%),
sdrskilt artikel 126 i1 denna,

efter samrdd med Europaparlamentet och radet,

med beaktande av domstolens, revisionsrittens och Ekonomiska och
sociala kommitténs yttrande, och

med beaktande av foljande:

I vissa bestimmelser i artiklarna 11, 22, 23, 24, 25, 28, 29, 36, 37, 38,
41, 45, 46, 49, 53, 54, 57, 58, 60, 62, 63, 64, 65, 66, 70, 75, 94, 97, 123
och 128 i budgetférordningen forutsétts uttryckligen att ndrmare
bestdimmelser bor utarbetas for att genomfora dem.

I kommissionens férordning (EEG, Euratom, EKSG) nr 86/610 (*) krdvs
det att ett antal &ndringar gors, sdrskilt till foljd av revisionen av
budgetfoérordningen.

Genomforandebestimmelser bor faststdllas for att skapa klarhet i
handlaggningen av vissa bidrag fran tredje man for gemenskapens
verksambhet.

Utifran onskemaélet om klarhet och en rationell anvindning bor alla
gillande genomforandebestimmelser samlas i en enda text och forord-
ning (EEG, Euratom, EKSG) nr 86/610 bor upphévas.

Utarbetandet av dessa bestdmmelser utesluter inte ett utarbetande vid en
senare tidpunkt av andra genomfSrandebestimmelser som inte direkt
forutsétts i budgetférordningen men som senare kan visa sig vara
nédvindiga.

HARIGENOM FORESKRIVS FOLJANDE.

AVDELNING I

VILLKOR SOM MASTE TILLAMPAS FOR ECU RORANDE
INKOMSTER OCH UTGIFTER

(Artikel 11.4 i budgetforordningen)

Artikel 1

Omrékningar mellan ecu och nationella valutor skall som regel goras pa
grundval av den dagskurs for ecu som offentliggdérs i Europeiska
gemenskapernas officiella tidning. Omrakning mellan ecu och nationella
valutor skall dock, p.g.a. de bokforingsskél som avses i artiklarna 69 och
72 i budgetférordningen, enligt artikel 11.4 i budgetforordningen, goras

() EGT nr L 356, 31.12.1977, s. 1.
(*» EGT nr L 70, 16.3.1990, s. 1.
(®) EGT nr L 360, 19.12.1986, s. 1.
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pa grundval av den manadskurs for ecu som berdknas pa grundval av
den ndst sista arbetsdagen i den ménad som fOregdr den manad for
vilken kursen faststills.

Artikel 2

Om forslag till dtagande och faststéillda fordringar uttrycks i nationell
valuta, skall de omréknas till ecu i enlighet med den regel som
foreskrivs 1 artikel 1.

Den motsvarande betalningsordern och betalningskravet méste utfardas i
samma valuta.

Saldot, uttryckt i ecu, av ett atagande eller av en faststélld fordran som
ar uttryckt i en nationell valuta skall justeras vid varje manatlig
redovisning av resultatkontona. Rikenskapsarets sista justering skall
goras pa grundval av decemberkursen vad giller saldot av atagandena.
Saldot av de faststéllda fordringarna justeras pa grundval av kursen per
den 31 december med avseende pa upprittandet av balansriakningen.

Dessutom kan dessa saldon justeras under loppet av en ménad om en
valutakursanpassning har dgt rum.

Artikel 3

Trots bestimmelserna i artikel 1 skall den kurs som skall anvéndas under
manaden “n” for vilken utgiftsberdkningen med avseende pé forskotten
finansieras genom garantisektionen vid EUGIJF, enligt artikel 3.5 i
kommissionens forordning (EEG) nr 2776/88 ('), vara densamma som
den tionde dagen i manaden “n+1” eller den forsta pafoljande dagen for
vilken en allmén notering r tillginglig.

Denna kurs skall dven anvindas for de motsvarande forskott som avses i
artiklarna 4 och 5 i forordning (EEG) nr 2776/88.

Skillnaderna i nationell valuta mellan de finansiella medel som har
stéllts till medlemsstaternas forfogande for manaden n” och de utgifter
som tas upp i rikenskaperna for samma manad skall omrédknas till ecu
efter kursen den tionde dagen i manaden “n+2”.

Artikel 4

Decemberkurserna pa ecu skall anvindas for att berdkna de utestdende
atagandena vid slutet av ridkenskapsaret och, vad giller icke-differen-
tierade anslag, for att faststdlla vilka anslag som skall foras dver.

Betalningar som gjorts avseende ett bestdmt rikenskapsar mellan den
forsta och den femtonde dagen i januari paféljande ar skall, av
budgetskal, tas upp i rikenskaperna enligt decemberkursen pa ecu.

Artikel 5

Vad giller icke-differentierade anslag skall betalningar for utestdende
ataganden goras, till motsvarigheten av de belopp som fors over, i
nationell valuta eller i ecu. Betalningarna skall tas upp i rdkenskaperna
efter de kurser som géller vid tiden for betalningen. Alla betalningar som
gors utdver de anslag som fors Gver for varje budgetrubrik skall det tas
hénsyn till nér rdkenskapsérets saldo berdknas i enlighet med artikel 15 i
rédets forordning (EEG, Euratom) nr 1552/89 (3).

Vid differentierade anslag skall justeringarna av de utestdende
atagandena fran tidigare ar som utarbetats vid tiden for uppskrivningarna
tas upp i rdkenskaperna och tas upp i tabellen 6ver den inkomst- och
utgiftsredovisning som visar betalningar av ataganden fran tidigare
rakenskapsar.

(") EGT nr L 249, 8.9.1988, s. 9.
() EGT nr L 155, 7.6.1989, s. 1.
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AVDELNING I
DELEGERING AV BEFOGENHETER
(Artikel 22 i budgetforordningen)

Artikel 6

I de handlingar genom vilka befogenheter delegeras enligt artikel 22.4 i
budgetforordningen skall namnen pé de ledamdter i institutionen som &r
bemyndigade att underteckna i fullmaktsgivarens stélle anges.

I dessa handlingar skall det hanvisas till bestimmelserna i de
forfaranderegler som avses i artikel 22.4 vari villkoren for delegering
av befogenheter faststills.

Artikel 7

De handlingar som avses i artikel 6 skall, tillsammans med under-
skriftsprov av den tjansteman till vilken befogenheterna har delegerats,
sdndas till

— den befullmiktigade,

— institutionens rakenskapsforare, som inte far géra nagra betalningar
som har godkénts av tjinstemin som inte dr befullméktigade dértill,

— institutionens styrekonom, som skall vara ansvarig for kontroll av
legaliteten och enhetligheten av inkomster och utgifter,

— utanordnaren, dock endast vad giller fullmakter som ldmnats av
styrekonomen eller av rikenskapsforaren, eller om underfullmakter
lamnats av utanordnarna inom ramen for deras befogenheter,

— revisionsritten.

De handlingar som visar att fullmakterna upphor att gilla skall dven
Oversidndas enligt ovan.

Artikel 8

I fullmaktshandlingen skall alltid ndrmare anges inom vilka grianser de
befullméktigade dr bemyndigade att utarbeta forslag om faststdllande av
fordringar och om betalningskrav, férslag om atagande av utgifter och
betalningsorder, de artikel- och kontonummer som fullmakten omfattar
och eventuellt fullmaktens varaktighet.

Artikel 9

I enlighet med bestimmelserna i budgetforordningen och i denna
forordning skall varje institution vidta de &tgdrder for forvaltning av
anslagen som den anser nodvindiga for ett tillfredsstidllande genom-
forande av sitt budgetavsnitt.

Varje institution skall utarbeta en handling som innehaller de interna
bestimmelser som antas i detta syfte. Denna handling skall inbegripa
grundlidggande regler om behorighetsfordelningen mellan utanordnare
och forvaltande enheter for genomforandet av utgifts- och inkomstberdk-
ningen inom varje institutions budgetavdelning.

Den handling som avses i andra stycket och alla andra interna
instruktioner av allmédn karaktir som utfirdas for att genomfora
budgeten och rikenskaperna skall vara tillgéngliga for alla avdelningar
som dr delaktiga i budgetforvaltningen och for revisionsritten.

AVDELNING III

FORVALTNING MED HJALP AV DATORSYSTEM
(Artikel 23 i budgetforordningen)

Artikel 10

1.  Enligt artikel 23 1 budgetférordningen innebdr “integrerade
datorsystem” datoriserad forvaltning och rakenskapsprogram som kraver
medverkan av utanordnaren, styrekonomen och rikenskapsforaren och
som kommer till stind genom ett gemensamt avtal mellan dem.
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2. For anvindningen av systemet géller foljande:

a) Systemet skall sdkerstdlla att anslag finns tillgdngliga for den
transaktion som foreslds och avvisa varje transaktion dir anslagen
inte finns tillgdngliga.

b) Systemet maste sidkerstélla att varje transaktion uteslutande utfors av
de tjinstemin som &r bemyndigade dirtill pa utanordnarens,
styrekonomens och bokforarens avdelningar, i enlighet med de
bestimmelser som antagits av varje institution enligt artikel 9.

c) Systemet maste sikerstilla en effektiv atskillnad mellan utanordna-
rens, styrekonomens och bokforarens verksamheter.

d) Institutionen skall se till att dess interna och externa forfaranden
garanterar informationssékerheten och anvéndningen av systemet.

e) Institutionen skall sikerstélla systemets fysiska sdkerhet.

f) Utan att det paverkar tillimpningen av bestimmelserna i artiklarna
84, 87 och 89 i budgetforordningen, far varje institution, om
utanordnaren, styrekonomen och rikenskapsforaren tillsammans
anser att systemet erbjuder garantier som uppfyller dess krav, besluta
att anvdnda datamedier i stillet for de tidigare anvdnda formuléren,
dvs. forslag till dtaganden, betalningsorder och betalningskrav.

AVDELNING IV

REGLER FOR RAKENSKAPSFORARE, BITRADANDE RAKENSKAPS-
FORARE OCH FORSKOTTSFORVALTARE

(Artiklarna 25 och 75 i budgetférordningen)

Avsnitt I

Allmanna bestimmelser

Artikel 11

Varje institution skall med ett motiverat beslut utndmna en rikens-
kapsforare som skall ansvara for

— inkassering av fordringar och intékter, betalning av utgifter och
forvaltning av likvida medel,

— ridkenskapsforing och uppstéllning av redovisningar i enlighet med
artiklarna 69-72 och 78-81 i budgetforordningen.

Artikel 12

Institutionen far péd ett motiverat forslag av rdkenskapsforaren utse en
eller flera bitrddande rdkenskapsforare som skall rapportera till
rdkenskapsforaren vilken faststéller deras ansvarsomrdde.

Artikel 13

Rékenskapsforaren skall utndmnas av varje institution bland tjanstemén
ur kategori A eller B vilka &r medborgare i medlemsstaterna.

Bitrddande rdkenskapsforare skall utndmnas av varje institution bland
tjdnstemén ur kategori A och B och, i sdrskilda fall, ur kategori C och
skall vara medborgare i medlemsstaterna.

De forskottsforvaltare som utses enligt artikel 83 i denna forordning
skall viljas bland tjanstemdn i kategorierna A, B och C, eller, om
nodvéndigt, bland 6vrig personal pd motsvarande niva.

Artikel 14

Rikenskapsforaren och de bitridande ridkenskapsforarna skall véljas av
institutionen pé grundval av deras sdrskilda kvalifikationer som
bekriftas genom examensbetyg eller motsvarande yrkeserfarenhet.
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Artikel 15

De uppdrag som utfors av ridkenskapsforaren och de bitrdidande
rakenskapsforarna ar oforenliga med de som utanordnarna, férskottsfor-
valtarna och styrekonomen utfor.

De uppdrag som utfors av forskottsforvaltarna ar oférenliga med de som
utfors av styrekonomen.

Artikel 16

Rékenskapsforaren skall utdva sina sdrskilda uppdrag i enlighet med
bestimmelserna i budgetférordningen.

Rékenskapsforaren skall i synnerhet vara garant for objektivitet vid
rakenskapsforingen och vid faststéllandet av redovisningarna i enlighet
med artiklarna 69-72 och 78-81 i budgetférordningen.

Institutionen skall stdlla den personal och utrustning till rikenskaps-
forarens forfogande som krdvs for att denne ska kunna utféra sina
uppdrag pé ett tillfredsstillande sitt.

Innan utgifterna betalas, skall rikenskapsforaren se till att de krav som
avses 1 budgetforordningen och i denna forordning uppfylls, och forsékra
sig om giltigheten av slutbetalningen och att det inte finns nagra
materiella fel.

Rékenskapsforaren skall instilla betalningen och ange orsakerna till
detta beslut om det av den kontroll som foretas framgar att de
bestammelser som avses i de fyra forsta punkterna inte har f6ljts.

Betalningar som effektueras utan att kraven i artikel 51.3 1 budgetférord-
ningen f6ljs skall leda till disciplindrt och eventuellt ekonomiskt ansvar
mot rikenskapsférarna, de bitridande rdkenskapsférarna och
forskottsforvaltarna i enlighet med villkoren i artikel 22 och artiklarna
86-89 i tjansteforeskrifterna for tjanstemén och anstéllningsvillkoren for
ovriga anstillda i FEuropeiska gemenskaperna (hddanefter kallat
“tjansteforeskrifterna”).

Artikel 17

Niér det prelimindra budgetforslaget utarbetas, skall rikenskapsforaren
radfrdgas om problem med avseende pd utformningen av budgeten vilka
kan paverka genomforandet av budgeten.

Avsnitt I1

Riékenskapsforing och firdigstillande av redonisningar

Artikel 18

1. T enlighet med det fjarde stycket i artikel 25 i budgetforordningen
skall rakenskapsforaren utarbeta periodiska dversikter och inkomst- och
utgiftsberdkning och balansrikning for den institution som denne hor
till. For detta andamal skall denne fora rakenskaper 6ver budgetarets alla
transaktioner och avsluta rdkenskaperna vid arets slut.

2. Redovisningarna skall foreldggas styrekonomen i enlighet med
artiklarna 79-81 1 budgetforordningen och sedan slutligen antas av
institutionen.

3. Om en rikenskapsforare lamnar sitt uppdrag, skall en preliminir
redovisning utarbetas samma dag som rikenskapsforaren ldmnar sitt

uppdrag.

Redovisningen skall godkédnnas av rdkenskapsforaren som ldmnar sitt
uppdrag och av den nye rikenskapsforaren genom deras underskrifter.

Artikel 19

De ovriga institutionerna skall till kommissionen senast den 1 mars
oversinda inkomst- och utgiftsberdkningen och balansridkningen som de
har utarbetat och alla handlingar eller all information som kan vara
nodvindig for konsolideringen av ridkenskaperna.
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Artikel 20

Kommissionens rikenskapsforare skall samla all nédvéndig information
och skall utarbeta Europeiska gemenskapernas konsoliderade inkomst-
och utgiftsberikning och balansrikning s& att kommissionen kan anta
dem och sinda dem till Europaparlamentet, rddet och revisionsritten
senast den 1 maj.

Artikel 21

Efter det att kommissionens rikenskapsforare har samratt med de dvriga
institutionernas rakenskapsforare, skall kommissionen

— anta de rikenskapsmetoder som skall gélla for alla institutioner,

— anta och halla strukturen i institutionernas ridkenskapskontoplan a
jour,

— harmonisera uppstéllningen av balansrdkningarna.

Kommissionen skall motivera och forklara alla &ndringar i rdkens-
kapsmetoderna i de anmérkningar som bildggs balansriakningen.

Avsnitt II1

Utforande av uppdrag med avseende pa likvida medel

Artikel 22

I enlighet med det forsta stycket i artikel 25 i budgetférordningen skall
rakenskapsforaren, som &r ansvarig for inkassering av inkomster och
betalning av utgifter, ansvara for forvaltningen av motsvarande medel.

Institutionen skall dppna eller lata 6ppna ndédvindiga bankkonton efter
att ha forhandlat om villkoren i enlighet med principerna om sund
ekonomisk forvaltning. Villkoren for kontona skall undersdkas regel-
bundet och om nddvindigt omforhandlas. Styrekonomen skall 6va
tillsyn &ver dem.

Kommissionens ridkenskapsforare skall vara ansvarig for, efter samrad
med de Ovriga institutionernas rikenskapsforare, harmonisering av
transaktionsvillkoren for de konton som Oppnats av de olika institutio-
nerna.

Artikel 23

Rikenskapsforaren skall vara ansvarig for forvaltningen av den institu-
tions tillgdngar till vilken han hor, for bemyndigande av dverforingar
mellan bankkonton och for att utfora valutavixlingar pé ett sddant sitt
att det inte forekommer négot debetsaldo pé dessa konton.

Overforingar mellan bankkonton maéste utféras inom ramen for
disponibla medel.

Artikel 24

Kommissionens rikenskapsforare skall férdela de disponibla medlen i
medlemsstaternas statskassor och centralbanker bland medlemsstaterna i
enlighet med artikel 12 i foérordning (EEG, Euratom) nr 1552/89.

Artikel 25

Rékenskapsforaren skall regelbundet stimma av bankkontona med
bokforingen och skall kontrollera att de villkor som forhandlats fram
tillimpas korrekt.

Artikel 26

Rékenskapsforaren skall Overfora medel till forskottsforvaltaren och
skall 6vervaka den finansiella uppfoljningen av dessa konton.
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Artikel 27

Kommissionens rakenskapsforare skall, i enlighet med artikel 1 i denna
forordning, besluta om ecu-kursen i forhallande till de olika valutor som
institutionerna maste anvinda for att genomfora budgeten.

Avsnitt IV

Forsikring

Artikel 28

Rékenskapsforaren, de bitrddande rdkenskapsforarna och forskottsfor-
valtarna skall genom institutionen forsékra sig mot de finansiella risker
som foljer av deras uppdrag.

Artikel 29

Forsdkringspremierna skall betalas direkt till forsdkringsgivaren av
institutionen.

Artikel 30

Utan att det paverkar tillimpningen av

— artiklarna 86-89 i tjansteforeskrifterna,
— artikel 75 i budgetforordningen,
— institutionens indrivningsrétt gentemot tredje man,

skall institutionen, i enlighet med artikel 215 andra stycket i EEG-
fordraget, std for alla risker och underskott som inte ticks av
forsdkringar, i den omfattning som saldot pa det garantikonto som
Oppnats i den ansvarige tjinstemannens namn inte &r tillrdckligt for att
tacka underskottet.

Avsnitt V

Sarskild ersittning och garantikonto

Artikel 31

Det ménatliga beloppet for sirskild ersittning som avses i artikel 75.4 1
budgetfoérordningen skall vara

— P MS 139 euro <« for rikenskapsforaren,
— PMS 94 euro < for de bitrddande rakenskapsforarna,

— PMS 47 euro « for forskottsforvaltare, om forskottet &r minst
» M4 3 800 <« ecu under en period pd minst 30 dagar i f6ljd.

Ersittningen skall uttryckas i ecu och det tillimpliga beloppet skall i ecu
krediteras det garantikonto som avses i artikel 32.

Artikel 32

Ett garantikonto skall Gppnas i var och en av de anstilldas namn i
institutionens allmidnna bokféring. Pa begidran av varje ifrdgavarande
institution, kan detta konto foras centralt i kommissionens allmidnna
bokforing. Detta konto skall regelbundet krediteras med den manatliga
ersittning som avses 1 artikel 31 och med arlig rédnta som motsvarar det
arliga genomsnittet av de manatliga satser som tillimpas av Fonden for
europeiskt monetirt samarbete i ecu (*).

Det skall debiteras for underskott som den ifrdgavarande personen
forklaras ansvarig for av den institution som denne utndmnts av, i den
omfattning som underskottet inte ticks av utbetalningar frén forsakrings-
givare.

(') Dessa satser offentliggors varje ménad i C-serien av Europeiska gemens-
kapernas officiella tidning.
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Artikel 33

1. Nair en ridkenskapsforare eller bitrddande rikenskapsforare avslutar
sitt uppdrag skall garantikontots kreditsaldo betalas till denne eller till de
som intrdder i dennes stille, efter ett beslut av de myndigheter som avses
i artikel 22 1 budgetférordningen och den ansvarsfrihet som avses i
artikel 77 1 budgetforordningen har beviljats och efter rikenskapsfora-
rens, undantaget det som ror honom sjilv, och styrekonomernas positiva
yttrande.

2. Nar en forskottsforvaltare avslutar sitt uppdrag utbetalas garanti-
kontots kreditsaldo till denne eller till de som intrdder i dennes stille,
efter godkdnnande och kontroll av rikenskapsforaren och den berdrda
utanordnaren och efter finansinspektdrens positiva yttrande.

3. De betalningar som avses i forsta och andra punkterna skall
uteslutande goras efter skriftliga instruktioner frén chefen for general-
direktoratet eller den administrativa enheten som rékenskapsforaren hor
till.

AVDELNING V

REGLER FOR STYREKONOMEN OCH DE BITRADANDE STYREKO-
NOMERNA

(Artikel 24 i budgetforordningen)

Artikel 34

Varje institution skall med ett motiverat beslut utndmna en styrekonom
som skall ansvara for kontroll av ataganden och godkdnnanden av alla
utgifter och kontroll av alla inkomster i gemenskapernas budget for vilka
institutionen dr det ansvariga organet.

Artikel 35

Institutionen kan utndmna en eller flera bitrdidande styrekonomer. De
skall rapportera till styrekonomen, som skall besluta vilka befogenheter
som skall delegeras till dem. De skall ha ansvar f6r de godkidnnanden
som de beviljar inom ramen for de befogenheter som delegerats till dem.

Artikel 36

Styrekonomen och de bitrddande styrekonomerna skall viljas av
institutionen bland medborgare i medlemsstaterna pa grundval av deras
sérskilda kvalifikationer.

Artikel 37

Institutionen skall stélla nddvdndig personal och utrustning till styr-
ekonomens forfogande for att denne skall kunna fullgbéra sina
kontrolluppdrag pa ett tillfredsstéllande sitt.

Artikel 38

Alla beslut som ror delegering och subdelegering av befogenheter som
meddelas av styrekonomen eller de bitrddande styrekonomerna skall
vara 1 6verensstimmelse med bestimmelserna 1 artiklarna 6, 7 och 8.

Artikel 39

Styrekonomen skall vara fullstindigt oberoende vid utévandet av sina
kontrolluppdrag och skall enbart vara ansvarig infér institutionen. Han
far inte ta emot instruktioner eller acceptera nagra begrdnsningar vad
géller utévandet av de uppdrag som genom utndmningen alagts denne
enligt bestimmelserna i budgetférordningen.

Dessa bestimmelser skall ocksa gilla for de bitrddande styrekonomerna,
inom grianserna for de befogenheter som delegerats till dem av deras
nirmast overordnade, dvs. styrekonomen.
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Artikel 40

Styrekonomen kan vid vilken tidpunkt som helst framldgga rapporter till
institutionen om alla &mnen av ekonomisk innebord, sirskilt vad géller
tillimpningen av artikel 2 i budgetforordningen.

Institutionen skall pd begiran Gversdnda sddana rapporter till Europa-
parlamentet och revisionsrétten om de inte anses vara fortroliga.

Artikel 41

Styrekonomen och de bitridande styrekonomerna skall ha tillgéng till
alla underlag och till alla andra handlingar som ror de utgifter och
inkomster som skall kontrolleras. De kan utfora kontroller pa platsen.

Artikel 42

Styrekonomen och de bitrddande styrekonomerna kan endast stéllas
disciplindrt och eventuellt ekonomiskt till ansvar inom ramen for artikel
74 1 budgetforordningen av institutionen sjilv under de omstiandigheter
som anges i andra, tredje, fjirde och femte punkterna.

Institutionen skall fatta ett motiverat beslut om att inleda en undersok-
ning. Detta beslut skall meddelas den berdrda personen och, om denne ar
bitrddande styrekonom, styrekonomen. Institutionen kan, under eget
direkt ansvar, Overlata utredningen till en eller flera tjinstemédn, med
samma eller hogre 16negrad dn den anstéllde ifrdga och som inte utfor
uppdrag som styrekonom, utanordnare eller riakenskapsforare. Under
utredningen skall den berdrda personen och, om denne &r bitridande
styrekonom, styrekonomen horas.

Undersokningsrapporten skall sdndas till den berérda personen och, om
denne dr bitrddande styrekonom, till styrekonomen. Berord person skall
dérefter horas av institutionen angdende denna rapport.

Pa grundval av rapporten och behandlingen skall institutionen fatta ett
motiverat beslut om ansvarsfrihet avseende den undersokta fragan for
den berdrda personen eller ett motiverat beslut enligt artiklarna 22 och
86-89 i tjénsteforeskrifterna. Beslut om disciplindra eller ekonomiska
sanktioner meddelas den berérda personen och for kidnnedom till 6vriga
institutioner, revisionsritten och, om den berdrda personen &r bitrddande
styrekonom, till styrekonomen.

Den berdrda personen kan Overklaga dessa beslut hos domstolen, i
enlighet med bestdimmelserna i tjansteforeskrifterna.

Artikel 43

Utan att tillimpningen av forfaranden for dverklaganden i tjénsteforesk-
rifterna paverkas, kan styrekonomen och de bitrddande styrekonomerna
overklaga hos domstolen med avseende pa varje atgird som géller deras
kontrolluppdrag. Dessa dverklaganden skall inlimnas inom tre manader
frdn den dag som meddelande om den ifragavarande atgdrden inkom.

Bestimmelserna i forsta stycket skall dven gilla for overklaganden av
institutionen mot dess styrekonom eller dess bitrddande styrekonomer.

Overklaganden skall behandlas och prévas i enlighet med artikel 91.5 i
tjansteforeskrifterna.
AVDELNING VI
INKASSERING AV FORDRINGAR
(Artiklarna 28 och 29 i budgetférordningen)

Artikel 44

I enlighet med artikel 28.1 i budgetforordningen, skall den behdriga
utanordnaren stélla upp en berdkning for varje atgérd som kan ge
upphov till eller &ndra en fordran for gemenskaperna. En berékning skall
dven stéllas upp nir det inte dr mojligt att genom den atgéird eller det
beslut som ger upphov till en senare fordran faststilla beloppet eller
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forfallodagen. Nér det dr mojligt skall det berdknade beloppet och den
forvantade forfallodagen anges.

Berdkningen skall séndas till styrekonomen for godkinnande och till
riakenskapsforaren for prelimindr registrering.

Artikel 45

1. 1 enlighet med artikel 28.2 i budgetforordningen, skall den
behoriga utanordnaren utan dréjsmal utfarda ett betalningskrav for varje
fastslagen fordran.

Betalningskravet skall séndas till styrekonomen for godkdnnande och till
rdkenskapsforaren for registrering. Forfallodagen skall sérskilt anges.

2. Rékenskapsforaren skall fullfolja betalningskravet genom att kriva
att gildendren betalar skuldbeloppet pé faststélld dag.

3. Vid den faktiska inkasseringen av den faststdllda summan skall
riakenskapsforaren utfirda en inkomstverifikation som skall bokforas.
Denne skall underritta utanordnaren och styrekonomen om inkasser-
ingen.

4. Om en fordran inte betalas vid forfallodagen skall rdkenskapsfo-
raren skyndsamt inleda ett forfarande for att verkstdlla inkasseringen,
eventuellt med alla lagliga medel.

5. Om en fordran skall inkasseras med successiva avbetalningar
antingen inom ett enda budgetir eller under flera budgetar, skall den
registreras i rikenskaperna som ett helt betalningskrav sa snart den har
faststéllts.

Artikel 46

Framtida berdkningar inom ramen for artikel 28 i budgetférordningen
skall strikt begrinsas till 16pande inkomster.

Enstaka inkasseringar som ror 16pande berdkningar behover darfor inte
var for sig foreldggas styrekonomen for godkédnnande.

Fore budgetarets utgang skall utanordnaren fOreligga styrekonomen
dndringarna i de Idpande berdkningarna for godkinnande for att
sikerstélla att de motsvarar de fordringar som faktiskt faststillts.

Artikel 47

I enlighet med artikel 45.3 skall utanordnaren och styrekonomen sé snart
som mdjligt underrittas om varje inkassering. Om inget betalningskrav
har utfirdats enligt artikel 45 i fraga om inkassering, skall det berdrda
beloppet omedelbart krediteras ett interimskonto i de allménna
rakenskaperna och den behdriga utanordnaren skall inleda ett forfarande
for att faststélla fordringen och utfirda det nddvindiga betalningskravet
i avsikt att bokfora inkomsten i budgeten. Om det visar sig att ett
felaktigt belopp krediterats ett sadant interimskonto, skall detta
aterbetalas sé snart som mdjligt.

Artikel 48

Berdkningar och betalningskrav skall tas upp var for sig i rdkenskaperna
och numreras kronologiskt s& att det for alla institutionens fordringar
skall vara mgjligt att faststélla

— vilka vidtagna atgdrder som kan ge upphov till en fordran,

— storleken pa de utestdende fordringarna,

— dessa fordringars forfallodag,

— vilka fordringar som har inkasserats,

— vilka fordringar som &dnnu inte inkasserats och de atgirder som
vidtagits i detta hinseende.

Artikel 49

Rékenskaperna méste organiseras pa ett sddant sitt att styrekonomen nér
som helst kan kontrollera att berdkningen av fordringarna och av
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betalningskraven dr korrekt registrerade och utféra de uppdrag som
alagts denne enligt artikel 29.3 i budgetférordningen.

Artikel 50

I enlighet med artikel 29.2 i budgetforordningen skall varje forslag av
utanordnaren att avstd fran rétten att kriva in en fastslagen fordran bl.a.
innehalla upplysningar om gildenéren, arten av inkomst, det berdknade
beloppet, konteringen ifrdga, de vidtagna atgirderna for att sikerstilla
aterbetalningen och skélen till det foreslagna avstdendet.

Om institutionens hogsta myndighet underldter att ta hansyn till
styrekonomens nekande att ge godkdnnande, skall beslutet dversindas
till utanordnaren som till styrekonomen skall returnera forslaget om att
avstd tillsammans med beslutet. Forslaget om att avsta skall tillsammans
med beslutet registreras i enlighet med artikel 28.2 forsta stycket i
budgetférordningen.

AVDELNING VII
ATAGANDE AV UTGIFTER
(Artikel 36 i1 budgetférordningen)

Artikel 51

Innan atgdrder vidtas som kan ge upphov till utgifter, maste den
behoriga utanordnaren foreldgga styrekonomen ett forslag till atagande.
Utanordnaren maste pd forhand sékerstdlla att denna atgérd ar i
Overensstimmelse med principerna om sund ekonomisk forvaltning
och sirskilt de som giller sparsamhet och kostnadseffektivitet enligt
artikel 2 1 budgetforordningen. Sadana forslag skall i princip uppstillas i
enlighet med ett standardformuldr som skall antas genom en enhillig
overenskommelse mellan utanordnaren, rikenskapsforaren och styr-
ekonomen. Sadana forslag till dtagande maéste innehalla de upplysningar
som avses i artikel 37 i budgetfoérordningen.

Artikel 52

Institutionens prelimindra beslut av allmin art som ar forenade med ett
atagande av utgifter mot tredje man skall betraktas som atgérder som
kan ge upphov till utgifter, utan att ndgot ytterligare beslut &r
nddvindigt.

Artikel 53

Om ett principbeslut méste tas av institutionen innan ett atagande av
utgifter kan ingés, skall det preliminéra principbeslutet tillsammans med
det motsvarande atagandeforslaget forst overldmnas till styrekonomen
for godkédnnande.

Nér institutionen har godkint det prelimindra beslutet, skall det
motsvarande &atagandeforslaget foreldggas styrekonomen for godkén-
nande.

Om institutionen inte godkénner det prelimindra beslutet eller sédnker det
foreslagna utgiftsbeloppet, skall atagandeforslaget upphivas eller, nér sa
ar lampligt, ersdttas med ett motsvarande dndrat dtagandeforslag, som
skall foreldggas styrekonomen for godkannande.

Artikel 54

Prelimindra ataganden inom ramen for artikel 36.1 i budgetforordningen
skall starkt begrinsas till 16pande utgifter. Enskilda dtaganden som técks
av sidana prelimindra dtaganden behover inte foreldggas styrekonomen
for godkénnande.

Vad giller prelimindra ataganden skall utanordnaren pad eget ansvar
kontrollera att de enskilda &tagandena inte verskrider de prelimindra
ataganden som ticks av dem.

Sédana prelimindra ataganden skall inte ge upphov till automatisk
overforing av anslag enligt artikel 7 i budgetférordningen om de inte,
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vid utgangen av budgetaret, motsvarar ekonomiska ataganden som
faktiskt ingétts fore de tidsgranser som faststills i budgetférordningen.

Administrationskostnader som uppstar flera gdnger under ett och samma
budgetar skall betraktas som ldpande utgifter, som t.ex.

— personalkostnader (16ner och olika bidrag, rekryteringsutgifter m.m.)
— utgifter for tjdnsteresor,

— representationskostnader,

— moteskostnader,

— free lance-tolkar,

— utbyte av tjanstemén,

— lokalhyra,

— diverse forsékringar,

— rengoring och underhall,

— hyreskostnader,

— telekommunikation,

— vatten, gas och elektricitet,

— tidskrifter (ménadsbulletiner o.dyl.),

— abonnemang.

Artikel 55

Om inte en exakt berdkning kan goras for utgifter nér forslaget om det
berdrda forslaget till atagande foreldggs styrekonomen och meddelas
riakenskapsforaren i friga om vissa atgirder som kan ge upphov till
utgifter, maste utanordnaren berékna de forvédntade utgifterna och i sitt
forslag till atagande anfora de grunder varpd han kom fram till
berékningen.

Artikel 56

Alla forslag till dtagande maste foreldggas styrekonomen i tillrackligt
god tid for att han skall kunna ta stillning hértill och framféra den kritik
han anser nddvéndig for att hinsyn ska kunna tas till denna.

Artikel 57

Utan att tillimpningen av artikel 23 i budgetférordningen paverkas,
maste forslag till dtagande av utgifter atfoljas av alla relevanta underlag
och av alla andra handlingar och upplysningar som ar nédvéndiga for att
styrekonomen skall kunna faststdlla vad som krivs enligt artikel 38.1 i
budgetforordningen.

AVDELNING VIII

REGISTRERING AV FORSLAG TILL ATAG@NDE AV UTGIFTER
EFTER STYREKONOMENS GODKANNANDE

(Artikel 37 i budgetforordningen)

Artikel 58

Forslag till dtagande skall registreras av institutionens bokforingsenhet.
Denna registrering skall géra det mdjligt att nidr som helst i dverblick
over foljande for varje budgetpost eller rubrik for budgetéret:

1. Disponibla anslag.
2. Summan av ingangna ataganden.
3. Betalningar som gjorts med avseende pa dessa ataganden.

4. Saldot av utestaende fordringar.

Registreringen skall dven gora det mojligt att ndr som helst fa dverblick
over foljande:

1. De wursprungliga &tagandena, eventuellt Okat med ytterligare
ataganden.

2. Summan av ingangna ataganden under tidigare budgear.
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3. Restbeloppet for utestdende fordringar vid borjan av budgetaret.

4. Betalningar under budgetaret.

5. Utestaende saldo.

Summan av de samlade prelimindra atagandena enligt artikel 99 skall
registreras pa samma sétt.

Artikel 59

Rikenskaperna skall uppstillas pa ett sddant sitt att styrekonomen skall
kunna kontrollera att ataganden och betalningar har registrerats pé ritt
satt.
AVDELNING IX
GODKANNANDE AV FORSLAG TILL ATAGANDE AV UTGIFTER

(Artikel 38 i budgetforordningen)

Artikel 60

Om inte annat foljer av bestimmelserna i artiklarna 10 och 61, skall
godkdnnandet vara i form av styrekonomens undertecknande — eller
undertecknande av en bitridande styrekonom eller en anstdlld som har
fullmakt eller underfullmakt enligt artikel 38 — av forslag till atagande,
som skall stimplas och dateras.

Artikel 61

I bradskande fall kan godkénnande ges genom en not eller per telex eller
pa annat sitt som otvetydigt visar att forslaget om atagandet i fradga har
godkints.

Artikel 62

Om institutionens hogsta myndighet enligt artikel 39 i budgetforord-
ningen underldter att ta hinsyn till styrekonomens nekande att ge
godkdnnande, skall beslutet Oversdndas till utanordnaren som till
styrekonomen skall returnera forslaget om atagande tillsammans med
beslutet. Forslaget till atagande skall tillsammans med beslutet
registreras i enlighet med bestimmelserna i artikel 37 i budgetférord-
ningen.

Artikel 63
Artiklarna 60, 61 och 62 skall gilla for forslag till samlade preliminéra
ataganden inom ramen for artikel 99 i budgetférordningen.

Artikel 64

Om styrekonomen anser att underlagen i artiklarna 28.2, 37, 41 och 45 i
budgetforordningen som &r ndrmare beskrivna i artiklarna 65-73 i
budgetforordningen ér otillrickliga eller ofullstindiga, skall han skjuta
upp godkdnnandet och returnera forslaget till utanordnaren med
angivande av vilka bevis som Onskas.
AVDELNING X
UNDERLAG

(Artiklarna 28.2, 37, 41 och 45 i budgetférordningen)

Avsnitt I

Inkassering av fordringar

Artikel 65

For betalningskrav skall foljande utgéra underlag: det beslut eller den
atgird som ger upphov till fordringen, tillsammans med handlingar som
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mojliggdr kontroll av typen av fordring, utrdkningen av beloppet,
forfallodagen och gildenirens identitet, sdsom

a) i fraga om egna medel ('):

— tullavgifter, jordbruksavgifter och sockeravgifter: kontoutdrag
frdén medlemsstaterna i enlighet med genomfrandebestimmel-
serna (%),

— medel frdn moms och BNP: budgeten for det budgetéir (ar n) for
vilket beloppet faststélls och, for de respektive saldon (4r n+1 och
efterfoljande ar), de olika sammanstillningarna, sammanfattande
handlingar och de utdrag som avses i genomférandebestimmel-
serna (%),

b) i friga om andra diverse inkomster: den grundliggande rittsakten,
det beslut, det avtal eller den 6verenskommelse som ger upphov till
fordran och de handlingar varav alla komponenter for utrdkning
framgar.

Avsnitt 11

Atagande av utgifter

Artikel 66

For forslag till &taganden av utgifter skall foljande preliminéra
rittsakter, som forpliktar institutionen, utgoéra underlag:

a) For utgifter som uppstar genom avtal:

prelimindr 6verenskommelse, avtal, ordersedel eller liknande hand-
ling tillsammans med, i friga om avtal, erhdllna anbud, skélen till
privata Overenskommelser och, om nddvindigt, yttrande fran
Rédgivande kommittén for inkop och avtal (hddanefter kallad
”CCAM”).

b) For autonom tilldelning av stod:

— for tilldelning av finansiellt stdd fran olika fonder eller liknande
projekt: de handlingar som kan krivas enligt de tillhdrande
grundférordningarna och beslut for att stod skall beviljas;

— for bidragen i allménhet:
— mottagarens ansOkan tillsammans med, om nddvéndigt, en
genomforanderapport om tidigare beviljade bidrag,
— grunderna for det tilldelade beloppet,
— det preliminéra skriftliga avtalet eller liknande handlingar,

— budgetprognos for det ar for vilket bidraget soks eller en
motsvarande handling.

Avsnitt II1

Kontroll och betalning av utgifter

Artikel 67

For leveranser i allméinhet skall leverantdrens faktura, eventuellt
tillsammans med en kopia av den handling som ger upphov till
gemenskapens forpliktelse (t.ex. ordersedel eller avtal) utgdra ett
underlag.

Under alla omstéindigheter méste den handling som utfirdats av
leverantdren utvisa

— leveransernas art och kvantitet eller i forekommande fall en
beskrivning av de tjanster som utforts i samband med detta,

— pris per enhet och det totala priset,

(") Radets beslut 88/376/EEG, Euratom (EGT nr L 185, 15.7.1988, s. 24).
(®) — Forordning (EEG, Euratom) nr 1552/89,
— Radets forordning (EEG, Euratom) nr 1553/89 (EGT nrL 155, 7.6.1989, s.
9).



1993R3418 — SV — 01.01.2001 — 005.001 — 16

— gemenskapens avgifts- och skattebefrielser och om nodvéndigt de
belopp i avgifter, skatter och tullar som ir inbegripna i priset for de
levererade varorna.

Denna handling eller en bilaga till denna maste vara underskriven av
utanordnaren, eller av den person som befullméktigats av honom om att

— leveransen behérigen mottagits med angivande av dag och plats for
mottagandet,

— leveransen tagits upp i forteckningen, om sé krévs,
— alla punkter pa fakturan kontrollerats, och

— ett yttrande ldmnats av CCAM om ett sadant krévs.

Artikel 68

Med avseende pa tjanster skall leverantorens faktura (eller nota)
tillsammans med, i forekommande fall, avtalet utgdra ett giltigt
underlag.

Fakturan (notan) maste

— innehélla upplysningar om tjénstens art, eventuellt pris per enhet, det
totala priset och gemenskapens avgiftsoch skattebefrielse, i den méan
detta dr mojligt, de avgifter och skatter for den tjinst som &r
inbegripen i priset,

— ha pateckningen “’kan betalas” undertecknad av utanordnaren eller av
den person som befullméktigats av denne, varmed intygas att
tjansten har utforts korrekt och att alla punkter pa fakturan (eller
notan) har kontrollerats.

Artikel 69
1. For studie- och forskningsavtal skall f6ljande utgéra underlag:

a) En kopia av avtalet och av eventuella tilliggsdverenskommelser som
skall bildggas den forsta betalningsordern.

b) Varje handling som enligt avtalens budgetbestimmelser bestyrker
motsvarande betalningar (begdran fran uppdragstagaren, fakturor,
namn pa forvaltningskommittén om det ror sig om associeringsavtal,
eller ndgon annan handling som styrker utgifterna). Den slutliga
betalningen maste atfoljas av en handling som uppstillts av
utanordnaren och i vilken intygas att tjansten har utforts.

2. For beslut genom vilka finansiellt stod beviljas fran de olika
fonderna eller liknande atgirder, skall f6ljande utgéra underlag:

a) En kopia av beslutet som skall biliggas den forsta betalningsordern.

b) Varje handling som enligt budgetbestimmelserna i grundforord-
ningarna eller besluten att bevilja finansiellt stod bestyrker
motsvarande betalningar (begéran om betalning, forklaring att arbetet
har paborjats, rapporter om forloppet och andra handlingar). Den
sista betalningen maste &atfoljas av en handling som styrker att
programmet eller projektet har slutférts och innehélla en Oversikt
over de faktiska utgifter som uppstitt med avseende pa programmet
eller projektet.

3. For de bidrag som avses i artikel 66 b andra strecksatsen skall
foljande utgdra underlag:

a) En kopia av beslutet om beviljande av bidrag.

b) Bekriftelse av mottagaren att denne accepterar de kontroller som
gemenskapen genomfor enligt artikel 87 i budgetforordningen och,
om storleken pa bidraget berittigar det, en rapport om genomférandet
av projektet och om anvéindningen av de mottagna medlen.
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Artikel 70
For personalutgifter, skall f6ljande utgéra underlag:

a) Betriffande méanadslon:

— Den fullstdndiga listan 6ver personal med angivande av alla
bestandsdelar av ersdttningen. Denna lista skall bildggas betal-
ningsordern.

— Ett formuldr (blankett for personuppgifter) som visar varje
andring av ersittningen. Detta formuldr skall utarbetas pa
grundval av beslut tagna for varje enskilt fall.

— Om det ror sig om tillsdttningar eller utndmningar, skall en
bestyrkt kopia av tillsittningen eller utndmningen &atfélja den
forsta 16neutbetalningen.

b) Betriffande andra tillsittningar (tim- eller dagavlonad personal):

— En redogorelse avfattad av utanordnaren som visar ndrvarodagar
och -timmar.

¢) Betriffande overtid:

— En redogorelse undertecknad av den befullméktigade tjénste-
mannen med bekriftelse om den Overtid som den anstidllde har
utfort.

d) Betriffande kostnader for tjénsteresor:

— Ordern om tjénsteresa behorigt undertecknad av den behdriga
myndigheten.

— ”Redogorelse for tjansteresor” som sirskilt visar tjdnsteresans
mal, dagar och tider for avresa och ankomst till malet,
resekostnader, uppehallskostnader, och andra behorigt godkidnda
kostnader med hédnsyn till underlagen. Denna redogorelse skall
undertecknas av den som har foretagit tjénsteresan och av den
dartill befullméktigade 6verordnade myndigheten.

e) Betriffande andra personalutgifter:

— De underlag som avser det beslut som utgifterna grundar sig pa
och som visar alla bestdndsdelar i berdkningen.

Artikel 71

I fraga om alla ataganden som innefattar delbetalningar, skall en bestyrkt
kopia av avtalet eller beslutet om finansiellt stod bildggas den forsta
betalningsordern. P4 de 6vriga betalningsorderna skall det hénvisas till
denna handling och till féregdende betalningar.

Nir den sista betalningsordern utfiardas, skall utanordnaren intyga att
transaktionen har verkstillts sa att de nddvindiga bokforingsmissiga
atgdrderna kan vidtas vad giller upphivande av alla dtaganden som har
forts upp men inte genomforts.

Om en tidsgrins enligt artikel 1.7 i budgetforordningen har faststillts,
skall bokforingen gora det mojligt att identifiera och ta ut de dtaganden
som inte definitivt har genomforts en ménad fore dagen i fraga.
Utanordnarna skall dérefter forbereda forslag till upphévande av det
atagande som inte har genomforts eller, om villkoren i artikel 1.7 har
uppfyllts, att framligga ett forslag om &ndring av det ursprungliga
atagandet atfoljt av tillampliga motiveringar.

Artikel 72

Om ett enda underlag ticker flera betalningar, skall det i alla
betalningsorder hénvisas till originalhandlingen och till numret pa den
betalningsorder till vilken den &r bilagd.

Artikel 73

Med undantag av de fall som avses i artiklarna 65-72 ovan, om ett
originalunderlag inte kan framléggas, kan utanordnaren ersitta denna
med en bestyrkt kopia, och han skall i sa fall ange orsaken till att
originalet inte har kunnat framldggas och intyga att betalningen inte har
gjorts.
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AVDELNING XI
BEVILJANDE AV FORSKOTT

(Artikel 46 i budgetforordningen)

Artikel 74

Utom vad géller de forskott som avses i tjansteforeskrifterna eller i en
bestimmelse i en forordning, kan utanordnaren bevilja forskott for att
tiacka utgifter som skall betalas av en tjdnsteman eller annan anstilld for
sin institutions rakning. S&dana utgifter som vanligtvis ligger under
personalutgifter och administrativa utgifter kan foranledas av en sarskild
uppgift eller rora sig om liknande utgifter av dnnu okdnd art eller
storlek.

Artikel 75

Beviljande av sédana forskott och utndmning av tjansteman eller annan
anstilld skall ske pa grundval av ett beslut av de myndigheter som avses
i artikel 22 i budgetférordningen pa forslag av utanordnaren efter
godkdnnande av styrekonomen och ett positivt yttrande av ridkens-
kapsforaren. 1 sddana beslut skall forskottets storlek anges och den
period under vilken det skall anvéindas.

Om arten av utgifter dr faststilld med tillricklig sdkerhet, skall ett
forslag om dtagande goras innan nagot forskott betalas.
Artikel 76

Den utndmnda tjdnstemannen eller annan anstélld skall ansvara for de
medel som stdlls till dennes forfogande och skall vidta nodvindiga
atgirder for att sikerstilla dessa.

Senast tio dagar efter det att det mal for vilket forskottet beviljades har
uppnétts skall han ge rikenskapsforaren en detaljerad redogorelse for
anviandningen av det och betala tillbaka eventuellt restbelopp.

Senast sex veckor efter samma dag skall utanordnaren avveckla
forskottet for att kunna avsluta det interimskonto som Oppnats vid
beviljandet.
AVDELNING XII
BANK- OCH POSTGIROKONTO

(Artikel 53 i budgetforordningen)

Artikel 77

For att genomfora finansiella transaktioner kan institutionen Gppna
bank- eller postgirokonto i medlemsstaterna och eventuellt i tredje land.

Artikel 78

Institutionen kan dven inneha konton i varje medlemsstats centralbank
eller auktoriserat finansinstitut.

Artikel 79

Institutionen skall meddela alla finansinstitut hos vilka det har &ppnat
konton namnen pd och underskriftsprover fran de anstdllda som
utndmnts av det och som &dr befullmiktigade att 6ppna konton och
disponera &ver dessa, och eventuella begransningar av uttag som varje
befullmiktigad anstélld kan ha.

Artikel 80

For att kunna disponera 6ver kontona kravs underskrifter av tva behdriga
befullmiktigade anstéllda, varav den ena skall vara ridkenskapsforaren,
en bitrddande rikenskapsforare eller en forskottsforvaltare.
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Institutionen skall, i enlighet med artikel 53 i budgetforordningen,
utndmna anstéllda som ar befullmiktigade att underteckna checker och
postkredit- och bankkreditdverforingar.

Innan de anstdllda undertecknar, skall de kontrollera att betalningsorder
och postkredit- och bankkreditoverforingarna overensstimmer.

Artikel 81
Som en allmin regel skall betalning av foljande ske med check, per
postgiro eller bankkreditdverforingar:

— Tjanstemdnnens och andra anstilldas ménatliga ersittningar.

— Utgifter for leveranser eller tjanster som 6verskrider > M4 420 <«
ecu.

AVDELNING XIII
FORSKOTT

(Artikel 54 i budgetforordningen)

Artikel 82

En ordning med forskottskonton kan uppréttas om betalningen av vissa
utgifter pd grund av dess art eller dess sarskilt bradskande karaktir inte
kan effektueras genom en betalningsorder undertecknad av utanordnaren
och godkénd av styrekonomen. Utan hinder av artiklarna 40 och 51 i
budgetfoérordningen skall forvaltaren av forskottskonton befullméktigas
att gora prelimindra uttag och effektuera betalning av utgifter om inte
annat foljer av senare tillimpning av artiklarna 40, 41, 44, 45, 47 och 50
i budgetforordningen.

Beslut om att insétta en ordning med forskottskonton och om vésentliga
andringar i villkoren for deras funktion skall fattas av de myndigheter
som avses 1 artikel 22 i budgetférordningen pa ett behdrigt grundat
forslag av utanordnaren efter ett positivt yttrande frén rdkenskapsforaren
och styrekonomen.

Artikel 83

Beslut om utndmning av forskottsforvaltare skall fattas av de myndig-
heter som avses i artikel 22 i budgetforordningen, pa forslag av
utanordnaren efter ett positivt yttrande fran rikenskapsforaren.

I detta beslut skall forskottsforvaltarens ansvar anges.

Artikel 84

Besluten i artiklarna 82 och 83 skall meddelas utanordnarna, styr-
ekonomen, rikenskapsforaren och revisionsritten.

Artikel 85

1. Beslutet om att inrdtta en ordning med forskottskonton skall i
synnerhet innehélla bestimmelser om foljande:

a) Det hogsta belopp som kan avsittas som forskott och dess d&ndamal.

b) Om ett bank- eller postgirokonto skall Oppnas i den berdrda
institutionens namn.

c) Arten av och det hogsta belopp for varje utgift som kan effektueras
utan foregdende tillstand.

d) Den frekvens med vilken underlagen maste ldmnas och forfarandet
for detta.

e) Det forfarande som skall anvindas om forskott maste inrdttas pa nytt.

f) Den tid inom vilken forskottsordningens transaktioner maste regleras.

2. Betalningar kan endast goras pd grundval av och inom ramen for
tidigare ataganden undertecknade av utanordnaren och godkinda av
styrekonomen.



1993R3418 — SV — 01.01.2001 — 005.001 — 20

Artikel 86

Endast rdkenskapsforaren kan overfora medel till forskottskontona i
enlighet med artikel 54 andra stycket i budgetforordningen.

Diverse lokala inkomster sdsom de som héarror fran

— forséljning av utrustning,
— publikationer,

— diverse aterbetalningar,
— rantor m.m.,

skall dock tas upp direkt pa tillimpliga forskottskonton och regleras i
enlighet med tillimpliga bestimmelser i budgetforordningen och denna
forordning.

Rékenskapsforaren skall dra ifran beloppen ifrdga nir han senare tillfor
medel till dessa forskottskonton.

Artikel 87

Varje forskottsforvaltare skall vara ansvarig infor utanordnaren for att de
betalningar som skall ske till tredje man faststdlls och infor
riakenskapsforaren for att betalningarna gors.

Artikel 88

Forskottsforvaltaren skall fora rakenskaper over de medel han forfogar
over och over de utgifter som effektueras och inkasserade medel, i
enlighet med rikenskapsforarens instruktioner.

Artikel 89

Forskottsforvaltaren skall vidta alla nédvéndiga forsiktighetsatgérder for
att sikra de medel som stillts till hans forfogande.

Artikel 90

Utan att det paverkar de revisioner som utfors av styrekonomen maste
rikenskapsforaren sjilv eller genom en bitridande rikenskapsforare
eller genom en tjdnsteman som sirskilt befullmiktigats for detta
andamédl utféra kontroller, vilka i regel bor utforas pa plats och utan
forvarning och, i den man det 4r mdjligt med jimna mellanrum, av de
medel som betrotts forskottsforvaltarna och av deras rikenskaper.

Artikel 91
Rékenskapsforaren och styrekonomen skall underritta varandra om
resultaten av sina kontroller och vidrarebefordra dessa till utanordnaren.

AVDELNING XIV

VILLKOR FOR BETALNING AV RANTA NAR FELAKTIGT UTBE-
TALDA BELOPP SKALL INKASSERAS

(Artikel 49 i budgetforordningen)

Artikel 92

Bestdmmelserna i denna avdelning skall gilla for inkassering av belopp
som av gemenskapen felaktigt utbetalats utan att detta péaverkar
tillimpningen av eventuella bestimmelser i de grundliggande réttsak-
terna om gemenskapens politik i olika sektorer.

Artikel 93

1. I det betalningskrav som avses i artikel 28.2 i budgetférordningen
skall for varje faststilld fordran forfallodagen for inkassering av det
felaktigt utbetalda beloppet anges.

2. Rékenskapsforaren kan tillsammans med berdrd utanordnare ge
anstind med betalningen endast efter behdrigen motiverad skriftlig
begdran av gildendren, forutsatt att gdldendren forpliktar sig att betala
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rénta efter den sats som anges i artikel 94 under hela anstandsperioden
réknat fran den ursprungliga forfallodagen.

3. Nér anstand ges kan rikenskapsforaren begira att gidldenédren ska
lamna en sdkerhet som tdcker bdde huvudsumman och réntan for att
sékerstilla gemenskapens réttigheter pa ett battre sétt.

Artikel 94

1.  Varje fordran som inte aterbetalas pé forfallodagen skall 16pa med
ranta enligt foljande:

— Fordringar uttryckta i ecu: Till den réntesats som tillimpas av
Europeiska fonden for monetirt samarbete for sina transaktioner i
ecu ('), 6kad med en och en halv procentenhet,

— Fordringar uttryckta i nationell valuta: Till satsen for treménaders
interbanksrénta (vid forsiljning) pa tillimplig marknad, 6kad med en
och en halv procentenhet.

2. Den tillimpliga rintesatsen dr den som géller under den ménad
som fordran forfaller.

3. Rinta skall berdknas fran forfallodagen i betalningskravet till den
dag nér hela fordran ar aterbetald.
Artikel 95

Rékenskapsforaren kan, efter overenskommelse med styrekonomen,
avstd fran att utkriva rénta ndr beloppet ifrdga pd grund av antingen
fordrans storlek eller forseningens varaktighet ar obetydlig i forhéllande
till de administrativa omkostnaderna.

Artikel 96
Alla delbetalningar skall i forsta hand ticka den faststillda rdntan i
enlighet med artikel 94 och dérefter huvudsumman.
AVDELNING XV
ANBUDSFORFARANDEN
(Priskonkurrens och anbudsinfordran)

(Artikel 57 i budgetforordningen)

Artikel 97

De forfaranden som avses i denna avdelning skall tillimpas utan att
tillimpningen av bestimmelserna i artiklarna 126-129 paverkas.

Artikel 98

Anbudsinfordringar skall s& vitt mdjligt inges pa ett standardformulér
eller utformas efter en standardtext.

Artikel 99

Varje anbudsinfordran skall i synnerhet innehalla upplysningar om
foljande:

a) Forfarandet for inlimnande av anbud och hur de skall utformas,
inbegripet 1 synnerhet om det krdvs att ett standardiserat svars-
formuldr skall anvéndas.

b) Att protokoll rérande privilegier och immunitet skall gdlla och
hénvisa till allmédnna villkor som tillimpas pa avtalet ifrdga (material,
arbete, tjdnster eller publikationer) och till varje handling med de
villkor som sérskilt tillimpas pa det sérskilda avtalet ifraga.

(') Dessa satser offentliggors varje ménad i C-serien av Europeiska gemens-
kapernas officiella tidning.
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¢) En klausul om att anbudsvillkoren betraktas som accepterade vid
ingivande av anbud.

d) Besiktningsvillkoren som skall preciseras i detalj vid besiktningar pa
plats.

e) Ett anbuds giltighetstid under vilken anbudsgivaren skall sta kvar vid
villkoren 1 sitt anbud.

f) De straff som utverkas om avtalets bestimmelser inte foljs.

g) De upplysningar som fakturor (eller de tillhdrande underlagen) maste
innehdlla i enlighet med bestdimmelserna i artiklarna 65-73.

h) Forbud mot all kontakt mellan institutionen och anbudsgivarna utom
i vissa undantagsfall enligt f6ljande villkor:

1. Fore utgéngen av tiden for inlimnande av anbud:

— Péa begéran av anbudsgivare:

Ytterligare upplysningar, som endast har till syfte att klargora
arten av anbudsinfordran, kan meddelas anbudsgivarna.

— Péa begiran av institutionen:

Om institutionens enheter uppméirksammar ett fel, ondjaktig-
heter, férsummelse eller nidgon annan typ av brister i texten om
anbudsinfordringen, kan de underritta personerna ifriga om
detta pa samma sétt som det som tillimpas for originalanbud-
sinfordringen.

2. Efter Oppningen av anbud och pa begiran av institutionens
enheter:

— om négot klargérande kréivs i samband med ett anbud, eller om
uppenbara skrivfel i anbudet maste korrigeras, kan institu-
tionen kontakta anbudsgivaren.

Artikel 100

I de fall nér kontakt har tagits enligt villkoren i artikel 99 h, skall en "not
till akten” utarbetas och siddan kontakt skall omndmnas i den rapport
som senare skall ldmnas till CCAM.

Artikel 101

De allmédnna villkor som tillimpas pa det foreslagna avtalet skall
bildggas anbudsinfordran. Varje handling med villkor som sarskilt skall
tillimpas pa det sirskilda avtalet ifraga skall ocksa bildggas.

Artikel 102

Tidsgransen for inlimnande av anbud skall faststéllas efter avtalets art
och med héinsyn till den tid som krivs for att forbereda svaret pa
anbudsinfordran.

Artikel 103

Anbudsgivare kan ldmna anbud
— antingen per post:
I s& fall méste det preciseras i anbudsinfordran att dessa skall

betraktas som ldmnade pd avsdndningsdagen, som visas genom
poststimpeln. Anbud som ldmnas per post méste registreras.

— eller genom direkt inldmning till institutionen eller genom
anbudsgivarens ombud, inbegripet privata postbefordringsfirmor:

I sa fall maste det preciseras i anbudsinfordran vilken dag och tid
som anbuden mdste ldmnas till institutionen och till vilken enhet de
skall levereras mot ett underskrivet och daterat kvitto.

Dagen maste vara densamma i bada fallen.

For att upprétthalla sekretess och for att undvika missforstdnd, maste
anbudsinfordran inbegripa en bestimmelse enligt foljande:”Anbud
maste ldmnas i dubbla kuvert. Biagge kuverten skall vara slutna och
det innersta skall féorutom angivande av den enhet den &r stilld till som
anges 1 anbudsinfordran, orden ’Anbudsinfordran — far inte 6ppnas av
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postforetaget’. Om sjédlvhiftande kuvert anvinds maste de slutas med
tejp och avsidndaren maste signera tvirs over denna tejp.”

Artikel 104
Alla anbud méste dppnas.

Anbud skall 6ppnas av en kommitté som utsetts for detta dndamal.
Styrekonomen maéste underrittas om Oppning av anbud. Styrekonomen
eller dennes representant kan nérvara som observatdr om han anser det
nddvindigt.

Anbud som inte uppfyller villkoren i anbudsinfordran skall inte tas med.

Kommittémedlemmarna skall parafera varje sida i varje anbud och skall
utarbeta en skriftlig rapport om inkomna anbud med forteckning 6ver de
anbud som uppfyller villkoren och vilka som inte gor det och med skal
for avslag av de som inte uppfyller villkoren.

Artikel 105

Alla anbudsgivare skall underrittas om resultatet av deras anbud.

AVDELNING XVI

FASTSTALLANDE AV OLIKA BELOPPSGRANSER MED AVSEENDE
PA AVTAL

(Artikel 128 i budgetforordningen)

Artikel 106

Den oOvre beloppsgrinsen for ingfende av avtal genom privat
overenskommelse enligt artikel 58 punkt a i budgetforordningen skall
vara M4 13 800 <« ecu.

Artikel 107

Den undre beloppsgransen for nir CCAM som avses i artikel 60 i
budgetfoérordningen skall yttra sig, skall vara »>M4 48 200 <« ecu.

Artikel 108

Beloppsgransen for obligatorisk sdkerhet som avses i artikel 62 i
budgetfoérordningen skall vara » M4 345 000 <ecu.

Artikel 109

De Gvre beloppsgranserna for ingdende av avtal mot faktura eller
rakning enligt artikel 63 1 budgetférordningen skall vara

— PM4 1050 <« ecu for utgifter som effektueras vid institutionens
provisoriska arbetsplatser,

— M4 2700 <« ecu for utgifter som effektueras utanfor institutio-
nens provisoriska arbetsplatser.

Artikel 110

I enlighet med artikel 97 i budgetforordningen om tilldelning av avtal
som ror anslag for forskning och teknologisk utveckling, skall foljande
granser faststéllas:

— Den ovre beloppsgrinsen for ingdende av avtal genom privat
overenskommelse skall vara »M4 103 500 « ecu for avtal om
vetenskap och teknisk utrustning och for avtal om bygg- och
anldggningsarbeten.

— Den undre beloppsgransen for nair CCAM skall yttra sig skall vara

a) M4 483 000 <« ecu for vetenskapliga och tekniska avtal,

b) »M4 103 500 <« ecu for avtal om utrustning och leveranser
som inte dr av vetenskaplig eller teknisk art,

c) »M4 34500 <« ecu for avtal om utrustning och leveranser som
inte dr av vetenskaplig eller teknisk art och pa vilka bestimmel-
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serna i artikel 58 punkterna c, d och e i budgetforordningen
tillampas.

AVDELNING XVII

UPPGIFTER FOR DEN RADGIVANDE KOMMITTEN FOR UPPHAND-
LING OCH AVTAL

(Artiklarna 60 och 97 i budgetférordningen)

Avsnitt I

Allméinna bestimmelser

Artikel 111

CCAM skall, i egenskap av raddgivande organ, anmodas att avge sitt
yttrande 1 enlighet med bestimmelserna i artiklarna 60, 61 och 97 i
budgetforordningen om

a) alla utkast till avtal om bygg- och anldggningsarbeten, leveranser
eller tjdnster, inbegripet studier, som ror belopp som Overskrider de
som anges i artiklarna 107 och 110 i denna férordning och om foérslag
avseende kop av fast egendom, oavsett beloppets storlek,

b) utkast till tilldggsavtal till ett avtal som avses i a om det ror sig om
grundldggande &ndringar, sérskilt om ett sadant tilldggsavtal kan
medfora att det ursprungliga avtalets belopp dndras,

c) utkast till tilliggsavtal som medfor att det samlade beloppet for ett
redan ingénget avtal som ursprungligen ldg under de grinser som
avses i a, overskrider dessa grinser,

d) formuldr och standardtexter avseende anbudsinfordringar och utkast
som avviker visentligt fran sddana standardtexter,

e) utkast till anbudsinfordringar av sérskild betydelse eller karaktér,

f) fragor som uppstér vid avtalens ingdende eller genomforande (t.ex.
upphdvande av order, begidran om straffeftergift for forsening,
avvikelser frdn de sdrskilda och allméinna avtalsvillkoren) nér fragan
ar tillrackligt allvarlig for att begdran om yttrande skall beaktas,

g) utkast till avtal till ett belopp som &r ldgre 4n det som avses i a, pa
begidran av den behdriga utanordnaren eller av en medlem av CCAM,
nér en av dessa anser att sddana avtal berdr principfragor eller r av
sdrskild art.

Artikel 112
CCAM skall 1dmna

a) rekommendationer avseende den allmdnna politiken for inkdp i och
utanfor gemenskapen och skall foreta eller lata foreta undersdkningar
och studier som kan vara nodvéndiga,

b) rekommendationer om allménna villkor foér upphandling och avtal.

Artikel 113

De akter som &verldmnas till CCAM for yttrande skall atféljas av en
rapport som utarbetas och foreldggs av den behdriga tjdnstemannen eller
av en stillforetrddare som utses av utanordnaren.

Denna rapport skall inbegripa

a) en teknisk och ekonomisk utvirdering av varje anbud, inbegripet en
jamforande tabell 6ver priserna per enhet,

b) motiveringar till valet av rekommenderad anbudsgivare.

Artikel 114

For varje fall skall ett yttrande avges som skall undertecknas av
CCAM:s ordforande. Dessa yttranden skall meddelas de berdrda
enheterna.
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Artikel 115

Varje CCAM skall sjilv utarbeta sin arbetsordning, som skall meddelas
den berdrda institutionen, de &vriga institutionernas CCAM och
revisionsritten.

Varje CCAM skall sédkerstilla korrekt tillimpning av radets direktiv som
avses i artikel 126.

Avsnitt I1

Sirskilda bestimmelser for det gemensamma forskningscentret

Artikel 116

Kommissionen kan anta tillimpliga interna bestimmelser betrdffande
CCAM:s sammansittning och dess uppgifter vad giller det gemen-
samma forskningscentrets verksamhet med hinsyn till de sérskilda
behoven i detta sammanhang.

Dessa interna bestimmelser skall utarbetas efter samrdd med styr-
ekonomen och skall sindas till Europaparlamentet och revisionsritten
for kdnnedom.

Avsnitt I11

Institutionernas gemensamma radgivande kommitté for upphand-
ling och avtal (CCAMI) (")

Artikel 117

De administrativa cheferna for gemenskapens institutioner kan vidta
lampliga atgédrder for att uppritta ett CCAMI med syfte att stirka
samarbetet mellan institutionerna, i enlighet med kraven pa sund
ekonomisk forvaltning med avseende pé ingdende av vissa gemensamma
leveransavtal och andra avtal i samband med forvaltning av anslag for
finansiering av tvirinstitutionella atgérder.

Artikel 118
CCAMI skall i synnerhet ha féljande befogenheter:

a) Det skall avge yttrande nér alla eller flera institutioner beslutar sig for
att ingd gemensamma avtal inom de omraden som anges i artikel 117
med avseende pa de ekonomiska fordelar som detta forfarande kan
medfora.

Det skall avge yttrande om forfarandets formella riktighet, valet av
anbudsgivare och allmint om villkoren for ingdende av avtal med
vederborlig hansyn till samtliga institutioners intressen.

I detta fall skall de enskilda institutionernas CCAM inte horas i
fragan men skall underréttas om yttrandet.

b) Det kan fa sig forelagt att, sdrskilt pa begéran av en eller flera
administrativa chefer eller en eller flera CCAM fran enskilda
institutioner, underséka och radgiva i fragor som kan vara av
intresse eller fa konsekvenser pa ett tvérinstitutionellt plan
betriffande ingéende av avtal inom de omraden som anges i artikel
117.

Det skall undersoka den fraga som vickts och framfora de forslag
som anses nodvindiga.

Artikel 119

CCAMI skall bestd av tio personer frdn varje institution, som sd vitt
mojligt skall utses bland medlemmarna i varje institutions CCAMI och
skall i vart fall genom &verenskommelse mellan institutionerna bestd av

(") Ordet institution skall tolkas enligt artikel 22.5 i budgetférordningen.
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foljande representanter forutom representanterna fran respektive admi-
nistrativa enhet:

— en representant for enheter med ansvar for juridiska fragor,
— en representant for enheter med ansvar for ekonomiska fragor,

— en representant for styrekonomen i egenskap av observator.

Institutionerna kan komma Overens om en turordning for dessa tre
enheters representanter.

Institutionerna skall i tur och ordning vara ordférande i CCAMI under
en period pé tva ar.

Kommissionen skall ha hand om sekretariatet.

Artikel 120

Vad giller forfarandena skall artiklarna 113 och 114 tillimpas.

Artikel 121

CCAMI skall utarbeta sin egen arbetsordning som skall meddelas varje
institution.

AVDELNING XVIII

GARANTIER OCH PRELIMINAR HANDPENNING SOM GARANTI
FOR AVTALENS GENOMFORANDE

(Artikel 62 i budgetforordningen)

Artikel 122

Nir det som garanti for avtalens genomforande krivs att leverantorer av
varor, entreprenorer eller leverantdrer av tjdnster stéller en preliminér
sdkerhet, skall denna sdkerhet tdcka inte bara garantiperioden utan en
tillrackligt 1dng period for att garantin skall kunna dberopas. Sdkerheten
skall i princip stillas i form av en betalning till institutionen i samma
valuta som den som anges for betalning av leveranser eller bygg- och
anlidggningsarbeten.

Artikel 123

Sékerheten kan ersittas med en proprieborgen av en tredje man godkiand
av institutionens rikenskapsforare. Garantin skall stdllas i den valuta
som foreskrivs for betalning av avtal och maste omfattas av samma
regler som den garanti som avses i artikel 122.

Artikel 124

De sedvanliga underlag som atfoljer den forsta betalningsordern utstilld
enligt ett avtal som kréver stéllande av sékerhet skall kompletteras med
en av rikenskapsforaren bekriftad kopia av den kvittering som utfirdats
vid betalningen av sékerheten eller av en av rakenskapsforaren bekréftad
kopia av en forklaring fran den verksamhet eller den tredje man som
stéller garantin.

Artikel 125

Sékerheter skall betalas tillbaka, eller de garantier som avses i artikel
123 som ersitter dessa, i enlighet med bestimmelserna rérande ingdende
av avtal, utom i de fall da avtal inte genomfors eller genomfors for sent
sdsom avses i artikel 62 fjarde stycket i budgetférordningen.
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AVDELNING XIX

BESTAMMELSER RORANDE GEMENSKAPENS INSTITUTIONERS

TILLAMPNING AV RADETS DIREKTIV OM OFFENTLIG UPPHAND-

LING AV BYGG- OCH ANLAGGNINGSARBETEN, LEVERANSER OCH
TJANSTER

(Artikel 64 i budgetforordningen)

Artikel 126

Radets direktiv om offentlig upphandling av bygg- och anldggnings-
arbeten, leveranser och tjénster skall tillimpas nér institutionerna ingar
avtal om beloppen ér lika stora som eller storre &n de belopp som anges i
dessa direktiv.

Artikel 127

Uttrycken “avtal om bygg- och anldggningsarbeten”, “avtal om
leveranser” och “avtal om tjénster” skall tolkas i enlighet med
definitionerna i de direktiv som avses i artikel 126.

Artikel 128

Nir avtal finansieras genom anslag som tas upp i institutionens eget
avsnitt 1 den allminna budgeten, skall gemenskapens institutioner
betraktas som “avtalsslutande myndigheter” inom ramen for de direktiv
som avses i artikel 126.

Artikel 129

Institutionerna skall, nidr de ingar avtal om bygg- och anliggnings-
arbeten, leveranser och tjinster, uppfylla bestimmelserna i radets
direktiv, sarskilt vad betraffar

— regler om offentliggdrande,

— gemensamma regler om tekniska specifikationer,

— gemensamma regler om deltagande,

— kriterier for kvalitativt urval,

— kriterier for tilldelning av avtal.

AVDELNING XX

FASTSTALLANDE AV VARDET PA LOS EGENDOM SOM SKALL TAS
UPP I INVENTARIEFORTECKNINGEN

(Artikel 65 i budgetforordningen)

Artikel 130

I inventarieforteckningen skall all 16s egendom tas upp som

— har ett anskaffningsvirde pa minst »>M4 420 <« ecu,

— har en normal forbrukningstid pa minst ett ar [tva &r vad géller 16s
egendom av vetenskaplig eller teknisk art(")] och

— inte dr forbrukningsvaror.
All 16s egendom som anskaffas skall registreras i inventarieforteck-
ningen, som kvittona utgdr en integrerad del av, med en lamplig

beskrivning av den anskaffade 16sa egendomen och med angivande av
dess placering, anskaffningsdagen och priset per enhet.

Detaljerade kvitton skall betraktas som en tillimplig beskrivning.

Artikel 131

Vid institutionernas inventeringskontroller skall de forvissa sig om att
all 16s egendom finns och om dess Overensstimmelse med inventa-

(") Definierad for Det gemensamma forskningscentret i “Instruktioner for
inventarieforteckningar” (dok. 13.131/XV/68-F) och “Materialforteckning
— allmént” (dok. 2168/1X/1972-F med uppdateringar.
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rieforteckningen. Kontrollerna skall genomforas som ett led i ett trearigt
revisionsprogram.

AVDELNING XXI
OFFENTLIGGORANDE AV FORSALJNING AV LOS EGENDOM
(Artikel 66 i budgetforordningen)

Artikel 132
1. Forsdljning av 16s egendom skall offentliggdras enligt foljande:

a) Med lamplig lokal annonsering om inkdpspriset per enhet var minst
»M4 8 100 <« ecu. Minst 14 dagar méste forflyta mellan den sista
annonseringen och forséljningsavtalets ingéende.

b) I ett meddelande om forsdljning i Europeiska gemenskapernas
officiella  tidning om inkOpspriset per enhet var minst
> M4 391 100 <« ecu. Sadana forsdljningar kan dven annonseras
pa lampligt sitt i medlemsstaternas press. Minst en manad maste
forflyta mellan dagen for offentliggdrandet av meddelandet i
Europeiska gemenskapernas officiella tidning och forséljningsavta-
lets ingdende.

2. Annonsering i pressen dr inte nddvindig om ingen sérskild fordel
kan vinnas med hénsyn till omkostnaderna.

3. Institutionerna skall alltid striva efter att erhalla basta mojliga pris
vid forséljning av 16s egendom.

AVDELNING XXII
UTARBETANDE AV KONTOPLANEN OCH DESS FUNKTION
(Artikel 70 i budgetforordningen)

Artikel 133
Utarbetande av kontoplanen

Kontoplanen skall indelas i tv olika men samordnade delar som gor det
mdjligt att fora
— budgetrikenskaper,

— allménna rakenskaper.

Artikel 134
Budgetkonton
1.  Budgetkontona skall utvisa, for varje underavdelning av budgeten:

a) I fraga om utgifter:

— De anslag som godkints i den ursprungliga budgeten, de anslag
som tas upp 1 tilliggs- eller @ndringsbudgetar, de anslag som
avsatts som en foljd av bidrag fran tredje man, overforingar av
anslag och de totala anslagen som det siledes disponeras over.
Atagandebemyndiganden och betalningsbemyndiganden skall tas
upp var for sig.

— Ataganden och betalningar under budgetaret i friga.
b) I fraga om inkomster:

— Berdkningar som tas upp i den ursprungliga budgeten, berdk-
ningar som tas upp i tilldggs- eller dndringsbudgetar, inkomster
frén bidrag fran tredje man och det totala beloppet av de saledes
faststéllda berdkningarna.

— De faststéillda fordringarna och inkasserade belopp under
budgetéret i fraga.

c) En lista Oover obetalda ataganden och utestdende fordringar fran
tidigare budgetar.
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De overgripande prelimindra atagandena rorande garantisektionen vid
EAGIF och de motsvarande betalningarna i form av forskott skall dven
registreras 1 budgetkontona.

Dessa ataganden skall utformas med hinsyn till de totala anslagen till
garantisektionen vid EAGJF.

2. Enskilda konton skall 6ppnas sa att f6ljande kan registreras var for
sig:

— Anvindningen av 6verforda anslag.

— Anvindningen av anslag som éater dr disponibla.

— Slutbetalningen av utestdende ataganden.

Pé inkomstsidan skall sdrskilda konton Oppnas for att kunna folja
utestdende fordringar frén tidigare budgetar.

3. Kontona kan specificeras for att resultaten skall kunna analyseras.

4. Kontona skall foras i bocker, eller per 16sbladssystem, eller med
hjilp av data.

Artikel 135
Allmanna konton

1.  De allminna kontona skall ge mojlighet att stilla upp en Gversikt
Over institutionens tillgangar och skulder.

2. Den kontoplan som skall anvindas for de allménna kontona skall
stillas upp efter ett decimalklassifikationssystem.

3. Kontoforteckningen skall bestd av foljande klasser:

— Kilass 1: Konto for fast kapital,

— Kilass 2: Konton for fasta tillgéngar,
— Klass 3: Lagerkonton,

— Kilass 4: Konton for tredje man,

— Kilass 5: Kassa- och bankkonton,
— Klass 6: Utgiftskonton,

— Klass 7: Inkomstkonton,

— Klass 8: Sérskilda konton.

4.  Varje kontoklass skall innefatta tvasiffriga grupper indelade i
tresiffriga undergrupper. Beroende av institutionens behov skall dessa
undergrupper indelas i konton (med femeller sexsiffriga koder).

5. I klass 4 “Konton for tredje man” skall alla transaktioner med
tredje man och regleringskonton registreras.

Den skall i synnerhet innehélla interimskonton for att ta upp inkomster
som harrdr fran dterbetalningar av forskott som avses i artikel 7 punkt 7 i
budgetférordningen och de konton som gor det mgjligt att folja
transaktioner om anvindning pa nytt som avses i artikel 27.2 i
budgetférordningen.

6. I klass 5 ”Kassa- och bankkonton” skall transaktioner rérande
sikerheter, kassa-, bank- och postgirotransaktioner, och transaktioner
som utfors av de bitrddande rdkenskapsforarna och forskottsforvaltarna.
Ett sdrskilt konto skall 6ppnas for varje bankkonto, postgirokonto, kassa-
och forskottsforvaltning.

7. Iklass 6 "utgiftskonton” skall bruttosumman av de utgifter som tas
upp 1 budgetrdkenskaperna registreras.

Sarskilda konton skall dppnas for utgifter rorande

— anslag under innevarande budgetir,

— anslag som forts dver enligt artikel 7.1 b 1 budgetférordningen,
— anslag som forts over enligt artikel 7.1 a i budgetférordningen,
— anslag som forts 6ver enligt artikel 7.2 1 budgetférordningen,

— anslag rorande bidrag frén tredje man enligt artikel 4.2 i
budgetforordningen.



1993R3418 — SV — 01.01.2001 — 005.001 — 30

8. Tklass 7 "Inkomstkonton” skall summan av inkomster som tas upp
i budgetkontona anges.

Sarskilda konton skall 6ppnas for inkassering av

— konstaterade fordringar under det innevarande budgetéret,
— utestdende fordringar fran tidigare budgetar.

9. I klass 8 sdrskilda konton” skall vid arets utgang transaktioner
rorande kontoavslutningen registreras.

10.  Utan hinder av artikel 21 skall varje institutions rikenskapsforare
stilla upp en detaljerad kontoplan i1 Overensstimmelse med den
kontoforteckning. Rikenskapsforaren skall skapa grupper, undergrupper
och enskilda konton beroende pé sin forvaltnings sérskilda behov och
skall i varje enskilt fall ange syftet med dessa konton och dessas
anvandningsvillkor.

Artikel 136
De allminna kontonas funktion

1. De allminna kontona skall foras for varje kalenderar genom att
anvinda dubbel bokforing.

2. Kontona skall foras i bocker, eller per 16sbladssystem, eller med
hjélp av data.

3.  Kontona skall géra det mojligt att uppritta ett allmént saldo, d.v.s.
en redogorelse Over alla institutioners tillgangar och skulder, inbegripet
saldona med i varje enskilt fall

— kontonummer,

— beskrivning,

— totala beloppet i debet,
— totala beloppet i kredit,
— saldo.

4. Kontona skall foras pa ett siddant sitt att en detaljerad analys av
transaktionerna och saldona kan goras. Redovisningarna skall med hjilp
av lampliga rubriker stillas upp pa ett sddant sitt att de ger en korrekt
bild av institutionens tillgdngar och skulder. Annu inte inkasserade
inkomster skall tas upp pa regleringskontots passivsida och de fordringar
som svarar ddremot fors upp pad aktivsidan under rubriken “diverse
géldendrer” eller andra ldmpliga rubriker. Utgifter under budgetaret som
annu inte konterats pd inkomst- och utgiftskontot skall anges pa
tillgdngssidan under rubriken “utgifter som skall konteras”. Inkomst-
och utgiftskontot skall inbegripa alla upplysningar som dr nddvéndiga
for balansrakningen.

Saldot pd varje konto skall regelbundet avstimmas med verifikationer
och andra handlingar och sérskilt

— konto &ver fasta tillgngar i enlighet med artikel 130,

— innestdende pa bank- och postgirokonto med manatlig avstimning av
kontoredogorelserna fran de finansiella institutionerna,

— kassabehallningen genom avstdmning med kassabockerna,

— forskottkonton och andra forskott enligt artikel 74, genom att
kontrollera om reglerna for forskottskontona och beviljande av
forskott och bokféringsreglerna efterlevs,

— utgifts- och inkomstkontona i klasserna 6 och 7 som varje manad
skall avstimmas med de motsvarande totala beloppen i budgetkon-
tona.

5. De tvirinstitutionella gemensamhetskontona skall méanatligen
avstimmas och regelbundet revideras.

6. Interimskontona skall regelbundet kontrolleras enligt foljande:

— utestdende belopp — av ridkenskapsforaren som meddelar utan-
ordnaren om inkomster som inte inkasserats och om de atgirder som
vidtagits,
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— utestdende betalningar — av ridkenskapsféraren som meddelar
utanordnaren om skilen till att betalningarna inte gjorts och om
storleken pa beloppen,

— medel som skall overforas — pa grundval av samlade dversikter ver
personalens 16ner eller liknande dversikter,

— andra interimskonton — genom analys av kontosaldona och genom
meddelande till utanordnaren om varje punkt som inte avvecklats
inom de frister som faststills arligen.

Interimskontona skall avvecklas utan drdjsmél och i vart fall inom de
frister som faststills i artikel 71 1 budgetforordningen.

7.  Interimskontona for anviandning pa nytt skall gora det mdjligt att
kontrollera anvéndningen pa nytt av de typer av inkomster som anges i
artikel 27.2 i budgetforordningen och att utarbeta Gversikten i artikel
78.1 och 78.3 i budgetforordningen.

8. Bank- och postgirokontona skall foras i nationella valutor och i
ecu.

Belopp uttryckta i nationella valutor skall omréknas till ecu efter de
kurser som faststdlls i enlighet med artikel 1. Saldon i ecu pé konton
som fors i nationell valuta och i ecu skall justeras varje manad.

9. Rékenskaperna frdn Gemensamma forskningscentret skall inbe-
gripas i kommissionens allménna rikenskaper.

10.  Om inte annat foljer av en forordning skall redovisningarna
utformas i enlighet med allmént accepterade rikenskapsprinciper,
inbegripet de principer som avses i radets direktiv. Narmare regler for
tillimpningen av dessa principer, som regelbundet skall uppdateras,
skall antas i enlighet med artikel 21.

AVDELNING XXIII
BESTAMMELSER AVSEENDE FTD-ANSLAG

(Artikel 94 och 96 i budgetforordningen)

Artikel 137

For verksamheter som sorterar under Gemensamma forskningscentret
skall en tabell utarbetas till stod for budgeten som visar sambandet
mellan utgifternas dndamal — forskningsmal och andra aktiviteter —
och de medel som anvinds for genomforandet i form av

— personal som omfattas av tjansteforeskrifterna och personal som inte
omfattas av dessa,

— administrativ och teknisk infrastruktur,
— vetenskapligt och tekniskt stdd,

— direkta driftskostnader.

Gemensamma forskningscentret skall, i den man det dr nddvéndigt for
forvaltningen av varje enskild verksamhet som hor till dess jurisdiktion,
inbegripet verksamheter som ror tjdnster for tredje man och stdd till
kommissionens enheter, féra ldmpliga rdkenskaper som gor det mojligt
att folja de faktiska utgifterna pa grundval av informationen i dversikten.
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Artikel 138

For verksamheter som sorterar under indirekta atgirder skall en oversikt
utarbetas till stod for budgeten som visar sambandet mellan dndamalet
— forskningsmél och andra aktiviteter — och typen av utgifter i
enlighet med f6ljande fordelning:

— interventioner,

— personal som inte omfattas av tjansteforeskrifterna ('),
— drift,

— infrastruktur,

— information och publikationer,

— personal som omfattas av tjinsteforeskrifterna (?).

Lampliga atgérder skall vidtas for bokforingen av ridkenskaperna for att
sdkerstélla overvakningen av budgetens genomforande for varje forsk-
ningsmal pd grundval av de olika delarna i dversikten.

Artikel 139

1.  Kommissionen skall ta emot forskott i samband med verksamheter
for tredje man. Dessa forskott skall anvédndas till finansiering av
personalkostnader, allménna kostnader och medel for genomfGrande
som krévs for dessa verksamheter och de sirskilda investeringar som de
kraver. Forskotten skall inbegripas i motsvarande budgetanslag.

2. Oanvédnda forskott skall betalas tillbaka genom att aterkalla
motsvarande anslag via inkomst- och utgiftskontot. Anvénda forskott
skall betalas tillbaka med en andel av inkomsterna frén tredje mans
betalning for tjénster. Den del av inkomsten som anvénds for att betala
tillbaka forskott skall vara den som motsvarar personalkostnader,
utgifter for allmdnna tjanster och kommissionens medel fér genom-
forande, och de sérskilda investeringarna. Resterande inkomster, dvs. de
inkomster som motsvarar 16pande utgifter sérskilt till foljd av avtal, skall
behéllas av kommissionen genom att fora upp ytterligare anslag under
rubrikerna for dessa sérskilda utgifter.

3. Den del av inkomsterna som ger upphov till dterbetalning skall
faststdllas nir avtal om tjanster till tredje man stélls upp i enlighet med
interna regler.

Inkomster som skall anvédndas till aterbetalning av forskott och
inkomster som leder till att ytterligare anslag avsitts, skall bokforas
under sérskilda rubriker 1 kommissionens dversikt dver inkomster.

AVDELNING XXIV

BESTAMMELSER FOR FORVALTNING AV  DRIFTSANSLAG
UTANFOR GEMENSKAPEN

(Artiklarna 121, 122 och 123 i budgetférordningen)

Avsnitt I
Forskott

Artikel 140

For betalning av vissa utgiftskategorier skall ett forskottskonto uppréttas
for varje lokal enhet utanfor gemenskapen i enlighet med artikel 54 i
budgetforordningen.

I beslut om upprittande av dessa forskottskonton skall regler faststillas
for hur dessa skall fungera pa grundval av varje lokal enhets sérskilda
behov.

(") ”Personal som omfattas av tjansteforeskrifterna” dr tjanstemén pa poster som
ingdr i tjanstematrikeln och anstdllda som omfattas av anstdllningsvillkoren.
”Personal som inte omfattas av tjansteforeskrifterna” &r all 6vrig personal
(vikarier, utstationerade tjanstemdn fran medlemsstaterna, leverantdrer av
tjdnster, uppdragsgivare m.m.) — se kommissionens regler av den 22 maj
1990 om minibudgetar.
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Avsnitt I1

Ataganden och betalningar

Artikel 141

For alla lokala enheter skall forslag till Gvergripande prelimindra
ataganden utarbetas.

Dessa forslag som skall atfoljas av en utgiftsberdkning for varje lokal
enhet, skall sdndas till styrekonomen for godkidnnande och déarefter
registreras i rakenskaperna. Dessa 6vergripande ataganden kan revideras
om behoven &dndras.

Artikel 142

1. T delegeringar med endast ett begridnsat antal tjinstemin eller
anstdllda som kan befullmidktigas att underteckna checker eller post-
eller bankoverforingar, kan de myndigheter som avses i artikel 22 i
budgetforordningen, pa forslag av utanordnaren och efter positivt
yttrande fran rdkenskapsforaren och styrekonomen, ge tillstdnd till en
enda underskrift.

2. Kommissionen skall faststilla hur de anstillda, som den utser och
bemyndigar att administrera delegationens konton, skall meddela de
lokala bankerna deras namn och underskriftsprover.

Avsnitt I11

Sirskilda bestimmelser om framliggande for CCAM

Artikel 143

1. I enlighet med artikel 60 i budgetférordningen och artikel 111 i
denna forordning kan avtal om uthyrning av en byggnad utanfor
gemenskapen undantagsvis ingés direkt med utanordnaren forutsatt att
CCAM vederborligen har informerats i forvdg om situationen pa
marknaden i landet eller stdderna ifrdga och har accepterat de
grundliggande kriterier som skall antas betrdffande

— typ av byggnad som skall hyras, beroende av vad den skall anvindas
till (bostad, kontor, etc.),

— de parametrar, eventuellt med marginaler, som skall foljas med
hénsyn till areal och pris,

— avtalsvillkor.

2. Om utanordnaren stills infor en situation som avviker frdn de
overenskomna kriterierna i punkt 1 och som accepterats i forviag av
CCAM, skall det sdrskilda fallet eller fallen ater framldggas for CCAM.

3. Utanordnaren skall regelbundet rapportera till CCAM om tillimp-
ningen av punkt 1.

Avsnitt IV

Forteckningar

Artikel 144

1. De l6pande forteckningarna Over 10s egendom som utgor
gemenskapernas tillgdngar skall for delegationernas vidkommande
foras lokalt. De skall med jimna mellanrum séndas till de centrala
avdelningarna i enlighet med de regler som antagits av kommissionen.

Los egendom i transit till delegationerna skall foras upp pa en preliminér
lista fore registrering i de 16pande forteckningarna.

2. Annonsering om forsdljning av delegationernas 16sa egendom skall
anpassas efter den lokala situationen och lokala réttsliga villkor.
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AVDELNING XXV
SLUTBESTAMMELSER

Artikel 145

De faststillda beloppen som anges i denna forordning skall uppdateras i
overensstimmelse med fordndringar i gemenskapens konsumentpris-
index enligt foljande:

— Vart tredje ar, om det inte sker en exeptionell fordndring i index, for
de belopp som avses i artiklarna 31 (forskottsbelopp), 81, 130 och
132 och i artiklarna 106-110. Dessa belopp skall avrundas.

— Varje ar for de belopp som avses i artikel 31 (ersittningens storlek).
Dessa belopp skall avrundas uppat eller nerat till ndrmaste hela ecu.

Kommissionen skall faststilla dessa nya belopp i enlighet med ovan
nidmnda intervaller och kriterier samt meddela de dvriga institutionerna
om de nya beloppen.

Artikel 146

Bestdmmelserna i denna forordning skall inte inverka pé tillimpningen
av de sérskilda bestimmelserna i budgetférordningen avseende anslag
till forskning och teknisk utveckling (Avdelning VII i budgetférord-
ningen), garantisektionen vid europeiska utvecklings- och garantifonden
for jordbruket (Avdelning VIII i budgetforordningen), bistand till tredje
land (Avdelning IX i budgetférordnignen), forvaltning av anslag till
personal som tjanstgdr utanfér gemenskapen och dirtill knuten
administration (Avdelning X i budgetférordningen) och byradn for
europeiska gemenskapernas officiella publikationer (Avdelning XI i
budgetforordningen).

Artikel 147

Institutionerna skall inom sex ménader fran dagen for denna forordnings
ikrafttridande underritta revisionsritten om de bestimmelser som de har
antagit for tillimpningen av den.

Artikel 148
Forordning (EEG, Euratom, EKSG) nr 86/610 skall upphora att gélla.

Artikel 149

Denna forordning triader i kraft den 1 januari 1994.

Denna forordning ér till alla delar bindande och direkt tillimplig i alla
medlemsstater.



