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ord skb-l-ld rattas.

a E |

Raéttelse som skall géras K(irrtle(ktur Xempe

ecken | texten I marginalen
Ta bort ett eller flera tecken eller ord A Det finns firnd fér manga ord och H
(deleatur) tecken.| |
Byt ett eller flera tecken 111 7 1 ¥ |Hér ska en fokstav hytas ut [| b
' och flera tecken Qas in. i fog

Byt ett eller flera ord eller delar av ord Ett ord och fterh del av ett Fen

Hla

Foga in ett eller flera ord IN Ett|saknas. N ord

Foga in en eller flera rader — A <}._Januari o—2. Februari
3. Mars

Flytta om tva tecken Tva bokstaver shk byta plats.

Flytta om flera tecken eller ord Har ska tvé ord[plats|bytal

Flytta ord, rader eller stycken

For att flytta ett eller flergistycken
anvands det har korrektuttecknet.
hela rader ell

Flytta om rader

plats, anvands det har tecknet. |

11 Q2=

[Nér tva eller flera rader maste byta

[jQ, |7

Denﬁm%wjémn.

Flytta om flera ord 1234 Flera ngts bﬁtaoid mé%te. 1234
Oka mellanrum mellan tecken eller ord Y Hér ska man bade fogain ett Y
mellanrum och ékzilétt mellanrum. Y
Minska mellanrum mellan tecken eller ord T Dessamellanrum ar forTstora., T @
Ta bort mellanrum mellan tecken eller ord > Mellar{Jummet ska tas bort helt. >
Ta bort savél tecken som mellanrum i Ta bort bindeiétrecket. $ 0
Ta bort tecken men behall mellanrum H Ta bort tecknet mellan tvé:{__ord. #/?7‘
Oka mellanrum mellan rader —— ¢ |Avstandet mellan raderna —
maste okas.__ ©
Minska mellanrum mellan rader > Har &r det for stort avstand 5
mellan raderna
Hoj eller sénk text - L I L

In- och utdragning

l_d‘en forsta raden masta dras in till
hoger medan tredje raden maste
dras ut till vanster.

Rak hdger- eller vanstermarginal

Den har texten har ojamn ||
hdgerkant och maste rttas till.

— [ LIITL

Centrera C 71 [Den har texten ska centreras_| C 7
Nytt stycke ... slut.JNytt stycke ska borja har.

Ej nytt stycke

I
—

... slut
Hér ska det inte vara nytt stycke.

Rétta avstavningsfel

P& detta satt far man inf-
e avstava och inte hell-
er]pé detta sétt.

Kursivera

Detta ord ska kursiveras.

Ta bort kursivering

Detta ord skaara kursivt.

e@ur—ll'j

Byt till eller behall gemener

UNESCO

Byt till eller behall versal eller kapital

VERSALER och KAPITALER

'

Anvand fet stil O Det har‘ar viktigt!
Anvénd upphdjt tecken ~ Nottecknet ska vara upphojt (i). | A

Anvénd nedsankt tecken v COP ar en kemisk formel. Y
Atertagning av korrigering vecanee Qg@g_gext har rattats felaktigt. j;}(

Anm.: — Varje korrekturtecken i texten maste atféljas av ett i marginalen, annars kan rattelsen latt glommas av.

— Ringa in kommentarer for att visa att de inte skall tryckas.
— DAé flera tecken ska réttas i ett ord &r det béattre att skriva om hela ordet, sarskilt om det &r kort.
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